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1. BEVEZETES

A Miskolci SZC Berzeviczy Gergely Technikum szakmai programja tartalmazza az iskola:

- nevelési programjat,

- oktatasi programjat,

- a képzési és kimeneti kovetelmények és a programtanterv alapjan konkretizalt
képzési programot és

- az egészségfejlesztési programot

A szakmai programot az intézmény nevelGtestilete dolgozta ki, fogadta el és a fenntarto
jovahagyasaval valik érvényessé.

1.1. Az intézmény bemutatasa

A Miskolci Szakképzési Centrum Berzeviczy Gergely Technikum az orszag egyik legrégebben
mikodd kozépfoku kereskedelmi kdzépiskoldja. Unnepélyes megnyitdjira 1886. szeptember
11-én kerdlt sor.

Az els6 vilaghdborut kdvetéen a miskolci Felsé Kereskedelmi Fitiskola Magyarorszag egyik
legnagyobb kereskedelmi kozépiskolajava valt, ahovd a vdros és a kornyék kereskedd
dinasztidi el@szeretettel irattdk be gyermekeiket. Népszer( volt az iskola, mert legfébb
feladatanak mindig azt tekintette, hogy a szakmai elméleti ismereteket és az dltaldanos
mdveltséget egyszerre biztositsa ndvendékei szamara.

1925 és 1949 kdz0tt az iskola Dedk Ferenc nevét viselte, majd 1961-ben felvette a reformkori
magyar k6zgazdasz, Berzeviczy Gergely nevét. Az iskola az 1940-es évektdl sokat valtozott, a
képzési rendszere folyamatos fejlédésen ment keresztil.

Nagy fordulatot jelentett az iskola életében, amikor a hagyomanyos kereskedelmi képzés
mellett el6bb a levelezd, majd a nappali tagozaton (1968-ban) bevezettik a vendéglatd
szakképzést. 1991-ben pedig beinditottuk a kilkereskedelmi lgyintézd képzést, mely irant
elsé pillanattdl kezdve oridsi volt az érdeklédés, elsGsorban taldn a magas oraszamu
nyelvoktatas, a szamitastechnikai ismeretek oktatasa, a j6 tovabbtanuldsi lehet8ségek miatt.

Az 1995/96-os tanév Ujabb nagy valtozdsa a nappali tagozaton a két tanitasi nyelv(
idegenforgalmi szak |étesitése volt, ahol a szakmai elméleti targyakat német célnyelven
tanuljak a didkok. 2013-td6l inditottuk Uj kdzgazdasdagi osztalyunkat, nyelvi el6készitd
évfolyammal. 2020. szeptember 1-t6l pedig a gazddlkodas menedzsment dgazatban német
nyelviel6készit6, a turisztika dgazatban pedig angol két tanitasi nyelv( csoport is indul.



A gazdasagi kornyezet és a szakmaszerkezet megvaltozasahoz igazodva az iskola folyamtosan
fejlédik. Kollégaink nyitottak, Ujitd szandékuak, folyamatosan Uj ismereteket sajatitanak el,
tananyagokat dolgoznak ki, fejlesztenek, probalnak ki annak érdekében, hogy megfeleljiink
kdrnyezetlnk dllanddan valtozd elvarasainak és tanuldink piacképes szakmakkal tudjanak
munkaba allni.

Iskolank az utdbbi években szamos EU-s palyazaton is indult és nyertes palydzatainknak
kdszonhet6en megujult, bévilt. Megnyitottunk Uj gyakorlati helylinket, a Berze kavézot is.

Mégis arra vagyunk taldan a legblszkébbek, hogy folyamatosan meg tudtunk felelni a
kihivasoknak, képesek voltunk az els6k kozott [épni, és magunk mogott hagyni
megszokdasainkat, de megdriztiink hagyomanyainkbdl annyit, hogy az iskola tovabbra is az
orszagosan ismert Berzeviczy maradhasson. Hivatalos elnevezésiink sokszor valtozott: a

Berzeviczy Gergely Kereskedelmi és Vendéglatdipari Szakkdzépiskolabaol

— 2008-ban Berzeviczy Gergely Szakképz§ Iskola,

- 2009-ben Berzeviczy Gergely Szakkozépiskola és Szakképzé Kdzpont (a Galffy Ignac
Térségi Integralt Kdzpont fogaddiskoldja),

- 2013-ban Berzeviczy Gergely Szakkdzépiskola és Szakiskola,

— 2015-ben a Miskolci Szakképzési Centrum Berzeviczy Gergely Szakkozépiskoldja és
Szakiskoldja,

- 2016-t6l a Miskolci Szakképzési Centrum Berzeviczy Gergely Szakgimndaziuma,

— 2020. julius 1-t8l pedig a Miskolci Szakképzési Centrum Berzeviczy Gergely Technikum
lett.

1.2. Az intézmény kiildetésnyilatkozata, jov6képe

Iskolank kildetésének tekinti a korszer( és versenyképes oktatasi kindlat biztositasat, amely
rugalmasan alkalmazkodik a munkaer6piac elvardsaihoz. A jov8ben is olyan szakmai
ismeretek és kompetencidk birtokaba kivanjuk juttatni tanuldinkat, melyekkel mind a
tovabbtanuldsi, mind az elhelyezkedési lehet&ségeiket biztositjuk.

Iskolank tudatosan vallalt kildetése az esélyteremtés és a tehetséges tanuldk tamogatdsa.
Célunk, hogy a kedvez6tlen szociokulturalis hattér miatti hatranyokat enyhitsik a
kdzépiskolai évek alatt, és a tehetséges didkok képességeinek kibontakozadsat minél jobban
segitsik.

A jov6ben a technikumi képzés bevezetésével a tanitds-tanulds folyamatdban a
tevékenységkozpontusagra fékuszalunk, hogy a minél sokoldalibb gyakorlati foglalkoztatds
révén tanuldink elsajatitsak az 6nalld ismeretszerzés és tanulds technikait, hozzaszokjanak a



kitart6 munkavégzéshez, illetve fejlesszik a szolgaltatd szakmakban nélkilozhetetlen
kulcskompetenciakat.

Célunk elérésének alapvetd feltétele a folyamatos mdédszerbeli megujulas és a hagyomanyos
tandrszerep atértékelése, amely mind a pedagogusoktdl, mind a didkoktdl szemléletvaltast
igényel.

Iskolank jovéjének épitéséhez biztos alapot jelent a szakmailag jol képzett, elkotelezett
pedagogusokbdl allo oktatd testllet, amely a munka vildganak elvarasaihoz rugalmasan
alkalmazkodva nyitott a folyamatos megujulasra, ugyanakkor értékeink, hagyomanyaink
megl6rzését is feladatanak tekinti. Iskolank legf6bb értékének az egylttmikddésre, bizalomra
épllé emberi kapcsolatokat tekintjk.



2. NEVELESI PROGRAM

2.1. A szakmai oktatas pedagadgiai alapelvei, értékei, céljai, feladatai, eszkozei,
eljarasai

Iskolank technikum, igy elsédlegesen a szakmai érettségi végzettséget add érettségire és
egyben szakmai vizsgdra készitjik fel a tanuldkat, melynek birtokdban meghatarozott
munkakorok betoltésére valnak alkalmassa, illetve fels6foku tanulmanyokat kezdhetnek. Az
érettségi bizonyitvany megszerzése utan induld szakképzé évfolyamokon pedig a szakmai
ismeretek elsajatitasat biztositjuk, felkészitliink a szakmai vizsgakra és a szakiranyd munkaba
allasra.

Nevel6-oktatdé munkank elsédlegesen arra iranyul, hogy gondosan megvalogatott
modszerekkel és magas szint( ismeretek atadasaval neveljik a jové nemzedéket, hogy
kiegyensulyozott, céltudatos allampolgarokka valjanak, akik megszerzett tudasuk birtokaban
képesek lesznek magas szinvonalul, hasznos szakmai munkat végezni és megtaldlni személyes
boldogsagukat is.

Gyermekkdzpontu, egyetemes és nemzeti hagyomanyokon alapuld neveltséggel és korszerd(,
a mai kor valtozo igényeinek is megfelelni képes szakmai tudassal felvértezve kerilhetnek ki
didkjaink az iskolapadbdl a szakma vildgaba vagy a fels6oktatdsba azzal a képességgel, hogy
életik végéig tudjak majd bdéviteni ismereteiket.

Az MSZC Berzeviczy Gergely Technikum céljait a kdvetkez6képpen hatdrozta meg:

- felkészités az érettségi és a szakmai vizsgakra,

- megbizhatd, korszerl szakmai ismeretek dtadasa,

— erkolesi, kulturalis és torténelmi értékek kozvetitése,

- az egészséges életmadd iranti igény felkeltése,

- kornyezettudatos viselkedés kialakitasa,

- agyengébb képességl tanuldk felzarkdztatasa,

- atehetségesek felkarolasa,

- hatranyos helyzet( tanuldkkal vald foglalkozas, az esélyegyenl8ség biztositasa,
- alapkompetenciak fejlesztése.

A fenti célok elérése érdekében a kdvetkez§ feladataink vannak:

- atudasvagy felkeltése,
- a helyes értékrend kialakitasa,
— az Onismeret jelentéségének felismerése,



- megismertetés a munkaba allas kovetelményeivel,

- ¢él6 kapcsolat kialakitasa a helyi vallalkozasokkal,

- tartalmas tanodrai foglalkozasok megtartasa,

- a kommunikacios technikak és az idegen nyelvek haszndlata a gyakorlatban,

- felmérések, értékelések, 6sztonzések rendszerének kialakitasa,

- felzarkdztatd foglalkozasok szervezése,

- az eredményes tanulmanyi el6rehaladds el6segitése érdekében fejlesztd pedagdgiai,

mentoralasi tevékenység megszervezése,

- szakkorok szervezése a tehetséges didkok tovabbfejlesztésére,

- versenyek, vetélked6k rendezése,

- egyéb rendezvények, kiallitasok, el6adasok szervezése,

- a pedagdgusok személyes példamutatdsa,

— szlkség esetén szakemberek (pszicholdgus, ifjusagvéds) segitségnyujtasa,

- a hatranyos

helyzetd

tanuldk mentoralasa,

hatranyaik csokkentése egyéni

banasmaoddal, fejlesztési tervek és foglalkozasok megvaldsitasaval.

Eljarasaink

Eljarasaink

Kozvetlen modszerek

Kdzvetett modszerek

1. Szokasok - Kovetelés. A tanuldi kdzosség tevékenységének
kialakitdsat célzo, | - Gyakoroltatas. megszervezése.
beidegzé - Segitségadas. Kozos (kozelebbi vagy tavolabbi)
modszerek. - Ellenérzés. célok kitlizése, elfogadtatasa.

- Oszténzés. Hagyomanyok kialakitdsa.
Kovetelés.
Ellen&rzés.
Osztdnzés.

2. Magatartasi - Elbeszélés. A nevel részvétele a tanuldi
modellek - Tények és jelenségek kdz0Osség tevékenységében.
bemutatasa, bemutatasa. A kévetendd egyéni és
kozvetitése. - MUalkotésok csoportos mintdk kiemelése a

bemutatasa. kdzosségi életbdl.

- A nevel6 személyes
példamutatdsa.

3. Tudatositas

(meggy6z6dés
kialakitasa).

- Magyarazat,
beszélgetés.

- A tanulok 6nallé
elemz6 munkaja.

Felvildgositas a betartando
magatartasi normakrol.

Vita.
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Nevelési modszereink, nevelési céljaink és feladataink igazodnak a tanulok életkori
sajatossdgaihoz, értelmi  fejlettségéhez,  képességeihez. Igazodnak a  nevelSk
személyiségéhez, pedagodgiai kulturajahoz, felkésziltségéhez. A fentieken kivil igazodnak a
mindenkori szituaciéhoz és annak tartalmahoz.

Torekszink arra, hogy elsésorban a meggy6zés, a felvilagositas, és tudatositdas mddszereit
alkalmazzuk.

2.2. A személyiségfejlesztéssel kapcsolatos pedagdgiai feladatok

A személyiség az ember testi és lelki tulajdonsagainak dinamikus és egységes egésze, amely
meghatarozza a viselkedést és a gondolkodast.

A személyiség sokféle személyiségjegybdl tevédik 6ssze. Kialakuldsaban és fejlédésében
kiemelkedd szerepe van a csecsemd - és gyermekkori hatasoknak, igy a leglényegesebb
hatdsok a csalddi kornyezetbdl szarmaznak. A személyiség fejl6édése azonban folyamatos,
ezért ebben serdil6korban az iskola kiemelt szerepet jatszik. Intézménylnkben kiemelt
figyelmet forditunk didkjaink fenntarthatdsagi szemléletformalasara, melyet tandra keretén
belll és témahetek keretében valdsitunk meg.

A személyiségfejlesztés teriletei:

- Akreativitas fejlesztése.

- A nyelvi, verbdlis készségek fejlesztése.

— A praktikus kreativitas er@sitése.

- Az esztétikai érzékenység fokozasa.

- A nonverbdlis készségek fejlesztése.

- Az érzelmek felismerése.

- Az érzelmek kifejezése.

- Az érzelmek kontrollja

- Az 6nkép, az dnismeret fejlesztése.

- Atesti Onismeret segitése.

- Az dnkifejezés, Onjellemzés gyakorlasa.

- Az dnismereti tudatossag szintjének fokozasa.

- Akapcsolatteremtd, kommunikacios készségek fejlesztése.
- Azismerkedés, kapcsolatfelvétel lehet&ségei.

- A kapcsolatok fejlesztésének maodjai.

- Az egymadssal kapcsolatos érzelmek, indulatok, vélemények kifejezése.
- Az interperszondlis és kompetenciahatdrok megismertetése.
- A hatarok tudatositasa.

- Afelel6s dontés elvi alapjainak megismertetése.

- A dontésnek, mint az érett személyiség sajatossaganak a kdzéppontba allitasa.
11



Az iskola céljai a személyiségfejlesztés teriletén

- Atanuldi személyiség megismerése.

— Realis dnismeret kialakitasa.

- Az érzelmek hiteles kifejezésére, empatidra és kolcsonds elfogadasra vald képesség
kialakuldasanak segitése.

- A tanuld 6nmagadhoz valé viszonyanak alakitasa, annak segitése, hogy a tanuld
fogadja el magat, egyben viszont torekedjen jé tulajdonsdgainak er@sitésére, rossz
tulajdonsagainak megvaltoztatasara.

— Tartalmas és tartds kapcsolatokra valé torekvés kialakitasa.

- Az 0ondllé tdjékozdddasra, véleményformaldsra és cselekvésre vald képesség
kialakuldasanak segitése.

- Annak segitése, hogy tudjon felel@sséget vallalni a cselekedeteikért és azok
kdvetkezményeiért.

- Atarsaihoz valé pozitiv viszony és a mdssag elfogadasanak tamogatasa.

- A beteg, sérilt, fogyatékkal él6 emberek irdnti egyltt érzé és segité magatartas
kialakuldsanak segitése.

- A csalddjdhoz, tarsaihoz valo kot6dés kialakitdsa, annak segitése, hogy megtaldlja
helyét a tadrsadalomban és a munka vildgaban.

- Annak segitése, hogy alkalmassa valjon felel6s dontések meghozataldra énmaga és
masok vonatkozasaban.

- A konfiktuskezel§ képesség fejlesztésének segitése.

Feladatok a személyiségfejlesztéssel kapcsolatban

- Atanulé magatartasat meghatarozé okok feltarasa.

- A tanulé motivaltsaganak, akaratanak felmérése osztalyfénokként és szaktanarként
egyarant.

- Olyan tanari értékelés alkalmazasa, amely el8segiti a tanuld redlis dnképének
kialakitasat, onbecsulését, dnbizalmanak novelését.

- Olyan tulajdonsagok megerd@sitése, ill. fejlesztése, amelyekkel 6nallo, felel6sségteljes
dontést tud hozni.

- A tanuld kedvez6 adottsagainak fejlesztése, szellemi és gyakorlati készségeinek
erésitése.

- Pozitiv példaadds, a human értékek kdzvetitése.

- A kommunikdciés készség fejlesztése, megfelel6 kommunikacios technikak
alkalmazasanak kialakitasa.

- Kezdeményez6 és vallalkozod készségek, a felel8s tarsadalmi magatartds kialakitasa.

— Sajat élményl tanuldason keresztll a szocialis érzékenység és olyan képességek
kialakitasa (pl. egyUttmUkoddés, problémamegoldds, onkéntes feladatvallalds és
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megvaldsitads), amelyek gyakorlasa elengedhetetlen a tudatos, felelGs allampolgari
léthez.

- Felkészités az allampolgari szerepre, a demokracia gyakorldasdhoz szikséges
képességek fejlesztése, a jogok és kotelességek tudatositdsa.

- A tanuld tdmogatdsa abban, hogy érezze, alakitani tudja fejl6dését, sorsat és
életpalyajat.

A személyiség fejlesztés szinterei

A személyiségfejlesztés a kotelez6 tandrakon, a tandran kivili tevékenységekben, szabadidds
programok, osztalykiranduldsok keretében egyarant megvalosul.

A személyiségfejlesztés bevalt terllete a bejovd kilencedikes osztalyok képzési programjaban
szerepl6 heti 1 6ra személyiség, illetve képességfejlesztés dra.

A tanuldk komplex személyiségfejl6dését szolgdlja az oktatdk és a tanuldk kozvetlen
személyes kapcsolata, az oktatok és szUl6k kdzotti gyakori kommunikacio, illetve a tanuldi
kdzosség rahatdsai. Kilondsen fontos hatdsa van és ezért rendkivili fontossagu ebben a
folyamatban az oktatok példamutatdsa.

A személyiségfejlesztés mddszerei

A személyiség fejlesztésének modszerei az egész iskolai életet athatjak. Az oktatok
munkajukat segiti egy f6allasu iskolapszicholégus, akinek elsédleges feladata és célja, a
tanuld személyiségfejlesztése, lelki egészségvédelme, tovabbd a nevelS-oktatd munka
hatékonysaganak segitése. Az iskolapszicholdgus a gyermekekkel, a tanuldkkal kézvetlendl,
egyéni vagy csoportos foglalkozasok keretében dolgozik. Felszabadult, spontan légkor,
elfogadd, mindsitésmentes klima sziikséges ahhoz, hogy a tanuldk a szakszerlen 6sszeallitott
fejlesztd  gyakorlatokat  atéljék, oOnismeretik fejlédjon, felismerhessék  pozitiv
tulajdonsagaikat, képességeiket, és igy képesek legyenek az dnfejlédésre.

A pszicholodgus fejleszté munkajanak formai:

- személyes fejl6dést segit6 beszélgetések,

- megfigyelés,

- fejleszt§ interju, melynek sordn a hangsuly a pozitivumokra, az er6sségekre, az értékek
felfedésére kerul,

— irodalmi, filmélményekhez kapcsolhatd dnismerettel kapcsolatos beszélgetések,

- tarsismereti gyakorlatok, szituacios jatékok, - élménybeszamoldk, 6tletborze.
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2.3. A teljes kori egészségfejlesztéssel osszefliggo feladatok

Az egészségnevelés els6dleges célja az egészség leromlasanak megakaddlyozdsa, masodlagos
célja az egészség és életmindség pozitiv irdnyba torténé elmozditdsa, a visszafordithatd
negativ allapotok valtoztatasara iranyuld torekvések segitése.

Az iskola-egészséglgyi tevékenység elsGsorban megel6z6 jellegl. Ez azt jelenti, hogy az
iskolaorvos és a védénd a betegségek megel6zése korébe esd tevékenységet végez
(szlrdvizsgalatokat, gondozast, a véddboltdsok elvégzését, kozegészségligyi tevékenységet,
egészségnevelést, tanacsadast).

A véddnd és az iskolaorvos egészségnevelést végez

— tandrdkon (természettudomany, osztalyfénoki ora)

- tandran kivll és

- szlir6vizsgalatok kapcsan
Munkajuk soran szikség esetén egylttmikddnek

- aziskola vezetGségével

- osztalyfénokokkel

- szocidlpedagogussal,

— iskolapszicholdgussal,

- kortars segitékkel
Az egészséges életmddra nevelés hosszu folyamat, a rutinok kialakuldsahoz elengedhetetlen
a szUl8i, tanari példamutatds. A szemlélet kialakuldsa akkor lehet eredményes, ha a tanulé
pozitiv példakkal talalkozik kilonb6z6 szaktargyi orakon és tandran kivili programokon is.
Fontos, hogy a tanuldk megismerjék sajat testik m(kodését, a betegségek kialakulasanak,
legy6zésének modjait. Tudatosuljon bennik, hogy az egészség fontos érték életlinkben.

Egészségnevelés tandrai keretek kézott

Sok szaktdrgyi oranak a tananyaga is kothet6 az egészségfejlesztés, egészségnevelés
valamelyik témajahoz. Ezeken a pontokon hangsulyozni kell a mar meglévé tudast az
egészséges életmaoddal kapcsolatban, illetve fel kell hivni a figyelmet bizonyos jelenségek
okaira, kovetkezményeire.

A klilonbézé tantdrgyi érdkon a kévetkezd teriileteken torténhet egészségnevelés:

Osztalyfénéki orak
- Onismeret, dnbecsilés
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helyes napirend kialakitasa,

tanuldsi médszerek kivalasztasanak segitése,
kdzosségi kapcsolatok kialakitasa

csaladi életre nevelés

parkapcsolati problémak megbeszélése.

Testnevelés orak

helyes testtartds kialakitdsa,

fizikai edzettség kialakitasa, mérése,

fokozatos terhelés megtanulasa,

balesetek kiklszobolési mddjainak megtanitasa,

els@segélynyujtas alapjainak elsajattitatasa,

a tanulok fizikai allapotanak évenként mért adatai alapjan szervezett fejlesztések.

Természettudomadnyos drdkon hangsulyos témak:

az emberi test felépitése, - szervezetlink mikodése,
helyes taplalkozas,

genetika, oroklédés,

génmaodositott élelmiszerek,

vitaminok,

tapanyagok, - dsvanyi anyagok,

a mozgas jelentsége.

Magyar, térténelem ordkon

a mozgas abrazoldsa a mlvészetekben,

a természethez valé vonzédas a felvildagosodas koraban,
a nyugalom igénye a mivészetekben,

a sportok, olimpidk torténete,

éhinség, betegségek terjedésének okai,

taplalkozdsi problémak a vilagon,

tulnépesedés problémakore.

Idegen nyelvi drdkon

taplalkozasi szokasok mas orszagokban,
népek ételei, italai,

sportolds fontossaga, sportagak,
kornyezetszennyezés kornyezeti katasztréfak,
Ujrahasznositas.
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Egészségnevelés tandrakon kivil

Olyan mindennapos tevékenységek kialakitasara toreksziink, melyek mar dnmagukban is
segitik az egészség megtartasat. llyenek példaul a napirend kialakitasa, a termek rendszeres
szell6ztetése, az egészséges tanuldsi kornyezet, megfeleld padok, j6 megvilagitas biztositasa.

Az iskoldban van iskolaorvos, és védéndg, akik jol felszerelt rendel6ben rendszeresen

e

végeznek sz(irévizsgalatokat.

Azok a tanulok, akik egészséglgyi problémaik miatt nem vehetnek részt testnevelés érakon,
lehet8séget kapnak gyogytestnevelés oran vald részvételre.

Rendszeresen szervezlnk véradasi lehet8séget nagykoru didkjaink szamara.

Rendszeresen tartunk az egészséges taplalkozasrél szolo bemutatd eladast.

A kllonb6z6 tandran kivdli tertileteken a kdvetkezé mdédokon torténhet egészségnevelés:

Mozgds és sportoldsi lehetéségek tandrdkon kiviil
- délutdni sportfoglalkozasok,
— asztaliteniszezési lehet6ség a sziinetekben,
— kerékpartarold az iskolaudvaron a biciklivel kozleked&knek.

Sportversenyek
- hazibajnoksagok,
- iskolak kozotti egyéni és csapatversenyek (atlétika, labdajatékok, stb)
Kb6zb6sségi mozgdsprogramok
— tandr-diak mérk6&zések a Berze napon,
— 24 6rés sportnapok,
- sportdg bemutatok,
- Miskolc varos-napi rendezvények,
- autdmentes napi részvétel.
Egyéb alkalomszerli mozgdsos tevékenységek
— varosnézd sétak,
- osztalykiranduldsok,
— Uszas,
- korcsolyazas,
- sitabor,
- vizitabor,
- tematikus kirandulasok,
- Mikulas futas.
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2.4. A kozosségfejlesztéssel, a szakképz6 iskola szereplGinek egylittmiikodésével
kapcsolatos feladatok

2.4.1. Akozosségfejlesztéssel kapcsolatos oktatdi feladatok

A kozosségfejlesztés olyan folyamat, amely iskolai munkank valamennyi tertletén jelen van,
igy a kulonbozd nevelési terileteken is meg kell, hogy jelenjen.
A kdz0Osségi nevelés alapelvei:
- azegyén kozdsségi magatartdsa kialakuljon, a valahova tartozas élményét atélhesse;
- egyéni értékek felismerése;
- egyéni és kollektiv felel6sségvallalds, kozos élményei a tarsakkal;
- véleményalkoto, véleménynyilvanité képesség fejlédése,
- akozosség etikai értékrend elfogadasa,
- legyenek nyitottak a kilonboz6 szokasok, életmddok, kultdrak, vallasok, a massag
elfogadasa irant;
- harmonikus emberi kapcsolatokat tudjon létrehozni, apolni, a tarsas egyUttélés
szabdlyainak megismerése,
- azegyén képes legyen dsszeegyeztetni egyéni érdekeit a kozdsségi érdekekkel;
- egymas segitése a tanulasban, az egyéni és beilleszkedési problémakban;

- amindennapi élet kulturdlis értékrendjének kdvetkezetes gyakorlata (izlés, beszédmaod
fejlesztése, a kommunikacié szabdlyainak betartdsa, a tisztesség, a becsilet erkodlcsi
értékeinek megismerése és gyakorlati érvényesitése);

- harmonikus kapcsolat kialakitdsa a természeti kdrnyezettel, a kornyezeti értékek
meglrzése,

- ismerjék kulturdlis 6rokségink jellemz6 vonasait, nemzeti kulturank értékeit, - a
kdzosséghez valo kotédés erdsitése a tanuldk tevékenysége altal.

Az iskola két f6 kozossége: a nevel6kdzosség (a munkakdzosségek, a szakszervezet, szUl8i
szervezet) és a tanuldkozosség (osztalykdzosségek, sportcsoportok, szakkorok, szinjatszoé kor,
didkénkormanyzat).

Az oktatot, mint az nevel6kozosség tagjat megilleti a megbecsiilés, emberi méltdsaganak és
személyiségi jogainak tiszteletben tartasa. Joga, hogy neveld, oktatd munkajat értékeljék és
elismerjék.

Az oktatdonak ugyanakkor, mint az nevel6kozdsség tagjanak torekednie kell arra, hogy a
tanuld életkoranak, fejlettségének figyelembevételével sajdtittassa el a kdzodsségi
egylttmdkodés magatartdsi szabdlyait, és torekedjék azok betartatasara.
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Az iskolavezetés az oktatok és a tanuldk kozosségét tomoriti egységes kozdsségbe. Az
iskolakdzosségben a vezet§ szerep az oktatoké, illetve az oktatok kozosségéé. A tanuldknak
szlkségilk van a vezetésre, fejl6désik érdekében viszont be kell vonni &ket a kovetkezd
tevékenységekbe:

A kuldnféle iskolai tanuldi kozosségek megszervezése, oktatdi iranyitdsa.
Feladat: Az iskolai élet egyes terileteihez (tandrakhoz, tandran kivili tevékenységekhez)
kapcsolodo tanuldi kozosségek kialakitasa, valamint ezek életének tudatos, tervszer( neveldi

fejlesztése.

A tanuldk életkori fejlettségének figyelembevétele, a tanuldkdzosségek fejlesztése. Feladat: A
tanuldi kozosségek iranyitasandl az oktatoknak alkalmazkodniuk kell az életkorral valtozo
kdzosségi magatartashoz.

Az 6nkormanyzas képességének kialakitasa.

Feladat: A tanuloi kdozosségek fejlesztése soran ki kell alakitani kozosségekben, hogy oktatoi
segitséggel kozosen tudjanak maguk elé célt kitlzni, a cél eléréséért 6sszehangolt modon
tevékenykedjenek, illetve az elvégzett munkat értékelni tudjak.

A tanuldi kdzosségek tevékenységének megszervezése.

Feladat: A tanuldi kozosségeket iranyitd oktatok legfontosabb feladata a kozosségek
tevékenységének tudatos tervezése és folyamatos megszervezése, hiszen a tanuldi kozosség
altal torténd kozvetett nevelés csak akkor érvényesilhet, ha a tanuldk a kdzosség altal
szervezett tevékenységekbe bekapcsolddnak, azokban aktivan részt vesznek, és ott a
kdzosségi egylittéléshez szilkséges magatartashoz és viselkedési formakhoz tapasztalatokat
gyljthetnek.

A kbz0sség egyéni arculatanak, hagyomanyinak kialakitasa.

Feladat: A tanuloi kozosségre jellemz8, az 6sszetartozast erdsitd erkolcsi, viselkedési normak,
formai keretek és tevékenységek rendszeressé valasanak kialakitasa, apolasa.

- Unnepek és méas jeles rendezvények alkalmaval tanuldink a sotétkék iskolai
egyenruhdt viselik azzal a sallal, illetve nyakkend&vel, amelyen az iskola logdja lathato,
mindenki szamara jelezve ezzel az iskola kozosségéhez tartozast.

- Iskolai Gnnepélyeken szerepel még az iskolazdszld is, mely egyben az elmult évek
Berzés tanuldira is emlékeztet a rajta |évé szalagokkal. A ballagdson fogadalom
kiséretében veszi at a zaszIot a fiatalabb nemzedék a végzdés didkoktol.
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- Buszkén viselik végzd8s didkjaink az iskola nevét a kabatjukon elhelyezett szalagokon,
majd a ballago tarisznydkon is.

- A didkélet tandran és tandran Kkivili eseményeit bemutatd kdzosségi oldal
mikodtetése.

- A Berze kadvézdban a bardtokkal elfogyasztott ebéd vagy sitemény is igazan egyedi
jellegzetessége egy kozépiskolanak.

Az iskolai tanév hagyomanyos rendezvényei is erdsitik az 0sszetartozas érzését:

- Golyatdbor,

- Tanévnyito,

- kopaszavato,

- nemzeti Unnepek, megemlékezések,

- Berze-nap, Berze bdl, kardcsonyi vasar

- lgy irunk mi” irodalmi verseny a varos kdzépiskoldsai szamara,

— Heinrich Heine német nyelvi varosi szavaléverseny rendezése,

- Német Nyelv( Szépkiejtési Verseny a németet 2. idegen nyelvként tanuld didkok
szamara

- angol teadélutanok,

- témahetek (Digitalis témahét, Fenntarthatdsagi témahét, PénzHét)

— Berzenked& nyari tdbor altaldnos iskoldasoknak

- osztalykirandulasok,

- szakmai kirandulasok,

- szalagavatd,

- nyiltnap,

- Szakmak éjszakadja

- sportversenyek,

- ballagas,

- szakképz8s bucsuztato,

-, kivalo didk” jutalmazasa,

- ,aszakma kivalé tanuléja” dij odaitélése,

- évzaro.

A didkdnkormanyzat

A tanuldk és a tanulokozosségek érdekeinek képviseletére, a tanuldok tandran kivili,
szabadid6s tevékenységének segitésére diakonkormanyzat m(kodik. Az iskolai
diakonkormanyzat munkajat a megvalasztott kiildottekbdl allé didk onkormanyzati vezetdség
irdnyitja, az osztalyokat 2-2 f6 diak onkormanyzati tag képviseli. A diakdnkormanyzat
tevékenységét az iskola igazgatdja altal megbizott oktatd segiti.
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Feladat: a didkdnkormanyzat kozosségfejleszté hatasanak tamogatasa.

Maodszerek:

- adidkonkormanyzaton keresztil a tanuldk bekapcsoldsa a k6zosség lgyeinek tudatos
iranyitdsaba;

- adidkjogok és kotelességek ismertetése,

- fegyelmi Ggyekben valé részvétel;

- véleményezési, javaslattételi, egyetértési és dontési jogok érvényesitése.

Az osztalyk6zosség

Az iskolai kozosség legmeghatdrozébb formdja az osztalykozosség. A kozosségfejlesztés
alappillére a jelenlegi iskolarendszerben. A kdzosségformalas szempontjabdl kulcsszerepe
van az osztalyfénoknek, tovabba fontos szerepet kapnak az egy-egy osztdlyban tanité oktatok
és az osztalyt kdzéleti szinten képvisel6k (az osztaly didkbizottsaga).

Az osztalyfénoki o6rak célzott programjait egyéb osztalyrendezvények egészitik ki, melyek
erfsitik a  kozdsség  Osszetartozasat:  ilyenek az  osztalykiranduldsok,  kozds
szabadid6programok (szinhdz-, muzeumlatogatas), klubdélutanok.

Feladatok:

- Az osztalykozosség megerdsitése

- Kapcsolatépités a kiilonb6z6 osztalyok kozott:

- Hagyomanydrzd tevékenységek

- Az egyén és a tarsadalom kozotti kapcsolat kialakitasa

A kdzdsségi nevelés teriiletei:

A tanuldi személyiség fejlesztésére irdnyuld nevel6 és oktatd munka iskolankban egyrészt az
oktatok és a tanuld kozvetlen, személyes kapcsolata révén valdosul meg, masrészt kozvetett
modon, a tanuldi kdzosség rahatasan keresztil érvényesil.

Az iskola &ltal nyudjtott valamennyi szolgaltatds a testi és szellemi kultdra fejlesztését
szolgdlja, egyuttal minden tevékenység fontos szintere a kozosségi nevelésnek, a tanuldk
spontan vagy szervezett csoportjai iskolai kozosséggé formalddasanak is.

a) tanorai feladat

A tandrakon, osztalyfénoki orakon osztalykozosség formalddik, melyben kdzos érdek,
kozos cél, kozos értékrend tartja dssze a tanuldkat. A tanuld idejének legnagyobb
részét az osztalykdzosségben tolti, ezért meghatarozd annak légkore, szellemisége,
hatasa a tanuldk egymads kozott kialakuld kapcsolatrendszerére. A kdzbsség
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irdnyitasaban, alakitdsaban meghatdrozé az osztalyfénokszerepe. Kilonosen fontos a

szerepe a problémak felismerésében és azok kezelésében.

b) tandran kivili foglalkozasok

Hagyomanyérzé tevékenységek:

- A tanuldk bekapcsolddnak kornyezetik értékeinek megdrzésébe,
gyarapitasaba.

- Fontos feladat az intézmény hagyomanyainak 4apoldsaz iskolai
megemlékezésekkel, a hagyomanyokhoz ko6tédds, a tanuldkdzosség
szamara szervezett programokkal, vetélkeddkkel, palyazatokkal.

Diakkor:

Az iskolaban a tanuldk igényeinek, érdekl6désének kielégitésére didkkorok
makddnek. A didkkor lehet szakkor, onképzékor, énekkar, mivészeti csoport,
sportkor stb.

Iskolai konyvtar:
Iskolai konyvtar a tanuldk és az iskola dolgozdinak egyéni tanuldsat, dnképzését
szolgdlja. A kdnyvtari foglalkozasra lehet8ség van tandran és tandran kivil is.

Tehetséggondozas és felzarkdztatd foglalkozasok:
Fontos, hogy
- az egyes tantargyakbodl gyenge teljesitményt nyujtd tanuldk képességeinek
fejlesztésére felzarkdztatd orat biztositsunk;
- az egyéni képességek jobb kibontakoztatasat, a tehetséges tanuldk
gondozasat, a kétszintl érettségire felkészllést az egyes szaktargyakhoz
kapcsolodo tehetséggondozo foglalkozasok segitsék.

Tanulmanyi kirdndulas:
A szlikebb és tagabb kornyezet torténelmi, kulturdlis és vallasi emlékeinek
feltardsara és a tantervi kovetelmények teljestlésére az iskola oktatdi az
osztalyok szdmara évente egy alkalommal tanulmanyi kiranduldst szerveznek.
A tanulmanyi kirdnduldson valod részvétel onkéntes, a felmerild koltségeket a
szUl6knek kell fedeznitk.

Versenyek, vetélkeddék:

A tehetséges tanulok tovabbi fejl6dését segitik a kulonféle (szaktargyi, sport,
mUvészeti, stb.) versenyek, vetélked6k, amelyeken a tanuldk szaktandraik
ajanlasaval és felkészitésével vehetnek részt.

Szabadidés foglalkozasok:
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A szabadidé hasznos és kulturalt eltoltésére kivanja az oktatoi testilet a
tanulokat azzal felkésziteni, hogy a felmerul§ igényekhez és a szil6k anyagi
helyzetéhez igazodva kulonféle szabadid6s programokat szervez: szinhdz- és
muzeumldtogatasok, klubdélutanok, vetélkedék, a kdrnyezetvédelemhez és az
egészséges életmddhoz kapcsolddd vildgnapokrol torténd megemlékezés stbh. A
szabadid&s rendezvényeken vald részvétel onkéntes, a felmerilé koltségeket a
szUl6knek kell fedeznitk.

Muzeumi, kiallitasi, kényvtari és mivészeti el6adashoz kapcsoldodd foglalkozas:
Egy-egy tantargy néhany témajanak feldolgozdsat, a kovetelmények teljesitését
szolgaljdk a kulonféle kozmUvel&dési intézményekben, illetve mUvészeti
el6addsokon tett csoportos latogatasok. Az e foglalkozasokon vald részvétel —
ha az koltségekkel is jar — onkéntes. A felmeril6 koltségeket a szilSknek kell
fedeznilk, vagy alapitvanyi tdmogatasbdl segithet6k a szocidlisan raszoruldk.

Az iskola létesitményeinek, eszkdzeinek egyéni vagy csoportos hasznalata:

Az iskolanak az Uj informadcidés kérnyezetben eligazodd és azt kritikai modon
hasznald fiatalokat kell nevelnie. A tanuldk igényei alapjan el6zetes
megbeszélés utdn lehetfség van arra, hogy az iskola |étesitményeit, illetve
eszkozeit (pl. sportlétesitmények, szamitdgép stb.) a tanuldk tanari feligyelet
mellett — egyénileg vagy csoportosan — hasznaljak.

2.4.2. Kozbsségi szolgalat

A kdzosségi szolgdlat célja

A didkok személyes és szocidlis kompetencidinak fejlesztése, egyéni felel6sségérzetik
erdsitése, csapatmunkara vald felkészités, a helyi kdzosséghez tartozas tudatanak, a felelSs
allampolgari magatartas kialakitasanak er@sitése. Segitheti az eltérd élethelyzetl és testi,
szellemi adottsagl emberek, az idések elfogadasat, a tudatos tervezésszervezés és
onértékelés megvaldsitasat, lelki és szellemi tobbletet adhat, fejleszti a kommunikacios
készségeket. A kozosségi szolgdlat tehat pedagdgiai célu kotelezettség.

A kbz6sségi szolgalat féként a sajat telepllés, lakdhely kozelében végzett

egészséglgyi,

szocialis és jotékonysagi,
mentdlhigiénés,

oktatasi és sport,

kulturdlis és kdzosségi,

kdrnyezet- és természet, allatvédelmi,
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katasztrofavédelmi,

ovoddas koru, sajatos nevelési igény( gyermekekkel, tanuldkkal, idés emberekkel
k6zOos sport- és szabadidbs tevékenység, (Nem feladata a tanuldnak a terileten folyd
szakfeladat elldtdsa, tevékenysége csupan kiegésziti azt.)

A teljesités anyagi érdektdl flggetlenll, szervezett keretek kozott, egyéni vagy csoportos

formaban, tanitdsi idén kivil dsszesen 50 munkadraban (60 perc) végzett tevékenység. A

szolgdlat féként szorgalmi id@szakban teljesitendd, a tandrak utdn napi 1-3 éra (kivételes

esetben tanitasi napokon kivil is, ekkor napi 1-5 éra) id6tartamban végezhetd. (Utazasi id6

nem szamithaté be.)

A koz0Osségi szolgalat teljesitésének kotelezettsége

A kozosségi szolgdlat teljesitési kotelezettsége minden beiratkozott 9. évfolyamos
tanuldkra vonatkozik.

A szolgdlatot a tanulmanyok 9-11. évfolyaman, lehet8ség szerint harom tanévre,
aranyosan elosztva kotelesek végezni. A 9. évfolyamon 10, a 10. évfolyamon 20, a 11.
évfolyamon 10 éra tényleges tevékenység elvégzése ajanlott.

SzUl6k irasos kérésére lehetséges, hogy a fentiektd! eltérd id6pontban, vagy elosztasban
teljesitsék a kotelezettséget. (A kdznevelés torvény szerint.) A sajatos nevelési igény(
tanuld a kdzosségi szolgdlat teljesitése aldl felmentést kaphat.

A kbz0sségi szolgalat teljesitésének folyamata

Az iskola kapcsolatot keres, és egyluttmiikodési szerz6dést kot a fogadd iskolakkal,
szervezetekkel (A sajat iskola altal szervezett és fellgyelt tevékenység és
személyeknek szol6 segités nem igényel egylttmikddési megallapodast).
Tajékoztatja a tanuldkat a lehet&ségekrél (tanuldnkként lehetbleg 3-4 helyet ajanlva),
meggy6zi Oket a feladat elvégzésének értékes és hasznos voltardl, felkészit a
tevékenység elvégzésére.
A tanuld kivalasztja a tevékenységi terllet, majd az iskola altal rendszeresitett
nyomtatvanyon jelentkezik. Az iskola megszervezi a felkészitést, melyen a tanulé részt
vesz.
A tanulo elvégzi a tevékenységet. (Amennyiben akadaly merll fel, id6ben értesiti a
fogaddt.) szolgalatardl naplét vezet (mikor, hol, milyen id6keretben és milyen
tevékenységet végzett).
A tanulé a mentorral (ha van) igazoltatja az elvégzett tevékenységet, részt vesz a
tevékenység értékelésében (esetleg beszamolét tart réla).
A tanuld a napléjat igazoldsként bemutatja osztalyfénokének, és megbrzi a
teljesitésrél szolo igazolds 1 eredeti példanyat.
Az iskola igazoldst ad ki a teljesitésrdl, amelynek egy eredeti példanyat megdrzi, majd
bevezeti azt az iskolai dokumentumokba (igazolasi iv, napld, anyakdnyv, bizonyitvany
zaradék).
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- Aziskola az éves kozdsségi tevékenységet értékeli a tanév végi értekezleten.
- A koOzdsségi szolgdlattal kapcsolatban keletkezett iratanyagot 5 évig 6rzik, ennek
feltételeirdl az iskola iratkezelési szabalyzata rendelkezik.

A fogadd iskola, szervezet mentort biztosit, aki részt vesz a tanuldk felkészitésében, fellgyeli,
segiti a munkat, biztositja a biztonsdgos munkavégzés feltételeit, zard foglalkozast tart. (A
felkészités és a zard foglalkozas - maximum 5-5 éraban — beszamithatd.)

A szUl6k a jelentkezési lapon egyetértd nyilatkozatot adnak ki. Segitséget nyujthatnak az
iskoldanak fogaddképes iskola, szervezet (illetve raszoruld személy) keresésében. (Pl.:
egészséglgyi és szocidlis iskoldk: id6sek otthona, koérhazak; oktatdsi iskoldk bolcsédék,
ovodak; korhdz, Népegészséglgyi Intézet vagy Voroskereszt helyi szervezetei, segité civil
szervezetek, vagy varosgazdalkoddssal, kornyezetvédelemmel és katasztréfa-elharitassal
foglalkozo szervezetek)

2.4.3. Aszilékkel valé kapcsolattartas

Az iskola legf6bb partnere a csaldd. A tanuldk személyiségének formalédasaban a csalad
hatdsa dont6, mert a csaladban kialakult értékrend és életstilus befolydsolja a tanuld
magatartdsat és kapcsolatat az iskola tanaraival. A gyerekért a szUl6 felels, kdzvetlendl a
szUl6 koteles 6t képviselni, a szUl6 jogosult gyermeke iranyitasara.

Ebben a feladatban elkerilhetetlen a szUl6k és az iskola egylttmikodése.

Céljaink:

- Aziskola a csaldddal egylttm(ikodve egységes nevelési szemléletre torekedjen.

- Folyamatos kapcsolattartds a szll6kkel, a csaldad autondmidjanak tiszteletben
tartasaval.

- Biztositani kell az iskola nyitottsagat, de Ugy, hogy a tandra, az oktatas fliggetlensége
ne sérdljon.

- Acsaladd bekapcsoldsa a tandran kivili tevékenységekbe.

- EgylUttm{kodés a tanuldk személyiségének megismerésében és fejlesztésében, a
munkara nevelésben.

— Hatranyos helyzet( tanuldk esetén csaladlatogatas.
Feladatok

- Afolyamatos kapcsolat kiépitése és fenntartasa, ha szlikséges tanacsadas.
- A szUl6k fenntartasainak, bizalmatlansaganak feloldasa.
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Mddszerek:

- Tajékoztatds a Hazirendrél, a Szervezeti és MUkodési Szabdlyzatrél, a Pedagodgiai
Programrol.

— Rendszeres kapcsolat a szUl6k és az iskola kozott, a SzUl6i Szervezet segitségével.

- Nyilt napokon megismertetjik jovendd tanuldink szileit iskolank életével, terveinkkel

- SzUl6i  értekezletek, melyeken kicserélhetik a szil6k és az osztalyféGnokok
tapasztalataikat.

- Aszil6kkel valé szobeli elbeszélgetés a fogadddrakon, tajékoztatds, tandcsadas

- A szil6k irdsbeli tdjékoztatdsa a tanulmanyi elérehaladdsrél — az ellenérzébe beirt
jegyek alapjan, a félévi értesit6vel és a bizonyitvannyal

- Barmilyen probléma esetén személyes talalkozé kérheté azoktatokkal

- Az iskolai segitségnyljtds a palyavalasztds, a tovabbtanulds dilemmainak
megoldasaban.

- Tajékoztatds a szocialis juttatdsok lehetdségeirdl, a csalddsegité szolgalatokrdl, a
szUl6ket és a gyermekeket krizishelyzetben segit6 iskolakrol.

- Magatartdsi problémak, konfliktushelyzetek kezelésében konzultacios lehetéséget
kindlunk pszicholdgussal, szocidlpedagogussal.

- Minden év decemberében a 13. évfolyamos vendéglds tanuldk szUlbit az iskola Luca
napi vacsorara hivja a tanmdhelybe, ahol a tanuldk szamot adhatnak f&zési
tudomanyukrél. A szil6k és a meghivott szakemberek kotetlen beszélgetést
folytathatnak.

Kapcsolat az iskola kilsG partnereivel

Az iskola kilonboz6 tevékenységei kapcsan kilsé szervezetekkel is kapcsolatban all. Ezekkel a
partnerekkel egylttmUkodve szervezzik az iskola nevelési, oktatasi feladatait.

—  Kulturadlis és Innovacios Minisztérium (KIM)
- Emberi Eréforrasok Minisztériuma (EMMI)
- B.-A.-Z. Megyei Kormanyhivatal, Hatésagi F6osztaly
- B.-A.-Z. Megyei Kormanyhivatal
- Pedagodgiai Oktatasi Kozpont (POK)
- Borsod Megyei Kereskedelmi és Iparkamara (BOKIK)
- Nemzeti Szakképzési és FelnGttképzési Hivatal (NSZFH)
- Miskolci Egyetem
- Miskolc Varos Onkorményzata
- Kereskedelmi vallalatok
- Vendéglato vallalatok
- Turisztikai cégek
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- Munkalgyi Kézpont

- Miskolci Egyesitett Szocidlis, Egészséglgyi és Gyermekjoléti Intézmény (MESZEGY])
- Pedagdgiai Szakszolgalat

- Iskolaorvos, védéné

- Kozdsségi szolgalatot biztositd szervezetek

- Egyetemek, kozép és altalanos iskolak

- Kollégiumok

- Egyhazak

- Kulturalis iskolak

Legfontosabb partnereinket szorosabban is bevonjuk a nevelési, oktatasi folyamatokba,
hiszen egyltt dolgozik az oktatdi testilet a szUl6i szervezet és a didkdnkormanyzat tagjaival,
nyomon kovetik a mindennapi munkat.

2.5. Az oktatdk helyi intézményi feladatai, az osztalyf6noki munka tartalma, az
osztalyfonok feladatai

2.5.1. Az oktatdk feladatai

Az oktatd nem csupdan oktat és nevel, de egyben az iskola alkalmazottja is, aki munkajat az
érvényes jogszabalyok, iskolai szabalyzatok és munkakori leirdsa szerint latja el.

Ennek megfelelSen:

- képviseli az iskola céljait a tanuldk és szil6k el6tt, torekszik iskoldja jé hirnevének
meg6rzésére és er@sitésére,

— részt vesz az iskola szakmai programjanak [étrehozasaban és megvaldsitasaban,

- a szakmai program kidolgozdsa és végrehajtasa soran egylttmikodik a az oktatdi
testllet tobbi tagjaval, az iskola alkalmazottjaival, és didkjaival,

- aktivan részt vesz az oktatdi testilet értekezletein, a szakképzé intézmény
Unnepségein és rendezvényein,

- részt vesz szakmai munkakdzdssége tervez§ munkajadban, és a
feladatok végrehajtasaban,

- munkakozdsségi megbizas birtokdban segiti az iskolavezetés munkajat, tanorakat
latogat és értékel,

- tanmenetében megtervezi éves és tandrai tevékenységét és azok maradéktalan
végrehajtasara torekszik,

- szlUkség szerint tanuldsmaodszertan tematikat dolgoz ki,

- tiszteletben tartja a tanuld, a képzésben részt vevd személy emberi méltdsagat és
jogait.
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a tanuld egyéni képességeit, adottsagait, fejlédésének (temét, szociokulturalis
helyzetét figyelembe véve gondoskodik a tanuld személyiségének fejlédésérdl,
tehetségének kibontakoztatasardl,

- elBsegiti a tanuldk erkolcsi fejlédését a kozdsségi egylttmlkodés magatartds
szabdlyainak elsajatitasat, torekszik azok betartatdsara,

- valtozatos, a kovetelIményekhez igazodd moddszereket alkalmaz a tanuldk
tevékenységének rendszeres értékelése soran, figyelemmel kiséri és elGsegiti
fejlédésiket,

- az eredményes tanulds-tanitas érdekében széleskorlien alkalmaz hatékony tanuldsi
modszereket, technikdkat, IKT eszkozoket,

- pontosan és naprakészen ellatja a tandraival kapcsolatos adminisztrativ teenddéket:
vezeti az elektronikus napld haladasi, osztdlyzasi és hidanyzasi nyilvantartasat, szikség
esetén elszdmol munkaidSkerete felhasznalasaval,

- minGségi munkat végez, tanitvanyait, munkatarsait is erre 6sztonzi,

- beosztds szerint ellatja Ugyeleti feladatait, védi az iskola belsé rendjét, kollégai és
didkjai testi épségét és egészségét,

- megbizas alapjan felvételi el6készitd tanfolyamot, szakkort, felzarkdztatéd foglalkozast
vezet, tehetséggondozast végez,

- megbizas alapjan részt vesz az iskola vizsgaztatasi feladataiban (felvételi vizsga, belsé
vizsgak, érettségi és szakmai vizsga, vizsga- és versenylgyeletek),

- jogszabalyi el6irdsoknak megfelel6en teljesiti a munkajahoz szlkséges szakmai,
pedagdgiai tovabbképzéseket, onképzéssel is térekszik munkaja minél szinvonalasabb
ellatasara,

— részt vesz az iskolai és onértékelés folyamataban,

— Ovja az iskola éplletét és eszkozeit, Ugyel kornyezete tisztasagara, Ugyel a rabizott
szaktanterem/gépterem/tanbolt rendjére,

- arabizott iskolai eszk6zok leltarozasaban kozremikodik,

- atudomdsara jutott hivatali titkot megdrzi, az adatvédelmi szabdalyokat és elGirdasokat

betartja.

2.5.2. Az osztdlyfénoki munka tartalma, az osztalyfénok feladatai

Az osztalyfénokre fokozott felel6sség harul a rabizott osztdly erkolcsi-, kozdsségi-, hazafias-,
esztétikai-, érzelmi-, értelmi-, testi- és egészségnevelésében, az osztaly, az oktatok, a szul6k
és az iskolavezetés kozotti informaciddramlds megszervezésében. Az osztalyfénok elsédleges
feladatai kozé tartozik az osztdly kozdsségi életének irdnyitdsa, valamint a tanuldk
személyiségének fejlesztése. Az osztalyfénodk feladata az iskolai elvarasokhoz igazodd
értékrend kialakitasa és elfogadtatdsa.
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Az osztalyfénok altalanos feladata kiilédnosen, hogy:

- azintézmény és az osztalyfénoki munkakdzosség munkatervében rogzitett szakmai és
pedagdgiai feladatokat el6késziti és végrehajtja,

- javaslatot tesz a munkaterv osztalyat, évfolyamat érint6é pedagdgiai, szervezési,stb.
pontjaira,

— részt vesz az osztalyfénoki szakmai munkakdzdsség megbeszélésein,

- vezeti és ellendrzi az elektronikus naplot, a torzslapot, kidllitja bizonyitvanyt,

- vezeti a tanuldk dicséretével, elmarasztaldsaval kapcsolatos bejegyzéseket,

- kapcsolatot tart az osztalydba jard tanuldk szileivel, az osztaly didkonkormanyzati
vezetdségével,

- biztositja az osztdly képviselSinek a didkdnkormanyzati megbeszéléseken vald
részvételét,

- nyomon koveti a felzarkdztatdsban vagy képességfejlesztésben résztvevd tanuld
haladdasat, fejlédését, tartja a kapcsolatot a felzarkodztatast, tehetséggondozast végzé
oktatodkkal,

- folyamatosan kapcsolatot tart az osztalydban tanité oktatokkal,

- el6késziti és lebonyolitja a szUldi értekezleteket,

- részt vesz osztdlya kulonbdzd mdsorainak el6készitd munkaiban, az osztalyahoz
tartozo tanuldk szereplésein lehet8ségeihez képest megjelenik,

— ismerteti osztalyaval az iskolai hazirendet, és az aktuadlis el6irdasokat, szabalyokat,

- a hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetl, a sajatos nevelési igény( és a
veszélyeztetett tanuldk névsorat, az ezzel kapcsolatos adatokat bejegyzi az
intézményi dokumentumokba és nyilvantartasokba,

- kapcsolatot tart a segit6 szakemberekkel, a pszicholégussal, szocidlpedagdgussal,
fejleszté pedagdgussal, ha szikséges, jelzi a felmerild problémakat nekik,

- folyamatosan nyomon koveti és aktualizdlja az elektronikus napléban a tanuldk
adatainak valtozasat,

- atanuldi adatokat egyezteti az iskolai adminisztracids rendszerekkel,

- atanév elején és osztalykirandulds, csoportos utazds elStt osztalya szdmara megtartja
a tliz-, baleset- és munkavédelmi tajékoztatdt, az oktatasrdl széld dokumentumokat
alairatja a tanuldkkal,

- a kozosségi szolgdlat megszervezésével kapcsolatos feladatokat segiti, tartja a
kapcsolatot az iskolai koordinatorral,

- folyamatosan ellenérzi az elektronikus napldt a tanuldi osztalyzatok tekintetében, az
ESL-t a hidnyzdsok és veszélyeztetettség mértékének tekintetében és ha problémat
észlel, azt jelzi az intézmény vezetése felé,

- figyelemmel koveti a tanuldk igazolt és igazolatlan hidanyzasat, igazolja a hianyzasokat,
elvégzi a szlkséges értesitéseket,
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- el6késziti és megszervezi az igazgatoval torténd folyamatos egyeztetés mellett
osztalya tanulmanyi kirandulasat,

- a hataskorét meghaladd problémakat haladéktalanul jelzi az igazgatdhelyettesnek
vagy az igazgatdnak,

- tanmenetében megtervezi és ellatja az osztalyfénoki orakat, tanév elején szervezési
feladatokat (adatgy(ijtés, névsor dsszeallitasa, ellenérzék kiosztdsa, hazirend, érarend
ismertetése, szUl6i munkakozosség kialakitasa) lat el,

- tajékoztatja a tanuldkat jogaikrdl és kotelességeikrdl, tovabba az iskolan beldli
feladataikrol,

- kijeloli a heteseket,

- segiti a didkonkormanyzat kialakitasat, miikodését,

- félévkor és év végén értékeli az érettségi el6tt allé tanuldok magatartdsat és
szorgalmat,

- a bukasra 4ll6 tanuldk szileit a félév vége és az év vége el6tt egy honappal az
elektronikus napldén keresztil értesiti,

- a szaktanarokkal egylttm(ikddve orientdlja a tanuldk fakultacids valasztdsait, a
tehetséggondozast és a tovabbtanulas irdnyait,

- aziskolavezetésnek statisztikai adatokat szolgaltat,

- igyekszik megismerni a tanuldk csaladi és szocidlis hatterét, szikség esetén a
tanulokkal egyénileg is foglalkozik,

- folyamatosan Ugyel a hazirendben foglaltak betartasara,

- felel@sséget vallal a tanterem rendjének, felszerelésének allapotaért, tanuldival
kdzremkodik annak szépitésében,

- osztalyadt iranyitva részt vesz osztaly, évfolyam és iskolai szintl Unnepségek,
rendezvények, kirandulasok, mozi, szinhaz-, hangverseny-latogatds
megszervezésében és lebonyolitasaban,

- a tanuldk egészségi allapotardl tajékozddik, és errdl tajékoztatja az osztalyban tanitd
oktatdkat (pl. tartds betegségek, gydgyszerérzékenység, ételallergia,stb.), sziikség
esetén kapcsolatot tart az iskolaorvossal és védéndvel.

2.6. A kiemelt figyelmet igényl6 tanuldkkal kapcsolatos pedagdgiai tevékenység

Hatranyos helyzet akkor alakul ki, amikor a gyermek alapvetd szikségleteinek kielégitési
lehetdsége korlatozott, a csalad az atlaghoz képest negativ eltéréseket mutat szocialis,
kulturdlis, anyagi javak tekintetében. Szamukra a gyermekvédelem szolgaltatdsokat nyujt.
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Veszélyeztetettség az olyan - a gyermek vagy mas személy altal tanusitott - magatartas,
mulasztas vagy kortulmény kovetkeztében kialakult allapot, amely a gyermek testi, értelmi,
érzelmi vagy erkdlcsi fejl6dését gdatolja vagy akaddlyozza. Ebben az esetben a
gyermekvédelem szolgdltatasokat nyujthat, vagy gyamhatdsagi dontések szilethetnek.

2.6.1. A pedagodgus kotelessége a kiemelt figyelmet igényld tanuldkkal kapcsolatban

A barmilyen oknal fogva hatranyos helyzetl gyermek, tanuld felzarkdzasat el8segitse, a
gyermek testi-lelki egészségének fejlesztése és megdvasa érdekében tegyen meg minden
lehetséges er6feszitést: felvildgositassal, a munka- és balesetvédelmi elGirdsok betartdsaval és
betartatdsaval, a veszélyhelyzetek feltarasaval és elharitasaval, a szUl§ — és szlkség esetén
mas szakemberek — bevondsaval.

A nevelési-oktatasi iskolak kozremUkodnek a gyermekek, tanuldk veszélyeztetettségének
megel6zésében és megszintetésében, ennek sordn egyuttmikodnek a gyermekjoléti
szolgalattal, illetve a gyermekvédelmi rendszerhez kapcsolodd feladatot elldtdé mas
személyekkel, iskolakkal és hatdsagokkal. Ha a nevelési-oktatasi iskola a gyermeket, tanulét
veszélyeztet6 okokat pedagdgiai eszkdozokkel nem tudja  megszintetni, vagy a
gyermekkozdsség, illetve a tanuldokdzosség védelme érdekében indokolt, segitséget kérhet a
gyermekjoléti szolgalattol.

Ha tovabbi intézkedésre van szikség, a nevelési-oktatdsi iskola megkeresésére a
gyermekjoléti szolgdlat javaslatot tesz arra, hogy a nevelési-oktatdsi iskola a gyermekvédelmi
rendszer keretei kozott milyen intézkedést tegyen.

Az iskola feladatai kozé tartozik a gyermek tajékoztatasa a fejlédésére artalmas kornyezeti és
tarsadalmi hatdsok, valamint az egészségére karos szerek hatdsa feldl:

- Egészségligy terlletén a megel6zés (egészséges életmdd, dohdnyzds, alkohol és
drogprobléma)

- Fogyasztovédelem terlletén az élelmiszerek biztonsagi elGirasai

- Meédia karos hatdsai kozil a gylloletkeltés, erészak, pornografia.

- Internet- és jatékfligglség, kozosségi oldalak helyes haszndlata.

Cél: a gyermek problémait minél kordbban felismerni, és minél hatékonyabban kezelni,
megelbzve sllyosabba valasukat. Lényeges, hogy a felderitett eset utdn a jelzés id6ben
kerdljon a megfelel§ segit6hoz, segitdé szervezethez. ElsGsorban fel kell mérni a
veszélyeztetett, hatranyos helyzet( és allami gondoskodas alatt él6 tanuldknak a szamat,
tajékoztatni Gket a segitd szolgaltatasok lehetdségeirdl.

Legfontosabb feladat a megel6zés, hiszen nevel6munkank alapja nem a védelem passzivitasa,
hanem a prevencio aktivitasa.
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A megel6zés lehetdségei:
- felvildgosité el6adasok, dnismereti és készségfejlesztd tréningek szervezése pdlyazati
programok készitése, megvaldsitasa (drogprevencid, egészségnevelés),
- a veszélyektdl vald nyilt, 6szinte beszélgetések csoportosan, egyénileg, csaldadokkal
valé szoros kapcsolattartds, az egymas irant valo tisztelet erésitése.
- mentor igénybevétele a lemorzsolddas megel6zése érdekében, amennyiben
megfelel§ eréforrasok (anyagi és human) rendelkezésre alinak.

Jelz6rendszeri feladatokat ellatok kére az iskolan kivl

- Egészséglgyi szolgaltatok (véddnd, haziorvos, iskolai védénd, iskolaorvos).
- Személyes gondoskodast nyujté szolgaltatok (gyermekjoléti szolgalat).

- Renddrség, lUgyészség, birdsag.

- Partfogo felligyelbi szolgalat.

—  Aldozatsegités és karenyhités feladatait ellatd szolgalat.

- Menekilteket befogadd allomads, a menekdltek atmeneti szallasa.

- Tarsadalmi szervezetek, egyhazak, alapitvanyok, drogambulancia.

A jelzés az iskoldnkban dolgozd szakemberek (szocidlpedagdgus) feladata, akivel az iskola
valamennyi oktatéjanak azonnal fel kell vennie a kapcsolatot, ha tudomdsara jut, hogy
valamely tanulo:

- krizishelyzetben van, veszélyeztetett,

- igazolatlanul hidnyzik,

- a tanuldt bantalmazzak, sulyosan elhanyagolt, vagy egyéb mads, sullyos veszélyeztetd
ok all fenn,

- 0Onmaga altal el6idézett, sulyos veszélyeztetd magatartast folytat.

A veszélyeztetettség megel6zése és megszintetése érdekében a szakemberek és a
pedagdgusok kotelesek egymadst kdlcsonosen tajékoztatni. A gyermek és szUlé adatait
bizalmasan kell kezelnitk.

Jelzéssel és kezdeményezéssel barmely dllampolgar és a gyermekek érdekeit képvisel§
tarsadalmi szervezet is élhet.

2.6.2. A hatranyos és halmozottan hatranyos helyzet( tanuldkkal kapcsolatos pedagdgiai
Teend6k

Nevel6 munkdnkban komoly szerepet kap gyermek- és ifjusagvédelmi tevékenységilink. Az
iskola gyermekvédelmi tevékenysége harom teriletre terjed ki:
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- agyermek fejl6dését veszélyeztet6 okok megel&zése, feltardsa, megsziintetése.

Minden oktaté kozremikodik a gyermek- és ifjusagvédelmi feladatok ellatdsaban, a tanuldk
fejlédését veszélyeztetd korllmények megel6zésében, feltardsaban, megsziintetésében.
Iskoldnkban szocidlpedagdgust alkalmazunk.

Alapvet6 feladata, hogy segitse az oktatok gyermek- és ifjusagvédelmi munkajat. Ezen belll
feladatai kozé tartozik kilonosen:

a tanuldk és a szdl6k tdjékoztatdsa azokrol a lehet8ségekrdl, személyekrdl,

intézményekrdl, amelyekhez problémaik megoldasa érdekében fordulhatnak,

- mentalis problémaval kiizd6 tanuld esetén az iskolapszicholdgus tandcsanak kikérése,
munkajanak igénybevétele,

- aveszélyeztet6 okok megléte esetén a gyermekjoléti szolgalatok értesitése,

- agyermekjoléti szolgdlat tevékenységének segitése.

Feladatok:
- fel kell ismerni és fel kell tarni a tanuldk problémait,
- meg kell keresni a problémak okait,
- segitséget kell nydjtani a problémak megoldasahoz,
- jelezni kell a felmerilt problémat a gyermekjoléti szolgalat szakembereinek.

A tanulok fejlédését veszélyeztet6 okok megszintetésének érdekében
iskolank egyluttmUkodik a teriletileg illetékes:

nevelési tanacsadoval,

- csaladsegité- és gyermekjoléti szolgdlattal,

- polgdrmesteri hivatallal,

— iskolaorvossal, védénével,

- tovabba a gyermekvédelemben résztvev( tarsadalmi szervezetekkel.

Iskolank pedagdgiai munkajan belll els8sorban az alabbi tevékenységek szolgaljak a
gyermekvédelem céljainak megvaldsitasat:

- afelzarkdztatd foglalkozasok,

- a tehetséggondozd foglalkozasok, differencidlt oktatds és képességfejlesztés, a
személyes, egyéni tanacsadas (tanuldnak, szilének),

- egészségvéds és mentalhigiénés programok szervezése,

- azegészséglgyi szlrbvizsgalatok,

— acsaladi életre torténd nevelés,

- a tanulék szabadidejének szervezése (tandran kivili foglalkozdsok, szabadidds
tevékenységek, sziinidei programok),

- aszll6kkel valé egytttm(kddés,

- tajékoztatas a csaladsegitd és gyermekjoléti szolgalatrol, szolgdltatasokrol.
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2.6.3. Beilleszkedési, tanulasi és magatartasi problémakkal kiizd6 és sajatos nevelési igény
tanulok

A nehézség megsziintetésének, mérséklésének fontos |épése a prevencio. Az okokat lehetbleg
minél gyorsabban meg kell allapitani, és intézkedni kell az esetleges kdrnyezeti artalmak
megszintetése érdekében. Szikség esetén a Nevelési Tanacsadohoz fordulunk, illetve
gyamhatdsagi véds- és ovaintézkedést kezdeményezilnk.

A tanuldval foglalkozasunk kdzben az aldbbi elveket tartjuk szem el6tt, figyelembe véve a
tanuld nehézségének jellegét:

- a beilleszkedést minden lehetséges eszkdzzel segiteni kell,

- tdmasz — és védelemnyujtas,

— dalladd tevékenység biztositasa,

- sikerélményhez juttatas,

- a kovetelményeknek a tanulé teherbird képességéhez torténd igazitasa,

- banasmddunk mindig megfontolt, kovetkezetes,

- az oktatd segit, példat mutat,

- ha tudjuk, dicsérjik a tanuldt,

- magatartasi problémadval kiizd6 tanuldt szikség esetén felelGsségre vonjuk,
amennyiben pedagodgiai mddszereink nem vezetnek eredményre, gyogyitd nevelést
kell kezdeményeznink.

Tevékenységeink

- atanuld kozdsségbe vald beilleszkedését vizsgald szociometriai felmérések készitése a
személyiségi jogok figyelembevételével,

- a helyes tanuldsi modszerek elsajatittatasa,

- egylttm{kddés a nevelési tandcsadoval és a gyermekjéléti szolgdlattal,

- folyamatos kapcsolattartas a szU16i hazzal és szliikség esetén csaladlatogatas,

- konzultacid a szaktanarokkal,

- allandd, személyes beszélgetés a tanuldéval és el6rehaladdsanak folyamatos
értékelése.

2.6.4. Sajatos nevelési igényl tanuldk

Sajatos nevelési igényl gyermek, tanulé az a kilonleges banasmaodot igényld gyermek, tanulo,
aki a szakért6i bizottsag szakért8i véleménye alapjan mozgasszervi, érzékszervi, értelmi vagy
beszédfogyatékos, tobb fogyatékossag egylttes el6forduldsa esetén halmozottan fogyatékos,
autizmus spektrum zavarral vagy egyéb pszichés fejlédési zavarral (sulyos tanulasi, figyelem -
vagy magatartasszabalyozasi zavarral) kiizd. Az iskolai képzés teljes id6tartama alatt arra kell
torekedni, hogy a sajatos nevelési igényld tanuld személyisége a képzés végére minél
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harmonikusabban és teljesebben kibontakozzon, képes legyen a tarsadalom altal elfogadott
normak szerint, sajat igényeit megvaldsitva, kiegyensulyozott, boldog életet élni.

Mind ehhez olyan iskolai légkort kell megteremteni, amelyben mind a tanuld, mind a felnétt
jol érzi magat, ahol az emberi és tarsas kapcsolatok a kolcsonos tiszteleten alapulnak, ahol
minden tanuld teljes érték( emberként élheti meg 6nmagat, a mdssagot is elfogadva.

Mindezek megvaldsuldasa érdekében a kovetkezd pedagdgiai elvek megvaldsitasara
torekszink:

- a tanuldk egyéni képességeinek eltéré fejl6dési lUtemének figyelembevétele, az
oktatds és nevelés folyamataban,

- egységes nevelési elvardsokkal a  kovetelmények  biztonsdgossa  tétele,
megfelel§tdmasz - és segitség nyujtasa a tanuldsi folyamatokban,

- specidlis nevelési sziikségletek kielégitése a nevelés-oktatas minden terlletén.

Az iskolaban folyd nevel8-oktatd munka legfontosabb céljai:

A sajatos nevelési igényl tanuldk sokoldalu fejlesztése, a hidnyosan mikodd pszichés funkciok
terdpias jellegl korrekciodjaval

- a differencidlt egyéni szikségletekhez igazodd felzarkdztatds, a habilitacios és
rehabilitacios eljaras adta lehet&ségekkel
- azaltaldnos miveltség megalapozasa az életkor figyelembevételével

Az iskolaban folyd nevel6-oktatd munka legfontosabb feladatai:

a képességek fejlesztése, a megismerd funkciok egyénre szabott terdpids jellegl

korrekcidjaval,

— az ismeretek tartalmanak, mélységének mindenkori aktualizaldsa, az egyéni haladasi
temponak megfelel6en,

- egyéni fejlesztési tervek készitése, a tanuldk fejlédésének folyamatos dokumentdlasa,
a fejlesztési szakaszoknak megfelel6en a diagnosztikus eljarasok kidolgozasa.

- Segitenlink kell a didkoknak észrevenni és értékelni a jot, mell&zni, felismerni a rosszat.

A sajadtos nevelési igényl tanuldk esetében a kovetkez6 pedagdgiai eljarasokra és
tevékenységekre helyezzik a hangsulyt:
- azegyéni haladasi Utemre épitkezd s az ahhoz igazodd tandrai tanulds megszervezése,
- a sérilés-specifikus felzarkdztatasi lehet6ség biztositdsa a habilitacids, rehabilitacids

orak keretében,
- az életviteli gondok, nevelési problémak, nehézségek oldasanak segitése.

Iskolank az alabbi SNI gyerekek nevelését, oktatasat vallalja:
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Iskolankban a sajatos nevelési igény(, a megismerd funkciok és a viselkedés fejlédésének
organikus okra vissza nem vezethetd rendellenességével kiizd6 tanuldk integralt oktatdsa,
nevelése folyik. Iskoldank a teljes korl befogadasra, integraciora torekszik, ezért az érintett
tanuldkat nem elkilonitett osztalyokban, hanem a tobbi tanuldval egyltt neveli-oktatja.

A tanuldk részképességeinek a fejl6dése érdekében fejleszt6pedagodgus segiti a tanuldk
munkajat. Ha szikséges, tandran kivil is szerveziink szamukra fejleszt6foglalkozasokat, egyéni
vagy kiscsoportos formaban.

2.6.5. A tanulasi kudarcnak kitett tanuldk

Ki kell sz(irni azokat a tanuldkat, akik nehézségekkel kiizdenek, és a lehetdségekhez mérten
segiteni kell felzarkozasukban.

Feladatok:

— 9. osztdlyban ki kell szlirni azokat a tanuldkat, akik valamilyen targybdl gyengébben
felkészultek.

- Folyamatosan figyelemmel kell kisérni a tanulmanyi eredményeket, és a rosszul
teljesitéknél ki kell deriteni az okokat. A lemarado didkok egyéni segitése feladatokkal,
modszertani fogasokkal.

Maddszerek:

- bemeneti mérés 9. osztaly év elején,
- rendszeres korrepetalds, érettségi, szakmai vizsga el6tt allék szamara felkészités, a
tanulds mddszertandnak megtanitas az iskolai, vagy kilsé segitség igénybevételével.

2.6.6. Tehetséges tanuldk fejlesztése — tehetséggondozas

Az iskola eddigi eredményei kdteleznek benniinket annak a felel§sségnek a vallaldsara, amit a
tehetség felismerése és kibontakoztatasa jelent. A pedagdgus hivatasabdl eredd kotelesség a
személyre szolé figyelem, a felismert tehetség gondozdsa, a képességek kibontakoztatasa.

Minden pedagdgus ismerje meg azokat a személyiségjegyeket, amelyekrél a tehetséges
tanuld felismerhet6:

- Kiemelked§ szellemi képességek. A tehetséges tanuldk sokat tudnak a legklldnbozbb
dolgokrdl, székincsik gazdag, szokatlan kifejezéseket hasznalnak, beszédik
folyamatos, kifejezé.

- Magas szint( altalanos értelmi képesség: |ényegmegragadd képesség, elemz6é
gondolkodds, a szintetizdld képesség jobb az datlagosndl. A tényeket gyorsan
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megjegyzik, gyorsan felismerik az ok-okozati viszonyokat, keresik a jelenségek
hasonldsagait, 6sszefliggéseit.

- A megnyilvanulas eredetisége: a probléma-feldolgozas egyedi mddja, a kifejezés
tartalmanak és formajanak Ujszerlsége, Uj moddszerek alkalmazdsa. A bonyolult
dolgokat a megértés érdekében attekinthet§ egységekre bontjdk szét, kritikusan
gondolkodnak, sokat kérdeznek, véleménylket nem rejtik véka ald, felvallaljak a
konfliktust.

A tehetség tébb terilleten is megnyilvanulhat

- Tudomanyos tehetség: a természettudomanyi, vagy a tdrsadalomtudomanyi targyak
elsajatitasaban, mdvelésében kiemelked§ teljesitményt nyuijt.

- Vezetli tehetség: kiemelked&en képes iranyitani csoportokat, k6zosségeket.

- Pszicho-motorikus tehetség: sportban, tdncban nyujt kiemelkedét.

- Mivészi tehetség: képz6-, vagy zenemUvészet teriletén, ill. el6adomivészként nyujt
kiemelkeddt.

A tehetséggondozds mddszerei

- Atehetségek kivalogatdsa, kilon csoportban vald oktatasa.
(szakkor).

- Versenyre vald felkészités (OKTV, OSZTV, SZETV, varosi, megyei versenyek)

- \Versenyek szervezése a Berzeviczyben (,Igy irunk mi, Heine német nyelvi
szavaloverseny).

— Tandran kisebb csoportokban végezhetd differencialt feladatok kiadasa.

- Iskolai bels6 versenyek szervezése.

— Szakkorok szervezése, rendszeres iranyitott munka.

- Rendezvények az egyéb képességek bemutatasara pl. szinjatszo, tanc, hangszer.

- A palyavalasztas kiemelt segitése, a lehet8ségek ismertetése.

- Palyazati lehet6ségek ismertetése a hatranyos anyagi helyzet( didkok segitésére.

- Aszamitogéppark hozzaférésének biztositasa.

- Lehet6ség egyéni tanuldsra, kutatdsra (internet, oktatoprogramok beszerzése).

- A tehetséges gyerek gyenge oldalanak fejlesztése. Csaknem minden tehetséges
gyereknél van ilyen, s ez akadalyozhatja az er8s oldal kibontakozasat, példaul alacsony
onértékelés, biztonsagérzet hianya stb.

- Megfelel6 ,légkdr”  megteremtése:  kiegyensulyozott  tdrsas  kapcsolatok
pedagogusokkal, fejlesztd szak-emberekkel és a tarsakkal.

A tehetséget gondozé tanarral szembeni kévetelmények
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A tehetséges gyermek természetének és igényeinek ismerete,
az oktatas Uj fejleményeinek ismerete,

a tanitott tantargy magas szint(i ismerete,

rugalmas gondolkodas,

elegendd energia, motivacio,

kilonleges oktatasi modszerek ismerete.

2.6.7. Aszocialis hatranyok enyhitését segité tevékenység

Hatranyos helyzetben van a tanuld, ha az alapvetd szikséglet-kielégitési lehet&ségei

korldtozottak. A csalad, a szlkebb tarsadalmi koérnyezet az atlaghoz képest negativ eltérést

mutat, elsGsorban szocialis, kulturalis téren.

Kialakulasahoz vezetd tényezék:

Csalad (rossz gazdasagi helyzet, lakdsviszonyok, alacsony jovedelem, kulturalis helyzet,
csalad élet-maddja, valas),

altalanos iskola, és telepiilés hatasai (iskola objektiv feltételei, zsufoltsag, felszereltség,
telepilés helyzete, infrastruktura).

A segités lehetGségei:

Az ok megsziintetése: a szUl6k és a gyermek rendszeres tdjékoztatdsa az igénybe
vehet§ tdmogatdsi formakrol (Polgarmesteri hivatal Szocidlis Osztalyan igényelhetd
rendszeres gyermekvédelmi tdmogatasrdl, illetékes gyermekjoléti szolgalat
szolgaltatdsai, alapitvanyok, palydzatok, tankonyvtdmogatds, kedvezményes
étkeztetés)

Tamogatas: osztalyfénok, ifjasagvédelmi felel@s, szaktanarok, tanacsadas szilGi
fogaddnapokon. Tanulmanyi idében szervezett szinhaz, hangverseny. Tanulmanyi idén
kivali konyvtar, szamitégép, kondicionald terem hasznalata. Szinjatszo-kor, szakkoérok,
sportfoglalkozdsok. Felkészités tanulmanyi versenyekre, palyavalasztasi tanacsadas.
Szabadid6 szervezése iskolai szervezd segitségével.

Pozitiv hatasrendszer: szaktandrok tandcsaddsa a tanuldasi médszerek kialakitasaban,
jo osztalykozosség kialakitasa, ahol a gyermekek megértik, segitik zavarokkal kizdé
tarsaikat.

Sikerélmény, motivacio: elérhetd cél kitlizése, egyéni haladdsi tempd kidolgozasa a
tanuld szamara a szaktandrok segitségével.

Differencidlas: felzarkdztatd foglalkozasok az év eleji felmérések alapjan,
tehetséggondozas, meglévé képességekre vald tdmaszkodas.

Veszélyeztetett a tanuld, ha az ép személyiség fejlédése erdsen gatolt. A szil6 vagy a gondozd

kdrnyezet nem biztositja a testi, lelki, értelmi, erkolcsi fejlédését.

Kialakuldsahoz vezetétényezdk:

Kedvezstlen kornyezeti tényez6k
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— Csaladi okok (szUl6k erkolcstelen életmadia, viselkedése, valas, arvasag)
- Egészségligyi okok
- Anyagi okok

Kovetkezmény: a gyermek egész személyiségfejlédése gatolt, devidns magatartasi forma,
csatlakozas negativ csoportokhoz, alkoholizalas, kabitészer.

Segitési lehet&ségek:

— Szakemberek altal nyujtott tamogatds: Gyermekjoléti Szolgdlat szakembereivel a
kapcsolat felvétele, a Gyamugyi Osztdly értesitése, iskolaorvos, iskolai védéné
bevonasa.

— Rendérségi  el6addk és kortarssegiték altal tartott el6adasok. Pszicholdgus,
szocidlpedagogus tanacsadasa.

- Anyagi segitség: dnkormanyzati (rendszeres gyermekvédelmi tdmogatas), iskolan belul
(iskolai alapitvany, kedvezményes étkezés, tartds tankdnyvek (szoétdrak) ingyenes
juttatasa)

—  Biztonsagérzet, meleg érzelmi légkor kialakitdsa: fokozott odafigyelés a gyermekre,
napi kapcsolat kialakitasa (osztalyfénok, ifjusagvédelmi felel6s).

- Acsaladdal szoros kapcsolattartds, kozos beszélgetés szilével, gyerekekkel

2.7. A tanuloknak a szakképz6 intézmény dontési folyamataban vald részvételi
joganak gyakorlasa

Az iskola tanuldi, a dontési folyamatokba, az &ltaluk megvalasztott Didkonkormanyzat
segitségével tudnak beleszdéini.

A tanulok érdekeik képviseletére didkdnkormanyzatot hoztak Iétre. Valamennyi osztaly két fét
valaszt az iskolai didkdnkormanyzatba, mely megvalasztja elnokét és tisztségviselbit. Az
onkormanyzat képvisel6i jogosultak eljarni az iskola egészét érinté tgyekben.

A didkonkormanyzat téritésmentesen hasznalhatja az iskola helyiségeit, berendezéseit, ha
ezzel nem akadalyozza az iskola mikddését.

A didkkozgyllés Osszehivasat az iskolai diakdnkormanyzat vezet8je kezdeményezi, a tanév
helyi rendjében meghatédrozottak szerint. Napirendi pontjait a kozgy(lés megrendezése elbtt
tizendt nappal nyilvanossagra kell hozni. A didkdnkormanyzatok jogosultak szovetséget
|étesiteni, tovabba ilyenhez csatlakozni. A szovetség az iskoldban, a didkdnkormanyzat jogait
nem gyakorolhatja.

Feladat: a diakonkormanyzat kdzosségfejleszté hatasanak tdmogatasa.

Moédszerek:
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- a didkdnkormanyzaton keresztil a tanuldk bekapcsolasa a kozdsség ligyeinek tudatos
iranyitdsaba;
- adidkjogok és kotelességek ismertetése;
- fegyelmi Ggyekben vald részvétel,
- véleményezési, javaslattételi, egyetértési és dontési jogok érvényesitése.
Dontési jogkor

A tanuldkozosségek dontési joggal rendelkeznek a tantestllet véleményének
meghallgatasaval - kozdsségi életik tervezésében, szervezésében, tisztségviselGik

megvalasztasaban.

A didkénkormanyzat dont a munkdjukat segité tanar tdmogatdsaval sajat miikodésérdl,

- amudkodéséhez biztositott anyagi eszkdzok felhasznalasardl,

— hataskorei gyakorlasardl,

- egy tanitds nélkdli munkanap programjarél, tdjékoztatdsi rendszerének
mikodtetésérdl, a tdjékoztatasi rendszer vezetdinek meghbizasardl.

Véleményezési jogkor
A didkénkormanyzatnak véleményezési jogkdre van a kovetkezd esetekben:

- aziskolai SZMSZ elfogadasa el6tt,

- atanuldi szocidlis juttatdsok elosztasi elveinek meghatdrozasa el6tt,

- azifjusagpolitikai célokra biztositott pénzeszkdzdk felhasznalasakor,

- a hdzirend elfogadasa el6tt,

- atanuldk kozosségét érinté dontések meghozatalanal,

- a tanuldk helyzetét elemzd, értékel6 beszamolok elkészitésekor, majd annak
elfogadasakor,

- atanuldi palyazatok, versenyek meghirdetésekor, megszervezésekor,

- aziskolai sportkdr mikddési rendjének megallapitasakor,

- az egyéb foglalkozas formainak meghatarozasakor,

— akonyvtar, a sportlétesitmények m(ikodési rendjének kialakitasakor.

Azokban az Ggyekben, amelyekben a didkdnkormanyzat véleményének kikérése kotelezd, a
didkonkormanyzat képvisel6jét a targyalasra meg kell hivni, és az el6terjesztést, valamint a
meghivét a targyalds hatdrnapjat legalabb tizenot nappal megel6z6en meg kell kildeni a
didkdnkormanyzat részére, ha a jogszabaly masként nem rendelkezik.
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2.8. A tanulo, a sziilg, a tanuld, az oktatd és az iskola partneri kapcsolattartasanak
formai

2.8.1.

A szllGkkel vald kapcsolattartas

Az iskola legf6bb partnere a csalad. A tanulok személyiségének formalédasaban a csalad
hatasa dontd, mert a csalddban kialakult értékrend és életstilus befolyasolja a tanuld
magatartasat és kapcsolatat az iskola tanaraival. A gyerekért a szUl8 felel6s, kdzvetlenll a

szUl6

koteles 6t képviselni, a szUl6 jogosult gyermeke irdnyitasara.

Ebben a feladatban elkerllhetetlen a szll6k és az iskola egylttmikodése.

Céljaink:

Az iskola a csaladdal egyuttmdkodve egységes nevelési szemléletre torekedjen.
Folyamatos kapcsolattartdas a szlUldkkel, a csaldd autondmidjanak tiszteletben
tartasaval.

Biztositani kell az iskola nyitottsagat, de Ugy, hogy a tandra, az oktatas flggetlensége
ne sériljon.

A csaldd bekapcsolasa a tanoran kivili tevékenységekbe.

Egylttm(ikodés a tanuldk személyiségének megismerésében és fejlesztésében, a
munkara nevelésben.

Hatranyos helyzet( tanuldk esetén csaladlatogatas.

Feladatok:

- Afolyamatos kapcsolat kiépitése és fenntartasa, ha sziikséges tanacsadas.
- A szUul6k fenntartasainak, bizalmatlansaganak feloldasa.

Moédszerek:

Tajékoztatds a Hazirendrdl, a Szervezeti és MUkodési Szabalyzatrdl, a Szakmai
Programrol.

Rendszeres kapcsolat a szl6k és az iskola kdzott, a SzUul6i Szervezet segitségével.

Nyilt napokon megismertetjik jovendd tanuldink szuleit iskolank életével, terveinkkel
SzUl6i  értekezletek, melyeken kicserélhetik a szUl6k és az osztalyfénokdk
tapasztalataikat.

A szUl6kkel valé szébeli elbeszélgetés a fogadddrakon, tajékoztatas, tandcsadas

A szil6k irasbeli tajékoztatasa a tanulmanyi el6rehaladdsrél — az ellenérzébe beirt
jegyek alapjan, a félévi értesit6vel és a bizonyitvannyal

Barmilyen probléma esetén személyes taldlkozd kérheté a pedagdgusokkal

Az iskolai segitségnyujtas a palyavdlasztds, a tovabbtanulds dilemmainak
megoldasaban.
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2.8.2.

Tajékoztatds a szocialis juttatasok lehetdségeirél, a csalddsegité szolgalatokrol, a
szUl6ket és a gyermekeket krizishelyzetben segit6 iskolakrol.

Magatartdsi problémak, konfliktushelyzetek kezelésében konzultacids lehet8séget
kindlunk pszicholdgussal, szocidlpedagdgussal.

Minden év decemberében a 13. évfolyamos vendéglds tanuldk szilbit az iskola Luca
napi vacsorara hivja a tanm(helybe, ahol a tanuldk szamot adhatnak f&zési
tudomanyukrdl. A szil6k és a meghivott szakemberek kotetlen beszélgetést
folytathatnak.

A tanuldk kozosségét érintd kapcsolattartasi formak

A tanulok alapvetd kozosségeinek szintere lehet a

tanuldécsoport
évfolyam
osztalykdzosség,
azonos szakmacsoport
iskolai k6zosség

Az osztalyok megvalasztjak vezetSiket, akik az iskolai Diakénkormanyzatban is képviselik 6ket

és igy gyakorolhatjak didk jogaikat.

A kozosségeket er@sité tevékenységformak lehetnek a szabadid6s programok, kiranduldsok,

versenyek, vetélkeddk, mlsorok elkészitése, projekt munkak.

A tanulok folyamatosan kapcsolatban allnak szaktandaraikkal, osztalyféndokikkel, de sziikség
esetén segitséget kaphatnak az ifjusagvédelmi tanartdl, a didkonkormanyzatot segité tanartdl,
a szocialpedagdgustdl, a pszicholdgustol, és az iskolavezetéstdl.

2.8.3.

Kapcsolat az iskola kiilsé partnereivel

Az iskola kilonb6z6 tevékenységei kapcsan kilsé szervezetekkel is kapcsolatban all. Ezekkel a

partnerekkel egylttmUkodve szervezzik az iskola nevelési, oktatasi feladatait.

Kulturalis és Innovacios Minisztérium (KIM)

BAZ Megyei Kormanyhivatal, Haldsagi Féosztaly
Pedagodgiai Oktatasi Kozpont (POK)

Borsod Megyei Kereskedelmi és Iparkamara (BOKIK)
Nemzeti Szakképzési és FelnGttképzési Hivatal (NSZFH)
Miskolci Egyetem

Miskolc Varos Onkorményzata
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- Kereskedelmi vallalatok

- Vendéglato vallalatok

- Turisztikai cégek

- Munkalgyi Kézpont

- Kozép és altalanos iskolak
- Kollégiumok

- Egyhazak

Legfontosabb partnereinket szorosabban is bevonjuk a nevelési, oktatasi folyamatokba,
hiszen egyltt dolgozik a tantestllet a szUl6i szervezet és a didkdnkormanyzat tagjaival,
nyomon kévetik a mindennapi munkat.

2.9. A tanulmanyok alatti vizsga szabalyai, a szébeli felvételi vizsga kovetelményei
2.9.1. Felvételi vizsga

8. osztalyosoknak: (Technikum 5/6 éves képzésre): kozponti irasbeli (matematikai-logikai,
magyar-szovegértés témakorben, szabdlyozza: 20/2012.(VIII.31) EMMI rendelet) Iskolai
szébeli meghallgatas a két tanitasi nyelvd, turizmus-vendéglatas agazatra jelentkez6knek
(tanult idegen nyelv, altalanos elbeszélgetés, szabdlyozza az iskola honlapjan is megtaldlhaté
Felvételi szabalyzat) A magyar nyelvi beszélgetés altaldnos és turisztikai részbdl all. pl.
iskolavalasztas, utazas, sajat varos, falu, kedvenc id6toltés. Az idegen nyelvl beszélgetés
olvasott szoveg értésébdl, és képek alapjan folytatott beszélgetésbdl all.

Erettségizetteknek, akik 13-14. évfolyamra jelentkeznek: szdbeli elbeszélgetés (ennek
id6pontjardl a jelentkezé az iskola honlapjan tajékozddhat)

2.9.2. Tanulmanyok alatti vizsgak

Tanulmanyok alatti vizsgak:

osztalyozé vizsgak,

kalonbdzeti vizsgak,

javitovizsgak,

potlovizsgak.

agazati alapvizsgak
Osztalyozé vizsgat kell tennie a tanuldnak a félévi és a tanév végi osztalyzat megallapitasahoz,
ha

- fel volt mentve a tandrai foglalkozasokon vald részvétel aldl,
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- a tanuldénak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egylttesen a
vizsgat tehet,

- a tanuldnak egy tanitdsi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egylttesen egy
adott tantargybodl a tanitdsi orak harminc szazalékat meghaladja, és a nevel&testilet
dontése alapjan osztalyozd vizsgat tehet,

- engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantdrgy tanulmanyi kdvetelményének egy
tanévben vagy az el6irtnal révidebb id§ alatt tegyen eleget.

A tanuld pétld vizsgat tehet:

- ha valamely vizsgardl neki fel nem réhatd okbol elkésik, tdvol marad, vagy a
megkezdett vizsgardl engedéllyel eltdvozik, mielStt a valaszadast befejezné.
- apotlod vizsga megszervezése esetében irdnyadod a vonatkozo vizsgaszabalyzat.

A tanuld javitdvizsgat tehet:

- haatanév végén — legfeljebb harom tantargybdl — elégtelen osztalyzatot kapott.
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2.10. ALTALANOS SZABALYOK AZ iRASBELI ES SZOBELI VIZSGAKRA

A szabalyosan megtartott tanulmanyok alatti vizsga nem ismételhetd.

A kulonbozeti és a beszamoltatd vizsgakra tanévenként legalabb két vizsgaidGszakot
jelolank ki. Javitovizsga letételére az augusztus 15-ét6l augusztus 31-éig terjedd
id6szakban, osztalyozo, kildnbozeti és beszamoltatd vizsga esetén a vizsgat megelbz§
harom hoénapon belll jeloljik ki a vizsgaid6szakot azzal, hogy osztdlyozé vizsgat a
tanitdsi év soran barmikor szervezhetink.

A vizsgdk id6pontjardl a vizsgdzét a vizsgara torténd jelentkezéskor irasban
tajékoztatjuk. A tanulmanyok alatti vizsgat legalabb haromtagu vizsgabizottsag el&tt
kell tenni. Lehet8ség szerint a vizsgabizottsagba legalabb két olyan oktatét jeldlink ki,
aki jogosult az adott tantdrgy tanitasara.

A tanulmanyok alatti vizsga vizsgabizottsaganak elndke felel a vizsga szakszer( és jogszerl(

megtartdsaért, ennek keretében

meggy6z8dik arrdl, a vizsgazd jogosult-e a vizsga megkezdésére, és teljesitette-e a
vizsga letételéhez el6Sirt feltételeket, tovabbd szlkség esetén kezdeményezi a
szabalytalanul vizsgazni szandékozdk kizarasat,

vezeti a szObeli vizsgakat és a vizsgabizottsag értekezleteit,

atvizsgalja a vizsgaval kapcsolatos iratokat, a szabdlyzatban foglaltak szerint aldirja a
vizsga iratait,

a vizsgabizottsag értekezletein véleményeltérés esetén szavazast rendel el.

A vizsgabizottsagi elnok feladatainak ellatdsaba a vizsgabizottsag tagjait bevonhatja.

2.10.1.

frasbeli vizsga

Az irasbeli vizsgakon az Ulésrendet Ugy alakitjuk ki, hogy a vizsgdzdok egymadst ne
zavarhassak, illetve ne segithessék.

Kizardlag a vizsgaszervez$ intézmény bélyegzbjével ellatott lapon, feladatlapon lehet
dolgozni. A valaszok kidolgozdsanak megkezdése el6tt a vizsgdzd mindegyik lapjan
feltlinteti a nevét, a tantargy nevét és a datumot.

A rendelkezésre allé maximalis id6 tantargyanként hatvan perc.

Az iréeszkozokrdl a vizsgazoknak kell gondoskodniuk.

Egy napon egy vizsgazdé legfeljebb harom irasbeli vizsgat tehet le. A vizsgak kozott a
vizsgdzo kérésére legaldbb tiz, legfeljebb harminc perc pihendidét kell biztositani. Ha a
vizsgdzo szabalytalansagot kovet el, a felligyel6 tanar e tényt rdirja a feladatlapra. A
vizsgdzo folytathatja a vizsgat, de a vizsga befejeztével az igazgatd kivizsgalja az esetet.
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2.10.2. Szdébeli vizsga

- Egy vizsgazonak egy napra legfeljebb harom tantargybdl szervezhet szébeli vizsga.

- A vizsgazénak a vizsga megkezdése el6tt legalabb tiz perccel korabban meg kell
jelennie a vizsga helyszinén.

— A szobeli vizsgdn a vizsgdzd tantargyanként huz tételt vagy kifejtendd feladatot. Az
egyes tantdrgyak szébeli vizsgdihoz szikséges segédeszkdzokrdl a vizsgaztatd tanar
gondoskodik.

- Minden vizsgazonak tantargyanként legalabb harminc perc felkészulési id6t kell
biztositani a szébeli feleletet megel&z6en. A felkészulési id6 alatt a vizsgdzo jegyzetet
készithet, de gondolatait szabad el6adasban kell elmondania.

- Egy-egy tantargybdl egy vizsgdzé esetében a feleltetés id6tartama tizendt percnél nem
lehet tobb.

- A vizsgdzok a vizsgateremben egymassal nem beszélgethetnek, egymdast nem
segithetik.

2.10.3. Az egyes vizsgatargyak részei, kovetelményei és értékelési rendje

Minden vizsgatargy kovetelményei azonosak az adott évfolyam adott tantargyanak az iskola
szakmai programjaban taldlhatd kovetelményrendszerével. A vizsgak kovetelményeit a
munkakozdsségek, szaktanarok allapitjak meg.

2.10.4. Kisvizsga (nyelvi el6készitd évfolyamon):

Az els6 félév zarasa el6tt szamot adnak az elsé félév alatt megszerzett tudasukrél, arrdl, hol
tartanak, eljutottak-e arra a szintre adott nyelvbél, melyet a kerettanterv és helyi tanterv
meghatarozott az év elején.

Ennek mddja: a kisvizsga kéveti az érettségi vizsgakdvetelmény strukturajat. igy a didkok
szamot adnak négy irasbeli vizsgaegységhdl, valamint szébeli vizsgat tesznek a tanév folyaman
tanult témakorokbdl.

2.10.5. Agazati alapvizsga

1. Agazati vizsga 10. osztaly végén (minden, a 2020. szeptemberben agazati alapképzésbe
bekapcsolddd osztdlynak): az adott dgazat Képzési és Kimeneti Koévetelménye alapjan. A
tanuld, illetve a képzésben részt vevé személy az agazati alapoktatds elvégzését
kdvetben tehet dgazati alapvizsgat.

2. Agazati vizsga az 1/13. osztdlyban az I. félévben: (a 2020. szeptemberében az 1/13.
osztalyba belépd osztadlyoknak) az adott dgazat Képzési és Kimeneti Kovetelménye
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alapjan. A tanuld, illetve a képzésben részt vevé személy az agazati alapoktatds
elvégzéseét kovetben tehet dgazati alapvizsgat.

2.10.6. Elérehozott érettségi (technikum 5 éves)

A 12. évben: magyar nyelv és irodalom, torténelem, matematika, idegen nyelv (osztalyozé
vizsga nem szikséges, a tantargyak NAT és helyi tanterv szerinti tanuldsa befejezédik)

A vizsgdk pontos id6pontjat az éves munkaterv tartalmazza.
2.10.7. A tanulmanyok alatti, belsé vizsgak értékelésének szabalyai

- Az osztalyozd és potld vizsgak osztalyzatainak meghatarozasakor a vizsgabizottsag
kizarolag a vizsgateljesitményt veszi figyelembe.

- A bels6 vizsga érdemjegyét az évkozi értékelés (dolgozat, feleltetés) ponthatarai

szerint alakitjuk ki.

A kizarolag szakmai vizsgara felkészité évfolyamokra beiratkozott tanuldinknak szakmai
tantargyakbdl meglévé elGzetes tanulmanyait egyedi kérelem alapjan beszamithatjuk, igy 6k
igazgatodi dontéssel mentesilhetnek az adott tantargy érainak latogatdsa aldl.

Az dgazati alapvizsga értékelésekor a Képzési és Kimeneti Kovetelmény el8irdsait kell
figyelembe venni.

Az osztalyzatok kialakitdsa az agazati alapvizsgan:

0-39 % 1 (elégtelen)
40-54 % 2 (elégséges)
55-69 % 3 (kozepes)
70-84 % 4 (jo)
85-100 % 5 (jeles)

2.10.8. A szébeli felvételi vizsga kdvetelményei

A magyar nyelv( beszélgetés altalanos és turisztikai részbdl all. pl. iskolavalasztas, utazas, sajat
varos, falu, kedvenc id6toltés.

Az idegen nyelv(i beszélgetés olvasott szoveg értésébdl, és képek alapjan folytatott
beszélgetésbdl all, pl. a kovetkezd témakrol:

- (Csalad
- Lakohely, lakas
— Szabadid§
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- Utazas, nyaralas

- Iskola, tanulas

- Munka, foglalkozasok
- Kozlekedés

- Napirend, hazimunka
- Vasarlas

~  Etkezés

- Unnepek

- Sport

- |d&jaras

2.11. Afelvétel és atvétel szabalyai

A tanuldi jogviszony keletkezését A szakképzésrdl szold 2019. évi LXXX. torvény 54.§ (1)
bekezdése szabalyozza, a tankdtelezettségre az Nkt.-t kell alkalmazni.

A felvétel és az atvétel jelentkezés, illetve kérelem alapjan torténik. A felvételrél és az
atvételrdl az intézményvezets dont.

A belépés feltételei

— Az iskoldba csak az a tanuld vehetd fel, aki megfelel az adott iskolatipus el6képzettségi
kdvetelményeinek. Az el6képzettségre vonatkozd el6irdasokat A szakképzésrél szold
2019. évi LXXX. torvény 53.§ -- 54.§ szabdlyozza.

- Az iskolaba 9. évfolyamra az altaldnos iskola 8. évfolyam sikeres elvégzése utan lehet
belépni, sikeres felvételi vizsga esetén.

- Az intézmény felvételi elbeszélgetést tart a két tanitdsi nyelvl képzésre jelentkezdk
szamara.

- A beiratkozas el6tt vizsgdljuk az adott szakmanal el8irt szakmai és egészséglgyi
alkalmassagot.

- A tanuld az érettségi végrettséghez kotott szakképesitésre torténd felkészitésbe
bekapcsolddhat a kozépiskola befejezé évfolyamanak elvégzésével, azzal, hogy
legkésdbb a tizenharmadik (elsé szakképzési) évfolyam elsé félévének utolsd tanitasi
napjaig megszerzi az érettségi végzettséget

- Magasabb évfolyamra is beléphet a tanuld, ha az el6z6 évfolyam kovetelményeit
korabban vagy mas oktatasi intézményben teljesitette. A belépés kilonbozeti vizsgaval
torténhet.

- Az intézményvezetd figyelembe veszi az osztalyok létszamat, a valasztott/tanult
idegen nyelvet, majd dont a tanulo atvételérdl. Ha az atvett tanuld iskoldjanak szakmai
programja lényegesen eltér iskolankétdl, a tanuld kialonbdzeti vizsgara kotelezhetd,
amelyhez felzarkdztatd segitséget kaphat, vagy a vizsga letételére szikség tlrelmi
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id&szakot biztosit az intézmény. A vizsga jellegérdl, maédjardl, idépontjardl a tanuld
atvételekor kap tajékoztatast a szUuld.

Az iskolavaltas lépései:

- Az igazgatdénak szélo kérelem benyujtdsa (kiskord tanuld esetén a szil6, gondvisel
kérelme) a tanuld iskolavaltasi szandékardl

- Bizonyitvany ismeretében el6zetes egyeztetés az iskola vezetgjével

- Az igazgatdé megvizsgdlia a lehet6ségeket (rendelkezésre all-e a szlkséges
létszamkeret, a tanuld megfelel-e a képzés egészségligyi kovetelményeinek, az el6z6
iskoldban teljesitett kovetelmények megegyeznek-e az iskolai kdvetelményekkel,
szUkség esetén kilonbozeti vizsgat ir elS, a tanuld meg tud-e felelni az iskola varhatd
kdvetelményeinek)

- lgazgatdi dontés (hatdrozat formadjaban) elkildése a szilének

- Befogado nyilatkozat kiaddsa

- Az el6z6 iskolabdl vald leszamolas, a tanuldra vonatkozd informaciok (osztalyzat,
hidnyzas. stb.) atvétele

- Atanuld osztadlyba soroldsa, beirds napldba, torzslapba

- Esetleges kulonbozeti vizsga

Az MSZC Berzeviczy Gergely Technikumbdl masik oktatasi iskolaba vald atlépéskor, illetve
tanuldi jogviszony megsz(inésekor kovetendd lépések:

- Aziskolavaltas megbeszélése az osztalyfénokkel, igazgatdval.

- Ha atanuld tankoteles, hoz a befogadd iskolabdl egy befogadd nyilatkozatot. Az iskolai
leszamold nyomtatvany kitoltése (didkigazolvany, beléptetd kartya leaddsa, konyvtari
tartozasok rendezése, stb.).

- lgazgatdi hatdrozat a dontésrél.

- Informacidk ataddsa a tanulordl (bizonyitvany, évkozi jegyek, hidnyzasok, kozosségi
szolgdlat).

- A hatdrozat bejegyzése az iskolai dokumentumokba.

2.12. Az elsosegély-nyujtasi alapismeretek elsajatitasaval kapcsolatos iskolai terv

Magyarorszagon mindenkinek kotelessége segitséget nydjtani, a téle elvarhatdé mddon, és
tuddsa szerint arra illetékes egészségligyi szolgaltatodt értesiteni, amennyiben strgés szikség,
vagy veszélyeztet§ allapot fennallasat észleli.
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Az elsGsegély célja az élet megmentése, megakadalyozni a tovabbi egészségkarosodast, és
el@segiteni a gyodgyulast. Eredményes elsGsegély csak attél varhatd el, aki rendelkezik
alapvet6 ismeretekkel.

A didkoknak el kell sajatitaniuk a megfelel6 valasz mechanizmust, az adott veszélyhelyzetekre.
Ehhez meg kell tanulniuk elsédlegesen a helyzetfelismerést és tudni kell mérlegelni, mi a
kovetkezd l1épés, és milyen segitségre lesz szikség.

Az els6segély nyujtas alapismeretei az aldbbi szintekre oszthatdk:
- A helyszin felmérése, az elvarhato reakcido megtanuldsa, a segélyhivas,
- Az egyes veszélyhelyzetek ismerete, az emberi szervezet miikodésének ismerete, a
fizikai €s kémiai reakcidk ismerete,
- alapvet6 els6segélynyujté gyakorlatok elsajatitasa.

2.13. Az ismeretek atadasanak formai

T oRE,

A pontos felismerés és a stresszhelyzetre adott megfelel6 kommunikacids és magatartasi
reakciok megtanuldasaban segitséget adhat az osztdlyféndki és testnevelés dra keretében
atadott ismeretek elsajatitasa.

Az emberi szervezet felépitésének, a légzés, a keringés, normalis mikodésének ismerete a
biolégiai targykorébe tartozik, az egyes tananyagok kiegészitéseként beépitheté a koros,
illetve emberi szervezetre veszélyes mikodések felismerése.

A természettudomadnyos tantargyak keretein belll lehet8ség adddik az egyes anyagok, elemek,
az aram, a tdz tulajdonsagainak, veszélyességének megismerésére. llletve kiegészithet§ a
veszélyhelyzetben 1év6 emberek, illetve segit6ik balesetmegel6z6 tevékenységeinek
megtanitasaval.

Oktatds tanodran kivili foglalkozasokon:

Az alapvetd els@segélynyujté gyakorlatok elsajatitdsahoz szakember segitsége szikséges, mely
az iskola lehetéségeihez mérten torténhet tandrakon kivil az iskolaegészségligyi szolgdlat
felkérésével, illetve szakoktatok meghivasaval.
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3. OKTATASI PROGRAM

3.1. A kotelezd és a nem kotelezo foglalkozasok megtanitandd és elsajatitando
tananyaga, az ehhez sziikséges kotelezo, kotelez6en valasztando vagy szabadon
valaszthato foglalkozasok megnevezése, szama

A kotelezd foglalkozasokat jelen Szakmai Program Képzési programrésze tartalmazza, és
szintén ott taldlhato a tantargyak megnevezése és éraszama.

Nem kotelez6 foglalkozasok:

Tandran kivili valaszthaté foglalkozasok

szakkorok,

- tehetséggondozas,

- felzarkdztatas,

- szinjatszokor

— didksportkor

- fejlesztés, felzarkdztatds

Szakkérok:

A szakkorok az iskolai nevelés tandran kivili nevelés megjelenési formai. Szakkér minden
olyan tevékenységre szervezhetd, amely el6segiti a tanuldk személyiségének,
gondolkodasanak, barmilyen kompetenciajanak fejlédését.

Szakkor inditdsat kezdeményezheti az intézmény dolgozdja vagy az intézményi oktatas
barmely résztvevGje. A szakkort kész tematikdval lehet inditani, amelyet a szakkor vezetGje
készit el. Id6beosztasa igazodik a tanév rendjéhez, de nem feltétlendl tart egész évben.

Tehetséggondozas:

Tehetséggondozasban részt vehetnek azok a kilonleges bandasmaodot igényld iskolai
oktattdsban résztvevd, aki atlag feletti altalanos vagy specialis képességek birtokaban magas
foku kreativitassal rendelkeznek, és felkelthetd bennik a feladat iranti erés motivacio,
elkotelezettség,

A tehetséggondozoi feladatok meglehet8sen sokszinlek, szerte dgazok. Ide tartozik a tandrai
differencialas, a személyiségfejlesztés, a palyaorientdcio, a tuddas bbvitése, dusitasa,
versenyfelkészités, szabadid8s tevékenységek biztositasa.

Intézménylnkben a tehetséggondozas legfébb tevékenysége a versenyfelkészités és a
tudasbdvités. Tehetséggondozéd foglalkozasokat az intézmény oktatdi, illetve, ha specidlis
terlletrdl van szo, kilsé szakemberek végezhetnek. A tehetséggondozas tematika alapjan
torténik, nem feltétlentl igazodik az éves bontasi egységhez.
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Felzarkoztatas:

A felzarkoztatds szerves része az intézmény mindennapi munkajanak. Célja a lemorzsolddassal
veszélyeztetett tanuldk segitése. A segitség kiterjed a szakmai megkdzelités mellett
tanuldsmaodszertani és személyiségfejlesztési terlletekre is. A felzarkdztatds alapja lehet
bemeneti mérés, ennek eredménye alapjan az intézmény felajanlja a foglalkozast, vagy tartds
hianyzas esetén oktatoi, szuldi, illetve tanuldi igény. A foglalkozason vald részvétel dnkéntes
jelentkezésen alapszik. A felzarkdztatds id6beosztdsa igazodik a tanév rendjéhez, de nem
feltétlentl tart egész évben.

Felzarkoztatds szervezhetd tanuldi és szl6i kezdeményezésre is.

Szakkort, tehetséggondozé foglalkozast, felzarkdztatast lehet részben vagy egészben digitélis
formaban is vezetni, erre a tematikaban kell kitérni.

Szakkor, tehetséggondozd foglalkozas és felzarkoztatd foglalkoztatas inditdsahoz palyazatot
kell benyudjtani az intézmény vezetéséhez. A palyazat tartalmazza a kovetkezéket:

- afoglalkozasok céljat

- bemeneti kdvetelményeket (ha vannak)

- afoglalkozasok tematikajat

- a foglakozdsok hasznossagi mutatdéit a résztvevék és az intézmény szemszogébdl -

eredményességi indikatorokat

Az intézmény vezetdségének javaslata alapjan az intézmény oktatdi testllete szavazassal dont
a szakkor, illetve a tehetséggondozd foglalkozdsok tartdsardl, és az ahhoz rendelhet§
orakedvezményrdl. A sikeresen palyazoé rendszeresen, de minimum két alkalommal beszamol
a munka folyamatardl, eredményességérdl.

3.2. A kozismereti kerettantervben meghatarozott pedagdgiai feladatok helyi
megvaldsitasanak részletes szabalyai

A nemzeti alaptantervben meghatarozott pedagdgiai feladatok helyi megvalésitasa

A kozismereti kerettanterv megvaldsitdsa soran f6 pedagdégiai feladatunk a Nemzeti
alaptantervben és a kerettantervben leirt egységes, alapvetd tartalmak datadasa,
elsajatittatdsa.
— Célunk a korabbi képzési szakaszban kibontakozott képességek tovabbfejlesztése, a
készségek és a tudastartalmak elmélyitése és megszilarditasa. Alapvetd érték az
elsajatitott tudas hasznalhatdsaga, hasznosithatdsdga. El6nyben részesitjik azokat a

modszereket, amelyek el6mozditjdk a tanulds belsé motivacidinak, ©nszabdlyozd
mechanizmusainak kialakitdsat, fejlesztését.
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- Kiemelt figyelmet forditunk a munkavallaldi szerephez szikséges kompetencidk és a
pdlyavalasztashoz kapcsolodo, illetve a szakképesités megszerzéséhez szikséges
készségek, ismeretek dataddsara. F6 feladatunk a fiatalok felkészitése a feln6tt
tarsadalomba valé beilleszkedésre, az ehhez szikséges mduveltségtartalom
biztositasaval, tovabba a palyaorientacio, illetve felkészités a fels6foku tanulmanyok
megkezdésére vagy a munkdaba allasra.

- Intézménylnk képzési profiljanak megfelelve kiemelt értéknek tekintjik azt a tudast,
amely a min8ségi munkavégzést, a gazdasag vilagaban vald eredményes, sikeres
szerepvallalast segiti el6. A gazdasagi és pénzigyi nevelés, a vallalkozdi kompetencia
kialakitasa alapfeladatunk. Fontos, hogy tanuldink olyan ismeretek birtokaba jussanak,
melyek segitik 8ket a gazdasag mikodésének megismerésében.

- Céljaink kozott szerepel az iskolai oktatas-nevelés tartalmi megujitdsa és a pedagdgiai
kultura magasabb szintre emelése, az oktatd mddszertani kultira meguijitasa.

- Szervezetfejlesztéslink célja a valtozasokkal szembeni nyitottsag ndvelése és az Uj
pedagdgiai technoldgidk befogaddsdra vald képesség er@sitése a nevelStestllet
tagjaiban.

- Az oktatasi folyamatban alkalmazzuk az egylttm{kodd (kooperativ) tanulds technikait,
formait. El6térbe allitjuk a tanuldk tevékenységeit, onallésagat, kezdeményezését,
problémamegoldasat és alkotoképességét. Ennek érdekében kiemelten fontos a
kulcskompetencidk fejlesztése, az egész életen at tartd tanuldsra, ezen belll az egyén
tanulasi kompetenciajanak fejlesztésére valé felkészités.

- Kiemelt célunk a kulcskompetencidk fejlesztése.

3.3. A mindennapos testnevelés, testmozgas megvaldsitasanak modja

A technikumi képzésben a gyakorlati napok kivételével minden nap van testnevelés ora.

A szakképz§ iskolai és technikumi osztdlyokban a szakképzési torvény 35.§ (5) alapjan, azokon
a tanitasi napokon, amelyeken koézismereti oktatas is folyik, legaldbb napi egy testnevelési
orat.

Valamennyi dra a kerettanterv testnevelés tantargyra vonatkozd rendelkezéseiben
meghatarozott oktatdsszervezési formakkal, mlveltségterileti oktatassal és a Nat Testnevelés
és sport miveltségteriletében jelzett sporttevékenységekre (Uszads, néptanc, kozdsségi és
mas sportjatékok, szabadtéri sportok, természetjaras, kirandulds), vagy az iskola
lehet8ségeinek és felszereltségének megfelel6en kilonféle mas sporttevékenységekre
fordithaté (hagyomanyos magyar torténelmi sportok, mozgdsos és Ugyességi jatékok,
csapatjatékok).

Heti két ora kivalthatd sportoldssal iskolai sportkorben, vagy a tanuld kérelme alapjan
sportszervezet, sportegyesilet keretei kozott végzett igazolt sporttevékenységgel.
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3.4. A valaszthato tantargyak, foglalkozasok, és ezeket oktaté pedagogusok
kivalasztasanak szabalyai

Erettségi vizsgatargyak
Kotelezd érettségi vizsgatargyak

- magyar nyelv és irodalom

- matematika

- torténelem

- idegen nyelv

- agazati szakmai vizsga — kotelez6en valasztandd

- A két tanitasi nyelvd érettségi vizsgan kotelezd érettségi targy: német célnyelv, két
tantargy német nyelven.

Vélaszthato érettségi vizsgatargyak:

Az intézmény az igényfelmérést készit a tanuldk altal valasztott vizsgatargyakrdl, és a
felkészités igényelt szintjérél, majd dont annak megszervezésérdl. A felmérés tizedik és
tizenegyedik évfolyamon is megtorténik, a tanuld a felkészitést két évre valaszthatja.
Lehetdséget biztositunk arra is, hogy a kétéves felkészilési peridodust a tanuldk egy év alatt
teljesitsék a 13. évfolyamon

Felkészités az emelt szintl érettségire

Iskoldank minden tanuld szamdra biztositja az emelt szintl érettségire vald felkészilés
lehet6ségét valamennyi kotelezd  érettségi  vizsgatargybdl. A  kotelezd  érettségi
vizsgatargyakon felil a tagintézmény az aldbbi vadlaszthatd targyakbol vallalja a
vizsgafelkészitést: foldrajz, informatika targyakbol.

- Az emelt szintl felkészit6é drakat az iskola megfelel§ szakos pedagdgusai tartjak,
flggetlenll attdl, hogy ki tanitja a tanuldt a kotelezé tandrakon.

- Az emelt szint( felkészitésre a 10. évfolyam végén jelentkezhetnek a tanuldk irdsban,
szUlGi aldirdssal. A felkészitést akkor inditjuk, ha a megfeleld csoportlétszam kialakult.

- Amennyiben tagintézménylinkben nem tanitott tantargyat kivan egy tanulé valasztani,
vagy a csoportlétszam nem elegend6, akkor lehet6ség szerint a kornyezd
kdzépiskolakban kereslink felkészitési lehetdséget a didkoknak, ahol vendégtanuldként
vehetnek részt az oktatasban.

- Az emelt szintl felkészités a valasztassal kotelezdévé valik, a targyat leadni csak
kalonodsen indokolt esetben, szil6i hozzdjarulassal, igazgatdi engedéllyel lehet. Az
emelt szintd felkészitést onallo tantargyként osztalyozzuk.
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3.5. Erettségi vizsgatargyak, melybdl az iskola felkészitést vallal A valaszthato
tantargyak, foglalkozasok, az oktatdvalasztas szabalyai

Iskolankban a tanuldk a kdvetkez§ tertleteken élhetnek valasztasi jogukkal:
Vélaszthaté érettségi vizsgatargyak kdzépszinten
Kotelezé érettségi vizsgatdrgyak

- magyar nyelv és irodalom

- matematika

- torténelem

- idegen nyelv

- kotelez6en vélasztando vizsgatargy helyett szakmai vizsgat kell tennie.

Vidlaszthato érettségi vizsgatdrgyak

A kotelezd érettségi vizsgatargyakon felll az iskola az aldbbi valaszthatd targyakbol igény
szerint vallalja a vizsgafelkészitést:

K&zépszinten:

- kereskedelem: testnevelés, foldrajz.
— gazdalkodas és menedzsment: testnevelés, foldrajz, német.
- turizmus-vendéglatas: testnevelés, foldrajz, angol.

3.6. Az érettségi vizsga sajatossagai a technikumi képzésben

Az érettségi vizsga megszervezésére és lebonyolitasara, a 12/2020. (11.7.) Kormanyrendelet
a szakképzésrél szold torvény végrehajtasardl rendeletben meghatarozott eltérésekkel, az
érettségi  vizsga  vizsgaszabalyzatanak kiadasarél sz6lé  100/1997. (VI. 13))
Kormanyrendeletet kell alkalmazni.

El6rehozott érettségi vizsga a szakmai vizsga és az idegen nyelv kivételével koételezd
érettségi  vizsgatargybdl legkordbban a tizenkettedik évfolyam  majus—juniusi
vizsgaiddszakaban lehet letenni.

Barmely mas érettségi vizsgatargybdl és idegen nyelv érettségi vizsgatargybdl legkorabban a
tizenegyedik évfolyam oktdber—novemberi vizsgaid&szakaban tehet6 a tanuldi jogviszony
fenndlldsa alatt, amennyiben a tanuld sikeresen teljesiti a ra vonatkozé évfolyamok
osztalyozd vizsgajat az érettségi vizsga el6rehozasanak fliggvényében.
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(2) Az el6rehozott érettségi vizsga a kozosségi szolgalat teljesitésére tekintet nélkil
megkezdhetd.

3.7. Az érettségi vizsgatargyak kozépszinti érettségi vizsga témakorei

3.7.1. Magyar nyelv

1. témakor: Kommunikacio

A nyelv mint kommunikacid | - A kommunikacids folyamat tényez8inek, céljanak,
funkcidinak, valamint ezek dsszefliggésének megértése,
bizonyitasa beszédhelyzetek elemzésével,
szOvegértelmezéssel, szovegalkotdssal.

- A nyelv szerepe a kommunikacidban.

Pragmatika - A sikeres nyelvhasznalat gyakorlata: a

nyelvhasznalat, a tarsalgas 6sszetevdi; beszédaktusok;az
egyuttmdkodés elve; udvariassagi formak.

Nyelvi és vizualis - Az emberi kommunikacié nem nyelvi jelei és
kommunikacio kifejez6eszkozei

(pl. gesztusok, mimika, térkdzszabalyozas, tekintet,

kilsé megjelenés, testtartas, fejtartas, csend).

A kommunikacié mdkodése |- A kommunikacio formaja: a szdbeliség és az

irasbeliség.

- A szovegfajtak tartalmi és formai jellemz8inek

kapcsolata a kommunikacios folyamattal.

- - Példak a kilonb6z6 kozlésmddok kommunikacios
funkcioira (parbeszéd, torténetmondas, levél, (zenet,
feljegyzés; koszonés, megszolitasformak).

Személykdzi kommunikacid |- Kommunikacids zavar, manipuldcio, elvaras,
megfelelés.

A tdmegkommunikacié - A ktlonféle kommunikacios helyzetekben elhangzé
Uzenetek céljanak dekddoldsa, az lUzenetek szandékanak
felismerése.

- Tény és vélemény, tajékoztatds és véleménykozlés
megkulonboztetése a tomegkommunikacidban.

- A kommunikacié tipusainak, jellemz&inek
megismerése: személyes, csoportos, nyilvanos és
tomegkommunikacio.

- A f6bb médiam(ifajok ismerete.

- A tdmegkommunikacio jellemzdi, funkcioi,
megjelenési formai, nyelvi és képi kifejezési formai.
- Az internetes fellletek mint kommunikacios
csatornak.

- A rekldamok funkcidja, mikddése, hatasa.
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2. témakor: A magyar nyelv torténete

A nyelv mint torténeti
képzédmény

- Valtozas és allanddsag a nyelvben.
- A szokészlet valtozdsa a magyar nyelv torténetében.

A magyar nyelv rokonsaga

- A magyar nyelv rokonsaganak elméletei.

Nyelvtorténeti korszakok

- A magyar nyelv torténetének f6 korszakai.

- A nyelvtorténet forrasai: kézirdsos és nyomtatott
nyelvemlékek (pl. A tihanyi apdtsdg alapitdlevele,
Halotti beszéd és kénydrgés, Omagyar Mdria-
siralom).

- A nyelvUjitds lényege és jelent&sége példak alapjan.

A magyar nyelv
szokészletének alakulasa

- A szokészlet rétegei: 8si 0rokség, belsé keletkezésl
elemek, jovevényszok, nemzetkdzi miveltségszok,
idegen szavak.

3. témakor: Ember és nyelvhasznalat

Ember és nyelv

- A nyelv és gondolkodas, a nyelv és megismerés.

Jelek és jelrendszerek

- A nyelv mint jelrendszer.
- Ajel, jelek, jelrendszerek a nyelvi és nem nyelvi
kozlésben.

Nyelvvaltozatok

- Anyanyelvink rétegzédése I. A kdznyelvi valtozatok,a
csoportnyelvek és a rétegnyelvek.

- Anyanyelvink rétegzédése Il. A nyelvjarasok és a
nyelvi norma.

- Egynyelv( szotarak.

Nyelv és tarsadalom

- A hazdnkban él6 nemzetiségiek nyelvhasznalata.
- Nyelviink helyzete a Karpat-medencében.

- Nyelvi identitas.

- Nyelvi sokszinlség.

Nyelv és politika,
nyelvmdvelés

- Nyelvi tervezés, nyelvpolitika, nyelvm(velés, a nyelvi
norma.
- A mai magyar nyelvm{(ivelés.

4. témakor: A nyelvi rendszer

A nyelv mint jelrendszer

- A nyelvi szintek.

Hangtan

- A maganhangzdék és a massalhangzék rendszere.
- A hangkapcsolddasi szabdlyossagok tipusai és a
helyesiras dsszefliggése.
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Alaktan és szdtan

- A morfémak, széelemek szerepe és helyes hasznalataa
szbalak felépitésében, a szészerkezetek alkotasaban. A
magyar nyelv széfaji rendszere: az alapszofajok, a
viszonyszok és a mondatszok.

A mondat szintagmatikus
szerkezete

- A szoszerkezet fogalma, a szintagmak tipusai,
szereplk a mondat felépitésében, mondatbeli
viszonyaik.

- A mondatrészek fogalma, fajtai, felismerésik
mondatban, helyes hasznalatuk a mondatok
felépitésében (dllitmany, alany, targy, hatarozé, jelzd).

Mondattan

- A mondat fogalma, a mondat szerkesztettség és
mondatfajta szerinti tipusai.

- Az egyszer(i és Osszetett mondatok felismerése.
Mondatok elemzése szerkezeti vazlattal.

- A helyes mondatszerkesztés a gyakorlatban.

5. témakor: A széveg

A szbveg és a
kommunikacio

- A szoveg fogalma, jellemzéi.
- Szbveg, szOvegosszefiiggés, beszédhelyzet.
- Szovegek jellemz8inek megfigyelése.

- A cimzett szerepe a szoveg megalkotottsagaban.

A szbveg szoban és irdsban

- A szdbeliség és az irdsbeliség hatdsa a
szovegformalasra.

- A 'szdbeli és irott szOvegek szerepe, eltérd jegyei.

- Szovegek alkotdsa a tajékoztato, érvels, meggy6z6,
vitazo kozlésformak néhany egyszerlibb mifajaban.

- A szovegfonetikai eszkdzok (hangsuly, hanglejtés,
hangerd, szlinet, beszédtempd) és az irasjelek helyes,
kifejezd alkalmazasa.

A szoveg szerkezete és
jelentése

- A sz6veg és a mondat viszonya.

- A kllonféle tipusu és mdfaju szovegek felépitése,
egységei.

- Szbvegmeéret, megjelenés.

- A szovegkohézid, a témahalo és a cim.

- Bekezdés, tdmb, szakasz.

Szovegértelmezés

- A szOvegértés, szovegfeldolgozas technikdja, olvasasi
tipusok és stratégiak.

- Atéma értelmezése mindennapi, ismeretterjesztd és
szépirodalmi

szovegekben.

- A szovegfonetikai eszkdzok és az irdsjelek szerepe a
szoveg értelmezésében.
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Az intertextualitas

- A szdvegkoziség, a vendégszoveg jelenségeinek
értelmezése irodalmi és nem irodalmi szévegekben.

A szovegtipusok

- Szovegtipusok jellemz8i megjelenés, mfajok és
nyelvhaszndlati szinterek szerint.

Digitalis és hagyomanyos, folyamatos és nem
folyamatos szovegek.

- A legjellegzetesebb kozlésmodok: a beszélt nyelvi
tarsalgasi és az irott monologikus szovegek.

- Nyelvhasznalati szinterek szerinti szovegtipusok:
mindennapi, kozéleti és hivatalos, tudomanyos,
publicisztikai, szépirodalmi.

- A tovabbtanuldshoz, illetve a munka vildagaban
szlkséges szovegtipusok: kilonbodz6 tipusu
onéletrajzok, motivacids levél; kilonbozE témaju
hivatalos levelek (pl. panaszos levél, kérvény), rovid,
alkalmi beszed.

- Az esszé mifaji jellemzéi.

6. témakor: A retorika alapjai

A nyilvanos beszéd

- Aretorika mint a meggy6zés mivelete a
gondolatkozlésben.

- A beszéd felépitése, a beszéd megszerkesztésének
menete az

anyaggy(jtéstél a megszolalasig.

- A tanulék életével, mindennapjaival 6sszefligg6
nyilvdnos megszoélalasok — a kisel6adas és a
vizsgafelelet felépitése.

- Az allasinterju.

- A szénoki beszéd fajtai (tanacsadd beszéd,
torvényszéki beszéd, alkalmi beszéd) és jellemzéi.

Ervelés, megvitatas, vita

- A kulturalt véleménynyilvanitas és vita szabalyai,
gyakorlata. A befolydsolds mddszerei.

- Az érvelés mifajai: a tétel, a bizonyitas, a cafolat, az
érv és az ellenérv.

- Az érvelG beszéd felépitése, az érvtipusok. Az érvelés
logikdja, technikdja; az érvek elrendezése.

- A'legf6bb érvelési hibak.

- A hatdsos el6adasmaod eszkozei.

7. témakor: Stilus és jelentés
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Szdohasznalat és stilus

- Stilus és jelentés a mindennapi nyelvhasznalatban, a
szaknyelvben és a szépirodalomban.

- Ajellegzetes stilusarnyalatok megismerése (pl.
neutrdlis, gunyos, patetikus, népies, familidris,
archaikus, bizalmas, vdlasztékos), felismerése,
hatasanak elemzése.

- Egyszer( stilusjelenségek felismerése, magyarazata.
- Stilusérték (alkalmi és allandd).

- Stilushatas.

A széjelentés

- A nyelvi szintek alkalmi és dllandd stilusértékének
megfigyelése, felismerésik, valamint alkalmazédsuk a
szovegalkotasban.

- A szavak jelentésének szerkezete, jelentéselemek.

- Egyjelentés, tobbjelentés( sz6, homonima,
szinonima, hasonlé alaku szopar, ellentétes jelentés.
Egynyelv(i szétarak haszndlata (pl. Magyar
szinonimaszotdr, Magyar értelmezé kéziszotar),
valamint kétnyelv{ szétarak ismerete.

Stiluseszk6zok

- A helyzetnek, kommunikaciés célnak megfeleld
stiluseszkdzok tudatos hasznalata a szovegalkotasban.
- A mondatstilisztikai eszkozdk (a verbdlis, a nominalis
stilus, a kdrmondat).

- Hangszimbolika. Hangutanzas, hangulatfestés.

- Szoképek: hasonlat, metafora, megszemélyesités,
szinesztézia, metonimia, szinekdoché; dsszetett
szoképek: allegdria, szimbolum felismerése, elemzéseés
értelmezése szépirodalmi és egyéb szovegekben.

- Metaforikus jelentés.

- Az egyszer(ibb alakzatok koznyelvi és irodalmi
szovegekben.

Stilusréteg, stilusvaltozat

- A leggyakoribb stilusrétegek jellemz8inek
megismerése, felismerése, elemzése, 6sszefliggésben a
szOvegtani jellemzd&kkel.

- A tarsalgasi stilus ismérvei, mindsége.

- A tudomanyos és szakmai stilus sajatossagai.

- A kozélet szinterei, a kozéleti és a hivatalos stilus
kritériumai, stilaris kotottségei.

- A publicisztikai stilus f6bb jellemzdi, tipikus
szohasznadlat, a megjelenités kozlésértéke (pl.
tipogrdfia, képi vilag).

8. témakor: Digitalis kommunikacio

A digitalis kommunikacio
ismérvei

- A digitalis kommunikacio jellemzdéi, sz6vegtipusai, az
Uj digitalis nyelv.
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A digitalis kommunikacio - Az informacids tarsadalom hatdsa a nyelvhasznalatraés
tarsadalmi aspektusai a nyelvi érintkezésre (pl. szovegszerkesztés
szamitdgéppel, kommunikacio az interneten,
elektronikus levelezés).

- Az Uj ,,szobeliség” (chat) jelenségei és jellemzéi.

Digitalis szovegtipusok - Digitalis és hagyomanyos, folyamatos és nem
folyamatos szovegek jellemz&inek ismerete.

Digitalis szemléltetés - Az el6adas szemléltetésének mddjai (bemutatas,
prezentacid).

Az elektronikus irasbeliség - Az internetes sz6vegek jellemzdi, az irott és

és a vilaghald hatdsa a internetes szovegek 6sszehasonlitdsa, az eltérd és

szOvegre, szOvegek a azonos jegyek megfigyelése, megnevezése.

médidban - Az internetes adatkeresés, a kiilonb6z6 forrasokbdl

szarmazdé adatok megbizhatdsaganak és
hasznalhatésaganak kérdései.

- AkUlonb06z6 forrasbdl szarmazé informaciok

megadott szempontok szerint valé dsszehasonlitasa,
megvitatdsa, kovetkeztetés levondsa. A pontos és etikus
hivatkozas.

- Az elektronikus média hagyomanyos (radio, televizid)és
uj kdzlésmadjai (pl. honlap, blog, vlog, kbzdsségi
platformok), az Uj kdzlésmodok tarsadalmi hatdsa.

3.7.2. Magyar irodalom

1. témakér: Eletm(vek a magyar irodalombdl. Kételezs szerz6k

— Ady Endre - A f6bb mUvek sz6vegismereten alapulé értelmezése,
— Arany Janos kapcsolatok a mlvek kozott (pl. témdk, mifajok,

—  Babits Mihaly kifejezésmad, jellemz6 motivumok), a mlvek

—  Herczeg Ferenc elhelyezése az életmiben, az adott korszakban.

_ J6kai Mér - Az életmU néhany jellemzdje keretében néhany lirai,

_  Jdzsef Attila és/vagy egy-harom epikai, dramai alkotas bemutatasa,
— Kosztoldnyi Dezsé értelmezése (pl. a korstilus, a téma, a mdfaj, a

_ Mikszath Kalman kompozicio, a jellemz6 motivumok, jelentésrétegek,

vildgldtds alapjan.)

- Mdrészletek értelmezése.

- Memoriterek szovegh( és kifejez6 el6adasa.

- Mdvekrél sz6l6 olvasatok, vélemények megértése.
- A mivekben felvetett kérdések néhany etikai,
torténeti, lélektani vagy tarsadalmi vonatkozasa.

— Pet6fi Sandor
— Vordosmarty Mihaly
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2. témakor: Szerz6k, mvek, korszakok a régi magyar irodalombdél a 18.
szazad végéig. Valaszthatd szerzGk

KORSZAKOK

K6zépszint

— Janus Pannonius

— Balassi Balint

—  Zrinyi Miklds

—  Mikes Kelemen

— Csokonai Vitéz Mihaly

— Az életmU néhany jellemzdje keretében néhany lirai,
és/vagy egy-harom epikai, dramai alkotas
bemutatdsa,értelmezése (pl. a korstilus, a téma, a
mlifaj, a kompozicid, a jellemz& motivumok,
jelentésrétegek, vildgldtds alapjan).

— Areformacio valldsos
irodalma, az anyanyelv(
kultura sziletése

— Areformacio vilagi
irodalma

— A barokk irodalma

— Népszer( vilagi koltészet
a 17-18. szazadban: a
kuruc kor lirdja

- A vilaglatas és a kifejezésmaod sajatossagainak
bemutatasa egy-két mU Iényegre tor6 értelmezésével.

- Mdrészletek értelmezése.

- Memoriterek szovegh( és kifejez6 el6adasa.

- Mdvekrél sz6l6 olvasatok, vélemények megértése.

A mivekben felvetett kérdések néhany etikai, torténeti,
|élektani vagy tarsadalmi vonatkozasa.

3. témakor: Portrék, metszetek, latdsmddok a 19-20. szazad magyar irodalmabdl. Valaszthatd

szerz6k

— Berzsenyi Daniel
— Gardonyi Géza
— lllyés Gyula

— Juhasz Gyula

— Karinthy Frigyes
— Kolcsey Ferenc
—  Krudy Gyula

— Marai Sandor

—  Mbricz Zsigmond
— Nagy Laszlé

—  Orkény Istvédn

— Pilinszky Janos
— Radndti Miklds
— Szabd Lérinc

— Szabd Magda

—  Téth Arpad

— Weores Sandor

A fenti lista bévithetd egy, a
fentiekhez hasonld
jelent&ségl szerzével.

- Az életmU néhany jellemz8je keretében néhany lirai,
és/vagy egy-harom epikai, dramai alkotds bemutatdsa,
értelmezése (pl. a korstilus, a téma, a mifaj, a
kompozicid, a jellemz& motivumok, jelentésrétegek,
vilaglatas alapjan).

- A vilaglatas és a kifejezésmdd sajatossagainak
bemutatasa egy-két mU Iényegre tor6 értelmezésével.
- Mdrészletek értelmezése.

- Memoriterek szovegh( és kifejez6 el6adasa.

- Mdvekrél sz6l6 olvasatok, vélemények megértése.

A mUvekben felvetett kérdések néhany etikai, torténeti,
|élektani vagy tarsadalmi vonatkozasa.

4. témakor: Metszetek a 20. szazadi délvidéki, erdélyi, felvidéki és karpataljai irodalombdl
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— Aprily Lajos

— DsidaJeng

— Gion Nandor

— Kanyadi Sandor

- Az életmd néhany jellemzéje keretében néhany
lirai, és/vagy egy-harom epikai, dramai alkotas
bemutatdsa, értelmezése (pl. a korstilus, a téma,
a mfaj, a kompozicio, a jellemzé motivumok,
jelentésrétegek, vilaglatas alapjan).

— Kovacs Vilmos

— Reményik Sandor
— SUt6 Andras

—  Tamasi Aron

— Wass Albert

A fenti lista bévithetd egy,
a fentiekhez hasonlé
jelent8ségl szerzével.

- A vildglatas és a kifejezésmodd sajatossagainak
bemutatdsa egy-két m [ényegre tord értelmezésével.
- M(részletek értelmezése.

- Memoriterek szovegh és kifejez6 el6adasa.

- Mdvekrél sz6l6 olvasatok, vélemények megértése.

A mUvekben felvetett kérdések néhany etikai,
torténeti, élektani vagy tarsadalmi vonatkozasa.

5. témakér: M(vek a kortars magyar irodalombal

Kortars mUalkotas: a
mindenkori vizsga el6tti
utolsd harminc évben
keletkezett (irt, bemutatott,
megjelent) irodalmi alkotas.

- Legaldbb egy szerzd néhany lirai vagy dramai, illetve
epikai mlvének értelmezése az utolsé harminc évbdl.
- A vilaglatas és a kifejezésmaod sajatossagainak
bemutatasa egy-két mU Iényegre tor6 értelmezésével.
- MUrészletek értelmezése.

- Memoriterek szovegh( és kifejez6 el6adasa.

- Mdvekrél sz6l6 olvasatok, vélemények megértése.

- A mlvekben felvetett kérdések néhany etikai,
torténeti, lélektani vagy tarsadalmi vonatkozdsa.

6. témakor: Mdvek a vilagirodalombal

Valaszthato korok és mivek
a vilagirodalombdl a lira és
epika targykorébdl

- Az eurdpai irodalom alapveté hagyomanyai: az
antikvitas és a Biblia (pl. mdfajok, témdk, motivumok,
hdstipusok).

- Tovabbi valaszthato korszakok: a romantika, a
realizmus, a szazadfordulds modernség a
szimbolizmustdl az avantgardig, a 20. szazad.

- A korszak jellemz8inek és egy-két kiemelkedd
alkotdasanak bemutatasa.

- A vilaglatas és a kifejezésmad sajatossagainak
bemutatasa egy-két mU Iényegre tor6 értelmezésével.
- M(irészletek értelmezése.

- A mivekben felvetett kérdések néhany
etikai,torténeti, gondolati,

filozéfiai vonatkozasa.

7. témakor: Szinhaz és drama
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— Szophoklész egy m(ive - A vilaglatas és a kifejezésmaod sajatossagainak

— Shakespeare egy mive bemutatasa a drama lényegre tord
—  Moliére egy mive ertelmezésével.
— Katona Jézsef: Bank ban |- Dramarészletek értelmezése.
— Madach Imre: Azember |- Szinhaz és drama az adott mU koraban.
tragédidja - A mUivekrdl szol6 olvasatok, vélemények megértése.
— Egy 19. szézadi drama: - A mlvekben felvetett kérdések néhany etikai,
Ibsen, Csehov torténeti, lélektani vagy tarsadalmi vonatkozasa.
—  Orkény Istvan egy
dramaja
— Egy 20. szazadi magyar
drama

8. témakor: Az irodalom hatarteriletei VAGY Regionalis irodalom

Egy jelenség vagy szerzd - A népkoltészet.
vagy m(faj vagy mualkotas - Az irodalom filmen, televizidban, dalszdévegben, a
elemz8 bemutatasa a virtualis valésagban:

lehetséges témak egyikébdl. |az adaptdacio (pl. irodalom filmen, rajzfilmen, radidban,
televizioban, digitdlis kézlésben).
- A gyermek- és ifjusagi irodalom.
- A szorakoztato irodalom hataskelté eszkozei (pl.
értékvildg, kalandossdg, csattano, szojaték).
- Egy-két tipikus mUfaj jellemz8inek bemutatdsa (p/.
utirajz, detektivregény, kalandregény, képregény,
tudomdnyos fantasztikus irodalom, humoros irodalom,
dalszéveg, sanzon, vicc, reklamvers, sms-vers).
- Mitosz, mese és kultusz. Film- és kdonyvsikerek,
divatjelenségek korunk kulturajaban

VAGY
- Az adott régio, a tajegység, a telepulés irodalmi
hagyomanyainak bemutatasa (pl. nemzetiségi, etnikai
kisebbségek irodalma, alkotasok a kisebbségekrdl;
folkldr).
- Atdjhoz, a régidhoz, a telepliléshez kot6d6 szerzék;
tajak, régiok, tarsadalmi problémak irodalmi
alkotdsokban valé megjelenitése.

3.7.3. Torténelem

1. Az ékor
Az athéni allamszervezet és mikodése a demokracia viragkoraban.
A gbrog és romai épitészet.
A zsido monoteizmus.
A kereszténység kialakuldsa, tanai, elterjedése.
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2. Akozépkor
Mohamed tanitasai és a Koran; az arab héditas és feltartdztatasa Eurépdban
Az uradalom, a foldbirtokosok és jobbagyok kdtelességei és jogai
A kdzépkori varos és lakoi, a varos kivaltsagai, a céhek, a helyi és tavolsagi kereskedelem
Az egyhazi hierarchia, az egyhazi intézményrendszer, a szerzetesség Eurdpaban és az
Arpad-kori Magyarorszagon
Roman, gotikus és reneszansz épitészet — eurdpai és magyar példak
A honfoglalas okai és menete, a kalandozasok/tamadd hadjaratok
Géza és |. (Szent) Istvan dllamszervezd tevékenysége, a foldbirtokrendszer és a
varmegyeszervezet
Az Aranybulla legfontosabb elemei
IV. Béla uralkodasa: tatarjards és Ujjaépités
A kiralyi hatalom Ujboli megszilarditasa Anjou I. Karoly idején, a visegradi kiralytalalkozo
Luxemburgi Zsigmond, Hunyadi Janos és Hunyadi Matyas térokellenes harcai
Hunyadi Matyds: a kozpontositott kirdlyi hatalom, jovedelmek és kiadasok,
birodalomépitd tervek

3. Akora ujkor
A portugal és spanyol felfedezések, a korai kapitalizmus (arforradalom, manufakturak,
bankok és tézsde, a jobbdgyrendszer atalakuldsa)
A reformacio, a protestans egyhdzak megszervezddése és a protestantizmus elterjedése
Eurdpaban és Magyarorszagon
Az ellenreformadcio, a katolikus megujulas és a barokk Eurépaban és Magyarorszagon
A mohdcsi csata és kozvetlen el6zményei, a kett6s kirdlyvalasztas
Az orszag harom részre szakaddsa; a varhaboruk (1541-1568)
Erdély sajatos etnikai és vallasi helyzete
A Rakodczi-szabadsagharc okai, céljai, forduldpontjai és a szatmari béke
Magyarorszag Ujranépesllése és Ujranépesitése
A brit alkotmanyos monarchia és az amerikai kdztarsasag mikodése
A felvilagosodas allamelméletei; az Emberi és polgari jogok nyilatkozata
Mdria Terézia és Il. Jozsef reformjai

4. Az ujkor
Uj eszmék: liberalizmus, nacionalizmus, konzervativizmus
Az ipari forradalom elsé hulldma: textilipar, kozlekedés, gyaripar
A reformkor f& kérdései (a magyar nyelv Ugye, a jobbagykérdés, a polgari
alkotmanyossag kérdése), Széchenyi és Kossuth programja és vitdja
A pesti forradalom és az aprilisi torvények
A szabadsagharc f6bb eseményei: harc a dinasztidaval és a nemzetiségekkel, tavaszi
hadjarat. Fliggetlenségi nyilatkozat, a szabadsagharc leverése
Az ipari forradalom masodik hullama: kutatas és fejlesztés, kozlekedés, vegyipar,
gépipar, elektronika — a vildgban és Magyarorszagon Gazdasagi kiegyezés és allami
gazdasagpolitika a dualista Magyarorszagon
A szocializmus eszméje (marxizmus)
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A polgari nemzetallam jellemzdi, alkotmanyossag és jogegyenlGség Németorszag, az
Amerikai Egyesiilt Allamok és Magyarorszag példéjan

A kiegyezés okai, a kdz6s Ugyek, a magyar allamszervezet

Etnikai viszonyok, zsidé emancipacio, ciganyok/romak Magyarorszagon a dualizmus
koraban

A vilaghaboruik kora

Az elsé vilaghaboru jellemzdi, hadvisel§ felek — Magyarorszag részvétele a haboruban

A forradalmi atalakulds kisérlete, tanacskdztarsasag, ellenforradalom Magyarorszdgon
1918-1920-ban

A trianoni békediktatum sziletése, tartalma és kdvetkezményei

A nemzetiszocialista Németorszag A kommunista Szovjetunio

Politikai és gazdasagi konszolidacid Magyarorszagon az 1920-as években

Oktatas és kulturpolitika Magyarorszagon

A masodik vilaghdboru kitorése, hadvisel§ felek, a vilaghabord jellemz6i (haborus
blndk, polgari célpontok és lakossag elleni erdszak, hatorszag, ellenallds)

A terileti revizié |épései, az orszag hadba sodrodasanak folyamata

A zsidosdag jogfosztasanak folyamata és a holokauszt Eurépdban és Magyarorszagon
Német megszdllas, nyilas diktatira — a hadszintérré valt orszdg, deportdldsok a
Szovjetunidba

A hideghaboru kora

A szovjet—amerikai szembenallas, a két Németorszag létrejotte, a két vilagrend jellemzdi
Németorszag Ujraegyesitése, a Szovjetunio felbomldsa, a kommunista diktaturak bukasa
Kozép-Eurdpdban

A Rakosi-diktatura: a partallam, a terror, egyhdzildozés, koncepcids perek, allamositas
és kollektivizalas, erdltetett iparositds, propaganda és mindennapok a diktatura idején
Az 1956-0s forradalom okai és céljai a kormanypolitika valtozasai, a szabadsagharc és
leverése, a megtorlas

A partdllam, a téeszesités, a tervgazdasag, a kulturpolitika, az elnyomas valtozé formai —
a kadari alku

A rendszervaltoztatds (1989-1991) A piacgazdasagra valdo attérés, gazdasagi
szerkezetvaltds, privatizacio, a kilfoldi téke szerepe, a kiilkereskedelem atalakuladsa

A jelenkor

Az Eurdpai Unid f6bb szervei és mikodeésuk

Demografiai valtozdsok, a népmozgasok iranyai a vildgban és Magyarorszagon 1945-t4l
napjainkig

Az Alaptorvény, a hatalmi agak és intézményeik, az dnkormanyzatok és a valasztasi
rendszer

A hatdron tuli magyarok helyzete napjainkban (demografia, asszimilacio, autondmia,
oktatas)

A magyarorszagi nemzetiségek és a ciganysag helyzete napjainkban (demografia,
kisebbségi jogok, oktatas)
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3.7.4. Matematika

1. Gondolkodasi mdédszerek, halmazok, logika, kombinatorika, grafok
Halmazelmélet: ~ Halmazelméleti  alapfogalmak. Halmazmdveletek, mdveleti
tulajdonsagok.
Logika, logikai mdveletek: A negacio, konjunkcio, diszjunkcio, implikacio, ekvivalencia
ismerete, alkalmazasa.
Fogalmak, tételek bizonyitdsok: A szikséges és elégséges feltételek helyes alkalmazasa.
Kombinatorika: Egyszer(i kombinatorikai feladatok megoldasa.
Grdfok: A graf szemléletes fogalma, egyszer( alkalmazasai. Grafelméleti alapfogalmak.

2. Szamelmélet, algebra
Szdmfogalom: A valds szamkor. Alapmlveletek, muveleti tulajdonsagok ismerete,
alkalmazasa a valds szamkorben. Szamrendszerek.
Szdmelmélet: Az o0sztd, tobbszords, primszam, Osszetett szam. A szamelmélet
alaptétele, legnagyobb k6z06s oszto, legkisebb k6zos tobbszoros.
Algebrai kifejezések, miiveletek: Mlveletek egyszer( algebrai kifejezésekkel. Nevezetes
azonossagok alkalmazasa.
Hatvdny, gyék, logaritmus: Egész kitevdjl, racionalis kitevdjl hatvanyok). A logaritmus
fogalma, a logaritmus azonossagai
Egyenletek, egyenl6tlenségek. Els6— és masodfokd egyenletek, egyenl&tlenségek.
Egyszer(i négyzetgyokos, algebrai tortes, abszolut értékes egyenletek.
Exponencialis, logaritmikus trigonometrikus egyenletek, egyenletrendszerek.

3. Flggvények, az analizis elemei
Fliggvények, grafikonjaik: Az alapfliggvények (linearis, mdasodfokd, harmadfokl és
négyzetgyok flggvények, egyenes- és forditott aranyossag, exponencidlis és
logaritmusflggvény, trigonometrikus fliggvények, abszolut érték fliggvény).
Fliggvények jellemzése: Zérushely, ndvekedés, fogyas, szélséérték, periodicitas,
Sorozatok: Szamtani sorozat, mértani sorozat. Kamatos kamat.

4. Geometria, koordinatageometria, trigonometria
Alapfogalmak, ponthalmazok: Térelemek tavolsaga, szoge. Nevezetes ponthalmazok.
Geometriai transzformdciok: Hasonldsdg. Egybevagdsagi transzformaciok, egybevagd
alakzatok.
Sikbeli alakzatok: haromszogek, négyszogek, sokszogek, kor
Térbeli alakzatok: henger, kup, gula, gdmb, csonkakup, csonkagula.
Felszin- és térfogatszdmitds: Testek felszinének és térfogatanak kiszamitasa.
Vektorok: A vektor fogalma, vektor mliveletek.
Trigonometria: A szogfliggvények fogalma. Szinusztétel, koszinusztétel.
Koordindta-geometria: Alakzatok (egyenes, kor) egyenlete.

5. Valészinlségszamitas, statisztika
Leird statisztika: Statisztikai adatok gy(jtése, rendszerezése, kilonboz6 abrazolasi
modszerek.
Gyakorisag, relativ gyakorisdg. Atlagok, median, modusz, szoras.
66



Valdszinliségszamitds: A valdszinlség fogalma. A valdszinlség klasszikus kiszamitasi
modja.
Visszatevéses mintavétel.

3.7.5. ElG idegen nyelv (angol és német nyelv)

1. Személyes A vizsgazd személye, életrajza, életének fontos dllomasai
vonatkozasok, csalad (forduldpontjai)

Csaladi élet, csaladi kapcsolatok

A csaladi élet mindennapjai, otthoni teendék
Személyes tervek

2. Ember és tdrsadalom  |A mdsik ember kiilsé és belsd jellemzése
Barati kor

A tizenévesek vilaga: kapcsolat a kortarsakkal, felnSttekkel

Unnepek, csalddi tinnepek

Oltozkoddés, divat

Hasonldsagok és kilonbségek az emberek kozott

3. Kornyezetlink Az otthon, a lakdhely és kornyéke (a lakdszoba, a lakas, a haz
bemutatdsa)

A lakohely nevezetességei, szolgaltatdasok, szérakozasi
lehetdségek

A varosi és a vidéki élet 6sszehasonlitasa

Novények és allatok a kornyezetiinkben

Kornyezetvédelem a szlkebb kornyezetiinkben: Mit tehetlink
kornyezetlnkért vagy a természet megdévasaért?

|dGjaras

4. Az iskola Sajat iskoldjanak bemutatasa (sajatossagok, pl. szakmai képzés,
tagozat)

Tantargyak, orarend, érdeklédési kor, tanulmanyi munka

A nyelvtanulds, a nyelvtudas szerepe, fontossaga, internetes
bongészés

Az iskolai élet tanuldson kiviili eseményei, iskolai hagyomanyok
5. A munka vilaga Didkmunka, nyari munkavallalds

Palyavalasztds, tovabbtanulds vagy munkaba allas

6. Eletmod Napirend, id6beosztas

Az egészséges életmdd (a helyes és a helytelen taplalkozas, a
testmozgas szerepe az egészség megbrzésében, testapolas)
Etkezési szokasok a csalddban
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Etelek, kedvenc ételek

Etkezés iskolai menzén, éttermekben, gyorséttermekben

Gyakori betegségek, sértlések, baleset

Gyodgykezelés (haziorvos, szakorvos, kérhazak)

7. Szabadidg,
mUvel&dés, szorakozas

Szabadid6s elfoglaltsagok, hobbik

Szinhaz, mozi, koncert, kiallitas stb.

Sportolds, kedvenc sport, iskolai sport

Olvasas, radio, tévé, vided, szamitdgép, internet

Kulturalis és sportesemények

8. Utazas, turizmus

A kozlekedés eszkdzei, lehetdségei, a tomegkozlekedés

Nyaralds itthon, illetve kilféldon

Utazasi el6készlletek, egy utazas megtervezése, megszervezése

Az egyéni és a tdrsas utazas elényei és hatranyai

9. Tudomany és
technika

Népszer( tudomanyok, ismeretterjesztés

A technikai eszkozdk szerepe a mindennapi életben

10. Gazdasag

Csaladi gazdalkodas

- A pénz szerepe a mindennapokban

- Vasarlas, szolgaltatasok (pl. posta, bank), online szolgaltatasok

igénybevétele

3.7.6. Célnyelvi civilizacié

1. A célnyelvi orszag(ok) foldrajza

1.1. A célnyelvi orszag(ok) természetfoldrajza

1.1.1. Fekvés, tajegységek

A célnyelvi orszag(ok) foldrajzi fekvésének,
legfontosabb tajegységeinekbemutatdsa térkép
segitségével.

Osszevetés Magyarorszag fekvésével, tajegységeivel.

1.1.2. Eghajlat, él6vilag

A célnyelvi orszag(ok) éghajlatanak, élévilaganak rovid
jellemzése.
Az él6vilag néhany hazankétdl eltérd sajatossaga.

1.2. Geopolitikai helyzet

1.2.1. Geopolitikai
kdvetkezmeények

A kodzigazgatdsi régiok (autonomiak, tartomanyok,
allamok) azonositasa térképsegitségével.

A népesség eloszlasanak terlleti sajatossagai, ennek
természeti, tarsadalmi,gazdasagi okai és
kdvetkezményei.

bevandorldk

1.2.2. Nemzetiségek, ki- és |A bevandorldk szerepe az egyes célnyelvi orszag(ok)

népességének alakulasaban,
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valamint a bevandorlas és a bevandorlas korlatozasanak okai.

1.3. Turisztikai
nevezetességek

A célnyelvi orszag(ok) egy/néhany, idegenforgalom
szempontjabdl fontos régidja,

varosa.

2. A célnyelvi orszag(ok) gazdasaga

2.1. A gazdasag f6bb
jellemzd@i

A célnyelvi orszag(ok) gazdasagi helyzete, f6bb gazdasagi
agazatai; a vilag illetveaz EU tarsadalmi-gazdasagi
rendszerében betoltott szerepe, Magyarorszaggal
fenntartott kapcsolatai.

Néhany hires marka, termék, Magyarorszagon jelen lévé
nagyvallalat ismerete.

2.2. Pénzigyi ismeretek

A célnyelvi orszag(ok) pénzlgyei, fizet6eszkoze,
pénzhasznalati szokdsok.

2.3. Kozlekedés

A kozlekedés f6 agazatai; a f6bb szarazfoldi, vasuti, vizi és légi
kdzlekedési

utvonalak, az egyes kozlekedési agak f6bb sajatossagainak
ismerete.

2.4. |degenforgalom

Az idegenforgalom f6bb ismérvei a célnyelvi

orszag(ok)ban; jelentGsége azorszag(ok) gazdasagi

életében.

Magyarorszag és a célnyelvi orszag(ok) turisztikai kapcsolatai.

2.5. Egyéni és tarsadalmi
felel6sségvallalas

A fenntarthatd gazdasag és a fogyasztdsi szokdsok, a
fogyasztévédelem kérdései,6sszehasonlitva az itthoni
helyzettel.

A kornyezettudatossag, mindségtudatossag és a
fenntarthatdsag a mindennapiéletben.

2.6. Munkavallalas

A célnyelvi orszag(ok)ban valé munkavallalas lehetGségei,
esetleges buktatoi.

3. Politikai berendezkedés

3.1. Kozigazgatasi régiok,
allamforma, politikai
adatok,
intézményrendszer

A célnyelvi orszag(ok) politikai berendezkedése;
hasonldsagok és kulonbségek acélnyelvi orszag(ok) és
Magyarorszag politikai rendszerében.

Alapvets jogok és kotelezettségek; jelentds politikai partok; a
népszavazas szerepe.

3.2. Civil tarsadalom

A civil szervezetek, mozgalmak hagyomanya, sulya,
jelent6sége; egybevetés a
magyarorszagi helyzettel.

4. Tarsadalmi viszonyok

4.1.Tarsadalmi
berendezkedés

A célnyelvi orszag(ok) tarsadalmi rétegeinek, csoportjainak
aktualis helyzete,
egylttélési formai; az eltérd kulturak kozotti konfliktusok.

4.2. Problémak

A célnyelvi tarsadalmakat érint6 globalis problémak.

4.3. Oktatas

A célnyelvi orszag(ok) hagyomanyos és

jelenlegi oktatdsi rendszere,6sszehasonlitva
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a magyar oktatdssal.

A tudds, a miveltség, a munka megbecsilése, helye
az erkolcsi értékrendben.Magyar didkok
tovabbtanulasi lehetGségei a célorszag(ok)ban.

4.4. Avallds és az egyhdzak
szerepe

A lakossag felekezetek szerinti 6sszetétele; egyhazi
unnepek, hagyomanyok; azegyhdz/ak szerepe a
célnyelvi tarsadalmakban; a fiatalok és a vallds;
tolerancia,

nyitottsag.

4.5. Kdznyelv és dialektusok

Az irodalmi nyelv, a kdznyelv és a dialektusok a célnyelvi
orszag(ok)ban.

5. Hagyomanyok, szokasok, tinnepek, életmdd

5.1. Csalad

A célnyelvi orszag(ok) csalddmodelljei; aktualis problémak,
Osszevetve a
magyarorszagi helyzettel.

5.2. Csaladi innepek

Csaladi Unnepek és népi hagyomanyok, étkezési szokasok,
tipikus ételek a célnyelvi
orszag(ok)ban.

5.3 Nemzeti Ginnepek

A célnyelvi orszdg(ok) nemzeti innepei, ezek torténelmi
hattere

5.4. Szabadidé eltoltése

Szorakozasi, nyaraldsi és pihenési szokasok.
Vidéki és varosi élet, a fejlédés tendenciai.

6. Kérnyezetvédelem

6.1. Eghajlatvéltozas

A célnyelvi orszag(ok)ra jellemz8 éghajlati valtozasok okai és
lehetséges
kdvetkezményei.

6.2. Kérnyezeti problémak

A célnyelvi orszag(ok)ra jellemzé kornyezeti problémak,
Osszevetve a
magyarorszagi helyzettel.

6.3. Torekvések a kornyezeti
karok enyhitésére

6.3.1. Energiaforrasok

A hagyomanyos és az alternativ/megujulé energiaforrasok
hasznalata a célnyelvi
orszag(ok)ban és hazankban.

6.3.2. Biogazdalkodas

A bioélelmiszerek és egyéb biotermékek fogyasztasa a
célnyelvi orszag(ok)ban és
itthon.

6.3.3. Természetvédelem,
felelGs tajgazdalkodas

Természetvédelem, nemzeti parkok, tajvédelmi korzetek és
,z0ld mozgalmak” a
célnyelvi orszag(ok)ban és Magyarorszagon

7. Témegkommunikacio,
média

A sajtdszabadsag és helyzete a célorszag(ok)ban.

A kdzszolgalati média nézettsége, elfogadottsaga. A
célnyelvi orszag(ok) fontossajtétermékei,

radios és televizios
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csatornadi és internetes
forumai.Az egyéni
tajékozddas lehet8ségei és
buktatoi.

Reklam.

8. Sport

A sport és az egészséges életmdd szerepe a

mindennapi életben a célnyelviorszag(ok)ban és
hazankban.

A célnyelvi orszag(ok) legnépszer(ibb sportagai, kiemelkedd
sportoldi, olimpikonjai,sporteseményei.

Iskolai és szabadid&sport.

9. Tudomanyok

A célnyelvi orszag(ok) kiemelked§ jelent&ségl tuddsai,
feltalaloi és taldlmanyaik.
Ujdonsagok a célnyelvi orszag(ok) tudomanyos életében.

10. Torténelmi ismeretek

Angol célnyelvi civilizacio

Nagy-Britannia torténelmének

kezdetei térben és id6ben.Anglia

torténelmének 3-4 legfontosabb

csomopontja.

Az Amerikai Egyesiilt Allamok torténelmének 3-4
legfontosabb csomodpontja.Anglia és az angol nyelv(
orszagok torténelmének kapcsolddasi pontjai.

(Példaul: Kossuth Amerikdban; magyar emigrdansok, magyar
tuddsok angolnyelvteriileten; az angol kirdlyi csaldd kétédése
Magyarorszdghoz)

Német célnyelvi civilizacié

A kozépkori német birodalom fénykora és
hanyatlasa (11-15. szazadig).Német
varosalapitasok, varosszovetségek.

Nemesi, polgari és paraszti életformak.

A svajci Eidgenossenschaft

kialakulasa és kiizdelmei.A

reformacio és az

ellenreformacio kora.

A reformacié fébb irdnyzatai (lutheranus,
kalvinista) és elterjedése a németnyelvterileten.
Luther Marton bibliaforditasanak jelent8sége.

A felvildgosult abszolutizmus jellemzéi
Ausztridban és Poroszorszagban.A német
nemzetallam kialakulasa.

Az ipari forradalom és hatasai

a német nyelvtertleten.A

nemzetiszocializmus.

Az NSZK és az NDK |étrejotte, a gazdasagi, politikai és
tarsadalmi fejl6désjellemzéi.

A német Ujraegyesités fébb allomasai.
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Az egyesitést kovet6 gazdasagi és szocialis nehézségek.

A német nyelv( orszagok és Magyarorszag torténelmi
kapcsolatai, ennek 3-4
kiemelkedd jelent6ségl eseménye, illetve 2-3 személyisége.

11. Irodalmi ismeretek

Angol célnyelvi civilizacié

Az angol irodalom torténetének f6bb korszakai, néhany
kiemelkedd alkotdja ésalkotasa.

Egy kortdrs irodalmi m( részletes ismerete.

Egy-egy kivalasztott brit és amerikai ir6 magyarra

leforditott ismert mlvének éspalydjanak bemutatasa.

Példak az angol nyelvl és a magyar irodalom kapcsolédasaira.

Német célnyelvi civilizacio

A németnyelvl orszagok és Magyarorszag irodalmi
kapcsolatai.

J. W. Goethe és F. Schiller egy-két f6

mUvének bemutatasa.A német

romantika irodalmanak néhany

példdja.

B. Brecht epikus szinhazanak jellemz&i egy mdve alapjan.
Két-harom 20. szazadi vagy kortars alkotd és mU részletes
ismerete.

12. Mdvészeti ismeretek

Angol célnyelvi civilizacié

Nagy-Britannia mlvel&déstorténetének legfontosabb
korszakai és stilusai. Kiemelkedd alkotok és alkotasok

az angol és amerikai épitészetben, képzs- és
iparmUvészetben.

A zene- és tancmUvészet, szinhaz- és filmm/Uvészet
legjelesebb angol/amerikaiképviseldi, alkotasai.

A londoni National Gallery és a British Museum kidllitasainak
atfogd bemutatdsa ésnéhany ismert alkotas részletesebb
elemzése.

Német célnyelvi civilizacio

A zeneml(vészet legkiemelked6bb német alakjainak
ismerete, egy szabadottvalasztottnak bemutatasa.

A képz6-, ipar- és épitémUvészet legkiemelked8bb német
alakjainak ismerete, egyszabadott valasztottnak
bemutatasa.

A német nyelv( orszagok leghiresebb muzeumai,
mUemlékei, legrangosabbkulturalis eseményei,

fesztivaljai.

3.7.7. Informatika

Szbvegszerkesztés

A vizsgazdé
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- tudjon kezelni egy valasztott szovegszerkesztd programot;

- tudja hasznadlni a szdvegszerkeszt6 program eszkdzeit az adott probléma
megoldasara;

- tudjon feladatleiras alapjan széveges dokumentumokat késziteni;

- tudja kezelni a szovegszerkeszt8 nyelvi eszkdzeit;

- tudjon szdveges dokumentumaiba képeket, tablazatokat, illetve egyéb objektumokat
beilleszteni, és tulajdonsagaikat modositani;

- tudjon kérdokumentumot létrehozni;

- legyen képes nagyméretd dokumentumok kezelését megkonnyité eljarasok
alkalmazasara.

Szamitdgépes grafika és képszerkesztés
A vizsgazd

- tudjon létrehozni az adott probléma megoldasahoz szikséges rasztergrafikus abrakat
és tudjon abrakat modositani;

- tudjon létrehozni az adott probléma megolddsahoz szikséges vektorgrafikus dbrakat
és tudjon abrakat modositani;

- ismerje a raszter-, a vektorgrafikus abrdak tarolasi és szerkesztési modszereit;

- tudjon digitdlisan rogzitett képet, fényképet modositani, manipulalni, szerkeszteni;

- tudjon raszter- és vektorgrafikus dbrakat egymadsba atalakitani.

Bemutatokészités
A vizsgazé

- tudjon kezelni egy valasztott bemutatdkészité programot;

- tudja haszndlni a bemutatokészité program eszkdzeit az adott probléma
megoldasara;

- tudjon feladatleiras alapjan bemutatot késziteni;

- legyen képes képeket és abrakat a szoveges kornyezetbe helyezni, adatokat
tablazatosan elrendezni;

- tudja alkalmazni a bemutatdkészitési alapelveket;

- tudjon interaktiv bemutatdkat |étrehozni.

Tablazatkezelés
A vizsgazdé

- tudjon kezelni egy véalasztott tablazatkezel6 programot;
- tudja hasznalni a tablazatkezel§ program eszkdzeit az adott probléma megoldasara;
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tudjon a tablazatba szoveget, képet, illetve egyéb objektumot beilleszteni, és azok
tulajdonsagait modositani;

legyen képes adatokat tdblazatokba rendezni, és attekintheté mdédon formazni;
tudjon flggvényeket és sajat képleteket haszndlva szamitdsokat végezni az adatokkal

- tudja célszerlien hasznalni a kilénb6z6 adatformatumokat;

- tudjon hivatkozdsokat hasznalni;

- tudjon adatokat rendezni, kozilik meghatarozottakat kigydjteni;

- tudjon megfeleld tipusu diagramot késziteni, tulajdonsagait modositani.

Adatbazis-kezelés
A vizsgazd

- tudjon kezelni egy vdlasztott adatbazis-kezeld rendszert;
- tudja hasznalni az adatbazis-kezel§ eszkozeit az adott probléma megoldasara;

- az adatmodell alapjan tudjon adatbazist definidlni, annak tartalmat karbantartani;

- legyen képes fajlban tarolt adatokat importalni az adatbazis-kezel6 programba;
- ismerje az adattipusokat, az adatokon értelmezett m(iveleteket és figgvényeket;

- tudjon adattabldk kozott kapcsolatokat felismerni és hasznalni;
- tudjon adatbazisokbdl lekérdezéssel informaciét nyerni;
- legyen képes az adattablak tartalmanak moédositasara.
Publikalds a vilaghalon
A vizsgazd
- ismerje a HTML formatumu dokumentumok szerkezeti elemeit;
— értse a CSS hasznalatanak alapelveit;

- tudja webdokumentum tartalmat és stilusat szerkeszteni;
- tudjon weblapot késziteni HTML és CSS nyelven kédszerkeszt6 alkalmazassal.

Algoritmizalas, adatmodellezés
A vizsgazo

- tudjon pontos feladatmeghatdrozas alapjan adatmodellt feldllitani;

- ismerje az algoritmusok mondatszer( leirdsat;

- ismerje a tipusalgoritmusok felhaszndlasanak lehet8ségeit;

- tudjon a megoldandé feladathoz algoritmust késziteni;

- legyen képes algoritmusok szamitégépes megvaldsitdsdra szovegesen
algoritmusleird eszkdzzel megadott feladat alapjan.

A programozas eszkodzei

A vizsgazdé
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legyen képes programozasi feladatot a valasztott programozasi nyelven megoldani;

tudja hasznalni a valasztott programozasi nyelvet és a vdlasztott fejlesztdi

kdrnyezetet.

3.7.8. Testnevelés

A) Elméleti ismeretek

Az olimpiai mozgalom |étrejotte, célja, feladatai; magyar sportsikerek
A harmonikus testi fejl6dés

A testmozgds, a sport szerepe az egészséges életmdd kialakitasaban, és a
személyiség fejlesztésében

A motoros képességek szerepe a teljesitményben

Gimnasztikai ismeretek

Atlétika -Torna

Zenés és tancos mozgasformak

Klzd&sportok, dnvédelem

Uszas

Testnevelési és sportjatékok

Alternativ és szabadid6s mozgdsrendszerek

B) Gyakorlati ismeretek

Gimnasztika

— Lanyok: kdtélmaszas-allasbdl, teljes magassagig maszokulcsoldssal.
- Fiuk: fuggeszkedés allasbdl teljes magassagig, legfeljebb: 9,7 s.
- A szabadon 6sszedllitott, 48 Gtem( szabadgyakorlat bemutatasa.

Atlétika

- Egy futd-, egy ugré- és egy dobdszam valasztasa kotelezd.

- 60 m-es sikfutas vagy 2000 m-es sikfutas;

- Tavolugras valasztott technikdval vagy magasugras valasztott
technikaval;

- Sulylokés vagy Kislabdahajitas.

Torna

- Atalajgyakorlat és a szekrényugras bemutatdsa kételez, és egy tovabbi
szer kdtelezben valaszthato.

- Lanyoknal valaszthatd: felemaskorlat, gerenda, ritmikus gimnasztika.

— Fitknal a szer lehet: gy(r(, nyujto vagy korlat.

Kizd8sportok, 6nvédelem

- Dzsudo vagy a birkozas alapelemeinek bemutatdsa Vagy

Uszas

- 50 m megtétele egy valasztott Uszasnemben, szabdlyos rajttal és
forduléval;
- 25 m teljesitése egy masik valasztott Uszasnemben, szabalyos rajttal.

Testnevelési és sportjatékok

- Két sportjaték valasztasa kotelezé: kézilabda, kosarlabda, labdarugas,
roplabda
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3.8. A tanulo tanulmanyi munkajanak irasban, szoban vagy gyakorlatban torténo
ellendrzési és értékelési modja, diagnosztikus, szummativ, fejleszté formai

3.8.1. Az értékelés funkcidi a tanitas-tanulds folyamataban

Oktatdéi munkank soran kilonb6z6 mindsits, értékel6 modokat hasznalunk aszerint
megvalogatva azokat, hogy a folyamat melyik fazisdban és milyen céllal értékellnk.

Fejlesztd értékelés

Az oktatasi folyamat soran alkalmazott olyan értékelés, mely visszajelzést ad az oktatdonak és a
didknak is arrdl, hogyan sikerult elsajatitani egy anyagrészt. Jellemz&en tanév kdzben, kisebb
anyagrészek lezarasanal alkalmazzuk, visszajelez, figyelmeztet, fejlédésre serkent. Nem csak
kilsd, objektiv szempontok szerint mér ez a modszer, hiszen figyelembe vehetd a tanuld
el6tanulmanya, haladdsanak Gteme.

Diagnosztikus értékelés

Jellemz&en akkor haszndljuk, ha egy Uj tanuldcsoportrél szeretnénk megtudni, hogy milyen
el6zetes ismeretekkel rendelkezik. A mar megszerzett tudasszint szerint tudunk példaul uj
csoportokat kialakitani.

Szummativ értékelés

A nagyobb tananyagegységek, tanévek lezarasakor alkalmazott osztdlyzatok azt mérik, hogy
mennyire felel meg az elsajatitott tudas valamely kils6é elvardsnak, esetleg
vizsgakdvetelményeknek.

3.8.2. Atanulodk értékelésének szabalyai

Célunk, hogy az értékelés mindig az iskola kdvetelményrendszerére épiljon, legyen atfogo,
személyiségfejlesztd jellegli, igazsdgos és tovabbi ismeretek megszerzésére 8sztondzzon.
Fontos, hogy a kovetelmények fokozatosan ndvekedjenek, és az értékelés soran a tanuldknak
sikerélményeik legyenek.

Az egyes tantargyakbdl a szamonkérés szoban és irasban térténjen, ezek aranya feleljen meg
a tantargy jellegének.

A szdmonkérés torténhet szébeli vagy irdsbeli felelet, prezentdcid, hazi dolgozat, tanuldi
kisel6adas, csoportmunka, projektfeladat, teszt kitoltése, gyakorlati feladat megoldasa, orai
munka alapjan. Az egyes munkakdzosségek megbeszélik az irasbeli beszamoltatasok formait,
rendjét, a kozépszint( érettségi vizsga témakoreit.
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Az oktatok az év elsd drajan a tantargy kovetelményrendszere mellett ismertetik az értékelési
rendszert, a hianyzasok és mulasztasok kdvetkezményeit, a potlasi, javitasi lehet§ségeket.

Az oktatdk a tanuldk teljesitményét tanév kdzben érdemjegyekkel értékelik (1- 5- ig). Fontos,
hogy az érdemjegyek rendszeresen atvezetésre kerlljenek a digitalis napléba.

Az évkozi érdemjegyek a tanuldk folyamatos felkészilését, tandrai aktivitasat, pluszmunkajat
értékelik, ill. biztositjak. A tanuldknak minden esetben tudniuk kell a napldba beirt jegyekrdl.
Az érdemjegyliket minden esetben indokolni kell széban vagy pontszamok feltlintetésével, ill.
rovid szoveges értékeléssel. Minden irdsbeli dolgozatot 2 héten belll ki kell javitani és a
tanuldknak alkalmat kell adni, hogy a kijavitott dolgozatokat megtekinthessék.

Az érdemjegyek minimalis szama félévente a tantargy heti éraszama + 1, de nem lehet 3-ndl
kevesebb.

Félévkor és tanév végén osztalyzatokkal mindgsitik az oktatdk a tanuld teljesitményét.

3.8.3. Ertékelés osztalyzatokkal

Jeles a tanuld teljesitménye, ha az oktatdsi-képzési program, valamint a képzési szakaszok
hatarain a vizsgakdvetelményekben elSirtakat tantargyaktdl fliggden, azok oktatdsi-képzési
programjaban a munkakozdsségek altal meghatdrozottak és a vizsga-kovetelmények szerint
teljesiti.

Elégtelen a tanuld teljesitménye, ha az oktatdsi-képzési programban, valamint a képzési
szakaszok hatarain, a munkakozdsségek  altal meghatarozottakat, és a
vizsgakovetelményekben megfogalmazott minimalis kdvetelményeket nem teljesiti.

Ha egy csoportot tobb oktatd tanit ugyanabbdl a tantargybdl, akkor az egyes tandrok altal
adott jegyek szama aranyosan igazodjon a heti éraszamhoz.

3.8.4. Ponthatarok és a szerzett osztalyzatok sulyozasa az egyéb osztalyzatoknal

Szamonkeérés tipusa A jegy sulyozasa Ponthatarok
Bemeneti mérés Nem irjuk be a jegyet, 0-39 % 1
de értékeljuk 40-54 % 2
55-69 % 3
70-84 % . 4
85-100% 5
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Orai munka

20 %-os sulyozas

nincs pontozas

Hazi feladat

50 %-o0s sulyozas

a pontozds megléte
vagy hianya a
feladattipustdl fugg

Szobeli felelet év kdzben

100 %-os sulyozas

nincs pontozas

[rasbeli ropdolgozat év
kdzben
(max. egy- két déra
anyagabdl)

Hazi dolgozat

Gyakorlati feladat

100 %-os sulyozas

9.-12. évfolyam
0-39% 1
40-54 % 2
55-69 % 3
70-84 % . 4
85-100% 5

13-14. évfolyam
0-39%1
40-54 % 2
55-69 % 3
70-84 % 4
85-100% 5

Szintfelmérd szakképz6
évfolyamon

Az irdsbeli szakmai
vizsga értékelése
szerint.

Témazaro dolgozat év
kdzben
(egy fejezet vagy tematikai
egység anyagabdl),
Ev végi ismétlé dolgozat
Projektmunka
Beszamold

200 %-os sulyozas

A ponthatarok
ugyanazok, mint a
dolgozatoknal.

Szdbeli ismétls felelet év
végén

200 %-o0s sulyozas

Nincs pontozas.

Nyelvi kisvizsga (9. Ny,9.
KNY)

Ev végi jegy
szamitasanal 1/3-os
sulyozas

A ponthatdrok
ugyanazok, mint a
dolgozatoknal.

Kisérettségi

3 x-0s suly

A ponthatarok
ugyanazok, mint a

dolgozatoknal
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3.8.5. Az értékelés kllonos esetei

- A testnevelés, informaciokezelés, ételkészités, felszolgalas targyak soran nydjtott
teljesitmények a targyak sajatos jellege miatt kilon szempontrendszer alapjan
kerllnek értékelésre. A szempontrendszert az oktatdk az elsé éran ismertetik.

- A személyiségfejleszt6 orakon a tanuldk nem kapnak osztalyzatot, csak ,megfelelt"
mindsitést.

- Az a tanuld, aki felmentett a testnevelés 6rak latogatasa aldl, ,felmentve" bejegyzést
kap.

- A gydgytestnevelésen részt vevd tanuldt a gyodgytestneveld értékeli és osztalyozza.
Azokat a tanuldkat, akik sajatos nevelési igénylik miatt szakért6i véleménnyel
rendelkeznek, a szakértdi véleményben foglaltak alapjan értékeljik.

- A szakmai targyak tanuldsa aldl felmentett tanuldk értékelése a felmentési kérelmet
figyelembe véve, a beszamitas alapjaul szolgdld bizonyitvanyban lévé osztalyzat szerint
torténik.

3.8.6. A magatartas és a szorgalom értékelése

A tanuld értékelése és min@sitése keretében a tanuld magatartdasa és szorgalma nem
osztalyozhatd. A magatartds, szorgalom értékelésére az iskolakdzosség altal elfogadott
normakat kell alkalmazni.

A magatartds érdemjegye az életkori sajatossagokhoz igazodva fejezzek ki a kdzosséghez,
annak tagjaihoz vald viszonyt (felelGsségérzet, a kozosség érdekében végzett tevékenység,
viselkedés, hangnem).

A szorgalom értékelése az egyéni képességeket és kortlményeket mérlegelve fejezze ki a
tanulmanyi munkahoz vald viszonyt (rendszeresség, pontossag, onallosag, kotelességtudat).
A magatartas és szorgalom mindsitésrendszerét az osztalyfénok a tanév elején ismerteti a
tanuldkkal és a szll6kkel. Az osztalyfénok és az osztdly szlkség szerint, de legaldbb
félévenként értékeli a tanuldk magatartasat, szorgalmat, a tapasztalatokrél tajékoztatja a
szUl6ket (szUlGi értekezlet). Félévkor és év végén a tanuldk magatartds és szorgalom
min@sitését az osztalyfénok és az osztalyban tanitd tanarok véleményének meghallgatasaval
allapitja meg.

A magatartas jegyek elbiralasa soran figyelembe kell venni

- atanuld személyiségének el8z8 évhez viszonyitott pozitiv vagy negativ valtozasat
- akozosség érdekeivel vald azonosulas szintjét
- akozosség érdekében végzett tevékenységet

Példas magatartdsu az a tanuld,

- aki betartja a Hazirend kovetelményeit, viselkedése tandran és azon kivdl
példamutatd
- arabizott feladatokat példamutatdan ellatja
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- nincs igazolatlan drdja, és legfeljebb osztalyfénoki figyelmeztetése van

J6 magatartasu az a tanulo,
— aki a Hazirend kovetelményeit altalaban megtartja
- tandrai és azon kivili viselkedése jo
- akozosség érdekében vallalt feladatait ellatja
- 1-2igazolatlan o6raja és legfeljebb osztalyfénoki int6je van

Véltozd magatartdsu az a tanuld,
- aki a Hazirend kovetelményeit gyakran nem tartja be
- tandrai és azon kivili viselkedése kifogasolhato
- arabizott feladatok ellatasaban nem megbizhato
- maximum 10 igazolatlan 6raja, illetve osztalyféndki intéje van

Rossz magatartasu az a tanuld
- akirendszeresen, illetve sulyosan vét a Hazirend kovetelményei ellen
- hangvétele, viselkedése durva, vagy szandékosan art a kdzdsségnek
- 11-nél tdébb igazolatlan éraja, illetve igazgatdi intdje van

A szorgalom jegyek elbirdldsa soran figyelembe kell venni:

- atanuld képességeit, és egybevetni az elért tantargyi eredményekkel
- atanuld otthoni kortlményeit
- aszorgalom jegy ennek megfelel6en eltérhet a tantargyi érdemjegyektdl

Példas szorgalmu az a tanulo, aki
- képességeihez és korilményeihez képest a maximalis teljesitményt nyujtja
- Az 6rakon aktiv, rendszeres munkat végez, teljesitménye egyenletes
- céltudatos, onellen6rzésre képes

J6 szorgalmu az a tanuld, aki
- az orakon figyel, aktiv, feladatait elvégzi
- egyenletesen, megbizhatdan dolgozik

Valtozé szorgalmu az a tanuld, aki
- ingadozo teljesitményt nydjt, munkaja rendszertelen, dnellenérzése fejletlen
- az oradkon passziv

Hanyag szorgalmu az a tanulo, aki
- feladatait nem végzi el,egy vagy tdbb targybdl elégtelen mindsitést szerzett

3.8.7. Félévi és év végi osztalyzatok megallapitasanak rendje

- Atanulodkat félévkor és év végén tantargyanként egy osztalyzattal értékeljik.
- A jegyek megallapitdsakor az adott id6szak alatt szerzett osztdlyzatokat vesszik
figyelembe.
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3.8.8.

A tanév végén az egész évben nyljtott teljesitményt értékeljik.

A szaktargyi félévi és év végi osztalyzatokat az oktatod allapitja meg az id6szak soran
szervezett jegyek szamtani atlaga alapjan, a kerekités szabalyait figyelembe véve.

Az évkozi osztalyzatok értékelése a fent meghatarozott sulyozas alapjan torténik.

Az oktatd altal meghatarozott osztalyzatot az oktatotestilet az osztalyozd
konferencian véglegesiti. Ha az oktatd altal ajanlott jegy eltér a jegyek atlagatdl, az
oktatd a konferencian magyarazattal szolgalhat az eltérésre. Amennyiben a
konferencia nem fogadja el a magyardzatot, a tanuld javara modositja a félévi, vagy év
végi osztalyzatot.

A félévi osztalyzat az ellen6rz8be, az év végi a bizonyitvanyba kerdil.

Az otthoni felkésziiléshez elSirt feladatok meghatarozasanak elvei és korlatai

A hétkozi és a hétvégi hazi feladat nincs korlatozva. Az otthoni felkészilés feladatait a
témazaroé dolgozatok egy napra esé lehetséges szama korlatozza.
A témazardé dolgozatok id6pontjat az oktatoknak legaldbb egy héttel el6re kozolni kell.

Egy nap csak két témazarod dolgozatot lehet iratni.

3.8.9.

Mérések, kisvizsgak rendje, és értékelése

Bemeneti mérések

Iskoldankban a tanulok tudasanak felmérése érdekében bemeneti méréseket tartunk a
kovetkez§ esetekben:

A bejové 9. évfolyamos tanuldkat irasbeli feladatlappal mérjik matematikabdl, idegen
nyelvbdl és szdvegértésbdl.

Az induld szakképzé évfolyamok tanuldit mérjik matematikabol.

A mérést az évkozi dolgozat ponthatarai szerint értékeljik, de az osztdlyzatot nem irjuk be.

Az elért teljesitményrdl az ellen6rzé konyvon keresztll tajékoztatjuk a szll6ket is. A mérés

eredménye alapjan készitjik el a nyelvi csoportbeosztast.

Azoknak a tanuldknak, akik nem érték el az elégséges szintet, szUl6i hozzdjarulassal

felzarkodztatod korrepetdlast szerveziink mindaddig, amig lemaradasukat nem poétoljak.

Az indulé évfolyamok didkjai korében az iskolapszicholdgus motivacids, attitlid és tanulasi

maodszerekre vonatkozé méréseket végez. Ezek eredményérdl az osztalyfénokot és az

osztalyban tanito oktatokat tajékoztatja.

3.8.10. A tanévet lezard kisvizsga a 9.kny és 9.ny osztalyok esetében

Német és angol két tanitasi nyelvl képzés, 9. KNY osztaly, német és angol célnyelv:
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— lrasbeli vizsga: 4 x 45 perc a tanév végén a munkakdzosség &ltal meghatarozott

id6pontban
— Szdbeli vizsga: bizottsag el6tt a tanév végén a munkakozosség altal meghatarozott
id6pontban

- Kovetelmény: a 9.kny és 9.ny évfolyam tananyaga az oktatasi-képzési program alapjan
- Avizsga értékelése az év végi jegy szamitasanal 1/3-os sulyozast ér.

3.8.11. Agazati alapvizsga
Kereskedelem

Irdsbeli vizsga
A vizsgatevékenység megnevezése: Gazdalkodasi tevékenység alapjai

Az irasbeli feladatlap minimum 20, maximum 30 feladatbdl all és a kdvetkezd témakdrok
tanuldsi eredményeit méri: gazdasagi alapfogalmak, piac és pénz, a vallalkozasi formak, az
allam gazdasagi szerepe és feladatai, jogi alapfogalmak, tudatos fogyasztdi magatartds, a
beszerzéshez, tarolashoz és értékesitéshez kapcsolodo feladatok.

Az aldbbi feladattipusok kozil legaldbb 4 fajta jelenjen meg a feladatlapon:

- Fogalommeghatdrozas: az alapfogalmak pontos definidlasa.

- Esettanulmany értelmezése: a megadott szempontok szerint, a feladatlap altal
meghatdrozott gyakorlatorientalt esetismertetéshez kapcsoldddan kell valaszolni a
kérdésekre.

— Feleletalkotds: sz6veg kiegészitése, a megadott vagy ismert tartalmakkal valé mondat
kiegészitése. A mondatok kozott nem feltétlentl van 6sszefliggés.

- Parositas: szakmailag 6sszetartozé fogalmakat / kifejezéseket / képeket kell parositani,
pl. fogalom és meghatdrozasa.

- Sorrendbe rendezés: folyamatok, id6beli strukturak reprodukalasa.

- Feleletvdlasztds: legalabb harom megadott lehet&ség kozil kell megjeldlni a helyeset.

- lgaz-hamis allitasok megjeldlése: meg kell jeldlIni, hogy az adott allitas igaz, vagy hamis.

A hamis allitast javitani kell.
A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allé id6tartam: 60 perc

A vizsgatevékenység aranya a teljes agazati alapvizsgan belil: 30%

Az értékelés a javitasi-értékelési utmutaté el8irdsai alapjan torténik. Az értékelés szdzalékos
formaban torténik.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld a megszerezhetd Osszes pontszam
legalabb 40%-at elérte.
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Gyakorlati vizsga

A vizsgatevékenység megnevezése: Informacidkezelés vizsgarész:
Informaciokezelés

Egy, a képz6 intézmény altal 0Osszedllitott gyakorlati feladat megoldasa szamitdogépen
szovegszerkeszt§ és tablazatkezel6 program alkalmazasaval, amely a kdvetkezd két feladatot
tartalmazza:

1. feladat: A képzdintézmény altal megadott szempontsor alapjan egy Uzleti levél
(ajanlatkérés, vagy megrendelés, vagy megrendelés visszaigazoldsa, vagy érdekl6dd
levél) elkészitése, megirdsa, megformazasa és mentése a vizsgaszervez$ altal
megadott mappaba és helyre. A vizsgazok a feladatok elvégzéséhez szbvegszerkesztd
programot haszndlnak, a létrehozott dokumentumba dltaluk megszerkesztett
tablazatot illesztenek.

2. feladat: Hidnyos szallitélevél kitoltése el6re megadott adatok alapjan

Viselkedéskultira, kommunikacio

Az aldbbi témakorokhoz kapcsoldodd, a képzé intézmény altal 6sszedllitott minimum 4
feladatsor kozul egy szituacios feladat szébeli végrehajtasa:

a vallalkozds adatbazisabdl hidnyzé Ugyféladatok bekérése (pl. hidnyzé email cim,

addszam, telephelycim, stb.) az Ugyféltd!

- telefonos ajanlatkérés uj/meglévé Uzleti partnerektdl (pl. kataldgus kérése, arjegyzék
igénylése, stb.)

- aruatvételkor tapasztalt eltérések rendezése (pl. mennyiségi vagy minéségi eltérések
rendezése, késések kezelése, kiséré dokumentumok hianya, stb.),

- vevdi panaszok kezelése (pl. min6ségi hibas termékkel vagy szolgaltatassal kapcsolatos

panaszok rendezése, késedelmes szallitdshoz kapcsolddd panaszok kezelése,

félreértések tisztazdsa, stb.)

A szituacios feladatokban a vizsgdzé a vizsgaztatoval végzi a paros munkdt. A
vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre all6 id6tartam: 60 perc vizsgarész: 45
perc, 2. vizsgarész: 15 perc (5 perc felkészilés, 10 perc feladat-végrehajtas)

A vizsgatevékenység aranya a teljes agazati alapvizsgan belul: 70 %

Az dagazati alapvizsga gyakorlati vizsgatevékenységének Informaciokezelés vizsgarészét a
vizsgazok szamitégépes tanteremben készitik el vizsgabiztos jelenlétében. Az elkészitett
feladatokat el kell menteni a vizsgaszervezd altal megadott mappdba, meghatarozott néven. A

gyakorlati vizsgafeladat befejezése utdn a vizsgaszervez( feladata a szamitdgépen elkészitett
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feladatok nyomtatasa és mentése. A mentésnek és/vagy a nyomtatasnak a gyakorlati vizsga
befejezését kovet6d 60 percen belil meg kell torténnie. A vizsgafeladat értékelése a
vizsgaszervezd altal készitett részletes értékelési Utmutato alapjan torténik.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld a megszerezhetd 0Osszes pontszam
legaldbb 40%-at elérte.

Gazdalkodas és menedzsment

irdsbeli vizsga

A vizsgatevékenység megnevezése: Gazdasagi interaktiv irasbeli alapvizsga
Szamitogép alkalmazasaval oldja meg a tanuld a feladatokat.

20 kérdés, a kérdések sorrendje véletlenszerd.

Témakorok: 8 db kérdés a gazdasag miikodése és szerepldi témahoz, 2 db kérdés lgyviteli,
levelezési, kommunikacids ismeretek témahoz, 7 kérdés a vallalkozasok m(kodése, addzasi
alapfogalmak témahoz, 3 db kérdés statisztika, adatkezelés témahoz.

Kérdés tipusa: feleletvalasztas, feleletalkotas
A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allé id6tartam: 60 perc

A vizsgatevékenység Osszpontszama 40 pont (feleletvalasztds 2-2 pont, feleletalkotas 2-2
pont). Az értékelés a javitasi-értékelési Utmutato elGirdsai alapjan torténik.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld a megszerezhetd 0Osszes pontszam
legalabb 40%-at elérte.

Gyakorlati vizsga

A vizsgatevékenység megnevezése: Gazdasagi interaktiv gyakorlati alapvizsga
Szamitogép alkalmazasaval oldja meg a tanuld a feladatokat.

Lehetséges feladattipusok:

- bizonylatokhoz kapcsolddd feladatok pl. bizonylat kitoltése,

- egyszer( statisztikai elemzési eszk6zok haszndlata, statisztika szamitasi feladatok
viszonyszamok és kdzépértékek témakorbdl, kapott eredmények értelmezése,

- koltségekkel, profittal kapcsolatos szamitasi feladatok,

- leltdrozas bizonylatainak kitoltése, Osszesités elvégzése, leltdrozas eredményének
megallapitasa,

- hivatalos munkaulgyi irat (munkaszerzédés) kitoltése, tartalmi elemeinek azonositdsa,
levél irasa.
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- hivatalos levél készitése (megrendelés, ajanlat, meghivd), Ugyfélkapu hasznalata,
elektronikus tgyintézés
- kapcsolattartas szabadlyai Uzleti partnerekkel.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allé id6tartam: 90 perc

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai: legaldbb 6 kilonbdz6, a lehetséges
feladattipusokat lefedd feladatok, 6sszes pontszam — a feladatok kozott egyenld ardnyban
megosztva — 60 pont.

Az értékelés a javitasi-értékelési utmutatd elbirdsai alapjan torténik.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld a megszerezhetd 0Osszes pontszam
legaldbb 40%-at.

Turizmus-vendéglatas

irdsbeli vizsga nincs.

Gyakorlati vizsga

A vizsgatevékenység megnevezése: Turizmus-vendéglatas agazati alapvizsga gyakorlata
A vizsgatevékenység leirdsa
A) vizsgarész: Konyhatechnoldgiai tevékenység

Szakmai terUletenként meghatarozott mdveletek, munkafeladatok 6nallé elvégzése. A
munkateriilet birtokbavétele, ellen6rzése. Egy megadott étel elkészitéséhez szikséges
alapanyagok el6készitése, az étel konyhatechnoldgiai Uton torténd elkészitése, esztétikus
talaldsa, az étel jellegének megfelel6en torténd diszitése 3 normal adagban. A munkaterilet,
munkavégzés utani alapos tisztitdsa, beleértve a vizsga soran hasznadlt eszkdzoket,
berendezéseket is. A vizsgazd a vizsgatevékenység alatt folyamatosan figyel a vele 20
parhuzamosan dolgozd tanuldtarsaira, a tobbi vizsgazora. A tliz-, munka- és balesetvédelmi
el6irdsokat szigoruan betartja. Id6tartam: 90 perc

A vizsgazd az alabbi ételek kdzil egy ételt készit el:

- Zo6ldséges rizotto

- Hal tempura (magyar fehérhdsu halbdl), friss kevertsalataval, citrusos vinagrette
Ontettel

— Natur csirkemell filé, tejszines gombamartdssal, parolt rizzsel
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- Parajkrém leves, buggyantott tojassal

B) vizsgarész: Cukraszati termékkészités

A vizsgdzd megadott cukrdszati termékek kozul egyet készit el a tanult technoldgia és a
rendelkezésre allé receptura szerint. Id6tartam: 90 perc

Cukraszati termékek:

— 10 szelet piskota rolad barackizzel toltve,

- 10 db linzerkarika barackizzel téltve

- 500 gramm fankocska izesitett tejszinhabbal toltve forrazott tésztabol
— 500 gramm barackizzel toltott Nérd teasitemény

C) vizsgarész: Ertékesitési tevékenység

A vizsgdzd el6késziti az éttermet, majd megterit 2 fére, fogadja a vendégeket, készit a
részikre 2 adag alkoholmentes kevert italt, és 2 adag féételt, 2 adag desszertet felszolgal a
vendégeknek. A vizsgdzd 1 alkoholmentes kevert italt készit el 3 adagban (2 adagot a
vendégek, 1 adagot a vizsgabizottsag részére kdstolds céljdbdl) a tanult receptira szerint.
Elkészithet6 alkoholmentes kevert italok: Lucky Driver, Shirley Temple, Alkoholmentes Mojito,
Alkoholmentes Pina Colada. A felsorolt alkoholmentes kevert italok recepturai megtalalhaték
az érvényben lévé IBA listan. [d6tartam: 60 perc

D) vizsgarész: Portfélid készitése

A vizsgdzd az iskola székhelye szerinti régidoban megtaldlhatd, a tanuld altal valasztott egy
turisztikai attrakciot és egy szdllashelyet és annak szolgdltatdsait bemutatja. A bemutatoét
elektronikus formaban, szovegszerkeszté program haszndlataval késziti el, a vizsgat szervez§
szakképzd intézmény altal megadott hatarid6re és e-mail cimre beadja. Az elkészitett
dokumentum formai kdvetelményei: terjedelme a fed6lapon (téma megnevezése, készité
megnevezése, datum) kivil 2-5 Ad-es oldal (bet(tipus: Times New Roman/Arial, betliméret:
12, szovegtorzs sorkizart), tartalma tagolt, kiemeléseket tartalmaz. A képek és a
forrasmegjeldlés mellékletben szerepeltethet6k a minimum terjedelmen felll. A vizsga
keretében szdoban és PPT formdtumban prezentdlja. Id6tartam: nem relevans. A
vizsgatevékenységek kdzott szlinetet kell biztositani a vizsgdzok részére, amely nem képezi a
vizsgatevékenység részét.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre all6 idétartam: 250 perc
A vizsgatevékenység aranya a teljes agazati alapvizsgan beltl: 100 %

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai: A javitas a feladatsorhoz rendelt értékelési
utmutatd alapjan torténik.
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Az értékelés szazalékos formaban torténik. A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a
tanuld a megszerezhet§ 0sszes pontszam legalabb 60 %-at elérte.

3.8.12. Kisérettségi

Az érettségit megel6z6 tanév végén szervezett szobeli vizsga. A tanuld kotelez6en valaszt a
kovetkezd tantargyak kozil: magyar irodalom, torténelem, a tanult 1. idegen nyelv (angol,
vagy német). A kisérettségi osztdlyzata haromszoros sulyozassal kerll be a napldba. A vizsgara
jelentkezés hatdrideje februar utolso napja.

A kisérettségi szobeli alél mentestlnek azok a tanulok, akik el6rehozott érettségit tesznek.

3.8.13. Evfolyamdolgozat a 11. évfolyamon magyar nyelv és irodalom tantargybdl

A 11. évfolyam a tanév masodik félévében majus hdonap folyaman egy évfolyamdolgozatot ir
az Uj érettségi vizsga Uj feladattipusaibdl.

A dolgozat megirdsa kotelezd a 11. évfolyamon tanuldk 6sszességének.

A feladatlap tartalma oOsszhangban all a magyar nyelv és irodalom tantargy kdzépszint(
érettségi kdvetelményeivel.

A feladatlap Osszedllitasa az évfolyamon tanité szaktanarok feladata.

Az értékelés a Kréta rendszer irasbeli témazard dolgozatanak tipusa, mértéke: 200%

3.8.14. Sikeres el6rehozott érettségi esetében a tanulasi tovabb haladas szabalyozasa

Ha a tanuld valamely tantargybdl sikeres el6rehozott érettségi vizsgat tett, a szakképzé
intézmény magasabb évfolyaman vagy évfolyamismétlés esetén e tantargy tanuldsaval
kapcsolatban az aldbbiak szerint kell eljarni. Az el6rehozott érettségi vizsgakrdl, és annak
teljesitése utan az idegennyelvi érak leadasardl, a tantdrgyi 6rak latogatdsanak szabdlyozasa

Kereskedd és webaruhazi technikus didkok esetében: ,,A” osztalyok

Leghamarabb a 11. évfolyamon szaktanari javaslatra tehet el6rehozott érettségi vizsgat. A
sikeres kozépszint( érettségi teljesitése utan mentestlhetnek az idegen nyelvi 6rak latogatdsa
alol.

Pénzligy-szamviteli Ggyintézd didkok esetében: ,B” osztalyok

Leghamarabb 11. évfolyamon szaktanari javaslatra tehet el6rehozott érettségi vizsgat. Az elsé
idegen nyelvi 6rak leadasat csak akkor tdmogatjuk, ha a tanulé rendelkezik B2 szint(i komplex
vagy afolotti szint( nyelvvizsgdval és kozépszintl érettségivel az adott idegen nyelvbdl, vagy
60% feletti eredményld emelt szintd érettségivel rendelkeznek. Ebben az esetben teljesitik az
iskola elvarasat a nyelvvizsgak tekintetében.
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Kéttannyelvd, turisztikai technikus osztalyok ,,C” osztalyok

Leghamarabb 11.évfolyamon szaktanari javaslatra tehet el8rehozott érettségi vizsgat. Az elsé

idegen nyelvi orak leadasat csak akkor tamogatjuk, ha a tanuld rendelkezik C1 komplex szintd

nyelvvizsgaval és kodzépszintl érettségivel az adott idegen nyelvbdl, vagy 60% feletti

eredményl emelt szintd érettségivel rendelkeznek. Ebben az esetben teljesitik az iskola

elvardsat a nyelvvizsgak tekintetében.

Mivel kéttannyelv( osztalyok, igy 13. év végéig sok szakmai tantargyuk van célnyelven, a

nyelvi képzés folyamatos a tanulmanyaik befejezéséig.

3.9. A csoportbontasok és az egyéb foglalkozasok szervezésének elvei

39.1

Kotelezd tandrak

Iskoldankban lehetdségiink van csoportbontdsban oktatni az idegen nyelveket, a
célnyelven oktatott tantargyakat, a matematikdt (a késébbi, szamoldsi készséget
igényl6 szakmai elméleti orak el6készitéseként), az informatikat és az
informaciokezelés tantargyakat, a testnevelés, valamint a gyakorlati orakat. A
csoportbontast vagy a tanuldk idegennyelvi tudasszintje, vagy névsor szerinti elosztas
alapjan végezzuk, illetve a testnevelés orakon fid-lany csoportokat alakitunk ki. A két
tannyelvd és a nyelvi el6készitd osztalyokban a nyelvi csoportbontdsok alapja egy év
eleji szintfelmérd teszt és elbeszélgetés, melyek utan a szaktanarok eldontik, hogy
milyen szintet kell teljesitenie annak, aki haladd csoportba kertlhet, s ki kerll a
kdzéphaladd, illetve kezdd nyelvi csoportba.

A kezdd, kozéphaladd és haladd csoportok kozott nem lehetséges az atjaras, indokolt
esetben (amennyiben a tanulé mégsem felel meg az adott csoport kdvetelményeinek,
illetve az rendkivili nehézséget jelent szamara) az elsé évfolyam elsé hdonapjaban az
igazgato engedélyezheti.

A matematika csoportbontds az idegen nyelv csoportbontdasdhoz, vagy az
informatikabontashoz igazodik.

A 11-12. osztdlyosok emelt szintd érettségire felkészité szabadon valasztott
foglalkozasokon vehetnek részt, melyet az ératerv szabad sdvjabdél biztositunk. A
csoportok a jelentkezések fliggvényében alakulnak az évfolyam didkjaibdl. A
jelentkezés hatarideje majus 20., a tanuldk aldirasukkal (kiskordaknal a szUl6
alairasaval) vaéllaljak, hogy ezek a foglalkozdsok kotelez6k szamukra.
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3.9.2. Tano6ran kivili tevékenységek

- Amennyiben igény van az iskolaban tehetséggondozasra, akkor szakkoéroket, énekkart,
verseny el6készité foglalkozdsokat biztositunk tanuldink szamara. Ezeken a
foglalkozasokon természetesen a csoportot tobb osztaly, akar tobb évfolyam didkjai
alkotjak.

- Minden tanév elején a belépd évfolyamos tanuldk szintfelmérd tesztet irnak idegen
nyelvbdl, matematikabol és szovegértéshdl, s aki nem felelt meg az adott évfolyam
kdvetelményeinek, felzarkdztatdson kell részt vennie, amelynek befejeztével szamot
kell adnia el6rehaladasardl, fejlédésérdl. A csoportok kilonboz8 osztalyok didkjaibdl is
allhatnak.

- Testnevel6 tandraink délutanonként kulonbdz6 sportagakban varjdk a mozogni vagyo,
versenyre készUl§ didkokat.

3.10. A nemzetiséghez nem tartozo tanulok részére a telepiilésen él6 nemzetiség
kulturajanak megismerését szolgalo tananyag

A Nemzeti alaptantervben meghatdrozott azon pedagdgiai feladatot, amely a teleptlésen
él6 nemzetiségek kulturdjanak megismerését szolgalna, a nemzetiséghez nem tartozé
tanuldk részére, tandrai keretben és esetleg mas, tandran kivili foglalkozasokon kivanjuk
megvalodsitani.

Telepllésinkdn 9 nemzetiség képviselteti magat: bolgar, gordg, lengyel, német, 6rmény,
roma, ruszin, szlovak, ukran.

A nemzetiségekrdl sz6ld oktatds szinterei:

IR

magyar nyelv és irodalom
- Szabadid6s tevékenységek: projekt hetek, didk-Onkormanyzati programok,
vetélkeddk

Lehet8ség szerint bevonjuk a nemzetiségi dnkormanyzatokat is a nemzetiség kulturajanak
megismerését szolgald programok szervezésébe (ismertetdk, el6adok kérése).

Tamogatjuk azon tanuldinkat, akik a nemzetiségi nyelvet tanuljak és oktatasra jarnak, a helyi
nemzetiségek altal szervezett programokba bekapcsolédnak.
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3.11. Egészségnevelési és kornyezeti nevelési elvek, programok, tevékenységek
3.11.1. Az iskola egészségnevelési elvei

Az egészségnevelés elsGdleges célja az egészség leromldsanak megakaddlyozdsa, masodlagos
célija az egészség és életminGség pozitiv irdnyba torténd elmozditdsa. Masodfokon a
reverzibilis dllapotok valtoztatasara irdnyuld torekvések jellemzik.

Az iskola-egészségligyi tevékenység elsGsorban megel6z6 jellegli. Ez azt jelenti, hogy az
iskolaorvos és a védén6 a betegségek megel@zése korében esd tevékenységet végez
(szlrévizsgalatokat, gondozast, a védGoltdsok elvégzését, kozegészséglgyi tevékenységet,
egészségnevelést, tandcsadast).

A védoénd és az iskolaorvos egészségnevelést végez

— tandrakon (természettudomany, osztalyfénoki éra)
- tandran kivul és
- szlr@vizsgalatok kapcsan

Munkajuk sordn szikség esetén egyittmikddnek

- aziskola vezet8ségével

- osztalyfénokokkel

- pszicholdgussal

- szabadid6-szervez8vel

- kortars segit6kkel

- szociadlpedagodgussal

- Didkdnkormanyzat munkajat segité oktatoval

Az egészséges életmodra nevelés hosszu folyamat, a rutinok kialakuldasahoz elengedhetetlen a
szUl6i, tandri példamutatas, a szemlélet kialakuldsa akkor lehet eredményes, ha pozitiv
példakkal taldlkozik a tanuld kilonb6z6 szaktargyi érakon és tandran kivili programokon is.
Fontos, hogy a tanuldék megismerjék sajat testlk mikodését, a betegségek kialakuldsanak,
legy6zésének madjait. Tudatosuljon benniik a gondolat, hogy az egészség milyen fontos érték
életlinkben.

3.11.2. Egészségnevelés tandrai keretek kozott

Sok szaktargyi ordnak a tananyaga is kothetd az egészségfejlesztés, egészségnevelés
valamelyik témajahoz, ezeken a pontokon rd kell er@siteni a mar meglévé tudasra az
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egészséges életmoddal kapcsolatban, illetve felhivni a figyelmet bizonyos jelenségek okaira,
kovetkezményire.

Osztalyfénoki érak
- Onismeret, 6nbecsilés
- helyes napirend kialakitasa
- tanuldsi modszerek
- kozosségi kapcsolatok kialakitasa
- csaladi életre nevelés
- parkapcsolatok kialakitasa
- betegségek megel6zése
- gyégyndvénykultura
- alternativ gyogymodok megismerése

Testnevelés érak
- helyes testtartas
- fizikai edzettség kialakitasa, mérése
- fokozatos terhelés megtanulasa
- balesetek kikliszobolésének maodjai
- els6segélynyujtas
- atanuldk fizikai dllapotanak évenként mért adatai alapjan szervezett fejlesztések
- U modszerek  alkalmazasa a mozgaskulturaban  és
egészségnevelésben

Természettudomanyos érak
- az emberi test felépitése
- szervezetlnk m(kodése
- helyes taplalkozas
- genetika, 6roklédés
- génmodositott élelmiszerek
- vitaminok
- tdpanyagok
- asvanyi anyagok
- amozgas

Magyar, torténelem érakon
- amozgas abrdzoldsa a mlivészetekben
- atermészethez vald vonzddas a felvildgosodas kordban
- anyugalom igénye
- asportok, olimpidk torténete
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éhinység, betegségek terjedése

taplalkozasi problémak

tulnépesedés
vallasi szokasok

Idegen nyelvi 6rakon

taplalkozasi szokasok
- népek ételei, italai

kornyezeti katasztrofak

sportolds fontossaga

kdrnyezetszennyezés, kornyezetvédelem

Ujrahasznositas

3.11.3. Egészségnevelés tandrakon kivdl

Olyan mindennapos tevékenységek kialakitasara kell torekedni, melyek mar énmagukban is
segitik az egészség megtartdsat. llyenek példaul a napirend kialakitdsa, a termek rendszeres
szell6ztetése, az egészséges tanuldsi kornyezet, megfelel6 padok, j6 megvilagitas.
Rendelkezésre all az iskolaorvosi, védéndi haldzat, jol felszerelt rendeld, ahol rendszeresen
végeznek szlir6vizsgalatokat.

Azok a tanuldk, akik egészséglgyi problémadik miatt nem vehetnek részt testnevelésérakon,
lehet8séget kapnak gydgytestnevelés oran vald részvételre.

Rendszeresen szervezlnk véradasi lehetéséget nagykoru didkjaink szamara. Az egészséges
taplalkozasrol szold bemutatd el6adds Pszichés zavarok, stressz olddsdban segit az
iskolapszichologus.

Mozgas és sportolasi lehetGségek tandrakon kivil
— délutani sportfoglalkozasok
- asztaliteniszezési lehet6ség a sziinetekben
- kerékpartarold az iskolaudvaron a biciklivel kdzlekedSknek

Sportversenyek
- hdazibajnoksagok
- iskoldk kozotti egyéni és csapatversenyek (atlétika, labdajatékok, stb.)

K6z6sségi mozgasprogramok
- osztaly szabadtéri kiranduldsok
—  oktato - didk mérk&zések a Berze napon
- 24 6ras sportnapok
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sportag bemutatok
Miskolc varos-napi rendezvények

Egyéb alkalomszerd mozgasos tevékenységek

varosnézé sétak
osztalykiranduldsok
Uszas

korcsolydzas

sitabor

vizi tabor

tematikus kiranduldsok
Mikulas futas

3.11.4. Az iskola kérnyezeti nevelési elvei

Alapelvek, jovokép, hosszu tavu célok

Iskolank feladatanak tekinti azt, hogy didkjaink a feln6tt életre megfelel6 ismeretekkel,
készségekkel és szemlélettel rendelkezzenek, hogy ne csak sajat pillanatnyi érdekeik szerint,

hanem a Fold egészének fennmaraddsa érdekében cselekedjenek. Ennek eléréséhez a

kovetkezd célok megvaldsitasat tartjuk szem elétt az iskolai élet valamennyi szinterén,

valamennyi tevékenységiinket athatva.

Altalanos célok, értékek

az egyetemes természetnek (a Vildgegyetem egészének), mint létez§ értéknek
tisztelete és meg@rzése, beleértve az Gsszes élettelen és él6 |étez6t, igy az embert is,
annak kornyezetével, kultlurajaval egyltt

a Fold egészséges folyamatainak visszaallitasa, harmoniara torekvés

a bioszféra és a bioldgiai sokféleség meg6rzése

Pedagdgiai célok

az altalanos célokra vonatkozd érték- és szokasrendszer érzelmi, értelmi, esztétikai és
erkdlcsi megalapozasa

az 6kolodgiai gondolkodas kialakitasa, fejlesztése

rendszerszemléletre nevelés

holisztikus és globalis szemléletmadd kialakitasa

kérnyezeti kultura kialakitasa a kbrnyezeti nevelés soran

fenntarthatdsagra nevelés, az elveivel valé azonosulas el§segitése

a kornyezetetika hatékony fejlesztése
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- érzelmi és értelmi kornyezeti nevelés

- tapasztalaton alapuld, kreativ kérnyezeti nevelés

- akdrnyezettudatos magatartas és életvitel kialakulasanak segitése

- az allampolgari — egyéb kdzosségi — felelGsség felébresztése

- az életmin@ség fogyasztason tulra mutato alkotdinak keresése

- azegészség és a kornyezet Osszefliggéseinek felismertetése

- a helyzetfelismerés, az ok — okozati Osszefliggések felismerése képességének
kialakitasa, fejlesztése

- problémamegoldd gondolkodas, dontésképesség fejlesztése

- globalis 6sszeflggések megértése iranti igény felkeltése

Az iskolai kornyezet

Feladatunk a mindennapi iskolai élet ,fizikai” és szellemi kornyezetének alakitasa a kornyezeti
nevelési program szellemében. Fontos megtervezni az iskola mindennapi életének ezernyi
mozzanatat, s azt, hogy ezeken keresztll hogyan valhat az iskola kornyezet-baratta, miképpen
alakithatja az ott dolgozdk és tanuldk életmaodjat kornyezettudatosabba.

Ehhez jarulhatnak hozza az aldbbiak:

- anyag- és energiatakarékos iskolatizemeltetés

- oktatok, dolgozdk példamutatadsa

- aszelektiv hulladékgydjtés lehetséges megvaldsitasa

- termek, folyosok és az udvar zolditése, a tantermek organikus diszitése

- atomegkozlekedési eszkdzok, a kerékparos és gyalogos kozlekedés népszer(sitése

- az iskolai ismeretterjesztés tandran kivili eszkdzeinek jobb kihasznalasa (kiallitasok
szervezése, kornyezetvédelmi nap szervezése)

Kommunikacio

Az iskolan bellli kommunikacid szerves része a szemléletformalasnak, ezért rendszeresen
kihaszndljuk a lehet8ségeit, hogy megértessik a résztvevékkel, hogy az iskolai élet
kdrnyezetbarattd alakitasa kozlgy, minden ott él6 kozds lgye.

Az iskola munkakozosségeinek munkdjat szakmai-modszertani téren segitik a kornyezeti
nevelést szaktargyukban is tanitd kollégdk (bioldgia, kémia és fizika szakosok). A didk
Onkormanyzati rendezvényeken mindig szervezink kornyezetvédelemmel kapcsolatos
rendezvényt is.

Az iskolan kivili kommunikaciot hasznalva elsésorban a helyi média lehet a partnerink.
Kulonosen a latvanyos, jelentds programjaink esetében egy kapcsolattartd (hiteles) személy
tajékoztatja a varosi televizidt és a napilapot az aktudlis rendezvényekrdl, eseményekrél. Az
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iskolai évkonyvben megjelend cikkekkel, diagkmunkakkal a lakosok kornyezettel kapcsolatos
ismereteit bdvitjuk.

3.12. A tanuldk esélyegyenlGségét szolgald intézkedések

Az iskola szolgaltatdsaihoz vald hozzaférés egyenl@ségének biztositasan tal célul tlzi az
esélyteremtést, tdmogatd |épések, szolgdltatdsok megvaldsitdsdt a hatranyos helyzetd
gyerekek hatranyainak kompenzdldsa, a tehetséges tanuldk tovabbi fejlesztése terén az
esélyegyenldség el6mozditdsa érdekében a tagintézmény minden tevékenysége soran:

- a beiratkozasnal, felvételinél,

- tanitasban, ismeretkdzvetitésben,

- agyerekek egyéni fejlesztésében,

- az értékelés gyakorlataban,

— tanuldi el6menetelben,

- afegyelmezés, blntetés gyakorlatdban,

- atananyag kivalasztasaban, alkalmazdsaban és fejlesztésében,

- atovabbtanuldsban, palyaorientacidban,

- a humaner6forras-fejlesztésben, pedagogusok szakmai tovabbképzésében, a
partnerség-épitésben és kapcsolattartdsban a szil6kkel, segitékkel, a szakmai és
tarsadalmi kérnyezettel.

A gyermekek védelme érdekében tilos barmilyen hatranyos megkllonbodztetés nemhez,
nemzethez, etnikai csoporthoz valé tartozas, vallas, szdrmazds, vagyoni helyzet,
cselekv6képesség hianya vagy korlatozottsaga, gyermekvédelmi gondoskodasba kerllés
alapjan. A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes és jogi személy kotelessége, aki
a gyermek nevelésével, oktatasaval, ellatasaval, Ugyeinek intézésével foglalkozik.

3.12.1. Az esélyteremtés lehet8ségei az iskolaban

- Aziskola kozponti fekvése, j6 megkozelithet6sége a bejard tanuldk fogadasa.

- A padlyazatokon valo részvétel, a nevelSk aktivitasa.

- Adifferencidlt tanuldsszervezés szélesebb kdrben vald alkalmazdsa a tandrakon.

- Az iskolai alapitvany mlkodtetése, szabadid6s programok, tdborozasok, kiranduldasok
szervezése.

- Az infokommunikacids kultura elterjesztésének szélesitése, az informatikai eszkdzok
biztositasa.

- A tagintézményben m(ikodd kdzszolgaltatdsok: akkreditalt nyelvvizsga kozpont, ECDL
vizsgakozpont.
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3.12.2. Az esélyegyenlGséghez biztositott feltételek az iskolaban

- A pedagdgiai munkahoz biztositottak a targyi és mikodési feltételek: megfelel§ szamu
osztalyterem és szaktanterem, tanmdhely, korszer(i eszk6zdk, megfeleld kdrilmények.

- Csoportbontas: idegen nyelv, informatika; emelt szintd érettségire vald felkészités
kisebb csoportban.

- Akadalymentesités: biztositott a lift az épuletben, kialakitottunk mosdokat és
mellékhelyiségeket a fogyatékkal él6k szamara, az iskolai konyvtarban latdssérilt
munkaallomas épult ki.

- Szamitégép, internet haszndlata: tantermekben és az iskolai kdnyvtarban minden
tanuldnak elérhet6. A tornaterem, a tornaszoba: testnevelés oran és
sportfoglalkozdsokon minden tanuldnak biztositott.

- Szakember, szakos ellatottsag: a torvényi elGirdsoknak megfelel§, a nevelGtestilet
modszertani felkészitése a korszer( oktatasi modszerek alkalmazasara folyamatos.
Iskolapszichologus,  szocidlpedagodgus, fejleszt6  pedagdgus  féalldsban,  és
ifjusagvédelmi felelds is tevékenykedik.

— A sajatos nevelési igényd tanulok: a képességfejlesztéséhez biztositott a korszerlen
felszerelt fejlesztd helyiség.

- A felvildgosité munkdrdl és az egészséges életmddra nevelésrél a védénd és az
iskolaorvos gondoskodik.

- A gyermekvédelmi jelzérendszer jol mUkodik.

- Az iskolai dokumentumok: a torvényi el6irasoknak megfelel6ek, felllvizsgalatuk
folyamatos.

- Kiemelt feladat: tehetséggondozds, a szocidlisan hatranyos helyzetli didkok
tamogatasa, a gyenge tanulmanyi eredményeket elért tanuldk felzarkdztatdsa. Egyéb
feltételek: szabadid@s tevékenységek szervezése, klls6é kapcsolatok dpoldsa,
rendszeres kapcsolattartas a szil6kkel.

- Az oktatdi testilet minden tagja felel8s azért, hogy tisztaban legyen az egyenld
bandsmddra és esélyegyenlGségre vonatkozd jogi elSirdsokkal, biztositsa a
diszkriminaciomentes oktatast, nevelést, a befogadd és tolerans légkort, és
megragadjon minden alkalmat, hogy az esélyegyenl8séggel kapcsolatos ismereteit
bévité képzésen, egyéb programon részt vegyen. A tantestiilet minden tagjanak
felelGssége tovabba, hogy ismerje az intézkedési tervben foglaltakat és
kdzrem(kodjon annak megvaldsitasaban; illetve az esélyegyenlGség sériilése esetén
jelezze azt a felettesének, illetve az illetékes munkatarsanak.
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3.13. A tanuldk jutalmazasaval 6sszefiiggd szabalyok

Tanuldink kiemelked6 teljesitményének jutalmazdsa nemcsak az elért eredmények
elismerése, hanem példa és 0sztonzés a tobbiek szamara. Az elismerés torténhet széban a
kozosség el6tt, irasban vagy targyi jutalmazas formajaban. A fokozatossag elvét kovetve
technikumunkban a kévetkez§ jutalmazasi modokat hasznaljuk leggyakrabban:

az ellenérzébe/e-napldba beirt szaktanari, osztalyfénoki, igazgatodi dicséret,

a versenyeredmények ismertetése az iskolaradidban

— jutalomkonyv a tanév végén, a ballagdson

- tantargyi/altalanos dicséret a bizonyitvanyban

-, kivalo didk” medal dtadasa a ballagdson

— Szakmai tanulmanyi versenyen helyezést (1-3) elért tanuldk fényképének kihelyezése

- ,a szakma kivalé tanuldja” kitlntetés (minden szakmaban) atadasa a szakképz6sok
bucsuztatojan.

- azelért eredmények megjelenitése az iskola honlapjan

3.14. Az emelt szintii érettségi vizsgara torténd felkészitéshez az emelt szintli
oktatasban alkalmazott fejlesztési feladatok és kovetelmények

Intézménylnk a jelentkezé tanuldk szamara biztositja az emelt szintl érettségire vald
felkészilés lehet6ségét valamennyi kotelezd érettségi vizsgatargybdl. A kotelez6 érettségi
vizsgatargyakon feltl az intézmény az aldbbi valaszthaté targyakbdl vallalja a
vizsgafelkészitést: foldrajz, informatika targyakbol.

Az emelt szint( felkészitd orakat az iskola megfelel6 szakos pedagdgusai tartjak, figgetlenil
attdél, hogy ki tanitja a tanulodt a kotelezd tandrakon.

Az emelt szint( felkészitésre a 10. évfolyam végén jelentkezhetnek a tanuldk irdsban, szUl6i
alairassal.

A felkészitést akkor inditjuk, ha a megfelel6 csoportlétszam kialakult.

Amennyiben intézménylnkben nem tanitott tantargyat kivan egy tanuld valasztani, vagy a
csoportlétszam nem elegendd, akkor lehet6ség szerint a kornyezd kozépiskolakban kerestink
felkészitési lehet8séget a didkoknak, ahol vendégtanuléként vehetnek részt az oktatasban.

Az emelt szint( felkészités a valasztassal kotelez6vé valik, a targyat leadni csak kilonosen
indokolt esetben, szil6i hozzdjarulassal, intézményvezetdi engedéllyel lehet. Az emelt szint(
felkészitést 6nallo tantargyként osztalyozzuk.
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4. KEPZESI PROGRAM

4.1. Az intézmény képzési szerkezete

Intézménylnkben érettségi el6tti technikumi oktatds (kereskedelem, gazdalkodas és
menedzsment és turisztika-vendéglatds dagazatban) és érettségi utani 5/13. évfolyamon
befejez6d6 (Kereskedd, Pénzlgyi-szamviteli Ugyintéz6, Turisztikai szervezd, értékesitd)
szakmai oktatds zajlik 2016-os kerettanterv alapjan. A 2023/2024-es tanévben a
szakgimnaziumi érettségit tett didkjaink az iskola stratégiai dontését kovetéen nem az OKJ
szerinti 5/13. évfolyamon végzik el a szakmai tanulmanyaikat, hanem beszamitdssal a
Szakmajegyzék és az ahhoz tartozé Képzési és kimeneti Kdvetelményeknek megfelelen.

2020. szeptember 1-t6l felmend rendszerben inditunk két angol/német nyelvi el6készité
osztalyt Pénzlgyi-szamviteli Ugyintézd kimenettel, egy nyelvi el6készité osztalyt két tanitasi
nyelv( Turisztikai technikus kimenettel és egy Keresked és webdruhazi technikus osztalyt.

Erettségi utdni 2 éves szakmai oktatdst Kereskedd és webdruhdzi technikus, Pénzigyi-
szamviteli Ugyintéz6, Turisztikai technikus, Vendégtéri szaktechnikus, szakacs szaktechnikus
szakmakban tervezink.

4.1.1. Technikumi képzés

Nappali rendszerd képzések

A Miskolci SZC Berzeviczy Gergely Technikumban folytatott technikumi oktatas:

- Erettségi el6tti, technikumi, dgazati 9-10-11-12-13. évfolyamon zajlé szakmai elméleti
és szakmai gyakorlati képzés. Didkjaink a 10. évfolyam befejezése utan agazati
alapvizsgat tesznek, melyet kovetéen kezd8dik el a szakmai képzésiik.

- Erettségi utani technikusi évfolyamon folyd szakmankénti szakmai vizsgara torténé
felkészités a Szakmajegyzék szerint.

- Feln6ttoktatds esti tagozaton érettségi utdani szakképzési évfolyamon folyo
szakmankénti szakmai vizsgara torténé felkészités a Szakmajegyzék szerint

Erettségi el6tti képzések

A 9-10-11-12-13. évfolyamon technikumi, agazati képzés folyik, amely képzés egyrészt az
érettségivel az dgazatnak megfelel6 munkakdr betoltésére képez. A didkok a 13. évfolyam
befejezését kdvetben szerzik meg a szakmai végzettségiket, amely egyben emelt szint(
érettségi vizsganak is megfelel.
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A képzések agazati besoroldsa és a kapcsoldddé munkakérok

Agazat e x )
. - Betdlthetd munkakdr
Szama Elnevezése
XXVI. Kereskedelem| 3622/15 Kereskedelmi Ugyintézé
XXIV. Kozgazdasag | 4123  Pénzlgyi, statisztikai, biztositasi adminisztrator
XXVIII. Turisztika 4221/4 Turisztikai referens

Erettségi utani oktatas

Azokban az osztalyokban, ahol érettségi el6tti dgazati szakgimnaziumi képzés folyt, ott
tantervi éraszamai egyUttesen megfelelnek az elsé szakképzési évfolyam draszamanak, ebbdl
adéddan a szakképzés szakmai vizsgara torténd felkészités szakasza a 13. évfolyamon
fejezddik be. A 2023/2024. tanévben A 2023/2024-es tanévben a szakgimnaziumi érettségit
tett didkjaink az iskola stratégiai dontését kovetGen nem az OKJ szerinti 5/13. évfolyamon
végzik el a szakmai tanulmanyaikat, hanem beszamitdssal a Szakmajegyzék és az ahhoz
tartozd Képzési és kimeneti Kovetelményeknek megfelelGen.

Ezek a szakmak: Kereskedd, Pénzigyi-szamviteli Ggyintézd, Turisztikai technikus

A szakképzés masik terlilete a 2 éves szakképzés, olyan tanuldk szamara, akik nem
rendelkeznek dgazati érettségivel.

Ezek a szakmak: Vendéglatasszervezd, Turisztikai technikus, Pénzlgyi-szamviteli Ugyintézd,
ldegenvezetd.

5/13. és 2/14. évfolyamon felmend rendszerben az aldbbi tablazatban taldlhatd szakmakat
szerzik meg tanuldink.

Szakmacsoport Szakképesités
szama megnevezése OKJ szama megnevezése
17. Kereskedelem-marketing, tzleti .
5434101 Kereskedd

adminisztracio

15. . . Pénzlgyi-szamviteli
K6zgazdasag 54 34401 g
tgyintézé
18. Turisztikai szervezd,
Turisztika 54 812 03 L
értékesitd
18. Turisztika 54 81201 ldegenvezetd
18. Vendéglatoipar 54 81101 Vendéglatasszervezd
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4.1.2. Technikumi képzés

Erettségi elStti technikumi osztalyok

Agazat Osztaly elnevezése Szakmai kimenet
9.ny1 angol nyelvi el6készité Pénzlgyi-szamviteli Ugyintézé
9.ny; angol/német nyelvi Pénzlgyi-szamviteli tUgyintéz8

elGkészits

9.kny német/angol nyelvi Kéttanitasi nyelvd turisztikai
el6készits technikus

Kereskedelem 9.3 Kereskedd és webaruhazi
technikus

Gazdalkodas és 9.b Pénzlgyi-szamviteli Ugyintézé

menedzsment

Turizmus vendéglatas 9.c Kéttanitasi nyelvd turisztikai
technikus

Erettségi utani szakmai osztélyok

Agazat Osztaly elnevezése Szakmai kimenet

Kereskedelem 1/13.a Kereskedd és webdaruhazi
technikus

Gazdalkodas és 1/13.b Pénzigyi-szamviteli Ggyintézd
menedzsment
Turizmus - vendéglatas 1/13.c Turisztikai technikus
Turizmus - vendéglatas 1/13.d Vendégtéri szaktechnikus
Turizmus - vendéglatas 1/13.g Szakacs szaktechnikus

4.1.3. Osztalyok jovdje
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Az intézményben parhuzamosan zajlik a 2012-es OKJ szerinti és az azdota megjelent

modositasok alapjan folyd szakmai képzés. 2020. szeptember

1.

utdn az aktudlis

Szakmajegyzék keretében oktatunk Az iskolai szakmakban vald eligazodast segiti az aldbbi

tablazat.
Osztal . - ;
Y Erettségi A szakmajegyzékben
2023/2024. , « o, . (s
, éve szerepld szakképesitések az érettségi utan
tanévben
9.ny1 e,
2029 Pénzugyi-szamviteli Ugyintéz8
9.ny2
9.kny 2029 Turisztikai technikus
9.a 2028 Kereskedd és webaruhazi technikus
9.bl
2028 Pénzlgyi-szamviteli Ugyintéz6
9.b2
Turisztikai technikus
9.c 2028 .
|degenvezetd
10.a 2027 Kereskedd és webaruhazi technikus
10.61 2027 Pénzligyi-szamviteli Ugyintézd
10.b2 &Y &y
Turisztikai technikus
10.c 2027 .
Idegenvezetd
1l.a 2026 Kereskedd és webdaruhazi technikus
11.b1
11 b2 2026 Pénzlgyi-szamviteli Ugyintéz8
Turisztikai technikus
11.c 2026 .
Idegenvezetd
12.a 2025 Kereskedd és webdaruhazi technikus
12.b 2025 Pénzlgyi-szamviteli Ugyintézé
12.c 2025 Turisztikai technikus
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4.2. A szakképzés tartalma, oratervek
4.2.1. Technikumi tartalmak dratervek

Erettségi el6tti oktatas
Nyelvi el6készité évfolyam
2023-24-ben 9.nyl, ny2

Sorsz. Tantdargyak 9.ny
1. Idegen nyelv angol/német 18*
2. Idegen nyelv német/angol 2*
3. Informatika 2*
4, Informatika: informacidkezelés 1*
5. Testnevelés 5*
6. Osztalyfénoki 1

Képességfejlesztés

Magyar nyelv és irodalom 1
Matematika 1
Személyiségfejlesztés 1*
OSSZESEN 32

Csillaggal jelolt ora: osztalybontds
Nyelvi el6készité évfolyam
2023-24-ben 9 kny

Sorsz. Tantargyak 9.kny
1. Idegen nyelv angol/német 18*
2. Idegen nyelv német/angol 2*
3. Informatika 2*
4, Informatika: informacidkezelés 1*
5. Testnevelés 5*
6. Osztalyfénoki 1

Képességfejlesztés

Magyar nyelv és irodalom 1
Matematika 1
Személyiségfejlesztés 1*
OSSZESEN 32

Csillaggal jelolt 6ra: osztalybontds
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Kereskedd és webaruhazi technikus 2020-as Programtanterv alapjan

Tantargyak 9.a 10.a 11.a 12.a 13.a
Magyar nyelv és irodalom 4 5 3 3 0
Angol nyelv 4+1% 4+1%* 3+1* 3+1* 3*
Matematika 4* 4* 3* 3+1* 0
Torténelem 3 3 2 2
Allampolgari ismeretek 1

Digitalis kultara 1+1*

Testnevelés 4* 4* 3* 3*
Osztalyfonoki 1 1 1 1 1
Komplex természettudomanyos 3

tantargy

Képességfejlesztés 1*

Foldrajz 2 2

Erettségire felkészité 2% 6
Erettségire felkészits angol 1*

Erettségire felkészitd torténelem 1*

Pénziigyi és vallalkozoi ismeretek 1

Osszes kdzismereti 6raszam 28 25 20 20 10

Agazati alapoz6 oktatas 6sszesen 7 9
Munkavallaléi ismeretek 0,5
Gazdasagi ismeretek 3 3
Vallalkozas miikodtetése 2
Kommunikacié 1* 2%

Digitalis alkalmazasok 2,5*% 2%

Szakiranyu oktatas 6sszesen 15 15 24
Munkavallaléi idegennyelv 2
Kereskedelem alapjai 3 4,5+0,5 2
Termékismeret 3 2 1
Vallalkozasi ismeretek 4
Kereskedelmi gazdasagtan 1+1 2
Kereskedelmi gazdasagtan gyak. 2% 1* 2%
Digitalizacio 1,5+40,5*% | 1,540,5%* 1*
Webaruhaz miikédtetése 1 1 5
Jogi ismeretek 1
Marketing alapjai 2 2
Marketing kommunikacio 6
Rendelkezésre allé 6rakeret/hét 35 34 35 35 34
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Szabadon tervezhetd kézismeret

9. évfolyam: Angol nyelv 1 dra, Digitalis kultura 16ra, Képességfejlesztés 1 éra
10. évfolyam: Angol nyelv 1 6ra

11. évfolyam: Angol nyelv 1 6ra

12. évfolyam: Angol nyelv 1 6ra, Matematika 1 6ra

13. évfolyam: Erettségire felkészits 6 ora

Szakmai szabadsav

11. évfolyam: Termékismeret 0,5 dra, Digitalizacié 0,5 6ra

12. évfolyam: Kereskedelem alapjai 0,5 dra, Digitalizacié 0,5 6ra
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7

Pénziigyi-szamviteli Gigyintéz6 2020-as Programtanterv alapjan

Tantargyak 9.b 10.b 11.b 12.b 13.b
Magyar nyelv és irodalom 4 5 3 3
Angol, vagy német nyelv 4* 4% 3* 3* 3*
Német, vagy angol nyelv (szabadsav, 3+ 3* 3* 2% 2%
vagy agazathoz kapcsolédo)
Matematika 4* 4% 3* 3*
Torténelem 3 3 2 2
Allampolgari ismeretek 1
Digitalis kultdra 1*
Testnevelés 4* 4* 3* 3*
Osztalyfonoki 1 1 1 1 1
Komplex természettudomanyos 3
tantargy
Erettségire felkészitd 2% 4%
Erettségire felkészité angol nyelv 1*
Erettségire felkészit6 torténelem 1*
Pénziigyi és vallalkozoi ismeretek 1
Osszes kozismereti 6raszam 27 25 20 20 10
Agazati alapozé oktatdas dsszesen 7 9
Munkavallaléi ismeretek 0,5
Gazdasagi és jogi alapismeretek 3 3
Kommunikacié 1
Digitalis alkalmazasok 2,5* 2%
Vallalkozas miikodtetésének 4
alapismeretei
Szakiranyu oktatas dsszesen 14 14 24
Munkavallaléi idegen nyelv 2%
Gazdalkodasi ismeretek 2 1,5+0,5 1
Gazdasagi szamitasok 0,5+0,5 1
Pénziigy 2,54¢0,5 | 2,5+0,5
Pénziigy gyakorlat 2* 2* 2%
Irodai szoftverek alkalmazasa 3*
Adézas 1% 3*
Elektronikus bevallas 3,5%
Szamvitel 3 2,5+0,5 2,5+0,5
Szamviteli esettanulmanyok 3* 2% 2%
Szamitdgépes kdnyvelés 4,5*
Rendelkezésre all6 6rakeret/hét 34 34 34 34 34

Agazathoz kapcsolédé
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10. évfolyam 2. idegen nyelv 2 dra

11. évfolyam 2. idegen nyelv 2 dra

Szabadsav kozismereti (piros szam)

10. évfolyam 2. idegen nyelv 1 6ra

11. évfolyam 2. idegen nyelv 1 dra

12. évfolyam 2. idegen nyelv 2 6ra

13. évfolyam 2. idegen nyelv 2 dra

13. évfolyam érettségire felkészit6 4 ora

Szabadsav szakmai

11. évfolyam Gazdasagi szamitdsok 0,5 éra, Pénzligy 0,5 dra
12. évfolyam Gazdalkodasi ismeretek 0,5 6ra, Pénziigy 0,5 6ra Szamvitel 0,5 dra
13. évfolyam Szamvitel 0,5 6ra

Csoportbontas jelzés: *

Okleveles technikus csoportbontas jelzés: °*
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Pénziigyi-szamviteli Gigyintéz6 2020-as Programtanterv alapjan

2023/24-es tanév / 9.b -10.b -11.b okleveles technikus és technikus

7

Tantargyak 9.b1 9.b2 10.b1 10.b2 11. b1 11.b2 12.b 13.b
Magyar nyelv és irodalom 4 4 5 5 3 3 3 0
Angol, vagy német nyelv 4% 4% 4* 4* 3* 3* 3* 3*
Német, vagy angol nyelv 3* 3* 3* 3* 2% 2%
(szabadsav, vagy agazathoz 3* 3*
kapcsolada)
Matematika 4% 4% 4* 4* 3* 3* 3*
Torténelem 3 3 3 3 2 2 2
Allampolgéri ismeretek 1
Digitalis kultura 1* 1*
Testnevelés 4* 4* 4* 4* 3* 3* 3*
Osztalyf6noki 1 1 1 1 1 1 1 1
Komplex természettudomanyos 3 3
tantargy
Erettségire felkészits 2% 2% 2% 4%
Pénziigyi és vallalkozoi 1 1
ismeretek
Osszes kbzismereti 6raszam 28 28 25 25 20 20 20 10
Agazati alapozé oktatdas dsszesen 7 7 10 10
Munkavallaléi ismeretek 0,5°* 0,5°*
Gazdasagi és jogi alapismeretek 3% 3% 40% 4%
Kommunikacié 10% 10%
Digitalis alkalmazasok 2,5% 2,5% 2% 2%
Vallalkozas miikodtetésének 4o% 4o%*
alapismeretei
Szakiranyu oktatas osszesen 14 14 24
Munkavallaléi idegen nyelv 2%
Gazdalkodasi ismeretek 2 0% 2 0% 1,5+0,5 10%
0%
Gazdasagi szamitasok 0,5+0,5°* | 0,5+0,5 10%
0%
Pénziigy 2,540,5°*% | 2,5+0,5 | 2,5+0,5
0% 0%
Pénziigy gyakorlat 20°% 20°% 20% 2°%
Irodai szoftverek alkalmazasa 3*
Adobzas 10% 30%
Elektronikus bevallas 3,5%
Szamvitel 30% 30% 2,5+0,5 | 2,5+0,5
ok 0%
Szamviteli esettanulmanyok 3* 3* 2 2*
Szamitogépes konyvelés 4,5%
Kontroling 2?
Rendelkezésre all6 6rakeret/hét 35 35 35 35 34 34 34 34
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Agazathoz kapcsolodo

10. évfolyam 2. idegen nyelv 2 dra

11. évfolyam 2. idegen nyelv 2 6ra

Szabadsav kozismereti (piros szam)

10. évfolyam 2. idegen nyelv 1 6ra

11. évfolyam 2. idegen nyelv 1 dra

12. évfolyam 2. idegen nyelv 2 6ra

13. évfolyam 2. idegen nyelv 2 dra

13. évfolyam érettségire felkészit6 4 ora

Szabadsav szakmai

11. évfolyam Gazdasagi szamitdsok 0,5 éra, Pénzligy 0,5 dra
12. évfolyam Gazdalkodasi ismeretek 0,5 éra, Pénziigy 0,5 6ra Szamvitel 0,5 6ra
13. évfolyam Szamvitel 0,5 éra

Csoportbontas jelzés: *

Okleveles technikus csoportbontas jelzés: °*

Okleveles technikus tantargyak:

e Munkavallaléi ismeretek

e Gazdasagi és jogi alapismeretek

e Kommunikacié

e Vallalkozas m(ikbdtetésének alapismeretei
e Gazdalkodasi ismeretek

e Gazdasagi szamitdsok

e Pénzigy

o Addzas

e Szamvitel

e Kontolling
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Turisztikai technikus 2020-as Programtanterv alapjan
2023/24-es tanév / 12.c

Tantargyak 9.c 10.c 11.c 12.c 13.c
Magyar nyelv és irodalom 4 5 3 3

Német, vagy angol nyelv 5* 4* 3* 3* 3*
Angol, vagy német nyelv 3* 3* 3* 2% 2%
Matematika 4* 4* 3* 3*

Torténelem 3 3 2

Allampolgari ismeretek

Digitalis kultara 1*
Testnevelés 4% 4* 3* 3*
Osztalyfonoki 1 1 1 1 1
Komplex természettudomanyos 3
tantargy
magyarul Féldrajz (4gazathoz kapcsolodo) 1* 1*
Erettségire felkészits 2% 2*
Erettségire felkészité német nyelv 2%
Pénziigyi és vallalkozéi ismeretek 1
Célnyelvi civilizacio (célnyelven) 1* 1* 1* 2% 2%
Osszes kozismereti 6raszam 29 27 22 22 10
Agazati alapoz6 oktatdas dsszesen 7 9
magyarul Munkavallaléi ismeretek 0,5*
A munka vilaga (célnyelven) 1,5*
IKT a vendéglatasban gyakorlat 1* 1*
A cukraszati termelés alapjai gyakorlat 1* 2%
Az ételkészités alapjai gyakorlat 1* 2%
A vendégtéri értékesités alapjai 1* 2%
A turisztikai és szallashelyi 1* 2%

tevékenység alapjai (célnyelven
okleveles-nem okleveles bontas)

Szakmai alapozas idegennyelven 1*

Szakiranyu oktatas dsszesen 14 14 25
Munkavallaléi idegennyelv 2%
Beszerzés és értékesités gyakorlata 2+0,5* 1+1% 3*

(célnyelvenként okleveles-nem
okleveles bontas)

magyarul | Uzleti kalkulacié és 2% 3* 4%
koltséggazdalkodas
magyarul Pszicholégiai gyakorlat (megvaltozott a 1,5%
tantargy tartalma)
Fogyasztoi magatartds (célnyelven) 1,5+0,5*
Reklam és vasarlasosztonzés, 1* 1* 2%
tigyfélkapcsolatok (célnyelven)
magyarul Adminisztracio és elszamolas 2% 1* 1*
magyarul Uzleti menedzsment a turizmusban 2% 2% 4+1 %
Turizmusmarketing és protokoll 1* 1 2+1*
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(célnyelven okleveles-nem okleveles

bontas)

Orszagismeret célnyelven (célnyelven 2% 2% 3*
okleveles-nem okleveles bontas)

Szakmai idegennyelv 2%
Rendelkezésre allé 6rakeret/hét 34 34 36 36 34

Agazathoz kapcsolédd

10. évfolyam Célnyelvi civilizacié 1 6ra

Szabadsav kézismereti (piros szam)

9. évfolyam: 2. idegen nyelv +NAT 3 6ra, Célnyelvi civilizacio 1 6ra

10. évfolyam 2. idegen nyelv +NAT 3 éra

10. évfolyam Szakmai alapozds idegennyelven 1 éra

11. évfolyam 2. idegen nyelv + Agazathoz kapcsolédé 3 éra

12. évfolyam 2. idegen nyelv 2 6ra

13. évfolyam 2. idegen nyelv 2 6ra, érettségire felkészit6 2 dra

Szabadsav szakmai

11. évfolyam Beszerzés és értékesités gyakorlata 0,5 6ra,

12. évfolyam Beszerzés és értékesités gyakorlata 1 dra, Fogyasztdi magatartas 0,5 dra

13. évfolyam Uzleti menedzsment a turizmusban 1 éra, Turizmusmarketing és protokoll 1
6ra, Szakmai idegennyelv 2 6ra
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Turisztikai technikus 2020-as Programtanterv alapjan
2023/24-as tanév / 9.c -10.c -11.c okleveles technikus és technikus

Tantargyak 9.c 10.c 11.c 12.c 13.c
Magyar nyelv és irodalom 4 5 3 3 0
Német, vagy angol nyelv 5% 4* 3* 3* 3*
Angol, vagy német nyelv 2% 3* 3* 2% 2%
Matematika 4% 4* 3* 3*
Torténelem 3 3 2
Allampolgéri ismeretek 1
Digitalis kultara 1*
Testnevelés 4% 4* 3* 3*
Osztalyfénoki 1 1 1 1 1
Komplex természettudomanyos tantargy

magyarul | Foldrajz (agazathoz kapcsol6do) 10% 10%
Erettségire felkészits 2% 2% 2*
Pénziigyi és vallalkozéi ismeretek 1
Célnyelvi civilizacié (célnyelven) 1* 1* 1* 2% 2%
Osszes kbzismereti 6raszam 29 27 22 22 10

Agazati alapoz6 oktatdas dsszesen 7 10

magyarul | Munkavallaléi ismeretek 0,5°%*
A munka vilaga (célnyelven) 1,5%
IKT a vendéglatasban gyakorlat 1* 1*
A cukraszati termelés alapjai gyakorlat 10% 20%
Az ételkészités alapjai gyakorlat 10% 20%
A vendégtéri értékesités alapjai 10% 20%
A turisztikai és szallashelyi tevékenység 10% 20%
alapjai (célnyelven)
Szakmai alapozas idegennyelven 1*

Szakiranyu oktatas 6sszesen 14 14 25
Munkavallaléi idegennyelv 2%
Beszerzés és értékesités gyakorlata 2+0,5 1+1°% 20%
(célnyelven) ok

magyarul | Uzleti kalkulacié és koltséggazdalkodas 20°% 3 0% 40%
Turisztikai eréforrasok 10%

magyarul | Pszicholdgiai gyakorlat (megvaltozott a 0,5°* 1o%
tantargy tartalma)
Fogyasztoi magatartas (célnyelven) 0,5+0,5* 1*
Reklam és vasarlasosztonzés, 1* 1* 1+1*
tigyfélkapcsolatok (célnyelven)

magyarul | Adminisztracié és elszamolas 20% 1o% 10%

magyarul | Idegenvezetés 20% 20% 4+ o*
Uzleti menedzsment 2 2 441
Turizmusmarketing és protokoll 10% 1o% 2+10°%
(célnyelven)
Orszagismeret (célnyelven) 20% 20% 20%
Egészségturizmus 10%
Szakmai idegennyelv 2%
Rendelkezésre all6 6rakeret/hét 36 37 36 36 35
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Agazathoz kapcsolédé
10. évfolyam 2. idegen nyelv +NAT 3 6ra
Szabadsav kozismereti (piros szam)

9. évfolyam: 2. idegen nyelv +NAT 2 dra, Célnyelvi civilizacié 1 6ra

10. évfolyam 2. idegen nyelv +NAT 3 6ra

11. évfolyam 2. idegen nyelv + Agazathoz kapcsolédé 3 éra

12. évfolyam 2. idegen nyelv 2 éra

13. évfolyam 2. idegen nyelv 2 6ra, érettségire felkészit6 2 dra

Uzleti kalkulacié és koltséggazdalkodas 6raszamabol (6) kivalik az Turisztikai eréforrasok
néven 1 6ra

Orszagismeret célnyelven draszamabal (7) kivalik a Egészségturizmus néven 1 éra
Szabadsav szakmai

10. évfolyam Szakmai alapozds idegennyelven 1 dra

11. évfolyam Beszerzés és értékesités gyakorlata 0,56ra,

12. évfolyam Beszerzés és értékesités gyakorlata 1 éra, Fogyasztdi magatartas 0,5 dra

13. évfolyam Beszerzés és értékesités gyakorlata 2 dra, Rekldm és vasarlasosztonzés,
Ugyfélkapcsolatok (célnyelven) 16ra, Idegenvezetés 1 6ra, Turizmusmarketing és protokoll 1
6ra, szakmai idegennyelv 2 éra

Okleveles technikus tantargyak:

e Munkavallaléi ismeretek

e A cukraszati termelés alapjai gyakorlat

o Az ételkészités alapjai gyakorlat

e A vendégtéri értékesités alapjai

e A turisztikai és szallashelyi tevékenység alapjai (célnyelven
o Beszerzés és értékesités gyakorlata (célnyelven

o Uzleti kalkulacié és koltséggazdalkodas

e Turisztikai er6forrasok

e Pszicholdgiai gyakorlat

e Idegenvezetés

e Turizmusmarketing és protokoll (célnyelven
e Orszagismeret (célnyelven

e [Egészségturizmus

Szakmai oktatas
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1/13.a-2/14.a Kereskedd és webaruhazi technikus 2020-as programtanterv alapjan

2023/24-es tanév modositva 2023.07.26

Tantargy 1/13. 2/14. 2/14. 2/14.-
évfolya évfolyam iskolai bél
m (beszamitasos dualis
és nem
beszamitasos)
Osztalyfonoki 1 1
Agazati  alapozé6  oktatas 12
odsszesen
Munkavallaldi ismeretek 0,5
Gazdasagi ismeretek 3

Vallalkozas miikodtetése

Kommunikacio

Digitalis alkalmazasok 4,5
Szakmai oktatas 6sszesen 24 34
Munkavallaléi idegen nyelv 2*
Kereskedelem alapjai gyakorlat 6,5 242 1 3
Termékismeret 2+1
Termékismeret gyakorlat 4,5 0,5 0,5
Vallalkozasi ismeretek 4*4+1* 4 1
gyakorlat
Kereskedelmi gazdasagtan 1,5+0,5 4*+0,5* 3 2
gyakorlat
Digitalizacio 2 2,5% 2
Webaruhaz miikédtetése 6,5%+1* 2+2 3
Jogi ismeretek 1 1
Marketing alapjai 1+1
Marketing alapjai gyakorlat 0,5 2+1 3
Marketing és kommunikacié 6* 2
Rendelkezésre allé 36 36 19,5 16
orakeret/hét
Szabad sav: piros szam 13. évfolyam 14. évfolyam
Termékismeret 16 Kereskedelem alapjai gyakorlat 2 6ra
Kereskedelmi gazdasagtan 0,56 Webaruhaz m(ikodtetése gyakorlat 1 6ra
Kereskedelmi gazdasagtan gyakorlat 0,56  Marketing alapjai gyakorlat 1 6ra
Marketing alapjai 1 6ra Vallalkozasi ismeretek gyakorlat 16

Kereskedelmi gazdasagtan gyakorlat 0,5 6
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Elméleti orak (iskola) Il. félév
18 6ra/ hét

Kereskedelem alapjai 26
Termékismeret 36
Termékismeret gy 16

Kereskedelmi gazdasagtan 26
Kereskedelmi g azdtan. gyak 4 6

Marketing alapjai 306
Digitalizacio 26
Osztalyfénoki 16

Kiilsé gyakorlat 13. évfolyam Il. félév
20 6ra/ hét

Kereskedelem alapjai gyakorlat 9 éra

Termékismeret gyakorlat 9 é6ra

Marketing alapjai gyakorlat 2 6ra

Termékismeret gyakorlat 0,5 6 Il. félévben
Elméleti 6rak (iskola) 20 6/

Munkavallaléi idegennyelv 26
Kereskedelem alapjai 16
Termékismeret gyakorlat

(vizsgafelkészit6 II. félévben) 0,56
Vallalkozasi ismeretek gyakorlat 46
Kereskedelmi gazdasagtan gyakorlat 2,56
Digitalizacio 2,56
Webdaruhaz mikodtetése 3,56
Jogi ismeretek 16
Marketing kommunikacié 26
Osztalyfénoki 16
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Kulsé gyakorlat 14. évfolyam 17 6ra/ hét

Marketing és kommunikacio 46
Kereskedelem alapjai gyakorlat 36
Vallalkozasi ismeretek gyakorlat 16

Kereskedelmi gazdasagtan gyakorlat 2 6
Webdruhaz mikodtetése gyakorlat 3 6
Marketing alapjai gyakorlat 46



1/13.a Kereskedd és webaruhazi technikus

2020-as programtanterv alapjan 1/13.a 2023/24-es tanév |. félév

Tantargy 1/13. évfolyam
Osztalyfonoki 1
Agazati alapoz6 oktatas 6sszesen 24
Munkavallaléi ismeretek 1
Gazdasagi ismeretek 6
Vallalkozas miikodtetése 4
Kommunikacié 4
Digitalis alkalmazasok 9
Szakmai oktatas 6sszesen 10
Kereskedelem alapjai 3
Termékismeret 3
Kereskedelmi gazdasagtan 3
Marketing alapjai 1
Osszesen 35
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1/13.a -2/14.a Kereskedé és webaruhazi technikus

2020-as programtanterv alapjan 1/13.a 2023/24-es tanév Il. félév

Tantargy

1/13. évfolyam
Il. félév

Osztalyfonoki

1

Szakmai oktatas 6sszesen

35

Munkavallaléi idegen nyelv

Kereskedelem alapjai

Kereskedelem alapjai gyakorlat

Termékismeret

Termékismeret gyakorlat

Kereskedelmi gazdasagtan

Kereskedelmi gazdasagtan gyakorlat

Marketing alapjai

Marketing alapjai gyakorlat

Digitalizacio

NN W PR WO WL N

Rendelkezésre allé 6rakeret/hét

w
(=)}

Szabad sav: piros szam 13. évfolyam
Termékismeret

Kereskedelmi gazdasagtan
Kereskedelmi gazdasagtan gyakorlat
Marketing alapjai

Elméleti 6rak (iskola) 19 éra/hét
Kereskedelem alapjai
Termékismeret

Termékismeret gyakorlat
Kereskedelmi gazdasagtan
Kereskedelmi gazdasagtan gy.
Marketing alapjai

Digitalizacio

Osztalyfénoki

16
0,56
0,56
16

2 Ora
3 6ra
1dra
3 ¢6ra
4 6ra
3 6ra
2 Ora
16ra

Kiils6 gyakorlat 13. évfolyam Il. félévben 18 6ra/hét 2,5 nap

Kereskedelem alapjai gyakorlat
Termékismeret gyakorlat
Marketing alapjai gyakorlat
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8 dra
8 dra
2 6ra




1/13.b-2/14.b Pénziigyi-szamviteli ligyintéz6 2020-as programtanterv alapjan

2023/24-es tanév

Tantargy 1/13. 2/14. 2/14.
évfolyam évfolyam évfolyam
beszamitaso

s

Osztalyfonoki 1 1

Agazati alapoz6 oktatas 6sszesen 13

Munkavallaléi ismeretek 0,5

Gazdasagi és jogi alapismeretek 3+1

Vallalkozas miikédtetésének 3

alapismeretei

Kommunikacié 1

Digitalis alkalmazasok 4,5

Szakmai oktatas 6sszesen 21 34

Munkavallaléi idegen nyelv 2 2

Gazdalkodasi ismeretek 2 2 4

Gazdasagi szamitasok 1+1 0,5+0,5 1

Pénziigy 6 5+2 7

Irodai szoftverek alkalmazasa 3 3

Adozas 2+1 2 2

Elektronikus bevallas 3,5 3

Szamvitel 6 6 6

Szamviteli esettanulmanyok 2 2 2

Szamitégépes konyvelés 4,5 4

Portfolid készitése 1 1

Rendelkezésre allé 6rakeret/hét 35 35 35

Szabad sav: piros szam 13. évfolyam 14. évfolyam

Gazdasagi és jogi alapismeretek 1 éra
Gazdasagi szamitasok 1 6ra
Addzas 1 6ra
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Gazdasagi szamitasok 0,5 ora

Pénzlgy

Portfolio készitése

2 6ra
1 6ra




1/13.b 2023/24-es tanév . félév

Pénziigyi-szamviteli Gigyintéz6 2020-as programtanterv alapjan

Tantargy

1/13. évfolyam

Osztalyfonoki

1

Agazati alapoz6 oktatas 6sszesen

26

Munkavallaléi ismeretek

1

Gazdasagi és jogi alapismeretek

Vidllalkozas miikodtetésének
alapismeretei

| 00

Kommunikacio

Digitalis alkalmazasok

Szakmai oktatas osszesen

Gazdalkodasi ismeretek

Gazdasagi szamitasok

Pénziigy

Adoézas

Szamvitel

N =RINNR OO ON

Rendelkezésre allé 6rakeret/hét

w
(]
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7

Pénziigyi-szamviteli Gigyintéz6 2020-as programtanterv alapjan

1/13.b 2023/24-es tanév Il. félév

Tantargy 1/13. évfolyam
Osztalyfonoki 1
Szakmai oktatas dsszesen 34
Gazdalkodasi ismeretek 3
Gazdasagi szamitasok 2
Pénzigy 10
Adézas 5
Szamvitel 10
Szamviteli esettanulmanyok 4
Rendelkezésre allé 6rakeret/hét 35
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1/13.c-2/14.c Turisztikai technikus,

Idegenvezetd és Turisztikai szervez6 szakmairany 2020-as programtanterv alapjan

Tantargy 1/13. 2/14. 2/14.
évfolyam évfolyam évfolyam
beszamitaso

s

Osztalyfonoki 1 1

Agazati alapoz6 oktatas 6sszesen 16

Munkavallaléi ismeretek 0,5 0,5

A munka vilaga 1,5

IKT a vendéglatasban 2

Termelési, értékesitési és 12

turisztikai alapismeretek

Szakmai oktatas 6sszesen 19 34

Munkavallaléi idegen nyelv 2+3 4+2 3

Beszerzés és értékesités 3 1 3

Uzleti kalkulacié és 4 8 4+6

koltséggazdalkodas

Specialis szolgaltatasok 1 2

Reklam és vasarlasdsztonzés, 3

tigyfélkapcsolatok

Adminisztracid és elszamolas 3

Uzleti menedzsment a 5 5

turizmusban

Turizmusmarketing és protokoll

Orszagismeret magyar nyelven 2 5 2

Rendelkezésre all6 drakeret/hét 36 35 35

Szabad sav: piros szam 13. évfolyam 14. évfolyam

Munkavallaléi idegennyelv 3 éra Munkavallaléi idegennyelv 2 éra
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13.c Turisztikai technikus,
Turisztikai szervezd szakmairany 2020-as programtanterv alapjan

1/13.c 2023/24-es tanév I. félév

Tantargy 1/13. évfolyam
I
félév
Osztalyfonoki 1
Agazati alapoz6 oktatas 6sszesen 32
Munkavallaléi ismeretek 1

A munka vilaga (célnyelven 1 éra, 2 6ra
magyarul)

IKT a vendéglatasban 4

Termelési, értékesitési és turisztikai
alapismeretek

A cukrdaszati termelés alapjai

Az ételkészités alapjai

A vendégtéri értékesités alapjai

()R NI M)

A turisztikai és szallashelyi tevékenység
alapjai

Szakmai oktatas 6sszesen

Munkavallaléi idegen nyelv

Rendelkezésre allé 6rakeret/hét 36

Szabad sav: piros szam 13. évfolyam
Munkavallaldi idegennyelv 3 éra
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1/13.c-2/14.c Turisztikai technikus,
Turisztikai szervezd szakmairany 2020-as programtanterv alapjan

2023/24-es tanév Il. félév modositott 2023.01.20-t4l

Tantargy 1/13. évfolyam
Il.
félév
Osztalyfonoki 1
Szakmai oktatas dsszesen 35
Munkavallaléi idegen nyelv 7
Beszerzés és értékesités 6
Uzleti kalkulacié és koltséggazdalkodas 8
Specidlis szolgaltatasok 2
Adminisztracio és elszamolas 2
Uzleti menedzsment a turizmusban 2
Turizmusmarketing és protokoll 4
Orszagismeret magyar nyelven 4
Rendelkezésre allé 6rakeret/hét 36
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1/13.d-2/14.d Vendégtéri szaktechnikus,

2020-as programtanterv alapjan

Tantargy 1/13. 2/14. 2/14.-bél

évfolyam évfolyam dualis

Osztalyfonoki 1 1

Agazati alapoz6 oktatas 6sszesen 16

Munkavallaldi ismeretek 0,5

A munka vilaga 1,5

IKT a vendéglatasban 2%

Termelési, értékesitési és turisztikai 12

alapismeretek (fotargy)

Cukraszati termelés alapjai 3*

Az ételkészités alapjai 3*

A vendégtéri értékesités alapjai 3*

Turisztikai és szallashelyi 3

tevékenység alapjai

Szakmai oktatas dsszesen 18 34

Munkavallaléi idegen nyelv 2% 2*

Rendezvényszervezési ismeretek 3* 2* 1

Vendégtéri ismeretek 2% 2* 2

Etel és italismeret 5* 7* 5

Ertékesitési ismeretek 1+1* 2%41* 2

Gazdalkodas és uigyviteli ismeretek 2% 1

Uzleti menedzsment 1 7*

Marketing és protokoll 3* 1

Specidlis szakmai kompetenciak 7*

Rendelkezésre allé 6rakeret/hét 35 35 20
Szabad sav: piros szam 13. évfolyam 14. évfolyam Ertékesitési ismeretek 1 dra
Munkavallaléi idegennyelv 2 6ra
Ertékesitési ismeretek 1 6ra

13. évfolyam

Iskola: 166
Munkavallaldi idegennyelv 46
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Rendezvényszervezési ismeretek
Etel és italismeret

Etelismeret

Gazdalkodasi és lgyviteli ismeretek
Uzleti menedzsment

Osztalyfénoki

Vendégtéri ismeretek kavézd
Italismeret kavézo

Taniizem:

Vendégtéri ismeretek
Etel-és italismeret
Ertékesitési ismeretek

Kiils6 gyakorlat
Rendezvényszervezési ismeretek
Ertékesitési ismeretek

Vendégtéri ismeretek

Etel-és italismeret

Gazddlkodasi és ligyviteli ismeretek

14. évfolyam

Elméleti orak (iskola)
Munkavallaléi idegennyelv
Rendezvényszervezési ismeretek
Gazddlkodasi és ligyviteli ismeretek
Uzleti menedzsment

Marketing

Osztalyfénoki

Tanilizem
Etel és italismeret
Ertékesitési ismeretek

Kiils6 gyakorlat
Rendezvényszervezési ismeretek
Vendégtéri ismeretek

Etel és italismeret

Ertékesitési ismeretek

Uzleti menedzsment

Marketing és protokoll

Specialis szakmai kompetenciak
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26
16
16
26
36
16
16
16

46
16
16
26

200
46
46
36
76
26

12 6/hét
26
16
16
56
26
16

3 6/hét
20
16

20 6/hét
16
26
56
26
26
16
76



1/13.d Vendégtéri szaktechnikus

2020-as programtanterv alapjan 1/13.d 2023/24-es tanév . félév

Tantargy 1/13. évfolyam
I
félév
Osztalyfénoki 1
Agazati alapoz6 oktatas dsszesen 32
Munkavallaléi ismeretek 1

A munka vilaga (célnyelv 1 6ra, 2 6ra
magyarul)

IKT a vendéglatasban 4

Termelési, értékesitési és turisztikai
alapismeretek

A cukraszati termelés alapjai

Az ételkészités alapjai

A vendégtéri értékesités alapjai

[ B N NN}

A turisztikai és szallashelyi tevékenység
alapjai

Szakmai oktatas 6sszesen

Vendégtéri ismeretek

Etel és italismeret

Rendelkezésre allé 6rakeret/hét 35
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1/13.d Vendégtéri szaktechnikus

2023/24-es tanév Il. félév modositott 2023.01.20.

Tantargy 1/13. évfolyam
Osztalyfonoki 1
Szakmai oktatas 6sszesen 37
Munkavallaléi idegen nyelv 4*
Rendezvényszervezési ismeretek 6*
Vendégtéri ismeretek 2+3*
Etel és italismeret 1+8*
Etelismeret 1
Italismeret 1
Ertékesitési ismeretek 6*
Gazdalkodas és uigyviteli ismeretek 4*
Uzleti menedzsment 3
Rendelkezésre allé 6rakeret/hét 38

Iskola:

Munkavallaléi idegennyelv
Rendezvényszervezési ismeretek
Etel és italismeret

Etelismeret

Gazdalkodasi és lgyviteli ismeretek
Uzleti menedzsment

Osztalyfénoki

Vendégtéri ismeretek kavézo
Italismeret kavézo

Taniizem:

Vendégtéri ismeretek
Etel-és italismeret
Ertékesitési ismeretek

Kiilsé gyakorlat
Rendezvényszervezési ismeretek
Ertékesitési ismeretek

Vendégtéri ismeretek

Etel-és italismeret

Gazdalkodasi és lgyviteli ismeretek
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16 6
46
26
16
16
26
36
16
16
16

46
16
16
26

200
46
46
36
76
26

kéthetente




1/13.g-2/14.g Szakacs szaktechnikus, 2020-as programtanterv alapjan

Tantargy 1/13. 2/14. 2/14.-bél
évfolyam évfolyam dualis

Osztalyfonoki 1 1

Agazati alapoz6 oktatas 6sszesen 16

Munkavallaléi ismeretek 0,5

A munka vilaga 1,5

IKT a vendéglatasban 2%

Termelési, értékesitési és 12

turisztikai alapismeretek

Cukraszati termelés alapjai 3*

Az ételkészités alapjai 3*

A vendégtéri értékesités alapjai 3*

Turisztikai és szallashelyi 3

tevékenység alapjai

Szakmai oktatas 6sszesen 18 32

Munkavallaléi idegen nyelv 2% 2*

El6készités és élelmiszer- 3*

feldolgozas

Konyhai berendezések, gépek 3*

ismerete, kezelése, programozasa

Etelkészités- technolégiai 5* 7*+1* 6
ismeretek

Etelek talalasa 1* 2%1* 2
Anyaggazdalkodas, adminisztracio, 2% 1*
elszamoltatas

Uzleti menedzsment 1,5+0,5 7* 1
Marketing és protokoll 4*

Specialis szakmai kompetencidk 9* 9
Rendelkezésre all6 6rakeret/hét 35 35 20
Szabad sav: piros szam 13. évfolyam Szabad sdv: piros szam 14. évfolyam
Munkavallaléi idegennyelv 2 éra Etelkészités- technoldgiai ismeretek 1 6

Uzleti menedzsment 0,5 dra Etelek talaldsa 1 6
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Oratervi 6rak felosztasa

13. évfolyam II. félév

Iskola:

Munkavallaléi idegennyelv

Anyaggazdalkodds, adminisztracid, elszamoltatas
Uzleti menedzsment

Osztalyfénoki

Etelek talalasa Kavézo

Taniizem:

ElGkészités és élelmiszer-feldolgozas

Konyhai berendezések, gépek ismerete, kezelése, programozdsa
Etelkészités- technoldgiai ismeretek

Kiilsé gyakorlat

ElGkészités és élelmiszer-feldolgozas

Konyhai berendezések, gépek ismerete, kezelése, programozasa
Etelkészités- technoldgiai ismeretek

14. évfolyam

Elméleti orak (iskola)

Munkavallaléi idegennyelv

Anyaggazdalkodas, adminisztracid, elszamoltatas
Uzleti menedzsment

Marketing és protokoll

Osztalyfénoki

Taniizem
Etelkészités- technoldgiai ismeretek
Etelek talalasa

Kiils6 gyakorlat

Etelkészités - technoldgiai ismeretek
Etelek talalasa

Marketing és protokoll

Specialis szakmai kompetenciak
Uzleti menedzsment
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156
46
36
46
16
36

36
16
16
16

196
56
56
96

12 6ra/ hét
20
16
60
20
16

3 6ra/hét
206
16

20 6ra /hét
606
20
20
946
16



1/13.d Szakacs szaktechnikus, 2020-as programtanterv alapjan

1/13.d 2023/24-es tanév L.félév

Tantargy 1/13. évfolyam
I
félév
Osztalyfénoki 1
Agazati alapoz6 oktatas 6sszesen 32
Munkavallaléi ismeretek 1

A munka vilaga (célnyelv 1 6ra, 2 6ra
magyarul)

IKT a vendéglatasban 4

Termelési, értékesitési és turisztikai
alapismeretek

A cukraszati termelés alapjai

Az ételkészités alapjai

A vendégtéri értékesités alapjai

[ B N NN}

A turisztikai és szallashelyi tevékenység
alapjai

Szakmai oktatas 6sszesen

El6készités és élelmiszer-feldolgozas

Konyhai berendezések, gépek ismerete,
kezelése, programozasa

Rendelkezésre allé 6rakeret/hét 35
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1/13.d Szakacs szaktechnikus, 2020-as programtanterv alapjan

1/13.d 2020/21-es tanév Il. félév

Iskola:

Uzleti menedzsment
Osztalyfénoki

Kiilsé gyakorlat

Tantargy 1/13. évfolyam
Osztalyfonoki 1
Szakmai oktatds 6sszesen 36
Munkavallaléi idegen nyelv 2+42%
El6készités és élelmiszer-feldolgozas 3+5%
Konyhai berendezések, gépek ismerete, 3+45%
kezelése, programozasa
Etelkészités- technoldgiai ismeretek 9*
Etelek talalasa 3*
Anyaggazdalkodas, adminisztracid, 3*
elszamoltatas
Uzleti menedzsment 3
Rendelkezésre allé 6rakeret/hét 37
156
Munkavallaléi idegennyelv 46
Anyaggazdalkodds, adminisztracid, elszamoltatas 36
36
16
Etelek talalasa Kavézdéban 36
Konyhai berendezések, gépek ismerete,
kezelése, programozdasa Kavézéban 16
Taniizem kéthetente 1 nap: 46
El6készités és élelmiszer-feldolgozas 20
Konyhai berendezések, gépek ismerete, kezelése, programozasa 16
Etelkészités- technoldgiai ismeretek 16
200
ElGkészités és élelmiszer-feldolgozas 60
Konyhai berendezések, gépek ismerete, kezelése, programozasa 60
Etelkészités- technoldgiai ismeretek 86
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4.3. El6zetes tanulmanyok beszamithatosaga

A kdznevelési intézményben és a felsGoktatdsi intézményben folytatott tanulmanyokat az
adott szakmara elGirt —-megegyez6 tartalmu — kovetelmények teljesitésébe be kell szamitani.
A szakképzés megkezdése el6tt foglalkoztatasra irdnyuld jogviszonyban eltoltdtt szakirdnyd
gyakorlati id6t a szakirdnyl oktatds idejébe be kell szamitani. A beszamitasok
kovetkezményeként a tanulmanyi kovetelmények az el6irtndl rovidebb idé alatt is
teljesithetdk.

A szakképesitésre torténd felkészitéskor a tanuld el6zetes szakiranyu szakmai képesitése és
szakiranyl szakképesitése a technikum pedagogiai programja részét képezd szakmai
programban meghatdrozottak szerint a tanulmanyokba beszamithatd, amelynek mértékérdl
és tartalmarél a kerettantervben meghatdrozottak figyelembevételével az iskola-vezetd
hataroz.

4.4. A 2023/2024. tanév 5/-es osztalyai esetében az el6zetes tanulmanyok
beszamithatdsaga 2/-es évfolyami beiskolazasra

A 2023/2024-es tanévben a szakgimndaziumi érettségit tett didkjaink az iskola stratégiai
dontését kovetGen nem az OKJ szerinti 5/13. évfolyamon végzik el a szakmai tanulmanyaikat,
hanem beszdmitdssal a Szakmajegyzék és az ahhoz tartozé Képzési és kimeneti
Kovetelményeknek megfelelGen.

A didkok tdjékoztatast kaptak a megvéltozott szakmai tanulmanyi és kimeneti
vizsgafeltételekrél. A szakmai szakgimnaziumi érettségig tanult tantargyak beltartalmanak
Osszehasonlitdasa megtortént az 1/13. évfolyamokon elsajatitandd kovetelményekkel, amely a
beszamithatdsagot tamasztja ald, valamint rdamutat az esetleges kilonbozeti
vizsgakotelezettségre is, mely megszervezésérdl az iskola gondoskodik. Az 6sszehasonlito
elemzés, a tantargyi megfeleltetés a szakmai program mellékletét képezi.

4.5. A kozismereti és szakmai oktatdsra egyarant vonatkozo elvek

4.5.1.1. Az oktatasban alkalmazott tankdnyvek, a tanulmanyi segédletek a szemléltet és a
szakképzés céljait szolgald pedagodgiai szakmai eszk6z6k kivalasztasanak elvei

- Az alkalmazandd tankonyveket, tanuldsi segédleteket és taneszkozoket az egyes
tantargyak tantervei tartalmazzadk. A taneszkozdket és a tankonyveket a szakmai
munkakdzosségek valasztjdk meg. Az oktatoknak a tankdnyvek kivalasztasat az
igazgato altal meghatdrozott hatarid6ig meg kell tennidk.
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- Iskoldnk biztositja a jogszabaly altal elGirt tanuldk szamara a tankonyvek ingyenes
igénybevételének lehetdségét. A szocidlisan hatranyos helyzetd tanulék szamara a
téritésmentes igénybevételt biztositjuk a konyvtarban elhelyezett tartds tankonyvek
beszerzésével.

- A tankonyvfelel8s a jogszabdlyokban meghatarozott hatarid8ig elkésziti a
tankényvrendelést.

A tankodnyvek kivalasztasanal a legfontosabb alapelvek a kbvetkezék:

a tartalmaban feleljen meg az adott tanterv kovetelményeinek,
— tartalmazzon megfelel§ szamu feladatot az 6nallé munkahoz,
- lehetbleg tobb tanév tananyagat tartalmazza,

- legyen esztétikus és tartos.

4.5.2. Azirasbeli, szébeli, gyakorlati beszamoltatasok, az ismeretek szamonkérésének rendje

A tanulok tudasanak értékelése — amennyiben az egyes iskolatipusra vonatkozé helyi tanterv
masként nem tartalmazza — a tandran nyujtott szébeli és irdsbeli feleletek alapjan torténik. Az
érdemjegyek és az osztdlyzatok a kovetkezék: jeles (5), j6 (4), kdzepes (3), elégséges (2),
elégtelen (1).

A tanév soran a tanuldk havonta legaldbb egy érdemjegyet szereznek. Az érdemjegyek felét
szobeli felelettel kell megszerezni. A tanuld érdemjegyeir6l a szil6t elektronikus naplén
keresztll értesitjik. Az érdemjegyek ellen6rzébe torténd beirdasaért elméleti oktatasban a
szaktanar, a gyakorlati oktatasban a szakoktaté a felel8s.

A félévi és az év végi osztdlyzast a Szakképzési Torvény, valamint a végrehajtdsara kiadott
rendeletben leirtak szerint végezzik. Az osztdlyzatokrél a tanuldt, illetve a szUl6t a
bizonyitvany kitoltésével és atadasaval tajékoztatjuk.

A szakképzésben a szadmonkérést a Szakmai program szakképesitésenként hatarozza meg. A
tanulmanyi munka értékelésének kovetelményeit az egyes tantargyak tantervei tartalmazzak.
lgazodva a mindenkor érvényes szakmai vizsgakOvetelmények illetve az érettségi
vizsgakdvetelmények értékelési rendjéhez.

Répdolgozat: Irasbeli felelet. A szamonkérés leggyakoribb formaja. Ajanlott részdsszefoglalast
kovetben, esetleg havonta iratni, de egy tandrara valo felkészilés ellen6rzésére is alkalmas.
El6zetes bejelentése nem kotelezd.
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Témazard dolgozat: Egy témakor atfogd dsszefoglaldsat kovetben kerll sor megiratdsara. A
tantervek tartalmazzak, mely tantargybdl és hanyat kell iratni egy tanévben. Az egységes
kdvetelményrendszer megvaldsitdsa érdekében a munkakdzosségek egyeztetik a témazard
dolgozatok kovetelményszintjét, feladattipusait.

A szaktanar a témazard dolgozatok idépontjat egy héttel kordbban koteles kodzolni a
tanuldkkal.

Az el6re bejelentett irasbeli témazard dolgozatot minden tanuldnak meg kell irnia.

Ha a tanuld a dolgozatirds napjan indokoltan hianyzik, legkorabban a hidnyzas megsz(inését
kovet6 héten, a tanar altal elGirt id6pontban, pdétld dolgozatot koteles irni (a dolgozat
nehézségi foka azonos az osztaly altal megirt dolgozattal). Ha a tanuld neki felrohatd okbdl
hianyzik az el6re bejelentett dolgozatirasrol, a potld dolgozatot a szaktanar altal kitlzott
id6pontban koteles megirni.

Egy tanitasi napon ketténél tdbb témazard dolgozat nem irathato.

Az irdsos tanuldi munkak javitdasanak, értékelésének hatarideje: irdsbeli felelet ,ropdolgozat”
egy héten belll, témazard dolgozat két hét.

Javitd dolgozat: lratdsa a szaktanar beldtasatol fligg, ez csupan lehetéség a tanuld szdmadra. A
javité dolgozat megirdsanak id6pontjat, a tantargyi kdvetelményt a szaktanar jeldli ki, amirdl a
dolgozat irojat tajékoztatni koteles. A javitd dolgozatjavitdsi lehetéség, azt itt szerzett
érdemjegy csak javitod lehet, javitd dolgozattal rontani a tantargyi atlagon nem lehet.

7

Az otthoni felkészilléshez elGirt irasbeli és szébeli feladatok meghatarozasa

A tanuldi terhelést figyelembe véve, az egyes tantargyakbol irasbeli hazi feladat adhatd. Célja
az otthoni felkészllés iranyitdsa, gyakorlas. A kijeldlt hazi feladat elkészitése, a megadott
hatarid6re minden tanuld szamara kotelezd. Ellenérzése altaldban a tanar altal tandran
torténik. A hazi feladat és a flzetvezetés rendszerességének ellenérzése, értékelése céljabodl a
szaktanar szuréprébaszerlien bekérheti a tanuldk flzeteit.

Hazi dolgozat: Bizonyos tantargyakbdl (pl. irodalom) hazi dolgozatot ir el6 a tanterv. Az irdsos
tanuldi munkdakat a szaktanarnak minden esetben értékelni kell.

4.5.3. Atanulé magasabb évfolyamba lépésének feltételei

Az iskola magasabb évfolyamara léphet az a tanuld, akinek hidnyzasa nem haladja meg a
jogszabalyokban el6irt mértéket, valamint az év végi osztalyzaskor, az osztalyozdvizsgan, vagy
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a javitovizsgan teljesitette minden tantargy minimalis kovetelményeit. Az egyes tantargyak
kdvetelményeit a tantargyak tantervei tartalmazzak.

- Atovabblépés - és ehhez kapcsoldddan a tanulmanyokat igazold bizonyitvany kidllitasa
- tanévenként torténik.

- A technikumi képzésben az intézmény a 12. évfolyam befejezését kovetben
el6rehozott érettségi vizsgdt szervez maximum 4 tantdrgybdl. Az érettségi vizsga
otodik tantargya a 13. évfolyam teljesitését kovetden tett szakmai technikusi vizsga,
amely egyben emelt érettségi vizsganak is megfelel.

- A kovetkez6 évfolyamokba vald tovabblépés feltétele a helyi tantervben
megfogalmazott minimalis kovetelmények teljesitése valamennyi tantargybal.

Javitovizsgat tehet a tanuld, ha a tanév végén legfeljebb harom tantargybdl elégtelen
osztalyzatot kapott.

4.5.4. Atanuldi jogviszony megsz(inése

Megsz(nik a tanuldi jogviszony:

- atanuld kérelmére a kiiratkozas napjan

- haatanuldét masik iskola atvette, az atvétel napjan,

- kozépiskolai tanulmanyok esetén az utolsé évfolyam elvégzését kovetd elsé
vizsgaid6szak utolsd napjan,

- szakképz6 évfolyamon a szakmai vizsga letételének utolsd napjan

- amennyiben a tanuld vizsga kotelezettségének nem tett eleget, és mulasztasat az
utolso vizsga napot kdvetd 8 napon belll nem igazolta

— a torvényben el6irt igazolatlan mulasztasi orak szamat elérte az iskola félévenként
Osszesiti nem tankoteles tanuld esetén az igazolatlan mulasztasokat, és ennek alapjan
allapitja meg, hogy melyik tanulénak sz(inik meg a jogviszonya.

- megszlnik a tanuldi jogviszonya annak a tanuldnak, akit fegyelmi targyalds keretében
kizaras fegyelmi bintetésben részesitettek.

- Az egészséglgyi alkalmassagrol az iskolaorvos dont.

4.5.5. Aziskolaban alkalmazott sajatos pedagdgiai mddszerek

Fontosnak tartjuk a tanari megujulast, a hatékony tanulast el&segité modszerek alkalmazasat
iskoldnkban. A hagyomanyos — els@sorban frontdlis szervezési mod — mellett fokozatosan
helyet kell adnunk a sajatos pedagdégiai modszerek alkalmazasanak. Didaktikai és
szakmddszertani megujulasunk célja a tanulasi folyamat nagymérték( segitése. Iskolankban —
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egyes tantargyak esetében - alkalmazunk sajatos pedagdgiai moddszereket, elsGsorban a
projektoktatast. Emellett a kooperativ oktatdasi modszer, a szimulacid, a szerepjaték is
szerepet kap az orakon.

Projektoktatas

A projektoktatdas sordn a témaegységek feldolgozdsa, a feladat megoldasa a tanuldk
érdeklédésére, a tanuldk és az oktatok kozos tevékenységére, egyuttmikodésére épul a
probléma megolddsa és az Osszefliggések feltdrdsa utjan. A projekt munka lényege, hogy a
didkok gyakorlati tevékenység soran dolgozzak fel a tananyagot, igy kdnnyebben sajatitjak el a
tantargyi kovetelményeket. Ekdzben az egylttmdlkddésre, kooperdcidra vald képesség is
fejlédik. A projektoktatdssal lehetdség nyilik egy () arculatd, sajdtos légkord,
tevékenységkozpontu, tanuldkdzpontd modszer alkalmazasara. A projektoktatds a tanulds
tanuldsara is alkalmas.

Cél: a kompetenciaalapu modszerek eszkdzeinek széleskorl elterjesztése, IKT haszndlata.

Kooperativ oktatas

A kooperativ oktatdsban a tanuldk kis csoportokban tevékenykednek. Alapelvei az interakcid,
az egymasrautaltsag, az egyéni felel6sség és az egyenld részvétel. Célja az intellektudlis
készségek fejlesztése mellett a szocidlis készségek és az egylUttmikodési képességek
kialakitdsa. A kooperativ mddszerek nagymértékben elGsegitik az adott osztalyon, kozdsségen
bellli kapcsolatok pozitiv irdnyd alakuldsat is. Célunk, hogy kiterjesszik a sajatos pedagogiai
modszerek hasznalatat. Kiemelt hangsulyt fektetink a digitalis eszkézdk hasznalatara,
interaktiv 6rak tartasara.

4.6. A szakmai vizsgahoz kapcsoldddan szervezett egybefiiggo felkészités rendje

A szakképz6 intézmény a szakiranyu oktatasban szakképzési munkaszerz6déssel részt vev§
tanuldink kérésére a szakmai vizsga el6tt — a szakmai vizsgara valé felkészulés céljabol — egy
alkalommal legalabb 6t munkanap egybefliggd felkészitést szerveziink.

4.7.Elérhet6 palyaorientacios szolgaltatasok leirasa

A palyaorientacios tevékenységiinkben egyfel6l megjelenik a didkjaink a felnétt-1ét szerepeire
valo felkészitése, masfeldl fontos hangsulyt fektetlink a pdlyaorientacios tevékenységen belll
az altalanos iskolasok megszoélitdasara is. Célunk, hogy a tanuldk tovabbi iskola- és
palyavalasztasat segitsiik. Az iskolanak — a tanuldk életkorahoz igazodva és a lehet8ségekhez
képest — atfogd képet kell nyudjtania a képzésekrél és a munka vilagardl. Ennek érdekében
olyan feltételeket, tevékenységeket kell biztositanunk, amelyek révén a tanuldk kiprébalhatjak
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képességeiket, elmélyllhetnek az érdeklédésiknek megfelels terlleteken, és képessé valnak
hivatdasuk megtaldlasara, foglalkozasuk és palydjuk kivalasztasara és a hozzdjuk vezetd
er6feszitések megtételére. Ehhez fejlesztjik bennlk a segitéssel, az egylttm(kodéssel, a
vezetéssel és a versengéssel kapcsolatos magatartdsmodokat és azok kezelését. A
tovabbtanuldssal kapcsolatos palyaorientacios tevékenységlinkon belll hangsulyt fektetiink az
alabbiakra:

az egyéni adottsagok, képességek megismerésén alapuld Onismeret fejlesztése;

a legfontosabb palyak, foglalkozasi dgak és a hozzajuk vezetd utaknak,

lehet6ségeknek, alternativaknak a megismerése tevékenységek és tapasztalatok utjan;

tudatositasa annak, hogy életpalydjuk soran tobbszor  kényszerllhetnek
palyamodositasra.
A nyolcadikos beiskoldzassal kapcsolatban szamos tevékenységet folytatunk, melyek az
alabbiak:

- palyaorientacios munkacsoport mikodtetése;

- tovabbtanulasi kidllitdsokon valo részvétel;

- nyelvi, szakmai verseny szervezése altalanos iskolds didkok szdmara;

— Pdlyaorientacios nyilt hét szervezése;

- Berzenkedd nyari szakmai tabor szervezése altalanos iskoldsok szamara;

- Tehetséggondozd szakkor szervezése tovabbtanulds el6tt allo altaldanos didkok

szamara;

— altaldnos iskolakban tajékoztatd el6adasok megtartdsa;

— korabbi dltaldnos iskoldjukban didkjaink személyes el6adasa,

- szakmai egyuttmUkodés a Miskolci Szakképzési Centrum InfoPontjaval.
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5. EGESZSEGFEJLESZTESI PROGRAM

Az egészségfejlesztési program célja, hogy hozzasegitse a tanuldkat — kell§ ismeretek
birtokdban — az egészséges életvitel és a helyes értékrend kialakitasahoz. Iskolank teljes kord
egészségfejlesztési célja, hogy a nevelési-oktatdsi intézményben eltoltdétt id6ben minden
tanuld részeslljon a teljes testi-lelki jollétét, egészségét, egészségi dllapotat hatékonyan
fejleszt6, a nevelési-oktatdsi intézmény mindennapjaiban rendszeresen m(ikodé
egészségfejlesztd tevékenységekben.

Az egészségfejlesztés magaba foglalja:

a korszer(l egészségnevelés,

az elsédleges prevencio,

a mentalhigiéné,

az onsegités feladatait, modszereit.

5.1. Az egészségfejlesztés teriiletei

az egészséges taplalkozas,

az aktiv szabadidé eltoltés,

- amindennapos testnevelés, testmozgas,

- aszemélyi higiéné,

— atestiés lelki egészség fejlesztése,

- a viselkedési fuggbségek, a szenvedélybetegségekhez vezetd szerek fogyasztasanak
megel§zése,

- abdntalmazas és iskolai er8szak megel&zése,

- abaleset megel6zés és elsGsegélynyujtas,

- az egészségkarositd magatartasformak elkerilése,

- aharmonikus parkapcsolat és csaladi élet kialakitasa, fenntartasa.

5.2. Egészségfejlesztési céljaink

- Egészségmegdbrz6 kornyezet kialakitasa.

- A tanuldk ismerjék meg az egészségvédelem kiemelt kérdéseit, az életkorral jard
bioldgiai, pszichikai valtozasokat, az ezekbd6l adddo higiénés teendbket.

- Atanulék ismerjék meg a tarsas kapcsolatok egészségi, etikai kérdéseit.

- Vdllaljanak aktiv szerepet az egészség, mint érték tudatositasaban.
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5.3. A célok megvaldsitasanak maédjai

— Egészséglgyi szlrbvizsgalatok szervezése mind a tanulék, mind az iskola dolgozdi
korében.

- Az egészségmegbrz8, prevencios programok alkalmazdsa, beépitése a tandrai és
szabadid@s tevékenységekbe.

- Interaktiv egészségvédd foglalkozasok.

- Egészségnap szervezése.

- Onismeret, stresszoldds és konfliktuskezelés fejlesztése.

- Palyazatok figyelése, irdsa.

- Elméleti és gyakorlati bemutatd az egészséges taplalkozasrol.

- Felvildgosito el6adasok, osztalyfénoki érak szervezése.

- El6addsok a daganatos megbetegedések megel6zésérdl (eml6- és hererak).

—  Osztalyfénoki orak a személyi higiénérdl.

- Drogstratégia elkészitése, prevencids programok.

5.4. Az egészségfejleszt6 munka eredményessége érdekében az iskola feladatai

- A szUl6k bevondsa program megvaldsitasaba

- Az iskolaorvos, a védéné és az iskolapszicholégus részvétele az egészségfejlesztd
csoportban, az egészségnevelési program megvaldsitasaban.

- Az egészségnevelési célok megjelenitése, megvaldsitdsa a tantargyak tanterveiben,
éves tanmeneteiben.

- Atanuldk egészségi allapotanak rendszeres felligyelete (iskolaorvos, védénd).

- A szabadid6ben végezhetd sportoldsi lehetéségek megismertetése, a didkok
érdeklGdésének felkeltése, cselekvésre, részvételre 6sztonzés.

- A bifé kindlatanak bdvitése (tejtermékek, gyimolcs).

5.5. Kornyezeti nevelési elveink

Az iskolai kornyezeti nevelés soran a tanuldkat felkészitjik kornyezetik megismerésére,
tapasztalataik feldolgozasara, valamint az él§ és élettelen természet érdekeit is figyelembe
vev( cselekvésre.

A kornyezeti nevelés atfogd célja, hogy el6segitse a tanuldk kornyezettudatos
magatartasanak, életvitelének kialakuldsat annak érdekében, hogy a felndvekvé nemzedék
képes legyen a kornyezeti valsag elmélyllésének megakadalyozasara, elGsegitve az élé
természet fennmaraddsat és a tarsadalmak fenntarthato fejlédését.
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A fenntarthatdsdg pedagogiai gyakorlata feltételezi az egész életen at tartd tanulast,

amelynek segitségével olyan tajékozott és tevékeny allampolgarok nevel6dnek, akik kreativ,

problémamegoldd gondolkodasmdddal rendelkeznek, eligazodnak a természet és a

kdrnyezet, a tdrsadalom, a jog és a gazdasag terén és felel6s elkodtelezettséget vallalnak

egyéni vagy kozos tetteikben.

Cél, hogy a tanulékban alakuljon ki:

a kornyezettudatos magatartdst és életvitelt;

a személyes felel@sségen alapuld kornyezetkiméld, takarékos magatartast és életvitelt;
a kornyezet (természetes és mesterséges) értékei iranti felel6s magatartdst, annak
meglrzésének igényét és akaratat;

a természeti és épitett kdrnyezet szeretetét és védelmét, a sokféleség Grzését;
tudomanyosan megalapozni a globalis 0sszefliggések megértését;

az egészséges életmdd igényét és elsajatittatni az ehhez vezet§ technikdkat és
modszereket.
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6. LEGITIMACIOS ZARADEK

A szakmai program hatdlyba Iépése, fellilvizsgalata

Iskoldnk oktatoi testllete a dokumentumot a vonatkozd jogszabdlyi elGirdsok alapjan
elkészitette. A szakmai program bevezetése 2023. év szeptember hénap 1. napjatol torténik.

A szakmai program nyilvanossagra hozatala

A dokumentumot a fenntartd székhelyén, az iskola kodnyvtaraban, az intézményvezetdi
irodaban lehet elolvasni, valamint megtekintheté az iskola honlapjan és a Szakképzés
Informacids Rendszerének elektronikus feltletén.

Az intézményben m{ikdd6 egyeztets forumok nyilatkozatai

A szakmai programot az intézmény didkonkormanyzata 2023. év szeptember hd 1. napjan
tartott Glésén véleményezte, amelyet aldirdsommal tanusitok.

didkonkormanyzat képvisel§je
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A szakmai program elfogadasardl és jovahagyasarol sz616 zaradék

A szakmai programot az intézmény nevel8testilete 2023. év augusztus hd 31. napjan tartott
értekezletén elfogadta.

Kelt: v, ) erreeens EV i, hénap ...... nap
hitelesitd nevelGtestileti tag P.H. hitelesitd nevel&testileti
tag

Fenntartdi jovahagyo nyilatkozat

Jelen szakmai programot a(z) .o (fenntartd hivatalos

megnevezése) mint az intézmény fenntartéja aldirasommal tanusitom, hogy a fenntartd
dontésre jogosult vezetbje jovahagyja.

fenntarté képvisel6je
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7. MELLEKLETEK

7.1. Tananyagtartalom egyeztetése kereskedd képzés esetén

1/13. évfolyam
Agazati alapozé oktatds
1.) Gazdasagi ismeretek 108 dra (heti 3 6ra)

1/13. tananyagtartalom

Szakgimnaziumi képzés tantargyai

tananyagtartalom

Gazdasagi alapfogalmak (24 6ra)

A szlikséglet és a javak fogalma, f6bb csoportjai és
kapcsolatai, a gazdasagi korforgas, termelés, a
munkamegosztdas szerepe.

Termelési tényez6k tipusai, jellemzdi.

A gazdasdg szerepl6i. Gazdasadgi rendszerek, a
piacgazdasadg kialakuldsa. Piaci alapfogalmak: a piac
fogalma, fajtai, szerepldi, elemei

Marketing:

Témakor:
alapismeretek:12 dra
11.évfolyam (2 dra)

Marketing

Fogyasztéi magatartas modellje: sziikségletek
A piac fogalma, kategoriai.

A piac szerkezete és piaci formak.

A piaci szerepl6k és piactipusok fajtdi
jellemzéi.

Piac és pénz. Pénz fejl6dése, funkcioi.

Pénzigyi és vallalkozasi
ismeretek:
A pénzpiac mikodése (3 dra)

10.évfolyam (1 ora)

A bankrendszer a mai gazdasagban

A haztartas gazdalkodasa (33 6ra)

Csalad fogalma és funkcioi.

Munkamegosztas a haztatasokban. Idégazdalkodas.
Haztartdsok bevételei és kiadasai. A haztartdsok
koltségvetése.
A haztartdsok pénzgazddlkoddsa, a megtakaritdsok és
hitelek szerepe. A haztartasok vagyona.

Pénzigyi és vallalkozasi
ismeretek:
Egy hdztartds  kéltségvetése;

munkavdllalds (6 6ra)
A pénzpiac mikddése (6 ora)
10.évfolyam (1 6ra)

A haztartds koltségvetése, mint az 0Osszes

er6forrdsokkal valé hatékony gazdalkodas
eszkoze.
A csalad, illetve a haztartds fogalmanak
eltérése

A haztartas koltségvetése




A t6kepiac és termékei

A pénzigyi kozvetitdk

A haztartas, mint megtakarito
A haztartds, mint hitel felvevé

A vdllalat termel6i magatartds 51 6ra

Haztartas és vallalat. Vallalat és vallalkozas. A vallalat
kdrnyezete, piaci kapcsolatai, cél-rendszere, csoportjai.
Vallalkozasi formak.

Az  egyéni  vallalkozasok
szlineteltetése, megsz(inése.
A tarsas vallalkozdsok alapitdsanak, mikodésének kozos
vonasai. A tdrsas vallalkozdsok megsz(inése. A tarsas
vallalkozdsok formai, sajatossagai.

jellemzéi, alapitdsa,

Pénzugyi és vallalkozasi
ismeretek:

Vdllalkozas-vdllalat (14 6ra)
Vdllalkozas alapitdsa, miikddése

10.évfolyam (1 ora)

A vallalkozds, vallalkozé fogalma

A vallalkozasok tipusai

A vallalkozdsok kdrnyezete

A nem nyereségérdekelt
megismerése

Sajat vallalkozas el6nyok-hatranyok
Vallalkozoi kompetencidk

szervezetek

Uzleti tlet kidolgozasa

Vallalkozas alapitdsanak finanszirozasi kérdései
Vallalkozas alapitas szabalyai napjainkban
Szikséglet felmérés, piackutatds marketing
eszkozokkel

Bevételek és koltségek tervezése,

A termelési, szolgaltatasi folyamat

AdOAk, jarulékok, tAmogatasok

Az allam gazdasagi szerepe, feladatai (27 6ra)

Az allam feladatai. Az allami szerepvallalas valtozasa.

Az allam gazdasagi szerepe, a gazdasagi beavatkozas
alapvet6 terlletei.

Az allam gazdalkodasa, az dallamhaztartas rendszere. A
kdzponti koltségvetés.

Pénzigyi és vallalkozasi
ismeretek:

Az dllam gazdasdgi szerepe (6
ora)

10.évfolyam (1 dra)

Az dllam feladatai napjainkban

Az dllam bevételei

Az dllami gazdasagpolitika céljai

A koltségvetési és a monetaris
eszkoztara

politika
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Jogi alapfogalmak (15 éra)?

A jog lényege, fogalma, funkcidi.

A jogforrds és jogforrasi hierarchidja.

A jogviszony.

A jogalkotas, a jogszabdlyok. A jogszabalyok érvényesség
és hatdlyossaga.
A jogrendszer felépités.

Tudatos fogyasztéi magatartas (15 éra)

Fogyasztévédelmi alapismeretek

A fogyasztok alapvet6 jogai.

Szavatossagra és jotallasra vonatkozo tudnivalok.
Fogyasztévédelmi szervezetek, fogyasztévédelmi
rendelkezések, fogyasztdi jogok gyakorlasa.
Fenntarthato fejlédés, fenntarthaté fogyasztas.

Kereskedelmi ismeretek
Fogyasztdvédelem (36 dra)
11.-12. évfolyam 2 ora

Fogyasztévédelemmel
jogszabalyok.
Fogyasztévédelem intézményrendszere.
Alapfogalmak: fogyaszto, vallalkozas,
forgalmazdé, tudatos fogyasztd, termék és
szolgaltatds, eladdsi ar és egységar, online
addsvételi és szolgaltatasi szerz6dés.

A fogyasztdkat megilletd alapjogok.
Biztonsagos termék: Termékfelel@sség,
mindségi bizonyitvany.

Min@ség tanusitas formai.

MinGséget meghatdrozd tényez6k, mindségi
osztalyok, min6ség objektiv és szubjektiv
jellemzdéi.

Szabvany, szabvanyositds szerepe, szabvanyok
csoportositasa, magyar- és nemzetkozi
szabvanyok.

MinGségtanusitas eszkdzei:

kapcsolatos

11 A tananyagrész az agazati vizsgdban nem szerepelt, a tananyagfeldolgozas iitemezése miatt.
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MegkUlonboztetd mindségi jelek, mindségi
bizonyitvany, mdszaki leirds, hasznalati
kezelési utmutatd, CE megfelel§ségi jeldlés.
Termékcimke adattartalma.

Fogyasztéi ar  feltintetésére  vonatkozd
eléirasok.

Csomagolasra vonatkozd elGirasok.

Gyermek- és fiatalkoruak védelmét szolgald
eléirasok.

Tisztességtelen kereskedelmi gyakorlatok.
Szavatossag, szavatossagi iddk,
kellékszavatossag.

J6tallas, kiterjesztett jotallas, jotallasi jegy.
Fogyasztoi panaszok kezelése, Ugyfélszolgalat.
Vasarlok konyve vezetése.

Békéltetd testilet.

Hatosagi ellen6rzés: Kereskedelmi egységek
ellend8rzését végz§ hatdsagok.

Ellen6rzés modszerei, hatarozatai,
jogkovetkezmények.
Kereskedelmi torvény fogyasztévédelmi

rendelkezései:

Méret, suly, haszndlhatdsag ellenérzése.

Uzlet nyitvatartasardl sz616 tajékoztatas.

Bolt nyitasa, nyitvatartasa, mikodési engedély.
Uzlethelyiségen kivili és tavollev6k kozotti
Ugyletekhez (e-kereskedelemhez) kapcsolodo
fogyasztévédelmi elSirdsok.
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Marketing alapfogalmak (24 6ra)

A marketing szerepe a vallalkozasban.
Marketingstratégia.
Marketingmix és elemei.

Marketing
Marketing alapismeretek (14 dra)
11.évfolyam 2 dra

A marketing fogalma, kialakuldsa, fejlédése,
alkalmazasi teriletei.

A marketing fejlédési szakaszai.

A marketing, jellemz8 tendenciai, napjainkban.
A marketing sajatossagai a kereskedelemben
és a szolgdltatasban.

Nemzetkdzi gazdasagi kapcsolatok (27 dra) 2

A nemzetkdzi gazdasagi kapcsolatok szikségessége, a
nemzetkozi munkamegosztas.

Kereskedelempolitikai irdnyzatok.

A kilkereskedelem alapvetd formai.

Nemzetkozi elszamolasok eszkozei.

A gazdasagi integraciok szerepe és tipusai.
Az Eurdpai Unid fejl6dése és miikodése.

2.) Vallalkozasok m(ikodtetése 72 dra (heti 2 6ra)

tananyagtartalom

\ Szakgimnaziumi képzés tantargyai \

tananyagtartalom

A villalkozasok gazdalkoddsa (9 6ra)

A gazdalkodasi folyamat elemei.
Beszerzési folyamat.

Termelési folyamat.

Ertékesitési folyamat.

Kereskedelmi ismeretek
Aruforgalom (20 éra)
9-12.évfolyam 2 ora

Arubeszerzés.

A beszerzés helye, szerepe az aruforgalomban.
A beszerzés  fogalma, folyamata (a
beszerzend§  aruk  mennyiségének  és
Osszetételének meghatarozdsa, a szallitd

2 A tananyagrész az dgazati vizsgdban nem szerepelt, a tananyagfeldolgozés Gitemezése miatt.
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partnerek kivalasztdsa, az aruk megrendelése,
az aruk atvétele, a beszerzett aruk
ellenértékének kiegyenlitése).

Az aruatvétel célja, lebonyolitasanak hatasa az
egység eredményességére, mozzanatai

(aruatvétel el6készitése, lebonyolitasa,
adminisztracios feladatok), aruatvétel
bizonylatai.

Teendd hibas teljesités esetén.

A beérkezett daruk készletre vétele, a
készletnagysag megallapitdsa.

Az egyes értékesitési mdédok — hagyomanyos,
onkiszolgdld, onkivalasztd, minta utani és
egyéb bolt nélkdli értékesitési formak -—
jellemzéi, elényei, hatranyai, alkalmazasuk,
személyi és targyi feltételeik, az eladd
feladatai.

A gazdalkodasi folyamatok elszamolasa (27 6ra)

Arbevétel, kiadas, koltség fogalma.
Koltségek csoportositasa, fajtai.
A kalkulacio, az 6nkoltség.

A véllalkozds eredménye, a nyereségre hato tényezdk.

Az drak szerepe a gazdasagi dontésekben.

Kereskedelmi
gyakorlat
Jovedelmezbség
elemzése (36 ora)
Az druforgalom
elemzése (36)
9-12.évfolyam 3 ora

gazdasagtan

tervezése,

tervezése,

A koltségek fogalma, dsszetétele.

A koltségek csoportositasa, tartalma.

A koltségekre hatd tényezdk.

A koltségek vizsgalata, elemzése: abszolut
mutatokkal, relativ mutatdkkal.

Az ar kialakitasanak jogszabalyi hattere.
Arfelépités, darképzés, 4fa  beépllés a
fogyasztdi arba.
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Az eladdsi &r meghatarozasa, arkalkulacio.

Az afa bevalldsa, megfizetése.

A forgalom alakulds és a koltséggazdalkodas
kapcsolata, az eredményességre vald hatasa.

Statisztikai alapfogalmak (36 6ra)

A statisztika fogalma, agai.

A statisztikai sokasag fogalma, fajtai, jellemzdi.

A statisztikai ismérv és fajtai.

Az informacidk forrasai, az informacidszerzés eszkozei.

A statisztikai sor fogalma, fajtai, készitésének szabalyai.

A statisztikai tabla fogalma, statisztikai tablak tipusai.

A statisztikai adatok abrazoldsa.

A statisztikai adatok 6sszehasonlitdsa: viszonyszamok és
alkalmazasuk.

A viszonyszamok csoportositasa.

A dinamikus viszonyszamok és dsszefliggéseik.

A megoszlasi viszonyszam és dsszefliggései.
Kozépértékek és alkalmazasuk.
Szamitott kozépértékek (szamtani
szamtani atlag, mértani atlag).

Helyzeti kozépértékek: modusz, median.

atlag, sulyozott

Kereskedelmi gazdasagtan
gyakorlat

Statisztikai  alapismeretek (54
ora)

9. évfolyam 2 6ra

A gazdalkodas fogalma, célja, vizsgalatanak
modszerei.

Statisztikai adatok abrazolasa.

Kozépértékek fajtai, értelmezése.
Viszonyszamok fajtai, értelmezése.

Térben  Osszehasonlitd  és  koordindacids
viszonyszamok.

Atlagok szamitésa, értelmezése.

Indexek fajtdi, értelmezése.

3.) Munkavallaléi ismeretek 18 6ra (heti 0,5 6ra)

tananyagtartalom

Szakgimnaziumi képzés tantargyai \

tananyagtartalom

Allaskeresés S 6ra

Karrierlehet6ségek feltérképezése: oOnismeret, redlis
célkitlizések, helyi munkaer6piac ismerete, mobilitas
szerepe, szakképzések szerepe, képzési tdmogatdsok
(0sztondijak rendszere) ismerete

Pénzigyi és vallalkozéi
alapismeretek
Egy hdztartds  kéltségvetése;

Allaskeresés: elvarasok, alldskeresési technikak
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Alldskeresési  modszerek:  Ujsaghirdetés, internetes | munkavdllalds

allaskeresé oldalak, személyes kapcsolatok, kapcsolati | 2 dra

halézat fontossaga 10 évfolyam (1 6ra)

Munkajogi alapismeretek 5 éra

Foglalkoztatdsi formak: munkaviszony, megbizasi | Pénzlgyi és véllalkozdi | Munkéba allds: munkaviszonnyal kapcsolatos
jogviszony, vallalkozasi  jogviszony, kozalkalmazotti | alapismeretek jogok, kotelezettségek

jogviszony, kozszolgalati jogviszony Egy hdztartds  koltségvetése;

A tanuldt érinté szakképzési munkaviszony lényege, | munkavdllalds

jelentGsége 2 6ra

Atipikus munkavégzési formak a munka térvénykonyve | 10 évfolyam (1 dra)

szerint: tdvmunka, bedolgozdi munkaviszony, munkaerd-

kolcsonzés, egyszerUsitett foglalkoztatas

(mez6gazdasagi, turisztikai idénymunka és alkalmi

munka)

Specidlis jogviszonyok: onfoglalkoztatas,

iskolaszovetkezet  keretében  végzett  didkmunka,

onkéntes munka

Munkaviszony létesitése 5 éra

Felek a munkajogviszonyban. A munkaviszony alanyai Pénzigyi és vallalkozdi | Munkaba allas: munkaviszonnyal kapcsolatos
A munkaviszony létesitése. A munkaszerz6dés. A | alapismeretek jogok, kotelezettségek

munkaszerz&dés tartalma. Egy hdztartds  koltségvetése; | Bérek, jarulékok napjainkban

A munkaviszony kezdete létrejotte, fajtai. Probaidd munkavdllalds Munkaviszony megsz(inése, megsziintetése
A munkavallald és munkaltato alapvets kotelezettségei 2 ora

A munkaszerz6dés modositasa 10 évfolyam (1 6ra)

Munkaviszony megsz(inése, megsziintetése
Munkaidé és pihendidé
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A munka dijazdsa (minimalbér, garantalt bérminimum)

Munkanélkiliség 3 dra

Nemzeti Foglalkoztatdsi Szolgalat (NFSZ). AllaskeresSként
torténd nyilvantartasba vétel

Az allaskeresési ellatasok fajtai

Allaskeres6k  szamara  nyujtandd
(vallalkozéva  valds,  kozfoglalkoztatas,
utazasikoltség-tamogatdsok)
Szolgdltatasok allaskeresdknek
tanacsadas)

Eurdpai Foglalkoztatdsi Szolgdlat (EURES)

tamogatasok
képzések,

(munkaerg-kozvetités,

Pénzugyi és vallalkozdi
alapismeretek

Egy  hdztartds
munkavdllalds

2 ora

10 évfolyam (1 éra)

kéltségvetése;

Allaskeresés: elvarasok, alldskeresési technikak

4. ) Kommunikacio 72 éra (heti 2 6ra)

tananyagtartalom

Szakgimnaziumi képzés tantargyai \

tananyagtartalom

Kapcsolatok a mindennapokban 8 éra

A viselkedéskultira alapjai, illem, etikett, protokoll
értelmezése.

A viselkedés aktivai: koszonés és formalitasai,
megszolitds, bemutatkozas, bemutatds, tegez@&dés,
magdzodas, 6nozés, tarsalgds. Tarsalgdsi szituaciok
széban.

Véleménynyilvanitas, érvek, indokok, vita.
Konfliktusmegoldas  fogalmainak  bemutatdsa és
gyakorlati  alkalmazdsa, elmélyitése a  kulturalt
viselkedésben. (panaszkezelés)

A mindennapi, a hivatali és az alkalmi olt6zkddés
megismereése.

Osszefiiggd szakmai
gyakorlat

10.-11. évfolyam 280 6ra

nyari
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Gasztronomiai
megismerése

alapismeretek, alapelvarasok

A munkahelyi kapcsolattartas szabalyai 18 éra

A viselkedés passzivai. Elvarasok a munkaer@piacon.
Pontos munkavégzés, csoportkdzi viszonyok, a vezetd
és beosztott viszonya, generacidos problémdk a
munkahelyen, azok kezelése.

A tdrsasagi élet specidlis lehetGségei (névjegy és
névjegyhasznalat, telefonhasznalat, dohanyzas,
ajandékozas) és gyakorlati alkalmazasi lehet6ségiik,

lehetSleg élet kozeli helyzetekben. Telefonos lgyintézés,
telefonos panaszkezelés

Osszefiiggd szakmai
gyakorlat

10.-11. évfolyam 280 6ra

nyari

Levelezés
Uzleti kommunikdcid 10 dra
9. évfolyam

Az Uzleti kultdra, a verbdlis, nonverbalis
kommunikacio protokollszabalyai.

A viselkedés, megjelenés szabalyai az
Ggyfélszolgalati munka soran.

A viselkedés, a megjelenés szabdlyai a szakmai
rendezvényeken.

A szervezet tdrsadalmi  kapcsolatainak,
szokasrendszerének, kilsé és belsé
kommunikacids rendszerének szerepe, elemei.

A telefondlds szabdlyai.

A kommunikacids folyamat 22 éra

A kommunikacié alapfogalmai. A verbdlis jelek, nem
verbdlis jelek, a kommunikaciés kapcsolatok, az
irdsbeli  és  szébeli kommunikacié  fajtdi. A
kommunikacidés zavarok, kommunikacidés technikak
gyakorldsa.

irasbeli kommunikacid: levelet ir, adatot keres az
interneten, netikett, digitalis tartalmakat létrehoz,

Marketing:

Témakor:
Marketingkommunikacid ora
12.évfolyam (5 dra)

Kommunikacios politika fogalma, jelentésége.
A kommunikacio fogalma, fajtai.
A kommunikacios folyamat.

On és tarsismeret fejlesztése 24 éra

Onelemzés, dnkifejezés, érzések, érzelmek, gondolatok
kifejezése, a kommunikaciods stilusok hasznalata, a
hatékony, sikeres kommunikacié akadalyai,
konfliktuskezelés.

Osszefiiggd szakmai
gyakorlat

10.-11. évfolyam 280 dra

nyari
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5. Digitalis alkalmazasok 162 éra (heti 4,5 6ra)

tananyagtartalom

Szakgimnaziumi képzés tantargyai

tananyagtartalom

Munkavédelmi ismeretek 4 6ra

A munkavédelem terdletei.

A munkahelyek kialakitasanak altalanos szabalyai. A
munkahelyek  kialakitdsa az Ugyintéz6i, Ugyviteli
munkakorokben. Alapvetd feladatok a tlz megel6zése
érdekében.

Kereskedelmi ismeretek

Munka-, baleset- és tiizvédelem
(6 ora)

10.évfolyam 2 éra

A munkavédelem
szabalyozasa.

A biztonsagos  munkavégzés
munkaltatd kotelezettségei,
munkavallalo kotelességei.

fogalomrendszere,

feltételei:
felelGssége, a

Tizujjas vakiras 104 6ra

Jelszavak, digitdlis eszkdzok ki- és bekapcsolasa,
netikett, informaciot keres, szerzdi jogok, mappak
kezelése, menyitds, mentés, nyomtatds

Tizujjas, vakon gépeléssel a betlik, szamok, jelek és
kezel6billenty(ik kapcsoldsa a homogén gatlas
pszicholdgiai elvének érvényesitésével

Szdcsoportok, sorok, mondatok és

Osszefliggd  szovegek  masoldsa

sortartdssal A jelek szabalyai

A kiemelési modok ©6ndlldé meghatdrozdsanak
gyakorldsa a szovegosszefliggés ismérvei alapjan A
gépelt levél adott id6szakban érvényes szabalyai
Tizperc alatt legaldbb 900 leltés terjedelm, 6sszefliggd
szOveg masoldsa

A szovegszerkesztével torténd adatbevitel
megalapozasa betlik, szamok, jelek irdsanak adott
id&szakban érvényes szabalyai szerint

Szovegformazas, masolds, athelyezés, kiemelés,

Gépiras
Gépirds
Irodatechnikai
kezelése
9.-10. évfolyam 72 éra

eszkézok  fajtdi,

Levelezés

Uzleti levelezés

Irat és adatkezelés
9.-10. évfolyam 72 6ra

Gépirds

Az alapsor betlinek irasa.

Az alapsorhoz kapcsolédé betlk irdsa az ,n
betdig .

A szamitégép és tartozékainak (CD, DVD,
szkenner, nyomtatd, fénymasold) kezelése.

Az adatkozld tabldzatok készitésének tartalmi
és formai kdvetelményei.
Prezentacio készités kdvetelményei.
Telefon, fax kezelésének szabalyai.
Infokommunikaciés  eszkodzok
(projektor, mobil eszkozok,
alkalmazasok).

Dokumentalashoz kapcsolddd irodai eszkozok
kezelésének

”

hasznélata
mobil

szabdlyai (hékots,
iratmegsemmisitg).

spiralozo,
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felsorolds, tabulator, szoveg igazitdsa, él6fej, él6lab
stb.

Az iratkezelés gyakorlata (postabontds, érkeztetés,
iktatds stb.).

A levél fajtdi, formai ismérvei. A hivatalos levelek
fogalmazasanak tartalmi szempontjai.

Uzleti levelezés (érdeklédés,

tajékoztatas, ajanlatkérés, ajanlat,

megrendelés, visszaigazolas, a teljesités

zavarainak levelezése).

A szallitas okmanyai: szallitolevél, szamla, jegyz6konyv

Az alkalmazott irodatechnikai eszkozok

hasznalata.

Bet(ikapcsolasi gyakorlatok a ,c” bet(tdl.
Szavak irasa, szokapcsolasi gyakorlatok.
Szamok irdsa.

Nagybet(k irdsa.

Folyamatos szoveg irdsa.

Folyamatos iras, masolas-, diktalas utan.
Kulonleges karakterek irdsa.

Gépelési gyakorlatok.

Az iratkezelés jelent8sége, szervezete.
Postabontas.

Az iratok hagyomanyos és  digitalis
rendszerezése, iktatasa.

Az iratok tarolasa.

Az iratok meg8rzése.

Iratok selejtezésére vonatkozd szabdlyok
alkalmazasa.

Adatbazis-kezelés, az iratkezelés, vevs-,

ugyfélkapcsolatok regisztralasanak,
nyilvantartasanak, karbantartasanak
eljarasai.

Adatbazisok |étrehozdsa,

kezelése.

Az elektronikus levelezés, az internet és az
intranet hasznalata.

Belsd iratok elektronikus és a hagyomanyos
modja (emlékeztetd, feljegyzés, korlevél).
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Az Uzleti levelek formai kdvetelményei.

A kozszolgalatot ellaté szervekkel kapcsolatos
iratok:  kérvények, kérelem, nyilatkozat,
hatarozat, fellebbezés.

Arculati elemek a levelezésben (vallalati
arculat).

Fejléces levélpapir tervezése, készitése.

A hivatalos levelek elkészitésének
(hagyomanyos és elektronikus) szabalyai,
jellegzetes formai.

Digitalis alkalmazasok 54 dra

Az adat- és informacidkezelés, -védelem szabalyozasa. Az
adat- és informacidkezelés korébe tartozd fogalmak,
értelmezésik A személyes adatok védelme.

lelszavak, digitalis eszkdzok ki- és bekapcsolasa, netikett,
informaciot keres, szerz6i jogok, mappak kezelése,
menyitds, mentés, nyomtatas

Tablazatkészités, formdzas, szegély, mintdzat stb.
Prezentaciokészités

Az elektronikus adatbazisok biztonsagos mentési
munkalatai, az anyagok archivalasa

Az online kommunikaciot biztositd szolgdltatasok
haszndlata (e-mail, azonnali Uzenetklldés, hang-és
videdalapu kommunikacio)

Személyes és céges online Ugyintézés Ugyfélkapun
keresztll Adat és informacid fogalma

Informatika
9.-10. évfolyam 144 éra
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7.2. Tananyagtartalom egyeztetése pénziigyi-szamviteli ligyintéz6 képzés esetén

1/13. évfolyam
1.) Munkavallaldi ismeretek 18 dra

1/13. tananyagtartalom

Szakgimnaziumi képzés tantargyai

tananyagtartalom

Allaskeresés 5 6ra

Karrierlehet6ségek feltérképezése: Onismeret, redlis

Allaskeresés: elvarasok, alldskeresési technikdk

célkitlizések, helyi munkaerdpiac ismerete, mobilitas | Pénzlgyi és vallalkozoi

szerepe, szakképzések szerepe, képzési tamogatdsok | alapismeretek

(0sztondijak rendszere) ismerete Egy hdztartds  koltségvetése;

Alldskeresési  modszerek:  Ujsaghirdetés, internetes | munkavdllalds

allaskeresé oldalak, személyes kapcsolatok, kapcsolati | 10 évfolyam

halozat fontossaga

Munkajogi alapismeretek 5 éra

Foglalkoztatdsi  formak: munkaviszony, = megbizdsi | Pénzlgyi és vallalkozdi | Munkdba 4llas: munkaviszonnyal kapcsolatos
jogviszony, vallalkozasi jogviszony, kozalkalmazotti | alapismeretek jogok, kotelezettségek
jogviszony, kozszolgdlati jogviszony Egy hdztartds  koltségvetése;

A tanuldt érint§ szakképzési munkaviszony |ényege, | munkavdllalds

jelentésége 10 évfolyam

Atipikus munkavégzési formak a munka torvénykonyve
szerint: tdvmunka, bedolgozdi munkaviszony, munkaerd-
kolcsdnzés, egyszer(sitett foglalkoztatas

(mez6gazdasagi, turisztikai idénymunka és alkalmi
munka)
Specialis jogviszonyok: onfoglalkoztatas,

iskolaszovetkezet  keretében didkmunka,

onkéntes munka

végzett
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Munkaviszony létesitése 5 6ra

Felek a munkajogviszonyban. A munkaviszony alanyai Pénzligyi és vallalkozéi | Munkdba 4llas: munkaviszonnyal kapcsolatos
A munkaviszony létesitése. A munkaszerzédés. A | alapismeretek jogok, kotelezettségek

munkaszerz&dés tartalma. Egy hdztartds  koltségvetése; | Bérek, jarulékok napjainkban

A munkaviszony kezdete létrejotte, fajtai. Probaidd munkavdllalds Munkaviszony megsz(inése, megsziintetése

A munkavallalé és munkaltatd alapvetd kotelezettségei 10 évfolyam

A munkaszerz6dés modositasa

Munkaviszony megsz(inése, megsziintetése

Munkaid6 és pihendidé

A munka dijazdsa (minimalbér, garantalt bérminimum)

Munkanélkiliség 3 dra

Nemzeti Foglalkoztatdsi Szolgélat (NFSZ). Allaskereséként | Pénziigyi és véllalkozdi | Alldskeresés: elvarasok, alldskeresési technikdk
torténd nyilvantartasba vétel alapismeretek

Az 3llaskeresési ellatasok fajtdi Egy hdztartds  kéltségvetése;

Allaskeresék szamara nyujtandod tamogatdsok | munkavdllalds

(vallalkozéva  valds,  kozfoglalkoztatds,  képzések, | 10 évfolyam

utazasikoltség-tamogatdsok)
Szolgdltatasok allaskeresdknek
tanacsadas)

Eurdpai Foglalkoztatdsi Szolgalat (EURES)

(munkaeré-kozvetités,

2.) Gazdasagi és jogi alapismeretek (108 6ra)

tananyagtartalom

\ Szakgimnaziumi képzés tantargyai

tananyagtartalom

Gazdasagi alapfogalmak (14 6ra)
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A szlikséglet és a javak fogalma, fébb csoportjai és
kapcsolatai, a gazdasagi korforgds, a termelés, a
munkamegosztas szerepe
Termelési tényez6k tipusai, jellemz8i
A gazdasag szerepl6i. Gazdasagi rendszerek, a
piacgazdasag kialakulasa

Piaci alapfogalmak: a piac fogalma, fajtai, szerepldi,
elemei

Kereslet és kindlat kapcsolata és a piaci ar

Piac és pénz

Gazdasdgi és jogi ismeretek: 3
9.évfolyam
Mikrogazdasdgi alapok

A fogyasztoi magatartds és a
kereslet

Gazdasagi alapfogalmak
Termelési tényez6k
Gazdasagi korforgas

Piaci alapfogalmak,
mechanizmus
Az egyéni és a piaci kereslet

szerepldk, piaci

A hdztartdsok gazddlkoddsa (10 éra)

A csalad fogalma és funkcioi

Munkamegosztds a haztatdsokban. Id6gazdalkodas
A haztartdsok bevételei és kiaddsai. A haztartasok
koltségvetése

A haztartasok pénzgazdalkodasa, a megtakaritdsok és a

hitelek szerepe. A haztartasok vagyona

Pénzigyi és vallalkozoi
alapismeretek
10.évfolyam
Egy hdztartds  kéltségvetése;

munkavallalds

A csaldd, illetve a haztartds fogalmanak
eltérése
A haztartds koltségvetése

Fogyasztoi magatartds (6 6ra)

A fogyasztdi dontést befolydsold tényezék
Fogyasztovédelmi alapismeretek

A fogyasztok alapvetd jogai

Szavatossdagra és jotallasra vonatkozo tudnivalok
Fogyasztévédelmi szervezetek, fogyasztovédelmi

rendelkezések, fogyasztdi jogok gyakorldsa
Fenntarthato fejlédés, fenntarthatd fogyasztds

A fogyasztdi magatartds és a
kereslet

A fogyasztoi dontést befolyasold tényezdk

A fogyaszté dontési  mechanizmusa, a
racionalizalasi elv érvényesilése a fogyasztdi
magatartdsban

3 Atanuldk a Gazdasdgi és jogi alapismeretek targy témakdreit Kézgazdasdgi ismeretek és Kézgazdasdgi gyakorlat tantargyakbél a 11. ill. 12. évfolyamon emelt ill.
kozépszinten tanultak A Kézgazdasdgi ismeretek tantargybol érettségi vizsgat tettek.
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A vdllalat termel6i magatartdsa (28 éra)

Haztartas és vallalat. Vallalat és vallalkozas. A vallalat
kdrnyezete, piaci kapcsolatai, cél-rendszere, csoportjai
Vallalkozasi formak
Az egyéni vallalkozasok jellemz&i, alapitasa,
szlineteltetése, megsziinése

A tarsas vallalkozasok alapitdsanak, miikodésének kozds
vonasai.

A tarsas vallalkozasok megsz(inése.

A tarsas vallalkozasok formai, sajatossagai

Gazdasdgi és
alapismeretek:9.-10.évfolyam
A vdllalat termel6i magatartdsa
és a kindlat

A vdllalkozdsok
miikodése

alapitdsa,

Jogi

A vallalat kornyezete, piaci kapcsolatai, formai
A termelés technikai, gazdasagi 6sszefliggései
A termelés koltségei, a kdltségfliggvények

A piac formai és a kinalat

A piacszabalyozas

A vdéllalkozasokrdl altaldban, a kis- és
kozépvallalkozasok jellemzéje
Az egyéni vallalkozas jellemz8i, alapitasa,

szlineteltetése, megsz(inése

A térsas vallalkozdsok formai, sajatossagai
A térsas vallalkozdsok alapitdsa, mikodése
A téras vallalkozasok megszlinése
Cs6deljaras, felszamolasi eljaras
Cégnyilvantartas

A vallalkozas szervezete

A vezetés fogalma, vezetési szintek

A vezetdi tulajdonsagok,
vezetbk feladatai
A vezetés és iranyitas
informacid bazisa
A controlling  tevékenység
szerepe
Az dllam gazdasdgi szerepe, feladatai (10 éra)
Az allam feladatai. Gazdasdgi és jogi alapismeretek: | Makrogazdasagi fogalmak, gazdasagi
Az allami szerepvallalas valtozasa 10.évfolyam folyamatok.
Az dllam gazdasagi szerepe, a gazdasagi beavatkozas A gazdasdgi élet szerepldi, az | A makrogazdasdg szereplSi, a gazdasagi
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alapvet6 terlletei

Az allam gazdalkodasa, az dllamhaztartas rendszere. A
kdzponti koltségvetés

Az allamhaztartas kdzponti és dnkormanyzati
alrendszerének kiemelt bevételei és kiadasa

Az addzasi alapfogalmak

dllam feladatai

Adozasi
évfolyam

alapismeretek 10.

szférak jellemzéi

A makrogazdasag piacai

Az allam feladatadatai, az allam gazdasagi
szerepe

Monetaris és fiskdlis politika

Az dllamhaztartas rendszere

Kiemelt adonemek (személyi jovedelemadd, altalanos A kozponti koltségvetés szerkezete, f6bb
forgalmi add) csak a megértés szintjén bevételi forrasai és kiaddsai

A nemzetgazdasdg dgazati rendszere (10 6ra)

Nemzetgazdasdg fogalma és dgazati rendszere Gazdasdgi és jogi alapismeretek: | A nemzetgazdasdg

A nemzetgazdasag teljesitménykategoridi és mérésik, az 10.évfolyam fogalma és agazati

egyes SNA mutatdszamok kozotti kapcsolatok A nemzetgazdasdg dgazati rendszere

A nemzetgazdasag teljesitménykategdriak nominal- és rendszere A gazdasagi alanyok (szerepl6k) f&bb

realértéke

A gazdasagi ndvekedés és tényezdi

A gazdasagi egyensuly és egyensulytalansag

Az inflacié fogalma és fajtai

A munkaerépiac mikodése. A munkanélkiliség fogalma
és fajtai

csoportjai (vallalat, haztartas, allam, stb.)

A termelés tényezdi (fold, munka, tdéke,
vallalkozas, informacio) és kolcsonhatasuk

A tulajdonviszonyok és gazdasagi
koordinacids mechanizmusok
Nemzetgazdasagi agak, agazatok, alagazatok
és  szakdgazatok, a nemzetgazdasag
teljesitménykategériai és mérésik

A bruttd kibocsatds, a bruttd és nettd
hazai termék

A brutté és nettd nemzeti jovedelem
nominal- és realértéke

A gazdasagi ndvekedés, a nemzeti vagyon
fogalma, részei

Nemzetkézi gazdasdgi kapcsolatok (4 éra)
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A nemzetkozi gazdasagi kapcsolatok sziikségessége, a Gazdasagi és jogi alapismeretek | K6z6sségi jogalkotds szerepe az
nemzetkdzi munkamegosztds 10.évfolyam aruosztalyozassal kapcsolatosan
Kereskedelempolitikai iranyzatok Marketing és dru-kodrendszer (Eurdpai Bizottsag)

A gazdasagi integraciok szerepe és tipusai
Az Eurdpai Unid fejlédése és mikodése

Pénzugyi és vallalkozoi
alapismeretek Nemzetkdzi pénzpiac alapfogalmai,
10.évfolyam intézményei

A pénzpiac mikdédése

Marketing-alapfogalmak (4 déra)

A marketing szerepe a vallalkozasban Gazdasdgi és jogi alapismeretek: | Marketing alapfogalmak
Marketingstratégia 10.évfolyam A marketing szerepe a vallalkozdsban
Marketingmix és elemei A marketing alapjai Piackutatds

Marketingmix
Marketingstratégia
A rekldmtevékenység jogi eszkdzei

Jogi alapismeretek (8 6ra)

A jog lényege, fogalma, funkcidi Gazdasdgi és jogi alapismeretek: | A jog lényege, fogalma, funkcioi

A jogforrds és a jogforrasi hierarchia 10.évfolyam A jogforras és jogforrasi hierarchidja

A jogviszony. Jogi alapismeretek A jogviszony

A jogalkotds, a jogszabalyok A jogi norma szerkezete, megjelenése,
A jogszabalyok érvényessége és hatalyossaga érvényessége

A jogrendszer felépitése, tagozddasa, a jogszabalyok A jogalkotds. A jogrendszer felépitése,
értelmezése tagozodasa

A gazdasdg és a jog kozotti viszony, a
jogrend szerepe a gazdasagban
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A jogszabalyok értelmezése, jogalkalmazas

Tulajdonjog (6 dra)

A tulajdon fogalma, tartalma, a tulajdonost megillet6
jogosultsagok

A birtoklas és birtokvédelem

A hasznalat és hasznok szedése

A rendelkezés joga

A tulajdonjog korlatozasai

Eredeti és szarmazékos tulajdonszerzés

Tulajdonjog

A tulajdon fogalma, tartalma, a tulajdonost
megilletd jogosultsagok

A birtoklas és birtokvédelem

A haszndlat és hasznok szedése

A rendelkezés joga

A tulajdonjog korlatozasai

Eredeti és szarmazékos tulajdonszerzés

Kételmi jog (8 ora)

Szerz6dések fogalma, fajtai

A szerz6désekre vonatkozd kozds szabdlyok:
szerz8déskotés

A szerz6dés érvénytelensége, mddositasa, megszlinése
A szerz6dés teljesitése, a szerz6dés megszegése

A szerz6dés megerGsitése (foglaldk, kotbér, jogvesztés
kikotése, jotallds), biztositékadas (kezesség, dvadék,
zalogjog)

A szerz6dések legfontosabb szabalyai: adasvétel, bérlet,
megbizas, vallalkozas, szallitas, fuvarozas

A kételmi jog

Szerz6dések fogalma, fajtai

A szerz6désekre vonatkozod kozds szabdlyok:
szerz8déskotés

A szerz6dés érvénytelensége, moddositdsa,
megszlinése

A szerz6dés teljesitése, a szerz6dés
megszegése

A szerz6dés megerdsitése, biztositékadas
(foglaldk, kotbér, kezesség)

A szerz6dések legfontosabb szabadlyai:

adasvétel, bérlet, letét, megbizas,
vallalkozds, szallitds, fuvarozas, hitel- és
kolcsonszerz6dés, bankszamla- és

betétszerzédés, folydszamla-szerz6dés,
lizing, kovetelésvétel, biztositas

3.) Villalkozdsok miikédtetésének alapismeretei (144 éra)

tananyagtartalom \

Szakgimnaziumi képzés tantargyai

tananyagtartalom

A vdllalkozdsok gazddlkoddsa (27 dra)
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A gazddlkodasi folyamat elemei

Beszerzési folyamat

Termelési folyamat

Ertékesitési folyamat

A gazddlkodasi folyamathoz kapcsolhaté dokumentumok,
bizonylatok megismerése, kezelése

Szamvitel gyakorlat 10.évfolyam
Szamviteli bizonylatok

Pénzugy gyakorlat 10. évfolyam
A pénzkezeléshez kapcsolodd
bizonylatok

Bizonylatok tartalmi és formai kdvetelményei
Bizonylatok kiallitasa, helyesbitése,
meglrzése

A vallalkozasok altal leggyakrabban hasznalt
bizonylatok

A bizonylatok adattartalmanak értelmezése:
Kiadasi és bevételi pénztarbizonylat

Id&szaki pénztarjelentés

Készpénzfizetési szamla

Szigoru szamadasu bizonylatok nyilvantartasa

A gazddlkoddsi folyamatok elszamoldsa (27 éra)

Koltség, kiadas, bevétel, profit fogalma, a szamviteli
profit, gazdasagi profit és a normal pro-fit dsszefliggései
A vdllalkozds gazddlkoddsanak eredménye, a nyereségre
hato tényez6k
Az arak szerepe a gazdasdagi dontésekben

Gazdasdgi ismeretek:
9.évfolyam
A vdllalat termeldi magatartdsa és

a kindlat

és jogi

Gazdalkodas, gazdasagossag

Koltség, kiadas, raforditas bevétel fogalma
A fedezeti 6sszeg

A vdllalkozas gazdalkoddsanak eredménye

Statisztikai alapfogalmak (54 dra)

A statisztika fogalma, agai

A statisztikai sokasag fogalma, fajtdi, jellemzdi

A statisztikai ismérv és fajtai

Az informacidk forrésai, az informacidszerzés eszkozei
A statisztikai sor fogalma, fajtdi, készitésének szabdlyai
A statisztikai tdbla fogalma, statisztikai tablak tipusai

A tablazatok készitésének tartalmi és formai
kovetelményei

A statisztikai adatok abrazoldsa

A statisztikai adatok dsszehasonlitasa: viszonyszamok és

Altalénos statisztika 10.évfolyam 72
ora
A statisztikai alapfogalmai

A statisztika fogalma, agai
A statisztikai sokasag fajtai, jellemzéi
A statisztikai ismérv és fajtai
A statisztikai adatok rendezése, a
csoportositasa
Az informacidk forrasai, az
informacidszerzés eszkozei
A statisztikai torvény
A statisztikai sor fogalma, fajtdi, készitésének

164




alkalmazasuk

A viszonyszamok csoportositasa

A dinamikus viszonyszamok és dsszefliggéseik

A megoszlasi viszonyszam és 0sszefliggései
Kozépértékek és alkalmazasuk

Szamitott kozépértékek (szamtani atlag, kronoldgikus
mértani atlag, mértani atlag)

Helyzeti k6zépértékek: médusz, median

Indexek és alkalmazasuk

Indexszamitas

Az informdcidsirités legjellemzébb
modszerei, eszkébzei

Az érték— dr—és volumenindex

szabalyai

A statisztikai tabla fogalma, statisztikai tablak
tipusai

A viszonyszamokrol dltalaban: fogalma, fajtai,
szamitdsa, a leggyakrabban hasznalt
viszonyszamok jellemzéi, alkalmazasi teriletei
dinamikus viszonyszam, bazis- és
lancviszonyszam, és ezek 6sszefliggései
megoszldasi, koordinacids viszonyszam és
Osszefliggései

intenzitasi viszonyszam fogalma, fajtai,
jellemz@i, 6sszefliggések

a gazdasagi életben hasznalt néhany
legfontosabb intenzitasi viszonyszam
intenzitdsi viszonyszam dinamikajanak
vizsgdlata,

A kozépértékek fogalma, fajtdi, szamitasa
Helyzeti kozépértékek: modusz és median
Szamitott kozépértékek

a mennyiségi sorok elemzése szamitott
kozép-értékekkel

szamtani atlag, harmonikus atlag, négyzetes
atlag, id&sorok elemzése kozépértékekkel,
kronologikus atlag, mértani atlag

a szo6rddas vizsgalata: fogalma, mutatdi

A termelési, forgalmi érték meghatarozasa,
nagysagara hatoé tényez6k

Az értékindex szamitasa és értelmezése
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Az drindex szamitdsa és értelmezése

A volumenindex szamitdsa és értelmezése
Osszefiiggés az indexek kdzott
Az arbevételre haté
szamszer(sitése, 0sszefliggésik

tényezdk

Banki alapismeretek (18 éra)

A pénz fogalma és fajtdi, a pénz funkcidi (értékmérg,
forgalmi eszkoz, fizetési eszkdz, kincsgydjtés, felhalmozas,
vagyontartas)

A pénz kialakuldsa: drupénz, pénzhelyettesiték, a mai
pénz

Gazdasagpolitika, pénzigypolitika (fogalma, eszkozei)

A pénzigyek, pénzigyi viszonyok,

A pénzigyi rendszer feladatai, jellegzetes intézményei

A bankok kialakuldsa, fogalma és a bankmUveletek

Az egyszint( és a kétszintld bankrendszer jellemzéi

A legjellemz8bb banki szolgaltatasok

E-banking szolgaltatasok fogalma, lehet&ségei

Biztonsagi tanacsok az elektronikus banki szolgaltatashoz
kapcsoloddan

Pénziigyi alapismeretek
11.évfolyam
Pénziigyi szektor alapvetései

Pénzliigyi intézményrendszer

A pénz fogalma és fajtai, a pénz funkcioi

A pénz fogalma, funkcidi (értékmérd,
forgalmi eszkoz, fizetési eszkoz, kincsgydjtés,
felhalmozas, vagyontartas)

A pénz kialakuldsa:
pénzhelyettesitdk, a mai pénz

arupénz,

A bankok kialakuldsa, fogalma és a
bankm/veletek

Passziv bankugyletek (betétgydijtés,
értékpapirok kibocsatasa, hitelfelvétel a
jegybanktdl és mas banktol)

Aktiv banklgylet (hitelezés,
valtéleszamitolas, lizinglgylet, faktoralas,
forfetirozas), hitelbiztositékok: targyi, dologi
biztositék és személyi biztositék

Semleges bankmdiveletek

Az egyszintd és a kétszintli bankrendszer
jellemzéi

A jelenlegi magyar
intézményrendszer felépitése

pénzigyi

166




Jegybank és a monetaris szabalyozas

Az MNB szervezeti felépitése

A magyar kozponti bank feladatai, a
monetaris iranyitasban betdltott helye

A pénzlgyi intézmények jellemzdi
(hitelintézetek és pénzlgyi vallalkozasok)
Pénzlgyi  szolgdltatasok  és  kiegészit6
pénzigyi szolgaltatasok

Nem monetaris kozvetiték és feladataik
(biztositok, nyugdijpénztarak)

PSZAF, Magyar Bankszdvetség, OBA, BEVA

A nemzetkdzi pénzlgyi intézmények

Kényvvezetési alapok (18 dra)

A szamvitel feladatai, tertletei

A szamvitel szabalyozdsa (kilsé és belsé szabdlyozas),
alapdokumentumok

A szamviteli torvény - szamviteli alapelvek - szamviteli
politika dsszefliggései

A beszadmold szerepe, a beszamold részei

A beszamoldk formai

A szamviteli bizonylatok és csoportositasuk

Bizonylati elv értelmezése

Szigoru szamadasu kotelezettség

Szigoru szamadasu bizonylatok nyilvantartasa

Bizonylatok tartalmi és formai kbvetelményei

Bizonylatok kiallitasa, helyesbitése, megérzése

A vallalkozasok altal leggyakrabban hasznalt bizonylatok
A leltar fogalma, szerepe, jellemzéi

A mérleg fogalma, jellemzéi

Szamviteli alapismeretek 10.
évfolyam
A szamviteli térvény

A vdllalkozds vagyona

A kbnyvelési tételek szerkesztése, a
szdmlakeret

A szamvitel feladatai, tertletei

A szamvitel szabdlyozdsa (kils6 és belsé
szabdlyozas)

A szamviteli torvény fejezetei

A szamviteli alapelvek

A vallalkozdsok szamviteli politikaja

A szamviteli bizonylatok

A beszamold szerepe, a beszamold részei

A beszamolok formai

Beszamolds és konyvvezetés

A leltar fogalma, fajtai.
A mérleg fogalma, jellemz&i, fajtai
A mérlegf6csoportok tartalma, definicidja
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A mérlegfécsoportok, mérlegtételek tartalma, definicidja
Az eredménykimutatas fogalma

A konyvviteli szamlak

Az egységes szamlakeret felépitése és szerkezete

A szamlak nyitdsa, zarasa

ld&soros és szamlasoros konyvelés

Mérlegszamlak, koltség- és eredményszamlak

Az analitikus és szintetikus konyvelés kapcsolata

Az eszkoz- és forrasoldal sorainak tartalma

Az eredménykimutatas fogalma, jellemzéi és
valtozatai

Az eredménykimutatas kategoridinak
tartalma

A konyvviteli szamlak

Az egységes szamlakeret felépitése és
szerkezete

A vdllalati szamlarend tartalma

A szamlak nyitdsa

Id&soros és szamlasoros konyvelés

Koltség- és eredményszamlak

A bizonylatok fogalma, a bizonylati rendszer
Az analitikus és szintetikus konyvelés
kapcsolata

4.) Kommunikacié (36 o6ra)

tananyagtartalom

Szakgimnaziumi képzés tantargyai

tananyagtartalom

Kapcsolatok a mindennapokban

A munkahelyi kapcsolattartas szabalyai
Kommunikacids folyamat

On- és tarsismeret fejlesztése

Személyiségfejlesztés 9.Ny

Tanulasi 6nismeret

Tanuldsi médszerek, eljarasok, technikak
Kommunikacié, Onismeret
Személyiségprofil

Erzelmek felismerése és kifejezése
Tarsismeret

Csoporterdsités

5.) Digitdlis alkalmazasok (162 6ra)
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tananyagtartalom

Szakgimnaziumi képzés
tantargyai

tananyagtartalom

Munkavédelmi ismeretek 4 6ra

A munkavédelem

terdletei.
A munkahelyek kialakitdasanak altalanos szabalyai. A
munkahelyek  kialakitasa az  Ugyintéz8i,  Ugyviteli
munkakorokben. Alapvetd feladatok a tlz megel6zése
érdekében.

Ugyviteli gyakorlatok 9.évfolyam
Munkavédelmi ismeretek

A munkakdrnyezet és a munkavégzés hatasa a
munkat végzd ember egészségére és testi
épségére

A munkavallalok egészségét és biztonsagat

veszélyeztet§ kockazatok, a
munkakorilmények hatasai, a
munkavégzéshdl eredd megterhelések,

munkakornyezet koroki tényezdk.
A megel6zés fontossaga és lehetdségei
A munkavallalok egészségének, munkavégzd

képességének megovasa és a
munkakorilmények humanizaldsa érdekében
szikséges el6irdsok jelentésége a

munkabalesetek és a foglalkozassal 6sszefliggd
megbetegedések megel6zésének érdekében.
A mdszaki megel&zés, zart technoldgia, a
biztonsagi berendezések, egyéni védbeszkdzok
és szervezési intézkedések fogalma, fajtai, és
rendeltetésuk.

Munkavédelem, mint komplex fogalom
(munkabiztonsag-munkaegészségiigy)
Veszélyes és artalmas termelési tényez6k

A munkahelyek kialakitasanak altalanos
szabalyai

A munkahelyek kialakitdsa az Ugyintézdi,
Ggyviteli munkakorokben
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Alapveté feladatok a tlz megel§zése
érdekében

Tizujjas vakiras 104 6ra

Jelszavak, digitdlis eszkozok ki- és bekapcsoldsa,
netikett, informaciét keres, szerz6i jogok, mappak
kezelése, megnyitas, mentés, nyomtatas

Tizujjas, vakon gépeléssel a betlk, szamok, jelek és
kezel6billentylik  kapcsoldsa a homogén gatlas
pszicholdgiai elvének érvényesitésével

Szdcsoportok, sorok, mondatok és

Osszefliggd szovegek masoldsa

sortartdssal A jelek szabalyai

A kiemelési moddok ©6ndlld  meghatarozasanak
gyakorldsa a szovegosszefliggés ismérvei alapjan A
gépelt levél adott id6szakban érvényes szabdlyai

Tizperc alatt legaldbb 900 leltés terjedelmd, dsszefliggd
szOveg masoldsa

A szovegszerkesztbvel torténd adatbevitel
megalapozadsa betlik, szamok, jelek irdasanak adott
id&szakban érvényes szabalyai szerint

Szovegformdazas, masolas, athelyezés, kiemelés,
felsorolds, tabuldtor, szdveg igazitasa, él6fej, él6lab
stb.

Az iratkezelés gyakorlata (postabontds, érkeztetés, iktatas
stb.).

A levél fajtdi, formai ismérvei. A hivatalos levelek
fogalmazasanak tartalmi szempontjai.

Uzleti levelezés (érdeklSdés, tajékoztatds, ajanlatkérés,

Ugyviteli gyakorlatok
9.-10. évfolyam
Tizujjas vakirds

Levelezés és iratkezelés

Tizujjas vakirassal a betlk, szamok, jelek és
kezel6billenty(k kapcsolasa a homogén gatlas
pszicholdgiai elvének érvényesitésével
Szécsoportok, sorok, mondatok és 6sszefliggd
szovegek masoldsa sortartassal.

A jelek szabalyai

A kiemelési médok 6nalld meghatdrozasanak
gyakorldsa a szovegOsszefliggés ismérvei
alapjan

A gépelt levél adott iddszakban érvényes
szabalyai

A levél fajtai, formai ismérvei

A hivatalos levelek fogalmazasanak tartalmi
szempontjai

A beadvanyok (kérvény, kérelem, fellebbezés,
stb.)

Az egyszer( Ugyiratok fajtai
elismervény, meghatalmazas, stb.
A projektdokumentumok, nyomtatvanyok,
irat- és szerz6désmintak értelmezése
Kozigazgatdsi szerv, intézmény, gazdalkodd
szervezet, levelei (értesités, meghivo, igazolas,
engedély stb.), a szerzédésekkel kapcsolatos
Ggyiratok.

(nyugta,
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ajanlat, megrendelés, visszaigazolas, a teljesités zavarainak
levelezése).

A szallitas okmanyai: szallitolevél, szamla, jegyz6konyv

Az alkalmazott irodatechnikai eszkdzok haszndlata.

A vallalkozasok, szervek, intézmények belsg,
levelei (jegyz6konyv, emlékeztetd, feljegyzés,
stb.)

Uzleti levelezés  (ajanlat, megrendelés,
teljesités, a teljesités zavarai, szallitas stb.)
Munkaviszonnyal kapcsolatos levelek
(onéletrajz, palyazat, munkaszerzédés, stb.)

Az alkalmazott irodatechnikai  eszkozok
haszndlata

Az Ugyiratkezelés alapfogalmai

Az irattarozas kellékei, eszkdzei

Az iratkezelés gyakorlata (postabontds,

érkeztetés, iktatas, stb.)

Digitalis alkalmazasok 54 6ra

Az adat- és informdacidkezelés, -védelem szabalyozdsa. Az
adat- és informaciokezelés korébe tartozd fogalmak,
értelmezésik A személyes adatok védelme.

lelszavak, digitdlis eszkdzok ki- és bekapcsoldsa, netikett,
informaciot keres, szerz6i jogok, mappak kezelése,
megnyitas, mentés, nyomtatas
Tablazatkészités, formazas,
Prezentaciokészités

Az  elektronikus adatbazisok
munkalatai, az anyagok archivalasa

Az online kommunikaciot biztositd
hasznalata (e-mail, azonnali
videdalapu kommunikacio)
Személyes és céges

szegély, mintdzat stb.

biztonsagos  mentési

szolgdltatasok
Uzenetklldés, hang-és

Ugyviteli gyakorlat
10.évfolyam
Szévegformdzas
Informatika

9.-10. évfolyam 144 éra

A szovegszerkesztével torténé adatbevitel
megalapozdsa betlk, szamok, jelek irdsanak
adott id6szakban érvényes szabalyai
Szovegformazas, masolas,
kiemelés, felsorolas,
igazitdsa, el6fej, él61ab stb.
Tablazatkészités, formazas, szegély, mintazat
stb.

Szimbolumok, képek beszlrasa, formazasa
Prezentacio és Excel grafikonkészités

Az elektronikus adatbazisok biztonsagos
mentési munkalatai, az anyagok archivalasa

athelyezés,
tabuldtor,  szoveg
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online ugyintézés
Ggyfélkapun
keresztil Adat és

informacio fogalma

6.) Gazdalkodéasi ismeretek?

tananyagtartalom

Szakgimnaziumi képzés
tantargyai

tananyagtartalom

A vdllalkozdsok gazdasdgi feladatai (12 dra)

A termelés és a szolgdltatas tartalma

A termelés jellemzdéi

A szolgaltatasok jellemzése

A termelés és szolgdltatas megvaldsitasa

A min@ségbiztositas szerepe

A vdllalkozdsok gazdasagi feladatai (szamviteli, pénzugyji,
addzasi, Ggyviteli feladatok és koztik 1évé dsszefliggések)

Gazddlkodds a befektetett eszk6z6kkel (26 6ra)

Az innovacid Iényege és szerepe a vallalkozasnal
A targyi eszkdzok értékcsdkkenési leirasa

A targyi eszkdzok Gzemfenntartdsanak szerepe
A beruhdzas szerepe a vallalkozasnal

A beruhdzas folyamata

Szamviteli
10.évfolyam
Targyi eszkézok elszamoldsa

alapismeretek

Targyi eszkd6zok csoportositasa.
Targyi eszkdzok értékelése,
megallapitasa

Az  amortizacid
teljesitményaranyos)

mérlegérték

elszamolasa (linearis,

Készletgazddlkodds, logisztikai rendszer (34 6ra)

A vallalkozasi logisztika lényege és szerepe A logisztika
terlletei, a logisztika anyagi és informacids folyamatai
A logisztikai rendszer szerkezete

Szamviteli alapismeretek 11.-
12.évfolyam
A vdsdrolt készletek

A vasarolt készletek fajtai és jellemzbik
A vasarolt készletek bekerilési értéke

4 A Gazdalkodasi ismeretek tantargy 13.évfolyam tananyagdhoz felzark6ztatd éra szilkséges, mert a tantargy a kimeneti kdvetelmények kdzétt megtaldlhato.

172




A logisztika stratégiai kérdései

A logisztikai rendszer mkodése

A forgdeszkozok fogalma, fébb csoportjai (vasarolt és sajat
termelési készletek)

A készletgazdalkodas, struktura kialakitdsa, készletnormak,
anyagnormak

A teljes forgdeszkdz dllomannyal vald gazdalkodas
(optimalis 0Osszetétel, hatékonysag, igényesség, forgasi
sebesség)

elszamoldsa

A sajat termelési készlettek
elszdmoldsa

A sajat  termelésd  készletek
csoportositasa

A sajat termelésd készletek értékelése

fogalma,

7.) Gazdasagi szamitasok (36 6ra)

tananyagtartalom

Szakgimnaziumi képzés
tantargyai

tananyagtartalom

Pénzigyi szamitasok (18 éra)

Egyszer(i kamatozas

Kamatos kamatozas

Vegyes kamatozasu konstrukcid alkalmazédsa Torlesztd
tervek tipusai

Kolcsontorlesztés, hiteldij

Pénzligy gyakorlat 10. évfolyam
A pénz idéértéke

A pénz idéértékének fogalma, jelentésége
A jelen és a jovéérték szamitas id6tényezd
tablazatok alkalmazésaval

Statisztikai szamitasok (18 éra)

Mddusz, median, terjedelem

Szamitott és helyzeti kozépértékek fajtdi Nevezetes
kdzepek
Diagramok. Kor-, vonal-, oszlop- és savdiagramok

értelmezése, készitése. Annak elddntése, hogy mikor,
milyen diagramot érdemes késziteni

Viszonyszamok. Szdzalékszamitds. A viszonyitasi szamok
helyes megtalalasa a szoveg alapjan. Szazalékfogalmak
magabiztos ismerete.

Altaldnos statisztika 10.évfolyam
Az informdcidsdrités
legjellemz6bb mddszerei,
eszkézei

A viszonyszamokrol altalaban: fogalma, fajtai,
szamitdsa, a leggyakrabban hasznalt
viszonyszamok jellemzdi, alkalmazasi tertletei
dinamikus viszonyszam, bazis- és
lancviszonyszam, és ezek dsszefliggései
megoszlasi, koordinaciods viszonyszam és
Osszefliggései

intenzitasi viszonyszam fogalma, fajtai,
jellemzéi, 6sszefliggések
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A nettd ar és a fogyasztoi ar kozotti eltérés meghatarozasa
kilonbo6z8 addkulcsok mellett

a gazdasagi életben hasznalt néhany
legfontosabb intenzitasi viszonyszam
intenzitasi viszonyszam dinamikajanak
vizsgalata,

A kozépértékek fogalma, fajtdi, szamitasa
Helyzeti kozépértékek: mdédusz és median
Szamitott kdozépértékek

a mennyiségi sorok elemzése szamitott kdzép-
értékekkel

szamtani atlag, harmonikus atlag, négyzetes
atlag, id8&sorok elemzése kozépértékekkel,
kronologikus atlag, mértani atlag

a szorodas vizsgalata: fogalma, mutatoi

8.) Pénziigy 214 6ra

tananyagtartalom

Szakgimnaziumi képzés
tantargyai

tananyagtartalom

A pénzigyi intézményrendszer

A jelenlegi magyar pénzigyi intézményrendszer felépitése
Jegybank és a monetaris szabalyozds Az MNB szervezeti
felépitése A magyar kozponti bank feladatai, a monetaris
iranyitasban betoltétt helye A pénzlgyi intézmények
jellemz@i (hitelintézetek és pénzigyi vallalkozdsok) Nem

monetaris  kozvetiték  és  feladataik  (biztositok,
nyugdijpénztdarak) Magyar Bankszovetség, OBA, BEVA
Pénzlgyi  szolgaltatdsok  és  kiegészit6  pénzlgyi

szolgdltatasok

Pénzigyi
11.évfolyam
Pénzliigyi intézményrendszer

alapismeretek

A bankok kialakuldsa,
bankmveletek

Az egyszintl és a kétszintl bankrendszer
jellemzéi

A jelenlegi magyar
intézményrendszer felépitése
Jegybank és a monetaris szabalyozas
Az MINB szervezeti felépitése

A magyar kdzponti bank feladatai, a monetaris
iranyitasban betoltott helye

fogalma és a

pénzigyi
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A pénzlgyi intézmények jellemzdi
(hitelintézetek és pénzlgyi vallalkozasok)
Pénzlgyi szolgdltatasok és kiegészit6 pénzigyi
szolgdltatasok

Nem monetaris kozvetit6k és
(biztositok, nyugdijpénztarak)
PSZAF, Magyar Bankszdvetség, OBA, BEVA
A nemzetkozi pénzlgyi intézmények

feladataik

Bankugyletek
Passziv  banklgyletek  (betétgyljtés,  értékpapirok | Pénzugyi alapismeretek | Passziv banklgyletek (betétgydijtés,
kibocsatasa, hitelfelvétel a jegybanktdl és mas banktdl) | 11.évfolyam értékpapirok kibocsatasa, hitelfelvétel a

Aktiv banktgyletek, a hitelezés folyamata (hitelek tipusai,
lizinglgylet, faktoralds, forfetirozas). A hitelezési eljaras
menete Hitelbiztositékok: targyi, dologi biztositék és
személyi biztositék Semleges bankmUveletek

Pénzliigyi intézményrendszer

jegybanktol és mas banktol)

Aktiv bankigylet (hitelezés, valtdleszamitolas,
lizinglgylet, faktoralas, forfetirozas),
hitelbiztositékok: targyi, dologi biztositék és
személyi biztositék. Semleges bankmUveletek

7 1

A pénz id&értéke

A pénz idGértékének fogalma, jelent6sége A jelen- és a

Pénzlgy gyakorlat 11.évfolyam

A pénz idéértékének fogalma, jelent8sége

jovBérték-szamitas id6tényezd-tablazatok alkalmazasaval | A pénz idéértéke A jelen és a jovéérték szamitds idétényezé
Az egyszer( és a kamatos kamatszamitdsa Diszkontalas A tablazatok alkalmazasaval

bank passziv bankmdlveletei, megtakaritasi szamlak, A valtéval kapcsolatos mdveletek

befektetési szamitdsok A bank aktiv bankmdveletei, a Valtokibocsatas, valtoforgatas, leszamitolas
hitelezés folyamata, hiteltorlesztési modok szamitasa

A pénzforgalom

A pénzforgalom 4dltaldnos szabalyai. Banki titoktartasi | Pénzlgyi alapismeretek | A pénzforgalom altalanos szabalyai

szabalyok A fizetési szamlak fajtdi Fizetési modok: — | 11.évfolyam A fizetési szamlak fajtai

fizetési szamlak kozotti fizetés: atutalds, beszedés,
okmanyos meghitelezés (akkreditiv) — fizetési szamldhoz

A pénzforgalom

A pénzforgalmi szolgdltatasi keretszerzddés,

formai és tartalmi kovetelményei
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kot6d8 készpénzfizetés: készpénzfizetésre sz6ld csekk
kibocsatdsa és bevaltasa, készpénzbefizetés fizetési
szamldra, készpénzkifizetés fizetési szamlardl — fizetési
szamla nélkdli fizetés: készpénzatutalds — készpénzfizetés
A készpénzforgalom lebonyolitdsa A pénztar, a
pénzkezelés és a pénztari forgalom elszamolasa A
pénzkezeléssel kapcsolatos feladatkorok

Fizetési szamla megnyitdsa, fizetési
feletti rendelkezés

A pénzforgalmi szolgaltatas lebonyolitdasanak
kdz0s szabalyai

Fizetési miveletek jévdhagydsa

Titoktartdsi  szabdlyok  (fizetési  titok,
sorbaallitas)

Fizetési maodok: fizetési szamlak kozotti
fizetés: atutalds, beszedés, a fizet6 fél altal a
kedvezményezett  Utjan  kezdeményezett
fizetés, az okmanyos meghitelezés
(akkreditiv)  fizetési  szamlahoz  kotéds
készpénzfizetés:  készpénzfizetésre  sz0616
csekk kibocsatasa és bevaltasa,

készpénzbefizetés fizetési szamlara,
készpénzkifizetés fizetési szamlarol
fizetési szamla nélkdli
készpénzatutalas

készpénzfizetés

A készpénzforgalom lebonyolitasanak helye

A pénztar, pénzkezelés és pénztari forgalom
elszamolasa

A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatkorok

A nemzetkozi fizetések altalanos szabalyai

fizetés:

A pénzkezelés bizonylatai

Bankvalasztasi szempontok a gyakorlatban
A pénzforgalmi szolgdltatdsi keretszerzddés formai és
tartalmi kdvetelményei

Pénzligy gyakorlat 11.évfolyam
A pénzkezeléshez kapcsoldodo
bizonylatok

A bizonylatok adattartalmdnak értelmezése:
Kiadasi és bevételi pénztarbizonylat
ld&szaki pénztarjelentés
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A pénzforgalmi szamla nyitdsa

A pénzforgalmi szolgdltatasok lebonyolitasanak lépései A
pénzkezelési szabalyzat

A pénzkezeléshez kapcsolddd bizonylatok

A bizonylatok adattartalmanak értelmezése: — kiadasi és
bevételi pénztarbizonylat — id8&szaki pénztarjelentés —
készpénzfizetési szamla — szigoru szamadasu bizonylatok
nyilvantartdsa Pénzlgyi bizonylatok (szamla) kidllitasa
szamldzoprogram hasznalataval

Fizetési szamlak kozotti fizetési megbizasok elektronikus
kiallitasa

Szamvitel gyakorlat 10.évfolyam
Szamviteli bizonylatok

A pénzkezeléshez kapcsolddo
bizonylatok

Készpénzfizetési szamla

Szigoru szamadasu bizonylatok nyilvantartasa
Bizonylatok tartalmi és formai kbvetelményei
Bizonylatok kiallitasa, helyesbitése, megbrzése
A vallalkozdsok 4altal leggyakrabban hasznalt
bizonylatok

Bizonylatok tartalmi és formai kellékei.

Kiadasi és bevételi pénztarbizonylat

|d6szaki pénztarjelentés

Készpénzfizetési szamla

Bizonylatok kiallitdsa megadott adatok alapjan:

A villalkozasok finanszirozasa®

A finanszirozas formai: belsé és kuls6 finanszirozds
Finanszirozasi stratégidk, az illeszkedési elv A beruhazasok
finanszirozasi forrasai — bels6 forrasbdl torténd
finanszirozas — kulsd forrasbdl térténd finanszirozas —
lizingfinanszirozas  jellemz8i, a lizing tipusai —
projekttamogatasok: kis- és kozépvallalkozasok
gazdasagfejlesztést szolgald tdmogatdsai EU-s tdmogatasi
forrasok. A palydzatiras és a pénzlgyi tervezés kapcsolata

Palyazati adminisztracid, iratanyagok, dokumentumok
kezelése Forgdeszkdz-finanszirozas Forgdeszkdz-
szUkséglet megallapitasanak maodjai (forgdsi mutatok,

mérlegmaodszer alkalmazdsaval) Jellemz& finanszirozasi
forrasok Rovid lejaraty bankhitel és tipusai Kereskedelmi

5 A Pénziigy tantargy a 14.évfolyamon folytatédik 160 6réban, igy a hidnyzé témakordk a fennmaradé idSben elsajatithatok
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hitel (vevéktél kapott el6leg és aruhitel), véltotartozas
Faktoring lényege, és igénybevételének jellemz&i Tartds
passzivak Uzletfinanszirozds Pénzigyi tervezés és a tervek
csoportjai Allomanyi (statusz) és forgalmi szemlélet( terv
Az allomanyi szemléletl terv: a mérlegterv jellemzdi
Forgalmi szemléletl terv: a likviditasi terv jellemz8i A
pénzlgyi tervek egyenlegének ismeretében hozott
intézkedések

A véllalkozasok pénziigyi teljesitményének mérése®

A teljesitménymutatdkbol nyerhetd informacidk Elemzés
allomanyi és folyamatszemléletben

A pénzigyi mutaték fébb fajtdi — vagyon — és
t6kestruktira mutatok — hatékonysagi mutaték -
jovedelmezdségi mutatok — eladdsodasi mutatdok -
pénzigyi egyensuly mutatéi — piaci érték mutatok A

mutatdk kiszamitdsanak értelmezése

9.) Szamvitel (218 6ra)

tananyagtartalom Szakgimnaziumi képzés tananyagtartalom
tantargyai
A szamviteli torvény és az éves beszamold (36 6ra)
A szamviteli torvény célja és hatalya, f6bb fejezetei Szamviteli alapismeretek 7 A szamvitel feladatai, teriletei
A szamvitel fogalma és részei, szamviteli alapelvek 10.évfolyam A szamvitel szabdlyozdsa (kilsé és belsd
A kilonb6z6 beszamolasi formak alkalmazasanak feltételei | A szamviteli térvény szabalyozas)
A kozzététel, a letétbe helyezés és a konyvvizsgalat A szamviteli torvény fejezetei

6 A Pénziigy tantargy a 14.évfolyamon folytatédik 160 draban, igy a hidnyzé témakdrék a fennmaradd idében elsajatithatdk
7 A Szamviteli alapismeret tantargyat 10.-12.évfolyamon 6sszesen 139 draban tanultdk, amely targy szerepelt a Kézgazdasagi ismeretek érettségi tantargyai kzott.
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A konyvvitel fogalma, feladatai

A véllalkozds eszkozei, az eszkdzdk csoportositasa

A forrasok és csoportositasuk A mérleg fogalma, fajtdi (A
tipusi  meérleg), mérlegkészités (egyszerUsitett éves
beszamold mérlege)

A bizonylatok fogalma, csoportositasa, tartalmi és formai
kellékei, a bizonylati elv, a bizonylati fegyelem, a
bizonylatok Utja, a bizonylatok javitasa

A vdllalkozds vagyona

A szamviteli alapelvek

A vallalkozasok szamviteli politikdja

A szamviteli bizonylatok

A beszamold szerepe, a beszdmold részei
A beszamolok formai

Beszamolas és konyvvezetés

A leltar fogalma, fajtai.

A mérleg fogalma, jellemzdi, fajtai

A mérlegfGcsoportok tartalma, definicidja

Az eszkoz- és forrasoldal sorainak tartalma

Az eredménykimutatds fogalma, jellemzGi és
valtozatai
Az eredménykimutatas kategodridinak tartalma

A szamlakeret, kdnyvelési tételek szerkesztése (52 6ra)

A konyvviteli szamlak

Az egységes szamlakeret felépitése és szerkezete A
szamlak nyitasa, zarasa |d&soros és szamlasoros konyvelés
Mérlegszamlak, koltség- és eredményszamlak

Az analitikus és szintetikus konyvelés kapcsolata

A kényvelési tételek
szerkesztése, a szamlakeret

A konyvviteli szamlak

Az egységes szamlakeret
szerkezete

A vallalati szamlarend tartalma
A szamlak nyitdsa

Id&soros és szamlasoros konyvelés

Koltség- és eredményszamlak

A bizonylatok fogalma, a bizonylati rendszer
Az analitikus és szintetikus  konyvelés
kapcsolata

felépitése és

Targyi eszk6zokkel és immateridlis javakkal kapcsolatos elszamolas (48 6ra)

A targyi eszkozok és fajtaik, allomany- és értékvaltozasaik,
analitikus nyilvantartdsuk A targyi eszkozok értékelése

Tdrgyi eszkézbk elszamoldsa

Targyi eszkd6zok csoportositasa.

Targyi eszkdzok értékelése, mérlegérték
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(bekerllési érték fogalma, nyilvantartasi érték) A targyi
eszkdzok terv szerinti és terven fellli értékcsokkenése, a
haszndlatba vételkor egy dsszegben elszamolt eszkdzok A
targyi eszkozOk  amortizdcidoszamitdsa degressziv
eljarasokkal (nettd érték alapu, évek szama 0sszeg
maodszer, szorzdszamos maodszer) A targyi eszkdzok piaci
értékelése, az értékhelyesbités A belfoldi beruhdzas
konyvelése (kulonboz8 finanszirozassal) A felljitds és
konyvelése A sajat el6allitdasu  targyi eszkdzokkel
kapcsolatos elszamoldasok A beruhdzas és felUjitas
analitikdja Alloményvaltozasok elszamoldsa (terven felili
értékcsokkenési leirds, selejtezés, értékesités, térités
nélkuli atadds, atvétel, lizingbe vett eszkdz bevitele és
atvétele, hidny, karesemény, értékhelyesbités) Az
immaterialis javak és fajtdi, dllomany és értékvaltozasok,
analitikus  nyilvantartdsuk Az  immateridlis  javak
beszerzésének konyvelése (vagyon értékl jog, szellemi
termék) Az immateridlis  javak  terv  szerinti
értékcsokkenése és értékcsdkkenési leirdsanak szamitdsa
és konyvelése, terven fellli értékcsokkenés Az
immaterialis javak (vagyon érték( jogok és szellemi
termékek) selejtezése, térités nélkili dtadasa és atvétele,
selejtezés és hiany elszdmoldsa

megallapitasa

Az  amortizacio
teljesitményaranyos)
Targyi eszkdzok egyedi nyilvantartasa

elszamolasa (linearis,

Belfoldi beruhazasi szallitokkal kapcsolatos
tételek konyvelése (kalonbozé

finanszirozassal)

Targyi eszkdzok Gzembe helyezése

Targyi eszk6zok értékcsokkenésének fékonyvi
elszamolasa

Targyi eszkozok ertékesitésenek fékonyvi
elszamolasa

Vasdrolt készletek elszamoldsa (46 6ra)

Vasarolt készletetek elszamoldsa A vasarolt készletek fajtai
és jellemzGik, a bekertlési érték és tartalma Az anyagok

raktari és analitikus nyilvantartasa Az anyagokban
bekodvetkezett valtozasok konyvelése, ha a vallalat
évkozben folyamatos értéknyilvantartdst nem vezet

Szamviteli alapismeretek
11.évfolyam
A vdsdrolt készletek
elszamoldsa

A vasarolt készletek fajtai és jellemz&ik
A vasarolt készletek bekerilési értéke
Az anyagok raktari és analitikus nyilvantartasa
Anyagbeszerzés konyvelése szamla szerinti
aron  (tényleges beszerzési aron  vald
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Anyagbeszerzés kdnyvelése szamla szerinti aron torténd,
illetve tényleges beszerzési aron vald nyilvantartasnal, a
visszakildés és az engedmény kdnyvelése
Anyagfelhasznalds szamitasa és konyvelése atlagaron,
csUsztatott  atlagaron  és  FIFO-elv  alapjan Az
anyagértékesités, a karesemény és gazdasdagi tarsasagba
bevitt anyagokkal kapcsolatos gazdasagi események
konyvelése A leltarozas feladatai, a leltari eltérések
szamitdsa és konyvelése, az értékvesztés szamitdsa és
konyvelése Az daruk fogalma, csoportositasuk, az aruk
analitikus nyilvantartasa Nagykereskedelmi arubeszerzés,
visszakildés, engedmény kdnyvelése tényleges beszerzési
aras nyilvantartasnal, aruértékesités Kiskereskedelmi
arubeszerzés, visszakuldés és engedmény kdnyvelése, az
arrés Kiskereskedelmi daruértékesités kiszamlazassal és
készpénzért, a leltdri eltérések bizonyla toldsa és
konyvelése A  gongyoleg fogalma, csoportositasa,
analitikus nyilvantartdsa Az idegen gdngydleg beérkezése
és visszaklldése A sajat gongybleg beszerzése és
kiszamlazasa, a kiszdamlazott gongyodleg visszaérkezésének
konyvelése A gongyodlegek kiselejtezése A kozvetitett
szolgdltatdas  fogalma, a leszamldzott  kozvetitett
szolgdltatas A kiszamlazott kozvetitett szolgaltatas

nyilvantartasnal), visszaklldés és az
engedmény kdnyvelése

Anyagfelhasznalds szamitasa és konyvelése
atlagaron, csusztatott atlagaron és FIFO elv
alapjan

A leltdrozds feladatai, a leltari eltérések
szamitdsa és konyvelése, az értékvesztés
szamitdsa és konyvelése

Az aruk fogalma, csoportositsa, analitikus

nyilvantartdsa

A nagykereskedelmi arubeszerzés, visszaklldés
engedmény koényvelése tényleges beszerzési
aras nyilvantartasnal, aruértékesités

A kiskereskedelmi arubeszerzés, visszaktldés és
engedmény konyvelése

Kiskereskedelmi aruértékesités kiszamlazassal
és készpénzért, a leltari eltérések
bizonylatolasa és konyvelése

A gongyoleg fogalma, csoportositasa analitikus
nyilvantartasa
Az  idegen

visszakildése

gongyoleg  beérkezése  és

Jovedelemelszamolas (36 6ra)

A jovedelemmel kapcsolatos analitikus nyilvantartdsok, a
jovedelem részei A bérfeladas szamitdsa, nyilvantartasa és
konyvelési feladatai (bér, betegszabadsag) A levonasok
keletkezése, nyilvantartdsa és konyvelése A bérek
kdzterheinek szdmitasa, nyilvantartdsa és konyvelése

Szamviteli
11.évfolyam
A jévedelem elszamolds

alapismeretek

A jovedelemmel  kapcsolatos  analitikus
nyilvantartasok, a jovedelem részei

A levonadsok keletkezése, nyilvantartasa és
kdnyvelése
A bérfeladds

szamitdsa, nyilvantartdsa és
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(szocho, szaho) A jovedelem kifizetése (készpénzes és
pénzforgalmi szamlara torténd utalds) A bérszamfejtésbdl
szarmazd kotelezettségek atutaldsa Az elszamolasra
kiadott 0sszegekkel kapcsolatos konyvelési feladatok A fel
nem vett jovedelemmel kapcsolatos  konyvviteli
elszamolasok

kdnyvelési feladatai

A bérek kozterheinek szamitdsa, nyilvantartdsa
és konyvelése

A jovedelem kifizetése (készpénzes és
folydszamldra torténd atutalds)
Az elszdmolasra kiadott
kapcsolatos kdnyvelési feladatok
A fel nem vett jovedelemmel
kdnyvviteli elszamolasok

Osszegekkel

kapcsolatos

10.) Szamviteli esettanulmanyok (72 éra)
tananyagtartalom Szakgimnaziumi képzés tananyagtartalom
tantargyai
Szamviteli bizonylatok (24 6ra)
A  bizonylatok tartalmi és formai kovetelményei | Szamvitel gyakorlat 10.- | Bizonylatok tartalmi és formai kdvetelményei
Bizonylatok  kidllitdsa, helyesbitése, megbrzése A | 1l.évfolyam Bizonylatok kiallitdsa, helyesbitése, megbrzése

vallalkozasok altal leggyakrabban hasznalt bizonylatok

Szdmviteli bizonylatok

Pénzigy gyakorlat 11.évfolyam
A pénzkezeléshez kapcsolddo
bizonylatok

A vallalkozdsok altal leggyakrabban hasznalt
bizonylatok

A bizonylatok adattartalmdnak értelmezése:
Kiadasi és bevételi pénztarbizonylat

ld&szaki pénztarjelentés

Készpénzfizetési szamla

Kényvelési tétel szerkesztése (24 6ra)

Az egységes szamlakeret felépitése és szerkezete
Analitikus és szintetikus kdnyvelés a gyakorlatban Id&soros
és szamlasoros konyvelés

Szamvitel gyakorlat 10.évfolyam

Kényvelési tételek szerkesztése

Az egységes szamlakeret felépitése és
szerkezete
Analitikus  és

gyakorlatban:

szintetikus ~ konyvelés a
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ld6soros és szamlasoros konyvelés

A pénzkezeléshez kapcsolddd bizonylatok (12 6ra)

Kiadasi és bevételi pénztarbizonylat ld&szaki
pénztarjelentés Készpénzfizetési szdmla Bizonylatok
kidllitasa megadott adatok alapjan: -
Készpénzforgalomhoz  kot6dd  egyszer(  gazdasagi
események bizonylatainak elké szitése (komplex feladat
megoldasa) — Bankhoz kot6ds egyszerl gazdasagi
események bizonylatainak elkészitése (komp lex feladat
megoldasa) Konyvelési tételek szerkesztése pénztari és
banki bizonylatok alapjan

Szamvitel gyakorlat 10.évfolyam
A pénzkezeléshez kapcsolddo
bizonylatok

Bizonylatok tartalmi és formai kellékei.

Kiaddsi és bevételi pénztarbizonylat

|d6szaki pénztarjelentés

Készpénzfizetési szamla

Bizonylatok kiallitdsa megadott adatok alapjan:

Készpénzforgalomhoz kotédé egyszerd
gazdasagi események bizonylatainak

elkészitése (komplex feladat megoldasa)

Targyi eszk6z6k nyilvantartasa (12 6ra)

Targyi eszkdz egyedi nyilvantartd karton Uzembehelyezési
okmany Selejtezési jegyz6koényv Amortizacido szamitasa

A tdrgyi eszk6z6k nyilvdntartdsa
(8 6ra)

Targyi eszkdz egyedi nyilvantartd karton
Uzembe helyezési okmany

(linearis és teljesitményaranyos), eszkdz értékének Selejtezési jegyz6konyv

meghatarozasa Amortizacio szamitasa (linearis és
teljesitményaranyos), eszkoz értékének
meghatarozasa

11.) Addzas (69 6ra)
tananyagtartalom Szakgimnaziumi képzés tananyagtartalom
tantargyai

Az dllamhaztartas rendszere (8 6ra)

A koltségvetési bevételek, koltségvetési kiadasok, a | Addzasi alapismeretek | Az dllam szerepe a modern gazdasagban

koltségvetés egyenlege Az add és az addrendszer fogalma, | 11.évfolyam A kozfeladatok ellatasanak szikségessége és

jellemz&i A magyar addjog forrdsai Az addk csoportositasa:
jovedelemadd, forgalmi tipusu add, vagyonaddztatas

Az dllamhaztartds rendszere

finanszirozasi forrasai
Az dllamhdaztartas alrendszere (kozponti és
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6nkormanyzati alrendszer)
A koltségvetési  bevételek,
kiadasok, koltségvetés egyenleg

koltségvetési

Az addzas rendje, az addigazgatasi rendtartas (12 ora)

Az adokotelezettség szabalyai Az adomegallapitasi médok | Addzdsi alapfogalmak Az add és az addrendszer fogalma, jellemzéi

A bevallds, adofizetés és adodelbleg-fizetés szabalyai A Addézasi  alapfogalmak: addalany, addtargy,
bizonylatkiallitas és a nyilvantartas szabalyai addalap, adémértek, adémentesség,
Adatszolgaltatas, pénzforgalmi szamlanyitasi kotelezettség addkedvezmény, adokotelezettség

Adotitok, addéhatosagi adatszolgaltatas Fizetési A magyar adojog forrasai.

kedvezmények, elévilés Jogkovetkezmények, Az adok csoportositasa:  jovedelemado,
intézkedések Az addéhatdsagok hatdskore és illetékessége forgalmi tipusu add, vagyonaddztatas

Az ellendrzés célja és fajtai Az ellenérzés meginditasa és

lefolytatdsa, az ellenérzés befejezése Jogorvoslat és

eljarasi koltség

Személyi jovedelemaddzas és bért terheld jarulékok (31 dra)

Az add megdllapitdsara, bevalldsdra és megfizetésére | Addzasi alapismeretek

vonatkozé szabdlyok a személyi j6 vedelemadd torvény | 11.évfolyam A személyi jovedelemadd alanyai

alapjan  (az  add  megdllapitdsa,  addnyilatkozat, | Kiemelt adénemek: A jovedelem, bevétel, koltség

egyszerUsitett bevallds, addfizetés) Az addkoteles és az
adomentes bevételek, az addkoteles bevételek legfébb
jellemzdi A bevételek jovedelemtartalmanak
megallapitasa: az &sszevonasra kerll§ jovedelmek (ki
emelten a munkaviszonybdl szarmazé jovedelmekre, a
megbizdsi dijakra és a vallalkozéi ,kivétre”) Csaladi
kedvezmény, els§ hazasok kedvezménye, négy vagy tobb
gyermeket nevel§ anyak kedvezménye Addkedvezmények
Az adodelbleg megadllapitdsa, bevalldsa és megfizetése A
bért terhelé jarulékok A szocidlis hozzajarulasi add

Személyi jovedelemadd
Adbzas gyakorlat 12.évfolyam
Személyi jovedelemadd

Az add mértéke

Osszevont addalap adodkoteles jovedelmei
(ondllé tevékenységbdl szarmazd, nem 6nalld
tevékenységhbdl szarmazo és egyéb jovedelem)
Csaladi kedvezmény, elsé hazasok
kedvezménye

Osszevont addalap addja

Adokedvezmények
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Adodelbleg szamitasa és az éves addbevallas elkészitése, a
kifizetendd havi bér megallapi tdsa gyakorléfeladatokon
keresztll A kilonaddzo jovedelmek addztatasa, kiemelten
az ingodsag- és az ingatlanértékesités addz tatdsa, a
kamatjovedelem, az osztalékbdl szarmazd jovedelem
Feladatok megolddsa az 0Osszevondsra kerUl6 és a
kilonaddézd  jovedelmekre, esettanulmany elkészitése
kiscsoportos keretben

Az egyéni vallalkoz6 jovedelemaddzasi formai® (18 6ra)

Az egyéni vdllalkozok adozdsi szabalyai a személyi
jovedelemaddban A vallalkozéi személyi jovedelemadd: —
A vallalkozdi kivét, a vallalkozoéi jovedelem és a vallalkozoi

osztalékalap addzasi szabdlyai — Az ataldnyaddzas
szabdlyai A kisaddzd vallalkozdsok tételes adodja, az
adénem vdlasztasanak feltételei: — A kata alapjanak

o

meghatarozdsa — A kata mértéke (féallasu kisaddzo,
féallasunak nem minGsuls kisadozd) — A kata altal kivaltott
adonemek Tovabbi addénemek a hatalyos jogszabalyok
alapjan: addalany, addalap, addmérték, az al taluk
kivaltott adék Egyszerlbb feladatok megolddsa a
vallalkozéi személyi jovedelemadd, és a kisadozo val
lalkozasok tételes addja korében, esettanulmany
elkészitése kiscsoportos keretben

8 A témakor nem volt tananyag, de a tantargy a 14.évfolyamon 59 éraban folytatddik, melynek keretében a téma elsajatithatd, mert a 14.évfolyam anyagat bizonyos
részben (helyi ado, 4fa) mar elsajatitottak, amely az érettségi kévetelményben megjelent.
185




7.3. Tananyagtartalom egyeztetése turisztikai technikus képzés esetén

1/13. évfolyam
1.) Munkavallaldi ismeretek 18 dra

1/13. tananyagtartalom

Szakgimnaziumi képzés tantargyai

tananyagtartalom

Allaskeresés 5 6ra

Karrierlehet6ségek feltérképezése: 6nismeret, redlis | Az alapvizsga elemei | Beszamitdsos oOrakeretben megjelenik a
célkitlzések, helyi munkaer8piac ismerete, mobilitds | beszamitasra kertltek a | tantdrgy a 2/14. évfolyamon.

szerepe, szakképzések szerepe, képzési tdmogatdsok | teljesitett szakmai  gyakorlat

(0sztondijak rendszere) ismerete alapjan.

Alldskeresési  modszerek:  Ujsaghirdetés, internetes

allaskeresé oldalak, személyes kapcsolatok, kapcsolati

halozat fontossaga

Munkajogi alapismeretek 5 dra

Foglalkoztatdsi  formak: munkaviszony, megbizasi | Az alapvizsga elemei | Beszamitasos orakeretben megjelenik a
jogviszony, vallalkozasi jogviszony, kozalkalmazotti | beszamitdsra kertltek a | tantadrgy a 2/14. évfolyamon.

jogviszony, kozszolgalati jogviszony teljesitett  szakmai  gyakorlat

A tanuldt érint§ szakképzési munkaviszony |ényege, | alapjan.

jelent8sége

Atipikus munkavégzési formak a munka torvénykonyve
szerint: tdvmunka, bedolgozdi munkaviszony, munkaerd-
kodlcsdnzés, egyszer(sitett foglalkoztatas

(mez6gazdasagi, turisztikai idénymunka és alkalmi
munka)
Specialis jogviszonyok: onfoglalkoztatas,

iskolaszovetkezet  keretében diakmunka,

onkéntes munka

végzett

Munkaviszony létesitése 5 éra
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Felek a munkajogviszonyban. A munkaviszony alanyai Az alapvizsga elemei | Beszamitdsos oOrakeretben megjelenik
A munkaviszony létesitése. A munkaszerz6dés. A | beszamitdsra keriltek a | tantargy a 2/14. évfolyamon.
munkaszerz&dés tartalma. teljesitett  szakmai  gyakorlat

A munkaviszony kezdete létrejotte, fajtai. Probaidd alapjan.

A munkavallald és munkaltato alapvet§ kotelezettségei

A munkaszerz6dés modositasa

Munkaviszony megsz(inése, megsziintetése

Munkaid6 és pihendidé

A munka dijazasa (minimalbér, garantalt bérminimum)

Munkanélkiliség 3 dra

Nemzeti Foglalkoztatasi Szolgélat (NFSZ). Allaskeresként | Az alapvizsga elemei | Beszamitasos odrakeretben  megjelenik
torténd nyilvantartasba vétel beszamitasra kertltek a | tantadrgy a 2/14. évfolyamon.

Az 3llaskeresési ellatasok fajtdi teljesitett  szakmai  gyakorlat

Allaskeresék szamara nyujtandoé tdmogatdsok | alapjan.

(vallalkozéva  valds,  kozfoglalkoztatds,  képzések,

utazasikoltség-tamogatdsok)
Szolgaltatasok allaskeres6knek
tandcsadas)

Eurdpai Foglalkoztatdsi Szolgdlat (EURES)

(munkaeré-kozvetités,

2.) Munkavallaléi idegennyelv 180 6ra

tananyagtartalom

Szakgimnaziumi képzés tantargyai

tananyagtartalom

Az allaskeresés |épései, allashirdetések (20 6ra)

A tanuld megismeri az alldskeresés |épéseit, és
megtanulja az ahhoz kapcsolddd székincset idegen
nyelven (végzettségek, egyéb képzettségek, megkovetelt
tulajdonsagok, szakmai gyakorlat stb.)

Szakmai 9-12.
évfolyam
Tarsalgas, informaciokozvetités

idegen nyelven

idegen nyely,

Turisztikai szakteruletek szakmai nyelve
Gasztrondmiai szakmai nyelv

Széllodai szakmai nyelv

Kozlekedési szakmai nyelv
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Képessé valik a szakmdjahoz kapcsolédd dllashirdetések
megértésére, és fel tudja ismerni, hogy sajat végzettsége,
képzettsége, képességei mennyire felelnek meg az
allashirdetés kovetelményeinek. Az allashirdetésnek és
szakmadjanak megfelel6en begyakorolja az egyszer(bb,
allaskereséssel kapcsolatos Grlapok helyes kitoltését.

Az dllashirdetések és az (rlapok szovegének olvasdsa
sordn a receptiv kompetencia fejlesztése torténik
(olvasott szoveg értése), az Urlapkitdltés sordan pedig
produktiv kompetencidkat fejlesztiink (iraskészség).

Utazasi irodak szakmai nyelve
Specialis terlletek: egészségturizmus, kultira
és orokség, sport, stb.

Onéletrajz és motivacios levél (30 6ra)

A tanuld megtanulja az Onéletrajzok tipusait, azok
tartalmi és formai kovetelményeit, tipikus széfordulatait.
Képessé valik sajat maga is a nyelvi szintjének megfelel6
helyességgel és igényességgel, onalldan megfogalmazni
onéletrajzat.

Megismeri az allds megpdlydzdsahoz haszndlt hivatalos
levél tartami és formai kovetelményeit. Begyakorolja a
gyakran hasznalt tipikus szofordulatokat, szakmajaban
haszndlt gyakori kifejezéseket, valamint a szakmaja
gyakorlasahoz szlkséges kulcsfontossdagu kompetencidk
kifejezéseit idegen nyelven. Az allashirdetések alapjan
begyakorolja, hogyan lehet az adott hirdetéshez igazitani
levelének tartalmat.

Szakmai idegen nyelv, 9-12.
évfolyam
Tarsalgds, informaciokozvetités

idegen nyelven

Turisztikai szakterlletek szakmai nyelve
Gasztrondmiai szakmai nyelv

Szallodai szakmai nyelv

Kozlekedési szakmai nyelv

Utazasi irodak szakmai nyelve

Specidlis teriletek: egészségturizmus, kultura
és orokség, sport, stb.

Small talk — altalanos tarsalgas (120 6ra)

A small talk elengedhetetlen része  minden
beszélgetésnek, igy az allasinterjunak is. Segiti a
beszélgetésben részt vevlket rahangolddni a tényleges

Szakmai 9-12.
évfolyam

Tarsalgas,

idegen nyely,

informacidkozvetités

Turisztikai szakteruletek szakmai nyelve
Gasztrondmiai szakmai nyelv
Széllodai szakmai nyelv
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beszélgetésre, megtdri a kinos csendet, oldja a
fesziltséget, segit a beszélgetés gordilékeny menetének
fenntartasaban és a beszélgetés lezdrasaban. Fontos,
hogy a small talk soran érintett témak semlegesek
legyenek a beszélgetOpartnerek szamara, és az adott
szituaciohoz, fizikai kdrnyezethez passzoljanak. llyen
tipikus témak lehetnek pl. id6jaras, kozlekedés (odajutas,
parkolds, épulleten bellli tdjékozodas), étkezési
lehet6ségek  (cégnél, kdrnyéken), csaldd, hobbi,
szabadid§ (szdérakozas, sport). A tanuldk begyakoroljak a
kérdésfeltevést és a beszélgetésben vald aktiv részvétel
szabdlyait, fordulatait. Az allasinterjut megel&z6en
gyakran telefonos egyeztetésre is sor kerul, ezért a
tanuldnak fontos a telefonbeszélgetések szabadlyait és
fordulatait is megismernie, elsajatitania.

A témakor sordn elssorban a tanuldk produktiv
kompetencidja fejlédik (beszédkészség), de a témahoz
kapcsolodd internetes videdk és egyéb hanganyagok
hallgatdsa soran receptiv készségeik is fejlédnek (hallds
utani értés).

idegen nyelven

Kozlekedési szakmai nyelv

Utazasi irodak szakmai nyelve

Specialis terlletek: egészségturizmus, kultira
és orokség, sport, stb.

Alldsinterju (10 6ra)

A témakor végére a tanuld képes viszonylagos
folyékonysaggal, hatékony kommunikaciot folytatni az
allasinterju  sordn. Be tud mutatkozni szakmai
vonatkozassal is. Elsajatitja azt a szakmai jellegl
szokincset, amely alkalmassd teszi arra, hogy a
munkalehet8ségekrdl, munkakorilményekrél
tajékozddjon. Ki tudja emelni erdsségeit, és kérdéseket
tud feltenni a betolteni  kivant  munkakéorrel

Szakmai idegen
évfolyam
Targyalastechnikak,
levelezés

nyelv, 9-12.

Uzleti

Targyaldsi technikdk, targyalason hasznalt
szakmai nyelvezet, nemzeti sajatossagok
Uzleti levelezés szakmai nyelve

Levelezés idegen nyelven

Hivatalos kapcsolattartas idegen nyelven
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kapcsolatosan.
A témakor tanuldsa soran elsajatitja a kozvetlenil a
szakmajdra vonatkozd, gyakran hasznalt kifejezéseket.

3.) Amunka vildga 54 éra

tananyagtartalom

Szakgimnaziumi képzés tantargyai \

tananyagtartalom

Alapvet( szakmai elvarasok 9 éra

Munkaegészséglgyi el6irasok, szakmai kovetelmények,
etikai, erkolcsi elvarasok

Szdllodai  tevékenységek, 12.
évfolyam
Munkahelyi egészség és
biztonsdg

A munkahelyi egészség és biztonsag, mint
érték

A munkabalesetek és foglalkozasi
megbetegedések hatranyos kbvetkezményei
A munkavédelem fogalma, teriletei, feladatai
A munkavédelem fogalomrendszere,
szabdlyozasa
Munkahelyek
szabalyai

kialakitasanak alapvetd

Kommunikdcid és vendégkapcsolatok 36 dra

Alapvetd szakmai kommunikacids elvarasok magyar és
idegen  nyelven:  szakkifejezések  hasznalata a
munkahelyen, kommunikacié a vendégekkel,
kommunikdacié irdsban, telefonon és digitalis eszkozok
felhasznalasaval

Szakmai idegen nyelv

9—12. évfolyam,

Tarsalgds, informdcio kézvetités
idegen nyelven

Turisztikai szakteruletek szakmai nyelve
Gasztrondmiai szakmai nyelv

Szallodai szakmai nyelv

Kozlekedési szakmai nyelv

Utazasi irodak szakmai nyelve

Specialis teriletek: egészségturizmus, kultira
és orokseég, sport, stb.

Munkabiztonsdg és egészségvédelem 9 éra

Munkabiztonsagi, balesetelharitasi, tlzbiztonsagi | Szdllodai  tevékenységek, 12.| A munkavégzés altaldnos személyi és
el6irasok gyakorlati oktatdsa, ismerete; évfolyam szervezési feltételei
teend6k rendkivili esetekben (balesetek, tlizesetek stb.); | Munkahelyi egészség és | Munkaeszkdzok a munkahelyeken
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elsGsegélynyujtasi alapismeretek a gyakorlatban

biztonsdg

Munkavédelmi feladatok a munkahelyeken
Munkavédelmi szakemberek igénybevétele és
feladatai a munkahelyeken

A munkahelyi munkavédelmi érdekképviselet
Tlzvédelmi alapismeretek.  Tlzvédelem
specidlis esetei a szalloddkban
Balesetvédelem.
Vagyonvédelem.
felelGssége

Szallodak kartéritési

4.) IKT a vendéglatasban 72 éra

tananyagtartalom

\ Szakgimnaziumi képzés tantargyai

tananyagtartalom

Digitdlis eszk6z6k a vendégldatdsban (36 6ra)

A digitalis eszk6zok gyakorlati alkalmazasa (pl.: készletek
nyilvantartdsa, elszamoltatas,

rendelésfelvétel, szamlazas, e-tranzakciok stb.)

A POS-termindl hasznalatanak alapjai

Az éttermi szoftverek hasznalatanak alapjai

Szakmai gyakorlat.

Digitalis tananyagtartalmak alkalmazasa (9 6ra)

Digitalis tananyagok és kapcsolddo informacidk keresése
magyar és nemzetkozi weboldalakon, valamint
felhasznaldsuk, feldolgozasuk, kezeléstk

Rendszerszintl gondolkodds (tudja az informacidkat
rendszerezni, tarolni)

IKT a turizmusban, 9. évfolyam
Weblapok haszndlata, készitése

Grafika alapjai

Prezentaciokészités

Weblap készitésének alapjai, készitése
Kozosségi  portalok helye, szerepe a
turizmusban

Internetes etika

Digitdlis eszk6zok a turizmusban (27 éra)

A turizmus és a szalldshely-szolgaltatas tertletén
alkalmazott informatikai eszk6z6k megismerése,

IKT a turizmusban, 10. évfolyam

Digitdlis technoldgia alkalmazdsa

Multimédias rendszerek
Navigacids rendszerek
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gyakorlati alkalmazasuk

A digitalis turizmus lényege, informatikai eszkdzei,
technoldgiai

Szallodai szoftverek: kiilonb6z8 hotelprogramok,
helyfoglalasi rendszerek

A szallodai gazdalkodas informatikai alapjai

Mobil technolégia

Cloud Computing

Social networks

Internet, mint marketingeszk6z
Digitalizalt vendégfogadas

5.) Termelési, értékesitési és turisztikai alapismeretek (432 dra)

tananyagtartalom

Szakgimnaziumi képzés
tantargyai

tananyagtartalom

A cukraszati termelés alapjai (108 éra)

A cukrdsziizem helységei, munkateruletei

A cukrdszati termelés élelmiszerbiztonsagi és
kornyezetvédelmi kdvetelményei

A cukrdszati termékkészitéshez alkalmazott nyersanyagok
min&sége, taroldsa, idegennyelv(i elnevezései

A cukrdszati termelés eszkozei, berendezései, gépei,
balesetvédelmi elGirasai

Cukrdszati alapmUveletek idegen nyelvl elnevezései
Cukraszati alapmUveletek gyakorlasa:
— Megadott receptura alapjan a nyersanyagok mérése,
el6készitése

22/48. oldal

— Egyszer(ien el@allithatd cukraszati tésztak (gyurt omlds,
kevert omlds, forrazott és felvert tészta) készitése,
tésztalazitd mUlveletek, tésztafeldolgozas

— Toltelékkészités a termékekhez: f6zés, keverés, adagolas
— Cukraszati termékek alakitasa: felcsavards, darabolas,

Szakmai gyakorlat
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szuras, lekenés

— SUtés: a sUtd beadllitasa, a sttélemez behelyezése, forrd
lemezek, a termékek balesetmentes mozgatdsa, a
termékek kistilésének ellenbrzése, stités utani teenddk

— Befejezd miveletek: az elkészitett termékek egyszer(
diszitése, talaldsa, formazott diszek készitése, bemutatdsa

Az ételkészités alapjai (108 dra)

Baleset- és tlizvédelmi szabalyok

Higiéniai és kornyezetvédelmi szabdlyok®

A szakdacs szakma felépitése (tanuld, szakacs, chef)

A konyha felépitése (konyhai hierarchia, feladatkorok,
technikai felépités, helyiségkapcsolatok)

Palyakép (a mult és f6leg a jelen mértékadd szakemberei)
[z- és illatérzékelés (friss és szaritott fliszernévények
tulajdonsagai, iz-  és illatjellemzdjuk)  Alapvetd
konyhatechnoldgiai  alapmdveletek  és  ételkészitési
eljarasok, valamint ezek idegen nyelv( elnevezései

Vendégfogadas, 9-10. évfolyam
Vendéglatads alapjai
Vendégldtds tevékenységi kére,
tdrgyi és személyi feltételei

A vendéglatas torténeti kialakulasa
Vendéglatas fogalma, feladatai és formai
Vendéglatds helye a nemzetgazdasagban

Arubeszerzés, raktarozas, termelés,
értékesités, szolgaltatasok

Vendéglatas targyi feltételei

Vendéglatds személyi feltételei

A vendéglatas dolgozdival szemben

tamasztott kovetelmények

A vendégtéri értékesités alapjai (108 6ra)

Baleseti forrasok, a balesetek megel6zésére vonatkozd
szabalyok

Higiéniai el6irdsok

Egyszer(, vendéggel érintkezd és egyéb munkaeszkozok
Vendégtéri gépek, berendezések, butorzat, textilidk és
ezek idegen nyelv(i elnevezéseil®

Az egyszer( alapterités formai A vendég- és szervizterek
el6készitésének alapmveletei A szakma iranti

Vendégfogadas, 9-10. évfolyam
A vendégldtds lzlethaldzata
Etel-, italismeret

Uzlethaldzat szakjelleg szerinti csoportositasa,
fogalmak: tzlet, Gzletkor, Uzlettipus
Vendéglaté Gzletkdrok és azok jellemzdi
Vendéglatd Uzlettipusok jellemzdi

Hazai vendéglatas piacanak jellemzdi
Etelkészités szerepe a taplalkozasban
Etelismeret, ételvalaszték,
konyhatechnoldgiai alapismeret

% Gyakorlati helyen elsajatitott ismeretek.
10 57akmai gyakorlaton elsajatitott ismeretek.
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érdekl&dés felkeltésének érdekében jatékos szituacidkat
oldanak meg és a tananyag késébbi részeit gyakoroljak
alapszintd, egyszer(sitett formaban: alkoholmentes
koktélokat kevernek és egyszer(, asztalnal elkészithetd
ételeket készitenek.™

Etkezési szokasok, teritékek, terités szabalyai
Felszolgalas szabalyai
[talismeret

A turisztikai és szallashelyi tevékenység alapjai (108 6ra)

A turisztikai és szallashelyi alapismereteken belil a tanuld
megismeri a Nemzeti Turizmusfejlesztési Stratégia 2030
alapjan a kiemelt turisztikai fejlesztési térségeket és a
turisztikai termékek hazai trendjeit.*? A cél, hogy a tanuld
tudjon példat hozni a trendek alapjan a kiemelt
teriletekrdl, példaul:

— Balaton — egészségturizmus = Héviz

— Sopron-Fert6 térség — rendezvényturizmus = VOLT
Fesztival

— Tokaj, Fels6-Tisza és Nyirség — bor- és gasztrondmiai
turizmus = Tokaj-hegyaljai

borvidék

— Debrecen, Hajduszoboszld, Hortobagy, Tisza-té — aktiv
turizmus = Tisza-to

— Budapest — hivatdsturizmus

A kiemelt végcél, hogy a tanuld altaldnos mUveltsége
gazdagodjon, a térképen vald tajékozédasa javuljon. Az
oktatds soran ajanlott egy-egy helyszin felkeresése. Az
oktatas soran bemutatasra kertlnek a kilénb6z8

Turizmusféldrajz, 9,10,12.
évfolyam
Magyarorszdg régioinak

turizmusféldrajzi adottsdgai

Régiok altaldnos bemutatdsa, f6 turisztikai
terméktipusaik:

Budapest idegenforgalmi adottsagai

A Nyugat-Dunantul turisztikai adottsagai

A Balaton és kornyékének turisztikai
adottsagai

A Dél-Dunantul és Dél-Nyugat-Dunantul
(Orség, Gocsej) idegenforgalmi adottsdgai A
Duna-kanyar idegenforgalmi adottsagai
Eszak-Magyarorszag: Nograd és Heves megye
idegenforgalmi  adottsdgai. Borsod-Abadj-
Zemplén megye torténelmi emlékei, kulturalis
adottsagai. A tokaji borvidék. A Duna-Tisza
kdze. Dél-Alfold idegenforgalmi adottsagai. A
K6zép-Tisza vidék. Hortobagy és Debrecen.
Felsé-Tiszavidék idegenforgalmi latnivaloi

11 5zakmai gyakorlat soran elsajatitott ismeret.

12 A szakgimndaziumi rendszerben tanulék Magyarorszag turisztikai régié szerint osztottdk fel a tananyagot, nem a turisztikai térségek alapjan. A tananyag tartalma azonban

megegyezik.
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szallashelytipusok. A szallashelyi alapismeretek elsajatitasa
lehet&séget ad arra, hogy a tanuld a vendégcikluson
keresztll megismerkedjen a szallashelyek mkodésével.

A turizmushoz kapcsolddo fogalmak magyar és idegen
nyelven

Kiemelt turisztikai fejlesztési térségek:
— Balaton

23/48. oldal

— Sopron-Fertd térség

— Tokaj, Fels6-Tisza és Nyirség térség

— Dunakanyar térség

— Debrecen, Hajduszoboszld, Hortobdagy, Tisza-to térség

A nevesitett kiemelt turisztikai fejlesztési térségeken kivdli
terdletek:

— Budapest

— Vilagorokségi helyszinek

Turisztikai termékek hazai trendjei

Egészségturizmus

Kulturalis turizmus

Bor- és gasztrondmiai turizmus

Hivatasturizmus

Rendezvényturizmus

Aktiv és természeti turizmus

A szallashelyek csoportositasa és mingsitése

A szallasfoglalassal,  vendégfogadassal  kapcsolatos
tevékenységek (foglalds, bejelentkezés,csoportos foglalas)
A vendégfogadds helyiségei és  munkakorei a
vendégcikluson keresztdl

Széllashelyi szolgdltatdasok (szolgdltatasok csoportositasa)

Szakmai
évfolyam

idegen nyelv, 9-12.

Vendégfogadas, 9-10. évfolyam
Szallodaipar, szallodak
Szallodai tevékenység
Szallodaipar piaca
Magyar- és
gasztrondmia
Magyarorszag borvidékei

nemzetkozi

Turisztikai szakteruletek szakmai nyelve

Szallashelyek fogalma

Szallashely szolgdltatas jogszabalyi hattere
Szallashelyek fajtai, tipusai, jellemzdi
Szallashelyek min@sitési rendszere
Szallashelyek targyi és személyi feltételei,
szallodai munkakorok

Szallodai Uizemelés teriletei

Szallashelyek szolgdltatasai

Koérnyezetvédelem a szallodaiparban

A szallodapiac keresleti trendjei
Magyar konyha. Kulindris
Magyarorszagon

Hungarikumok, Nemzeti Ertéktar
Unnepekhez kapcsolddo étkezési szokasok
Gasztronémiai rendezvények, fesztivalok
Nemzetek konyhai és étkezési szokasai,
nemzeti kulinaris sajatossagok

Vallasi étkezési elGirasok

Aktualis gasztrondmiai trendek

sajatossagok
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helyiségei és az azokhoz kapcsolddd munkakorok
Szallashelyek ellatdsi tevékenysége és az azokhoz
kapcsolodo helyiségek és munkakdrok

Magyarorszag borvidékei, jellemz8i. Magyar
borutak, borturizmus

6.) Beszerzés és értékesités tantargy 108 ora

tananyagtartalom

Szakgimnaziumi képzés
tantargyai

tananyagtartalom

Utazdsszervezés (8 ora)

Az utazasszervezés torténete

Az utazasszervezés fogalma, jogszabalyi hattere, személyi
feltételei, human er6forrasai

A vagyoni biztositék jelent&sége és formai

Az utazasszervezés fajtai: beutaztatas, kiutaztatas, belfoldi
utazasszervezés; csoportos és egyéni utak

Az utazdsszervezés folyamata, feltételei

Csoportos és egyéni utak jellemz8i, tematikus utak
Bizomanyosi/tugynoki szerepek

Nem tanultdk

A tananyag feldolgozasa bdvitett draszamban
megtorténik az alabbi tantargyakban:
Beszerzés és értékesités

Uzleti kalkulacio és koltséggazdéalkodas
Adminisztracio és elszamolas

Utazdsszervezés — kereslet, kindlat (12 éra)

A magyar piac alakuldsa beutazé/kiutazé csoportositasban
Turisztikai fogaddképesség: infra- és szuprastruktuira

A kereslet és kinalat elemzése Magyarorszagon

A kapcsolattartds protokollja a szolgdltatd partnerekkel,

Turizmus rendszere, 9. évfolyam
Turizmus rendszere

Turizmus rendszere, annak elemei
Kereslet, kinalat

Turisztikai termék

Turisztikai fogaddképesség
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study tour

Turisztikai drualap (22 6ra)

Az drualap fajtai, jellemzéi, beszerzési lehetEségei (szallas,
étkezés, programok, kozlekedés, kapcsoldédd egyéb
szolgdltatasok beszerzése)

Az utazadsi csomag Osszedllitdsanak szempontjai, a
csomagban szerepl6 szolgdltatasok fajtai, kategoridi
célcsoportok szerint

Utazdsszervezés/utazaskozvetités

Utazasi szerz6dés (utassal kotott)

Az utazasi ajanlat piacra vitelének lehetdségei

Egyéb tevékenységek az utazadsi irodaban: biztositas,

valutavaltds, varoskartydk, vizum-lgyintézés (beutazasi
engedélyek, ESTA, ETA)

Nem tanultak.

A tananyag feldolgozasa bdvitett éraszamban
megtorténik az aldbbi tantargyakban:
Beszerzés és értékesités

Uzleti kalkulacio és koltséggazdalkodas
Adminisztracio és elszdmolas

A kozlekedés szerepe az idegenforgalomban,
menetrend és Utvonaltervezék (15 6ra)

A magyarorszagi kdzlekedés fébb jellemzsi

A kozlekedéshalozat jellemzéi, a kdzlekedési agak szerepe
az idegenforgalomban, fontosabb hazai és hazankon
atmendé nemzetkdzi kozlekedési vonalak, hatarallomasok
A kozlekedés dgazatai: kozuti, vasuti, légi és vizi
kozlekedés, specialis lehetéségeik az idegenforgalomban

Turizmusfoéldrajz, 9. évfolyam
A kbzlekedés  szerepe
idegenforgalomban

az

A magyarorszagi kozlekedés fébb jellemzéi. A
kdzlekedéshaldzat jellemzéi, kozlekedési agak
szerepe az idegenforgalomban, fontosabb
hazai és hazankon datmené nemzetkozi
kozlekedési vonalak, hatarallomasok

A kozlekedés dgazatai: kozuti-, vasuti- és légi-
és vizikozlekedés, illetve ezek specialis
lehet&ségei az idegenforgalomban

Globalis helyfoglalasi rendszerek (15 éra)

Globalis helyfoglalasi rendszerek és jelent6ségiik: Galileo,
Amadeus, Sabre, Bistro, Traffics

IKT a turizmusban, 9. évfolyam
Informaciotechnoldgia
alkalmazdsa

Helyfoglaldsi rendszerek hasznalata (globadlis,
szallodai, stb.)
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Szallaskozvetitd oldalak (15 6ra)

A legjelent8sebb nemzetkdzi és hazai szallaskozvetité
oldalak: Booking.com, szallas.hu, expedia.com és
lednyvallalatai, GoGlobal, Rate Hawk és kapcsolodd
szolgdltatasaik

Bedbankok megjelenése, rendszerhez
kapcsolhatdsaga, dinamikus csomagolds

vald

Szallodai
évfolyam
Szdllodai marketing

kommunikacié, 12.

Ertékesitési csatorndk a szallodaiparban
Szallodak kommunikacids politikaja

Fapados és hagyomanyos menetrendszerinti légitarsasagok (15 6ra)

A repllSjegy-foglaldas mddja, menete A repll6jegy
értékesitéshez kapcsolédd szolgdltatdsok foglaldsanak
lehet6ségei (autdbérlés, biztositas, szallasfoglalas)

Nem tanultak.

A tananyag feldolgozdsa bévitett draszamban
megtorténik az aldbbi tantargyakban:
Beszerzés és értékesités

Uzleti kalkulécio és kodltséggazdalkodas
Adminisztracié és elszamolas

Magyarorszag vilagorokségi helyszinei (6 6ra)

Természeti vilagorokség: az Aggteleki-karszt és a Szlovak-
karszt barlangjai; Hortobagyi Nemzeti Park — Puszta
Kulturalis vilagorokség: Budapest Duna-parti latképe, a
Budai Varnegyed, az Andrassy Ut és torténelmi
kornyezete; Hollokd o6falu és taji kdrnyezete; az Ezeréves
Pannonhalmi Bencés F&apatsag és kozvetlen természeti
kornyezete; pécsi dkeresztény sirkamrak
Természeti/kulturalis vildgorokség: Ferté/Neusiedlersee
kulturtdj; tokaji torténelmi borvidék

Szellemi kulturdlis 6rokség: mohacsi busdéjaras
Vildagemlékezet Lista: Matyas korvinai
Corviniana)

(Bibliotheca

Turizmusfoéldrajz, 10. évfolyam
Magyarorszdg vildgorékségei

Természeti vilagorokség: Aggteleki- Karszt,
Hortobagyi Nemzeti Park Kulturalis
vilagorokseég: Budapest Duna-menti
panordmaja és az Andrassy ut, Holléksi Ofalu,
Pannonhalmi  Bencés F&apatsdag, Pécsi
Okeresztény  Sirkamrdk Kulturtdj: Fertd-
Hansag Nemzeti Park, Tokaji Borvidék
Szellemi vilagdrokség: Mohacsi  busdjaras,
Matyas Corvinak

7.) Uzleti kalkulacié és kéltséggazdalkodas (144 6ra)
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tananyagtartalom

Szakgimnaziumi képzés
tantargyai

tananyagtartalom

Arualapok az utazésszervezésben (68 éra)

A valutavaltas szabalyai

Marketing, 10. évfolyam
Fizetési tranzakciok

Pénznemek, valuta, deviza
Arfolyamok alkalmazasa

A gazdalkodas, Uzleti irdnyitas tevékenységei (36 6ra)

Vallalkozasi formak
Utazasi iroda alapitdsa, mukodtetése, megszintetése,
felflUggesztése

Nem tanultak.

A tananyag feldolgozasa bdvitett draszamban
megtorténik az aldbbi tantargyakban:
Beszerzés és értékesités

Uzleti kalkulacio és koltséggazdalkodas
Adminisztracié és elszamolas

Pénzforgalmi dokumentumok (20 6ra)

Nyomtatvanyok ismerete, hasznalata, iktatdasa, megs6rzése

Marketing, 10. évfolyam
Ugyviteli folyamatok

Ugyviteli folyamat. Ugyviteli rend kialakitdsa,
szerepe

Ugyviteli bizonylatok fajtai, felhasznalasuk
Készletkezelés

Irodatechnikai eszkd6zok alkalmazasa

Az AFA a turizmus kiilénbdz8 teriiletein (20 6ra)

Afa az utazadsszervezésben — kllonleges
tevékenységek TEAOR-szamai

adozas,

Nem tanultak.

A tananyag feldolgozasa bdvitett draszamban
megtorténik az alabbi tantargyakban:
Uzleti kalkulacio és koltséggazdéalkodas

8.) Specidlis szolgaltatasok (36 éra)

tananyagtartalom

Szakgimnaziumi képzés
tantargyai

tananyagtartalom

Bevezetés a pszicholégiaba (10 6ra)

A gondolkodds folyamata, intelligencia, kreativitas,

Nem tanultak.

Beszamitdsos oOrakeretben megjelenik a
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érzelmek, motivacié, Onismeret, stresszkezelés, a

személyiségfejl6dés lépései

tantargy a 2/14. évfolyamon.

Erkolcs, Uzleti etikett és kommunikacié (26 6ra)

Erkolcsi szabalyok, normak

Viselkedéskultura az tzleti életben

Uzleti kommunikdcio tervezése, szébeli és irdsbeli formai
Az id6gazdalkodas mint kommunikacios jellemzd: idépont,
id6tartam, id6beosztas

A beszédmodd és a szereppartnerrel vald viszony (magan és
nyilvanos): székincs, stilus

Koszonéstdl a kapcsolattartasig (a formalis és az informalis
kommunikacié jellemzdi szoban és irdsban)

Megjelenés Probléma- és konfliktushelyzetek kezelése

Uzleti protokoll, 9-10. évfolyam
Kommunikdcio gyakorlata

Protokoll és etikett

Nemzetkézi protokoll

Interperszondlis ~ komunikdcio

fajtdi

Uzleti kapcsolatok

Kommunikacié fogalma, fajtdi és folyamata
A kommunikacio funkcidi

A kommunikacié alapformai

Informacid fejlédése a hatdsara

Viselkedéskultura jelent@sége, erkolcs
tarsadalmi szerepe

Jogrendszer, erkolcs, illemszabdly, etikett,
protokoll fogalmi tisztazdsa

Egyes korok, tarsadalmak illemszabalyai
Nyelvi illemtan, Udvozlés, bemutatkozas,
bemutatds

lllemtan a kommunikacié  kilonbozé
terUletén. lllemtani kulturaltsagot

meghatarozo tényez6k

Viselkedés nyilvanossag el6tt

Oltozkddés, ajandékozés illemtana
Kilonboz6é kulturdk, nemzetek érintkezési
formai

Targyalasi technikak

Kapcsolattartas kilonboz8 partnerekkel
Hivatalos levelezés magyar és idegen nyelven
Konfliktuskezelés

Uzleti kapcsolat épitésének mddszerei

Az Uzleti targyalasokon valé megjelenés
Infokommunikacids eszkdzok hasznalata
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9.) Adminisztracio és elszamolas (36 vagy 72 éra ???)

tananyagtartalom

Szakgimnaziumi képzés
tantargyai

tananyagtartalom

Nyilvantartasok (12 éra

Nyilvédntartdsok kezelése (digitdlis, papiralapu, szalloda,
utazasi iroda stb. — szituacidés gyakorlatok

IKT a turizmusban, 9. évfolyam
Informdcidtechnoldgia
alkalmazdsa

Szallodai adminisztracio, 11.

évfolyam
Szdllodai informatika

Helyfoglaldsi rendszerek haszndlata (globalis,
szallodai, stb.)

WINDOWS, LINUX alkalmazéasa

Széllodai szoftverek hasznalata (Front Office,
kapcsolat mas részlegekkel)

Szerz6dések (12 éra)

Az utazasi szerz6dés fogalma, tartalmi elemei, jogok és
kotelezettségek Utazaskdzvetitsi szerzédések Ertékesitési
szerz8dések: szolgaltatdkkal, szallashelyekkel, kozlekedési
vallalkozodval, idegenvezetével

Nem tanultak.

A tananyag feldolgozasa bévitett draszamban
megtorténik az alabbi tantargyakban:
Beszerzés és értékesités

Uzleti kalkulacio és koltséggazdalkodas
Adminisztracio és elszamolas

Forgatokonyv (18 6ra)

Forgatokonyv fogalma, fontossaga, készitése kiutazo,
beutazd és belfoldi programra vetitve

Nem tanultak.

A tananyag feldolgozasa bdvitett draszamban
megtorténik az aldbbi tantargyakban:
Beszerzés és értékesités

Uzleti kalkulacio és koltséggazdalkodas
Adminisztracio és elszamolas

Jegyz6konyv (12 6ra)

Vis major esetek kezelése\ Szallodai adminisztracio, 12.\

Rendkivili esetek kezelése a szallodaban.
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A jegyz6konyv készitésének tartalmi, formai évfolyam Jegyz8konyve felvétele. Vasarlok konyvének
kdovetelményei Szdllodai lgyvitel kitoltése, kezelése
A helyszini jegyz6konyv felvétele, tartalmi, formai - Baleset-, munka-, tlzvédelem. A
kdvetelményei, a hazaérkezést kovetd kapcsolodd  jegyz6kdonyvek  és  egyéb
intézkedések nyomtatvanyok kitoltése.
Szituacios gyakorlatok
Idegenvezetdi jelentés (9 dra)
Az idegenvezetSi  jelentés fogalma, jelent@sége Nem tanultak. Beszamitasos drakeretben megjelenik a
Szituacios feladatok tantargy a 2/14. évfolyamon.
Részvételi jegy (9 dra)
Részvételi  jegyek  mint  utazasi  dokumentumok Nem tanultak. Beszamitdsos orakeretben megjelenik a
Részvételi jegy készitése elméletben és gyakorlatban tantargy a 2/14. évfolyamon.
Szitudcids feladatok — uti okmanyok kiaddsa, utasok
tajékoztatdsa elutazaskor
10.) Uzleti menedzsment a turizmusban 36 6ra
tananyagtartalom Szakgimnaziumi képzés tananyagtartalom
tantargyai
Bevételgazdalkodas (36 6ra)
A bevétel elemei, részei | Szallodai adminisztracié, 12. Szamviteli ismeretek
A bevételtervezés egyszerd folyamata | évfolyam - Pénzforgalom bizonylatoldsa
A bevétel bizonylatai, elszamoltatdsa | Gazdasdgi szamitdsok - Bevétellel vald elszamolas
Fizetési modok - Ellatmannyal vald elszdmolas
A nyugta- és szamlaadas gépi eszkozei - SZEP  kartya elfogadds  szabdlyai,
Pénzlgyi elszamolas bizonylatolasa

Szakhatdsagi ellenérzés

Marketing, 12. évfolyam
Ugyviteli folyamat

- Pénzlgyi ismeretek

Ugyviteli bizonylatok fajtai, felhasznalasuk

Készletkezelés
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11.) Turizmusmarketing és protokoll 72 éra

tananyagtartalom

Szakgimnaziumi képzés
tantargyai

tananyagtartalom

Marketing alapjai (7 éra)

A marketing fogalma
Piacszegmentacio: a piac és ismérveinek meghatarozasa,
szegmentumok kialakitdsa, elem-
zése, célcsoportkezelés, pozicionalas
Marketingmix: termékek és termékpolitika, darazads és
arpolitika, értékesités és termékelhe-
lyezés, hirdetés és reklampolitika, emberi tényezd,
kornyezeti és targyi elemek, folyamat,
szolgaltatasok min&sége

4C: fogyasztdi igény, koltség, kommunikacio, kényelem

Marketing, 10. évfolyam
Marketing alapjai

Marketing fogalma, torténeti kialakuldsa,
fejlédési korszakok

Piac, célpiaci marketing, szegmentacid
Fogyasztéi magatartas vizsgalata
Marketingkutatds gyakorlata

Marketing eszkoztar, Marketing-Mix (7 P)
Termékpolitikai dontések

Arpolitikai dontések

Elosztasi politika, elosztas

Turizmusmarketing (7 éra)

TDM  (desztinacids

turizmusmar-

Orszagmarketing, régidomarketing,
marketing), regionalis
keting

Marketing, 10. évfolyam
Marketing a
gyakorlatdban

turizmus

Szolgaltatdsmarketing
Desztinaciés marketing
Orszagimazs, nemzeti marketing

Etikett és protokoll (41 éra)

Alapvet6 udvariassagi formak (kdszonés, bemutatkozas,
megszolitas)

Nem verbalis
térkozszabalyozas,

kommunikacio
kulturalis

(testmozgas,
emblémak)

[rasbeli  kapcsolattartds (hivatalos és elektronikus
levelezés, meghivo)
Megjelenés az interneten - a netikett
Etkezési  kultUra, nyilvdnos szereplés,  oltdozkddés

Uzleti protokoll, 9-10. évfolyam
Protokoll és etikett

Viselkedéskultura jelentBsége, erkolcs
tarsadalmi szerepe
Jogrendszer, erkolcs, illemszabaly, etikett,

protokoll fogalmi tisztazasa
Egyes korok, tarsadalmak illemszabalyai

Nyelvi illemtan, Udvozlés, bemutatkozas,
bemutatas
lllemtan a kommunikacié kulonbozé
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protokolldris szempontbol

terdletén. lllemtani
meghatarozo tényezék
Viselkedés nyilvanossag eldtt
Oltozkddés, ajandékozés illemtana

kulturdltsagot

Protokollaris rendezvények és nemzetkdzi protokoll (15 éra)

A vendégfogadas szabdlyai, hivatalos ceremonidk (allami

rendezvények, diplomaciai szin-
td rendezvények,  tudomanyos  és  tdrsadalmi

Uzleti protokoll, 9-10. évfolyam

Protokollrendezvények,

Vendégfogadas viselkedési szabalyai
Rendezvények protokollja
Etkezési kultira

rendezvények) vendégfogadds Protokollrendezvények
Etkezéssel  egybekotott  rendezvények  (allo-iltetd Vendégfogadas rendezvényeken
rendezvények) Uzleti protokoll, 9-10. évfolyam V.I.P. vendégek fogadasa
Rendezvények protokollja | Nemzetkézi protokoll Kulonbozé  kulturdk, nemzetek érintkezési
Kalonboz6é  kulturdk, nemzetek érintkezési formai, formai
viselkedés a magyarok altal leginkabb
latogatott eurdpai és Eurdpan kivili desztinacidkra
utazaskor
12.)
tananyagtartalom Szakgimnaziumi képzés tananyagtartalom
tantargyai
Kulturdlis turizmus (18 éra)
Turisztikai infra- és szuprastruktdra | Turizmusféldrajz, 9,10.  12. Magyarorszag domborzata, vizrajza,
Kastély-, mdemlék- és orokségturizmus: turisztikai | évfolyam kdzuthalozata, idegenforgalmilag kiemelkedd
jelent8séggel bird muzeumok, varak, | Topogrdfiai gyakorlat telepilései
kastélyok, torténelmi emlékhelyek
Vallasi turizmus: szakralis helyszinek, vallasi | Turizmusféldrajz, 9,10.  12. Nemzeti kultdrank értékei: kozgyljtemények,
nevezetességek, turisztikailag frekventalt | évfolyam muzeumok, kényvtarak, néprajzi-
templomok,  vallasi rendezvények, Magyarorszag | Magyarorszag kulturalis, népmuvészeti rendezvények; 0rszagos
zarandokutjai térténelmi és eqgyéb adottsdgai rendezvények, fesztivalok; sportesemények...
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Kultdr- és vallastorténet, 9, 10.
évfolyam
Vildgvallasok

A vilagvallasokhoz kapcsolédd legfontosabb
kdzpontok, zarandokhelyek

Egyhazak és valldsok a mai Magyarorszagon

Egészségturizmus (18 6ra)

Gyodgyturizmus  Budapesten  és  vidéken:  Héviz,
HajdUszoboszlo, Sarvar, Bik, Zalakaros, Gyula
Gyodgytényezbk Magyarorszagon:

gyogyiszapok, asvanyvizek, gyogybarlang,

helyek

gyogygazok,
klimatikus

Turizmusféldrajz,
évfolyam
Topogrdfiai gyakorlat

9,10. 12.

Turizmusfoéldrajz, 9,10.  12.
évfolyam

Magyarorszdg dltaldnos,
természeti és idegenforgalmi
adottsdgai

Magyarorszag domborzata, vizrajza,
kdzuthaldzata, idegenforgalmilag kiemelkedd
telepllései

Természeti adottsagok: az orszag fekvése,
domborzati viszonyok, vizrajz, gyogy- és
termalvizek, éghajlat, novényzet és allatvilag,
egyéb természeti adottsdgok (nemzeti
parkok, természetvédelmi terilletek,
arborétumok, barlangok stb.)

Bor- és gasztroturizmus (18 éra)

Borvidékek: a 22 magyar borvidék Gasztroturizmus: a
gasztroturizmusban részt vevik csoportositasa,
gasztrofesztivalok

Vendégfogadas, 10. évfolyam
Magyar és nemzetkozi
gasztronomia

Vendégfogadas, 10. évfolyam
Magyarorszdg borvidékei

Gasztrondmiai rendezvények, fesztivalok
Nemzetek konyhai és étkezési szokasai,
nemzeti kulinaris sajatossagok

Magyarorszag borvidékei, jellemz8i. Magyar
borutak, borturizmus

Eurdpa hires borvidékei

Hungarikumok (18 éra)

Hungarikumok és hagyomanyok, amelyek nemzeti és
turisztikai szempontbdl is értékelhetd vonzerét jelentenek

Vendégfogadas, 10. évfolyam
Magyar és nemzetkdzi
gasztronomia

Hungarikumok, Nemzeti Ertéktar
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Nyilatkozat

A Miskolci Szakképzési Centrum Berzeviczy Gergely Technikumanak Joo
Istvan Tibor igazgatéi jogkorben eljaré igazgatéhelyettese nyilatkozom,
hogy az oktatdi testiilet a Szakmai Programot megismerte és szeptember 1-i

hatallyal elfogadja.

Miskolc, 2023. szeptember 20-



